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Vitejte ve svété grafického designu s Canvou! Tato kniha vam poslouzi jako vérny privodce a po-
mocnik na vasi cesté za kreativnim vyjadfenim. At uz s Canvou zacinate, nebo v ni jizZ méte néjaké
zkuSenosti, naleznete zde vie potfebné pro zvladnuti tohoto UZasného nastroje.

Dovolte mi, abych se predstavil. Jmenuji se Luka$ Cerny a pracuji jako lektor vzdélavacich onli-
ne kurz( a grafik na vysoké skole. Ve volném case se vénuji psani recenzi na knihy a cestovani.
S Canvou pracuji denné a s radosti vam predavam své zkusenosti v této knize, ktera vznikla jako
pfirozené rozsiteni mych webinafd a kurza.

Kniha vas provede krok za krokem celym prostiedim Canvy, od zakladniho nastaveni a ovladani
az po pokrocilé funkce a kldvesové zkratky. Naucite se efektivné pracovat s $ablonami, upravovat
obrazky, vytvaret poutavé grafiky a mnoho dalsiho.

Canva je v soucasné dobé nepostradatelnym ndastrojem v mnoha oblastech, a to zejména ve skol-
stvi. Ucitelé i studenti ji s oblibou vyuzivaji k tvorbé prezentaci, vyukovych materiali a dalsich
kreativnich projekt(.

Jsem nesmirné rad, Ze vam mohu tuto knihu predstavit a podélit se s vami o své znalosti a nadseni
pro Canvu. Véfim, ze vam poskytne komplexni a srozumitelny zdroj informaci a inspirace pro vasi
tvorbu.

Nebojte se experimentovat a tvofit! Pokud narazite na prekazku, berte ji jako vyzvu k zdokonaleni
a posunuti vasich dovednosti na novou Uroven.

Pfeji vdm mnoho radosti a Uspéchu pfi objevovani nekone¢nych moznosti Canvy!

OCHRANNA ZNAMKA

ProtoZe se kniha zabyva ndastrojem Canva, je dalezité zminit autorska prava souvisejici s nazvem
a logem. Canva je registrovana ochranna zndmka a jeji logo je chrdnéno autorskym pravem. Tato
kniha neni oficidlnim produktem spole¢nosti Canva, byla vytvofena nezavisle. | pfesto nazev knihy
,Krok za krokem s Canva” je schvéaleny od spole¢nosti Canva.

POZNAMKA K AUTORSKYM PRAVUM
Nazev,Canva” a logo Canvy jsou registrované ochranné znamky spole¢nosti Canva Pty Ltd. Tato
kniha neni oficidlnim produktem spole¢nosti Canva a byla vytvofena nezavisle.

PROHLASENI O VYLOUCENi ODPOVEDNOSTI

Tato kniha neni oficidlnim produktem spole¢nosti Canva a byla vytvofena nezévisle. Autor knihy
nenese odpovédnost za pfipadné skody zplisobené pouzivanim Canvy. Kniha slouzi pouze pro
vzdélavaci ucely a nenahrazuje oficialni dokumentaci a podporu Canvy. Veskeré informace uve-
dené v knize jsou aktudlni k datu vydani a mohou se zménit.



NA INSTAGRAM

Jednou z nejvyznamnéjsich platforem v tomto digitalnim prostoru je Instagram, ktery nejen Ze transfor-
moval zpUsob, jakym komunikujeme, ale také oteviel nové moznosti pro osobni i obchodni rist. Tato
kniha je odpovédi na potiebu lepsiho porozuméni této dynamické platformé a efektivniho vyuziti jejich
nastroju k dosazeni vasich cill. Inspirace k napsani této knihy pfisla z mého osobniho i profesiondiniho
Zivota. Jako grafik, fotograf a kou¢ jsem vasnivy uzivatel socialnich médii a mél jsem moznost pozorovat,
jak Instagram méni hru v oblasti digitalniho marketingu.

https://play.google.com/store/books/details/Luk%C3%A1%C5%A1_%C4%8Cer-
n%C3%BD_Jak_na_lInstagram_a_Threads?id=sy4yEQAAQBAJ

https://eshop.everesta.cz/jak-na-instagram-webinar#




CANVA JAKO FENOMEN
ANEB JAK ZKROTIT GRAFIKU

V dnesni dobé, kdy vizudlni obsah hraje velkou roli a dnesni schopnost vytvorit poutavou grafiku je
klicova zaleZitost. At uz pro osobni prezentaci na socialnich sitich, nebo pro profesiondlni marketingové
materidly. Kdysi doména grafikl a designér(i, dnes se diky nastrojim jako je Canva otevira svét vizualni
tvorby kazdému. Jeji jednoduché prostredi se nauci kazdy a nemusi byt hned grafikem z vystudované-
ho oboru.

CO JECANVA?

Canva je online graficky nastroj, ktery umozrnuje i naprostym laikim vytvaret profesionalné vypadajici
grafiky. Jeji kouzlo tkvi v jednoduchém a intuitivnim ovladani, které zvladne opravdu kazdy. Po jakouko-
liv vasi praci vam Canva po celou dobu pomaha, jelikoZ sama o sobé je propletena nastroji umélé inte-
ligence. Zapomernte na slozité programy s hromadou funkdi, ve kterych se ¢lovék snadno ztrati. Canva
nabizi prehledné rozhrani s drag-and-drop systémem, kde jednoduse pretahujete prvky a skladate je
do pozadovaného designu.

KDE SEVZAL TENTO FENOMEN

V roce 2012 se zrodil program Canva a byl tedy zalozen v Perthu v Austrdlii Melanie Perkins, Cliffem
Obrechem a Cameronem Adamsem. Inspiraci byla Perkinsina zkusenost s vlastnim tiskovym podnikem,
kde zjistila, Ze mnoho malych podnikatell bojovalo s vytvarenim marketingovych materialG. Do provo-
zu byla viak spusténa az v roce 2013 kdy v prvnim roce méla jiz 750 000 uzivateld, Jeji vyvoj Sel postupné
aziskdavala si tak publikum negrafik( ale také grafik. Pozdéji az v letech 2015 az 2017 byla uvedena jako
Canva Pro a ziskala si tak 294 000 placenych zékaznikd. Ziskéni 40 miliond dolarl od Sequoia Capital,
Blackbird Ventures a Felicis Ventures, ¢imz se hodnota spolecnosti zvysila na 1 miliardu dolar(i posunulo
tento rostouci gigant o dal3i jeji vyvoj, ktery nabird tak neskutecné otacky. Canva tak c roce 2023 oslavila
své 10. vyroci. Uz v té dobé Canva hlasi 135 miliond uzivateld po celém svété. Canva se stala jednim
z nejpopuldrnéjsich nastroja pro vizualni komunikaci, nabizejici Sirokou skalu nastroji pro tvorbu soci-
alnich grafik, prezentaci, plakat(, webovych stranek a dalsich materiald.

CANVA JAKO NASTROJ VE SKOLACH

Program Canva, ktery jiz v dnedni dobé sam o sobé nabizi kromé neplacené a placené verze, také verzi
pro $koly, organizace, tymy a podobné. Jeji dostupnost neni nijak naro¢nd, pokud neprojdete kurzem
tak Ize se v ni dobre orientovat. Nejvice oslovila pravé na Ceském trhu $koly a 3kolky. Jeji maximalni vy-
hodou je grafické prostiedi a spoustu $ablon. Vyhodou této aplikace je ceska verze. Po zaskoleni na Can-
vu at uz v kurzech, webinérich pro zacinaji nebo pokrocilé vam da nahlédnout do vsech jejich moznosti
az nakonec zjistite, Ze mate mnoho muziky za mélo penéz. Pokud mate kurz lektora, nebo jste ucitel,
pfipadné skola muzete mit program zadarmo.

CANVAYV POLYGRAFII

| kdyz Canva nabizi dnes moznosti pro grafiky, ktefi pracuji na volné noze a nechtéji utracet hodné pe-
néz za jiné programy, je dobrou alternativou. | pfesto, Ze Canva pro sektor grafiky oslovuje svoji boha-
tou moznosti exportu do tiskového PDF s barevnym prostorem CMYK ma ale jednu mensi vadu. Canva
neumi pfimé barvy tedy zndme treba jako barvy Pantone, musime jako grafici pocitat, ze se hodi na tu
jednodussi grafiku. J4 osobné pracuji jako grafik 23 let a mam tak v tomto oboru bohaté zkusenosti,
a i sdm v Canvé pracuji. Za mé mohu Canvu doporucit jako nastroj na tvorbu letakd, vizitek, jednodu-
chych e-bookd, tvorba loga a webovych stranek.
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Nauéte se ovlddat svij nowy
fotoaparat a tvofte krasné snimky
v Ceském §v§f(a rsku, Kokofinsku
a Ceském rajit
Tento foto workshop je ideainf
pro zatatecniky a pomiize vam
maximalné vyuZit vas fotoaparat.

+ Pridat stranku

Moznosti jsou témér neomezené. Od jednoduchych pfispévkl na socidlni sité, pres loga a vizitky, az po
komplexni prezentace a marketingové materidly. Canva nabizi tisice pfedpfipravenych Sablon, které si
mUzete upravit podle svych potieb. A pokud mate vlastni napady, mizete si vytvorit design uplné od
zacétku. Diky Canvé se nemusite bat experimentovat a zkouset nové véci. Naucite se pracovat s barva-
mi, pismy, obrazky a dalsimi grafickymi prvky. Zjistite, jak vytvofit vizudlné poutavy obsah, ktery zaujme

a oslovi vase publikum.

JAKA JE JEJiDOSTUPNOST?

Canva ma jedno velké eso v rukavu, funguje na véech moznych platformach coz ji o proi, konkuren¢nich
aplikaci stavi do obrovské vyhody. Canva funguje nejen v prohlizeci ale také jako desktopova aplikace.
Mam vyzkouseno, ze Canva funguije jak na PC, tak MAC ale i Linux. M(zete ji mit v mobilnim telefonu
nebo tabletu. Pravé v tabletu ma vétsi vyuziti pfi kresleni s perem. Vyhodou je jeji sdilené uloZeni, takze
pokud pracujete v desktopové aplikace, na tabletu nebo pres webovy prohlize¢, vzdy vidite v3e, co jste

vytvareli.

CHCETE SE CANVU NAUCIT?

Chcete se naucit vyuzivat Canvu naplno a stat se skute¢nym profesionalem? Existuje mnoho vzdélava-
cich agentur, které se zabyvaji Canvu a najdete také vSude mnoho nastrojU. Ja tfeba ke Canvé napsal
maly e-book, ktery je soucasti mych vzdélavacich webinar( anebo piimo mého kurzu, ktery je u mé
na webovych strankach (www.lukascerny.eu). Tak jako tak je Canva néstrojem, ktery se neustale vyviji.
Vyhodou Canvy je dostupnost umélé inteligence, kde mizete tvorit obrazky, texty, videa a tfeba i zvuky.
Na mych webinafich a kurzech pro (ne)grafiky vysvétlim také pojmy jako je,spadavka’, jak je to se zrca-
dlem stranky a Upravou fotografii, véetné exportu jako tiskova data. Projdeme si nejen vSechny funkce,
ale také se podivame, jak efektivné upravovat, retusovat fotografie. Zpracovévat videa a k nim vytvaret
hudbu, a to v¢etné tvorby webovych stranek. Naucite se vytvaret Uzasné grafiky, které vam pomohou
vyniknout a dosahnout vasich cil(. Jaké jsou vase zkusenosti s Canvou, podélte se a napiste na studio@

lukascerny.eu.

Zdroj: canva.com, wikipedia.org, lukascerny.eu
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Pro jednu csobu

Canvazdarma

Pro navrhovani a praci na cemkoli

Cena: Zdarma
Funkce:
= PFistup k vice nez
1 milionu Sablon
= Pristup k vice nez
3 miliontm fotografif
a grafickych prvkad
= 5 GB cloudového ulozisté
= Zakladni nastroje
pro Upravy a design

Pro jednu osobu

Canva Pro

Pro rozvijeni vasi znacky nebo osobni
projekt s prémiovymi funkcemi

Zahdjit zkuSebnl obdobf sluzby...

Cena: 300 Eur/ro¢né
nebo 30 Eur/mésicné
Funkce:
= V8echny funkce z Canva Free
= Pristup k vice nez
100 miliondm fotografii,
videi, grafickych prvkd
a zvuk
= Neomezeny pfistup
k prémiovym Sablondm
= 1 TB cloudového ulozisté
= Nastroje pro spravu
znacky (Brand Kits)
= Moznost rychlého zmény
velikosti a prekladu designt
= Odstranéni pozadi
jednim kliknutim
= Planovani a publikovani
obsahu na socidlnich sitich

Pro vas tym

Canva Teams

Pro tymy, které chtéji tvofit spolecné,
s prémiovymi pracovnimi nastroji
a postupy

Zahdjit zkuSebnf obdobf( sluZby...

Cena: 300 Eur/ro¢né
nebo 30 Eur/mésicné

Funkce:
= V8echny funkce z Canva Pro
= Nastroje pro spolupraci

v redlném case
= Schvalovani designud

a sprava pristupu
= Generovani textll na miru

pomoci Al
= Tymové reporty a prehledy
= 1 TB cloudového ulozisté
= Pokrocilé néstroje

pro spravu znacky a tymu

VZDELAVACI ORGANIZACE A NEZISKOVE ORGANIZACE
SI MOHOU UZIVAT PREMIOVE FUNKCE CANVY ZDARMA.

Canva je online platforma pro graficky design a vizuaini komunikaci, kterd umoznuje uzivatelim
vytvaret rdzné typy designd, jako jsou socialni média grafiky, prezentace, plakaty, letdky a mnoho
dalsiho. Platforma je navrzena tak, aby byla uzivatelsky pfivétiva, s jednoduchym drag-and-drop roz-
hranim, které usnadnuje tvorbu profesionalné vypadajicich designi i bez predchozich zkusenosti
s grafickym designem. Canva byla zaloZena v roce 2013 v Australii Melanie Perkins, Cliffem Obrech-
tem a Cameronem Adamsem.

HLAVNI FUNKCE CANVA
@ Sablony: Canva nabizi tisice $ablon pro rizné typy designd, coZ uzivatelim umoziuje
rychle zacit s tvorbou.
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® Fotografie a grafické prvky: Pristup k miliondm fotografii, ilustraci a ikon.

® Nastroje pro upravy: Pokrocilé nastroje pro Upravy fotografii a videi, véetné moznosti
odstranit pozadi jednim kliknutim.

® Spoluprace: Umozriuje tym0Um spolupracovat na projektech v redlném case.

® |ntegrace: Integrace s riznymi platformami, jako jsou Google Drive, Dropbox a socidlni sité.

Canva je dostupna ve verzi zdarma, ale také nabizi placené verze Canva Pro a Canva Teams, které
poskytuji pokrocilejsi funkce a nastroje pro profesiondlni pouziti.

ucitelée a
zapojeni studentu

Vytvarejte a pfizplsobujte plany lekcl, infografiky, plakaty, videa a dalsi. 100% zdarma pro ucitele
a studenty na zpusohilych skoldch.

Ucitelé Skoly Studenti
UCITELSKA VERZE

Registrace ucitele v Canvé je jednoducha a rychld. Zde je postup, jak se zaregistrovat do Canva for
Education: www.canva.com/education/

Na uvodni strance kliknéte na tlacitko,Sign up”. a miZzete se zaregistrovat pomoci ovéfeného skolni-
ho e-mailu, uc¢tu Google, Microsoft nebo Clever. Vyplrite potiebné Udaje a zadejte své jméno, prijme-
ni, zemi, nazev skoly, adresu Skoly a webovou stranku Skoly. Pokud se registrujete pomoci ovéfeného
$kolniho e-mailu, ziskate pfistup okamzité. Pokud nemate ovéreny skolni e-mail, budete muset na-
hrat fotografii nebo sken schvéleného dokumentu, ktery potvrdi vasi roli ucitele. Canva vasi zadost
prezkouma do 48 hodin.

Po ovéfeni mlzete nastavit svou virtudlni tfidu, pozvat studenty a zacit vyuZivat vSechny nastroje
a Sablony, které Canva for Education nabizi.

12



SKOLNI VERZE

Registrace skoly v Canvé pro vzdélavani je jednoduchy proces. Na Uvodni strance kliknéte na tlacitko
,Get Verified”. MUzete se zaregistrovat pomoci ovéreného skolniho e-mailu, Uctu Google, Microsoft
nebo Clever.

Vyplite potiebné Udaje a zadejte své jméno, pfijmeni, zemi, ndzev skoly, adresu Skoly a webovou
stranku Skoly. Pokud se registrujete pomoci ovéfeného skolniho e-mailu, ziskate pfistup okamzité.
Pokud nemate ovéreny skolni e-mail, budete muset nahrat fotografii nebo sken schvéleného do-
kumentu, ktery potvrdi vasi roli ucitele nebo administratora skoly. Canva vasi Zadost prezkoumd do
48 hodin. Po ovéfeni mlzete nastavit svou virtudlni tfidu, pozvat ucitele a studenty a zacit vyuzivat
vsechny nastroje a Sablony, které Canva for Education nabizi.

VYHODY CANVA FOR EDUCATION

Canva for Education je zdarma pro vsechny ovérené K-12 Skoly a jejich ucitele a studenty. Zahrnu-
je vSechny prémiové funkce Canva Pro, jako jsou pokrocilé nastroje pro Upravy, pristup k miliondm
sablon a grafickym prvkim. Umoznuje ucitellim a studentlim spolupracovat v realném case, sdilet
a hodnotit praci. Canva for Education se integruje s hlavnimi systémy pro spravu vyuky (LMS), jako
jsou Google Classroom, Microsoft Teams, Moodle a dalsi.

ZAKOVSKA VERZE

Prejdéte na Canva for Education. Na Uvodni strance kliknéte na tlacitko ,Get Verified” nebo,Sign up”.
Muzete se zaregistrovat pomoci ovéfeného $kolniho e-mailu, uctu Google, Microsoft nebo Clever.
Zadejte své jméno, pfijmeni, zemi, ndzev skoly, adresu skoly a webovou stranku skoly. Pokud se regis-
trujete pomoci ovéreného skolniho e-mailu, ziskate pristup okamzité. Pokud nemate ovéieny skolni
e-mail, budete muset nahrat fotografii nebo sken schvéleného dokumentu, ktery potvrdi vasi roli stu-
denta. Canva vasi Zadost prezkouma do 48 hodin. Po ovéreni mUzete nastavit svou virtualni tfidu, po-
zvat ucitele a studenty a zacit vyuzivat vsechny nastroje a Sablony, které Canva for Education nabizi.

Y
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HISTORIE A AUTORI

Canva je online graficky nastroj, ktery byl spustén v roce 2013. Za jeho vznikem stoji Melanie Perkins,
Cliff Obrecht a Cameron Adams. Melanie Perkins pfisla s ndpadem na Canvu béhem svého studia na
univerzité, kde ucila graficky design. Cilem bylo vytvofit nastroj, ktery by byl pfistupny a snadno pou-
zitelny pro viechny, bez ohledu na jejich pfedchozi zkusenosti s grafickym designem. ' ?

CiL CANVY

Hlavnim cilem Canvy je umoznit lidem snadno a rychle vytvaret profesionalné vypadajici grafické
navrhy. At uz jde o pfispévky na socialni sité, prezentace, plakaty nebo marketingové materialy, Canva
se snazi zjednodusit cely proces tvorby grafiky a zpfistupnit ho $iroké vefejnosti.*

ODLISNOSTI OD OSTATNiCH PROGRAMU
Canva se odlisuje od ostatnich grafickych nastroji nékolika klicovymi vlastnostmi:

Jednoduchost pouzivani: Canva je navrzena tak, aby byla intuitivni a snadno pouzitelnd i pro zaca-
te¢niky. Drag-and-drop rozhrani umoziuje rychlé a snadné pravy. *

Siroka skala sablon: Canva nabizi tisice pfedpfipravenych $ablon pro riizné typy grafiky, coz uzivate-
IGm umoznuije rychle zadit a pFizpUsobit si navrhy podle svych potteb.

Spoluprace v realném case: Uzivatelé mohou spolupracovat na ndvrzich v redlném case, coz je ide-
alni pro tymy a projekty vyzaduijici kolektivni praci. ®

Dostupnost na vice platformach: Canva je dostupna jako webova aplikace i jako mobilni aplikace
pro Android a iOS, coz umoznuje praci odkudkoli.”

Canvu doporucil pro jeji uzivatelskou privétivost a Sirokou skalu funkci. Je idealni pro jednotlivce
i tymy, ktefi potfebuji rychle a efektivné vytvaret vizudlni obsah bez nutnosti hlubokych znalosti gra-
fického designu. Canva je skvélym néstrojem pro malé podniky, marketingové tymy, ucitele a studen-
ty, ktefi cht&ji vytvaret profesionalni grafiku snadno a rychle. ®

ODKAZY

1. https://en.wikipedia.org/wiki/Canva

2. https://www.canva.com/newsroom/news/canva-10-year-timeline/
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7. https://www.canva.com/cs_cz/free/

8. https://recenzes.cz/canva-recenze-2023
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Hlavni panel se v prostfedi pro uzivatele a skoly tvaii v obou pfipadech jinak, ale koncepcné je stale
stejny. Jedna se pouze o grafické prostiedi, které je v obou pfipadech co nejprehlednéjsi pro uziva-
tele. Vysvétlime si zakladni panel, ktery ndm umoziuje pracovat s nastavenym rozdélenim Sablon
a jejich pfipadnych podsablon. V Canvé miiZzeme psat jak v nasem jazyce, tak i v angli¢tiné; v obou
piipadech dokaze Canva vyhledat vas hledany budouci projekt.

Co budete dnes nhavrhovat?

®© 00000006 =& -

Dokument Tabule Prezentace socialni sité sstni velikost. Nahrat Dals

Ikonka ,dokument” v Canvé predstavuje nastroj pro vytvareni a Upravu dokument(, zna-

@ my jako Canva Docs. Tento néstroj umoznuje uzivateldm navrhovat dokumenty s vyuzitim

pokument  FUZNYch vizudlnich prvkd, jako jsou videa, obrazky, grafiky, grafy a dalsi. Kdyz kliknete na
ikonu ,dokument’, mdzete si vybrat z riznych 3ablon nebo zacit s prazdnym dokumen-
tem. Canva Docs nabizi moznosti pro pfidavani textu, Upravu pisma a formatovani, zarov-
nani textu, vytvareni seznam( a radkovani. Kromé textu mizete do dokumentu pridavat
i dalsi prvky, jako jsou tabulky, grafy, viozeny obsah a rdzné grafické prvky. Canva Docs je
navrzen tak, aby byl co nejprehlednéjsi a nejjednodussi na pouziti, coz umoziuje uZiva-
telim snadno vytvaret profesionalné vypadajici dokumenty. Tento nastroj je idealni pro
tvorbu rdznych typla dokumentd, od jednoduchych textovych soubord az po komplexni
vizudlni prezentace.

Ikonka ,tabule” v Canvé predstavuje nastroj pro vytvareni a Upravu tabuli, zndmy jako

o Canva Whiteboards. Tento nastroj poskytuje uzivatellm neomezeny prostor pro brain-

Tabule storming, planovani a vizualizaci napadu. Kdyz kliknete na ikonu ,tabule’, otevie se vdm
prazdné platno, na kterém m{iZete zacit tvofit. Canva Whiteboards umoznuje pfidévat
rizné prvky, jako jsou textové bloky, obrazky, grafy, diagramy a dalsi grafické prvky.
Muzete také vyuzit rizné Sablony, které vdm pomohou rychle zadit s tvorbou. Tabule
je navrzena tak, aby byla co nejpfehlednéjsi a nejjednodussi na pouziti, coz umoznuje
snadnou spoluprdci s ostatnimi uzivateli v redlném case. Dalsi funkci tabule je moznost
rozbaleni snimkU z prezentaci na tabuli, coz poskytuje vice prostoru pro detailni praci
a organizaci myslenek. M{izete se pohybovat po celém prostoru nekonecného platna,
priblizovat a oddalovat, a pfidavat nebo odstrariovat rtizné prvky podle potieby. Canva
Whiteboards je idedIni nastroj pro tymovou spolupraci, planovéni projektl, vytvareni
myslenkovych map a dalsi kreativni ¢innosti. Umoznuje uzivateliim vizualizovat své na-
pady a sdilet je s ostatnimi efektivnim zptisobem.

Ikonka,prezentace” v Canvé pfedstavuje nastroj pro vytvafeni a Upravu prezentaci. Ten-

Q to nastroj umoznuje uzivatellim vytvéret vizudlné atraktivni a profesionalni prezentace
prerentace S VYUZitim riznych Sablon a grafickych prvkd. Kdyz kliknete na ikonu,,prezentace’, mGze-
te si vybrat z Siroké skaly predpfipravenych sablon, které jsou navrzeny pro rdzné ucely,

jako jsou obchodni prezentace, skolni projekty nebo osobni prezentace. Mizete také

zacit s prdzdnym platnem a vytvofit si vlastni design od zékladu. Canva nabizi r(izné
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Socidlni sité

Video

nastroje pro Upravu prezentaci, véetné moznosti pridavat text, obrazky, grafy, diagra-
my a dalsi grafické prvky. Mzete také vyuzit animace a pfechody mezi snimky, které
dodaiji vasi prezentaci dynamiku a profesionalitu. Dalsi uzite¢nou funkci je moznost pfi-
davat pozndmky ke snimkdm, které vdm pomohou pfi prezentovani. Canva také umoz-
nuje spolupraci v realném case, takze mlzete pracovat na prezentaci spolecné s ostat-
nimi ¢leny tymu. Po dokonceni prezentace ji mlzete snadno sdilet nebo exportovat
v rtznych formatech, jako je PDF, PowerPoint (PPTX) nebo video (MP4). Canva také nabizi
moznost prezentovat pfimo z aplikace, coz zahrnuje rdzné rezimy prezentace a interak-
tivni prvky, jako je Canva Live, kde mize publikum pokladat otazky béhem prezentace.

Ikonka ,socidlni sité” v Canvé predstavuje nastroj uréeny pro tvorbu a sprdvu obsa-
hu na raznych platformach socidlnich médii. Tento nastroj umoznuje uzZivatellm
vytvéret vizualné atraktivni pfispévky, které mohou byt snadno sdileny na social-
nich sitich jako Facebook, Instagram, Twitter, Pinterest a dal3i. Kdyz kliknete na ikonu
,s0cialni sité”, otevie se vam Sirokd skéla Sablon, které jsou optimalizovany pro rliz-
né typy prispévkl, veetné profilovych fotek, uvodnich obrazkd, prispévkd, pribéhl
a reklam. Tyto 3ablony jsou navrzeny tak, aby odpovidaly specifickym rozmérdm a po-
zadavklm jednotlivych platforem, coz usnadnuje tvorbu obsahu, ktery bude vypadat
profesionalné a bude spravné zobrazen. Canva také nabizi rizné nastroje pro Upra-
vu a personalizaci téchto 3ablon. M{zZete pfidavat text, obrazky, grafiky, videa a dalsi
prvky, které vdm pomohou vytvofit poutavy obsah. K dispozici jsou také rGzné filtry,
efekty a animace, které mohou vase prispévky ozivit. Dalsi uzite¢nou funkci je pla-
novac obsahu, ktery umoznuje naplanovat a automaticky publikovat pfispévky na
socialnich sitich. To vam pomUze udrzet konzistentni pfitomnost na socialnich médi-
ich a 3etfi ¢as. Canva také poskytuje pfistup k rozsdhlé knihovné obrazkd, videi a ikon,
které muzete pouzit ve svych ndvrzich. Pokud nemate vlastni obsah, mlzZete vyuzit
tuto knihovnu k nalezeni vhodnych vizualnich prvkl. Celkové je ikonka ,socialni sité”
v Canvé mocnym ndstrojem pro kazdého, kdo chce efektivné spravovat a vytvéret obsah
pro socidlni média, at uz jde o osobni Ucty nebo firemni profily.

Ikonka ,video” v Canvé predstavuje nastroj pro vytvareni a Upravu videi. Tento nastroj
umoznuje uzivatelllm snadno vytvaret profesionalné vypadajici videa pro rdzné ucely,
jako jsou socidlni média, prezentace, marketingové kampané a dalsi. Kdyz kliknete na
ikonu ,video”, otevre se vam Sirokd skéla sablon, které jsou optimalizovany pro rdzné
typy videi, v¢etné ukazek produktt, videonavod, prfispévkl na Instagramu nebo Fa-
cebooku, a streamovacich kanald na TikToku nebo Twitchi. Tyto Sablony vdm pomo-
hou rychle zacit s tvorbou videa, aniz byste museli zac¢inat od nuly. Canva nabizi rdzné
ndstroje pro Upravu videi, véetné moznosti pfidavat text, obrazky, grafiky, zvukové stopy
a animace. Muzete také upravovat délku videa, ofezavat klipy, pfidavat prechody a efek-
ty, a dokonce i ménit rychlost prehravani. Dalsi uzite¢nou funkci je moznost pridavat
titulky, coz m(ize zvysit dostupnost a srozumitelnost vasich videi. Po dokon¢eni Uprav
mUzete své video exportovat v rlznych formatech, jako je MP4, a sdilet ho pfimo na
socialnich sitich nebo jinych platformach. Canva také umoznuje spolupraci v redlném
Case, takZze mUzete pracovat na videu spolec¢né s ostatnimi ¢leny tymu. Celkové je ikonka
,video” v Canvé mocnym nastrojem pro kazdého, kdo chce vytvéret a upravovat videa
snadno a efektivné, at uz pro osobni nebo profesionalni ucely.

Ikonka ,tisk” v Canvé predstavuje sluzbu, ktera umoznuje uzivatelim objednavat profe-
siondlni tisk svych ndvrh{l pfimo z editoru Canva. Tato sluzba je navrZzena tak, aby byla co
nejjednodussi a nejpohodInéjsi. Po dokonceni ndvrhu mizete nékolika kliknutimi zadat
objednavku a ziskat vytisky v profesiondlni kvalité. Kdyz kliknete na ikonu ,tisk’, mizete
si vybrat z Siroké skaly tiskovych produktd, jako jsou vizitky, letdky, pozvanky, nalepky,
plakaty a dokonce i tricka. Canva nabizi rdzné Sablony, které jsou optimalizovany pro
tisk, coz zajistuje, Zze vas navrh bude mit spravné rozméry a kvalitu. Pfi navrhovani pro
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tisk mUzete vyuzit rizné nastroje, jako jsou okraje, pravitka, pfesahy a znacky ofiznuti,
které vam pomohou pfipravit navrh k tisku. Po dokonceni ndvrhu muzete vybrat prefe-
rovany tiskovy materidl a zplsob doruceni. Canva také nabizi moznost zménit velikost
navrhu tak, aby vyhovoval podporovanym rozmérdim tisku. Po odeslani objednéavky se
muzete tésit na doruceni vytisk pfimo k vdm domU nebo do kancelére. Canva se také
zavazuje k udrzitelnému tisku a za kazdou objednavku tisku zasadi jeden strom. Celkové
jeikonka,,tisk” v Canvé skvélym néstrojem pro kazdého, kdo potiebuje profesiondlni tisk
svych navrhl snadno a rychle.

Ikonka ,web” v Canvé predstavuje nastroj pro vytvareni a Upravu webovych stranek.
Tento nastroj umoznuje uzivatelim snadno navrhovat a publikovat webové stranky
bez nutnosti znalosti programovani. Kdyz kliknete na ikonu ,web’, miZzete si vybrat
z rdznych Sablon, které jsou optimalizovany pro rtizné typy webovych stranek, jako jsou
osobni blogy, firemni stranky, portfolia a dalsi.

Canva nabizi Sirokou skalu nastrojli pro Upravu webovych stranek. Mlzete pridavat text,
obrézky, videa, grafiky a dalsi prvky, které vdm pomohou vytvofit atraktivni a funkéni
webovou stranku. K dispozici jsou také rdzné animace a interaktivni prvky, které mohou
vase stranky ozivit. Dalsi uzite¢nou funkci je moznost pfidavat hypertextové odkazy, kte-
ré umoznuji snadnou navigaci mezi strankami nebo na externi weby. Canva také umoz-
nuje nédhled vaseho névrhu, abyste vidéli, jak bude vase strdnka vypadat po publikovani.
Po dokonceni ndvrhu mizete svou webovou stranku publikovat pfimo z Canvy a ziskat
tak vlastni URL adresu. Celkové je ikonka,web”v Canvé skvélym ndstrojem pro kazdého,
kdo chce rychle a snadno vytvorit profesionalné vypadajici webovou stranku.

Ikonka ,vlastni velikost” v Canvé umoznuje uzivatelim vytvaret ndvrhy s pfesné defino-
vanymi rozméry podle jejich potfeb. Tento néstroj je uzitecny, pokud potiebujete speci-
fické rozméry, které nejsou zahrnuty v pfednastavenych sablonach Canvy. Kdyz kliknete
na ikonu ,vlastni velikost’, otevie se dialogové okno, kde mizete zadat pozadovanou
$itku a vysku ndvrhu. Tyto rozméry mizete zadat v rznych jednotkach, jako jsou pixely
(px), palce (in), milimetry (mm) nebo centimetry (cm). Po zadani rozméra kliknete na
tlacitko ,Vytvofit novy ndvrh” a Canva otevie nové platno s témito specifikacemi. Tento
nastroj je idedlni pro vytvareni navrhd, které musi presné odpovidat urcitym rozmértm,
napfiklad pro tiskové materidly, webové bannery nebo socidlni média. Mlzete také uza-
mknout pomér stran, coz znamena, ze pfi zméné jedné dimenze se druhd automatic-
ky upravi, aby byl zachovan plvodni pomér stran. Celkové je ikonka ,vlastni velikost”
v Canvé velmi flexibilnim nastrojem, ktery umoznuje uzivatelim prizpGsobit své navrhy
presné podle jejich specifickych pozadavk.

Ikonka ,nahrat” v Canvé umoznuje uzivatelim pridavat vlastni média do jejich navrh(.
Tento nastroj je velmi uzitecny pro ty, ktefi chtéji pouzit vlastni fotografie, videa nebo
zvukové soubory ve svych projektech. Kdyz kliknete na ikonu ,nahrét’, otevie se vdm
moznost nahrat soubory pfimo z vaseho zafizeni nebo z cloudovych ulozist, jako jsou
Google Drive, Dropbox nebo socidlni sité. Po nahrani soubor( se tyto soubory objevi v
sekci,Nahrané” na postrannim panelu editoru. Odtud je mUzete snadno pretahnout do
svého ndvrhu a upravovat je podle potreby. Canva podporuje rizné formaty soubord,
véetné JPG, PNG, SVG, MP4 a MP3. Nahrané soubory jsou ulozeny ve vasem uctu Canva,
takze k nim mate pristup kdykoli a mUzete je pouzit v riznych projektech. Canva také
nabizi rizné nastroje pro Upravu nahranych médii, jako je ofezavani, zména velikosti,
pridavani filtr( a efektd. Celkové je ikonka,nahrat” v Canvé skvélym nastrojem pro per-
sonalizaci vasich navrht a pfidani vlastniho obsahu, coz vam umozni vytvofit jedinecné
a profesiondini projekty.
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Ikonka ,vice” v Canvé predstavuje rozbalovaci nabidku, ktera poskytuje pfistup k dalSim
funkcim a moznostem, které nejsou pfimo viditelné na hlavnim panelu ndstroja. Kdyz

Vice kliknete na ikonu “vice", zobrazi se vam rdzné moznosti, které vam umozni prizpUsobit
a rozsifit vase navrhy.

Tato nabidka muiZze obsahovat riizné nastroje a funkce, jako jsou:

1. Pfidani novych prvki: Moznost pridat do navrhu dalsi grafické prvky,
jako jsou tvary, ikony, ilustrace a dalsi.

2. Upravy a efekty: PFistup k pokro¢ilym nastrojiim pro Upravu obrazk( a textu,
vcetné filtrQ, efekt a nastaveni prahlednosti.

3. Seskupeni a vrstveni: Nastroje pro seskupovani prvk(l, zménu jejich poradi
ve vrstvach a zarovnani.

4. Pridani stranek: Moznost pfidat, duplikovat nebo odstranit stranky
v rdmci vaseho navrhu.

5. Dalsi moznosti exportu: Pristup k riznym formatdm exportu a nastaveni
kvality vystupu.

Ikonka ,vice” je uzite¢na pro rychly pristup k funkcim, které nejsou ¢asto pouzivané, ale
mohou byt nezbytné pro dokonceni vaseho navrhu. Timto zplsobem Canva udrzuje
hlavni panel nastroja prehledny a snadno pouzitelny, zatimco stale poskytuje Sirokou
skalu moznosti pro pokrocilé upravy.

RYCHLA TLACITKA

4; Vytvof mi obrazek

Tlacitko ,Vytvor mi obrazek” v Canvé umoznuje uZzivatelim vytvaret obrazky pomoci umélé inte-
ligence. Tento nastroj je znamy jako Magic Media a umoznuje uzivatelim generovat obrazky na
zakladé textového popisu. Staci zadat popis obrazku, ktery chcete vytvofit, a Canva vdm vytvori
obrazek podle vasich pozadavk.

Tento nastroj je skvély pro ty, ktefi chtéji rychle a snadno vytvaret obrazky bez nutnosti dovednosti
v grafickém designu. M(zZete vytvéret obrazky pro socidlni sité, webové stranky, prezentace a mno-
ho dalsiho.

;g', Napis mi prvni koncept

Tlacitko ,Napis mi prvni koncept” v Canvé je soucasti jejich funkci zamérenych na umélou inteli-
genci. Tento nastroj vdam umoznuje generovat textové navrhy na zakladé zadanych témat nebo
pokynl. Mize byt uzite¢ny pro rGizné typy obsahu, jako jsou:

® Blogové pfispévky: Rychle vytvoite ivodni koncept ¢lanku.

® Socialni média: Generujte ndpady na prispévky a popisky.

® Reklamni texty: Vytvorte névrhy reklamnich kampani a slogand.

® Obsah webovych stranek: Pomaha vytvaret ivodni koncepty pro stranky jako O nas, Sluzby, atd.

Tento nastroj je skvély pro uzivatele, ktefi potfebuji rychlé a efektivni napady nebo struktury text(.
Pomaha Setfit ¢as a poskytuje inspiraci pro dal3i Upravy a finalizaci textd.
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m  Zméite velikost jakéhokoli navrhu

Tla¢itko,Zménte velikost jakéhokoli ndvrhu” v Canvé umoznuje rychle a jednoduse zménit velikost
vaseho navrhu tak, aby se hodil pro r(izné formaty a platformy. Diky této funkci mizete pfizpUsobit
jeden navrh pro pouziti na rliznych socidlnich sitich, webovych strankach, tisténych materidlech
a dalsich.

Napfiiklad:

® MUzete zménit velikost grafiky z formatu Instagramového prispévku na format pfibéhu.
® PiizpUsobit navrh z Facebookové titulky na YouTube banner.

® Prevést letdk do formatu vhodného pro e-mailové kampané.

To vam usetii spoustu ¢asu, protoze nemusite vytvaret kazdy navrh od zacatku pro kazdy specificky
format. Staci jeden ndvrh a Canva ho automaticky pfizplsobi potiebné velikosti.

Y Odstranéni pozadi

Tla¢itko ,Odstranéni pozadi” v Canvé je velmi uZite¢ny ndstroj pro rychlé a snadné odstranéni po-
zadi z obrazka. Tato funkce umoznuje uzivatelim izolovat hlavni objekt na obrazku a odstranit vie
ostatni. To je idedlni pro vytvareni Cistych a profesionalnich navrh, at uz jde o profilové fotografie,
produkty pro e-commerce nebo jakékoli jiné vizualni materialy.

Pouziti je velmi jednoduché:

® Nahrajete obrazek do Canvy.

® Kliknete na tla¢itko,Odstranéni pozadi”

® Canva automaticky odstrani pozadi, a vy mUzete dale upravovat vysledny obrazek.

Tento nastroj Setfi spoustu casu, ktery byste jinak stravili ru¢nim odstrariovanim pozadi pomoci
jinych grafickych program. Vysledky jsou obvykle velmi presné a profesionalni.

LEVY PANEL

Tlacitko,,Doma” v levém panelu Canvy slouzi jako vas centralni bod pro vsechny ak-
o tivity a projekty. Kdyz na néj kliknete, dostanete se na hlavni pfehledovou stranku,
kde najdete:
Domi
®\/sechny navrhy: Rychly piistup ke vsem vasim ulozenym ndvrham a projektdm.
® Sablony: Rozsahly vybér 3ablon pro riizné Gcely, jako jsou socialni média,
prezentace, letaky, vizitky a dalsi.
® Slozky: MozZnost organizovat a spravovat vase navrhy v riznych slozkach
pro lepsi pfehlednost.
® Neddvné navrhy: Seznam nedavno otevienych nebo editovanych navrhg,
takZze mUzete rychle pokracovat tam, kde jste prestali.
® Tymy: Moznost spravovat a spolupracovat s ¢leny tymu na spole¢nych projektech.
® Ulozené polozky: Pristup k uloZzenym obrazkdam, fotografiim a jinym medialnim
soubordm, které miZzete pouzit ve svych navrzich.
® Nastaveni: Rychly pfistup k vasemu Uctu a nastavenim, kde mizete upravit své
preference a osobni udaje.

Tlacitko ,Dom0” vdm tedy poskytuje prehled o viech vasich aktivitdch v Canvé
a umoznuje rychly pfistup k dilezitym néstrojim a zdrojam.
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Tlacitko,Projekty” v levém panelu Canvy vdm umoznuje snadno organizovat, spravo-
vat a pfistupovat k vasim rdznym navrhdm a projektim. Kdyz na néj kliknete, dosta-
nete se na stranku, kde mdzete:

® Prochéazet viechny projekty: Vidét vsechny vase ulozené projekty na jednom misté.

® Vytvaret slozky: Organizovat své projekty do slozek podle kategorii, klientd,
nebo jinych kritérii, které vdm vyhovuiji.

® Oznacovat projekty: Pridavat stitky nebo tagy k projektm, aby bylo snadnéjsi
je pozdéji najit.

® Sdilet a spolupracovat: Sdilet projekty s ostatnimi ¢leny tymu nebo klienty
a spolupracovat na nich v redlném case.

® Pfistup k tymovym projektdim: Pokud pracujete v tymu, uvidite zde i projekty,
na kterych pracuji ostatni ¢lenové tymu.

® Zalohovani a obnoveni: Mit jistotu, Ze vase projekty jsou bezpeclné ulozeny
a muzete je kdykoli obnovit.

Tlacitko ,Projekty” je tedy uzite¢ny nastroj pro udrzovani poradku ve vasich névrzich
a usnadnuje spolupraci s ostatnimi.

Tlacitko,Sablony” v levém panelu Canvy je vase brana k obrovské knihovné profesio-
nalné navrzenych 3ablon. Kdyz na néj kliknete, ziskate pfistup k tisicim $ablon, které
mUzete pouzit pro rlizné projekty, napfiklad:

® Socialni média: Sablony pro pfispévky, pfibéhy a bannery na platformach
jako Instagram, Facebook, Twitter a dalsi.
® Marketingové materidly: Letdky, plakaty, brozury, vizitky a dalsi
propagacni materialy.
® Dokumenty: Prezentace, reporty, zivotopisy, obélky a dal$i obchodni dokumenty.
® Udalosti: Pozvanky, prani, programy, vstupenky a dalsi materialy pro rGzné udalosti.
® Videa: Sablony pro vytvafeni videi, véetné Gvodnich a zavére¢nych obrazovek,
prechod( a dalsiho.
® E-commerce: Produktové katalogy, ozndmeni o prodeji a dal$i marketingové
materidly pro online obchody.

Sablony jsou rozdéleny do kategorii, takZze snadno najdete pfesné to, co pottebujete.
MuizZete je také upravovat podle svych predstav, ménit barvy, texty, obrazky a dalsi
prvky, aby odpovidaly vasemu stylu a znacce.

Tlacitko ,Znacka” v levém panelu Canvy je navrzeno tak, aby pomohlo uzivatelim
udrzet jednotny vizudlni styl a identitu znacky napfi¢ vsemi navrhy. Kdyz na néj klik-
nete, ziskate pfistup k nasledujicim funkcim:

® Barevné palety: Nastavte a spravujte barevné palety vasi znacky, které miizete
snadno aplikovat na viechny navrhy.
® Pisma: UloZte a pouzivejte specifickd pisma, kterd odpovidaji stylu vasi znacky.
® | oga: Nahrajte a spravujte rlizna loga vasi znacky, kterd muzete rychle
vlozit do navrhd.
® Sady znacky: Vytvorite kompletni sady znacky, které obsahuji barvy,
pisma a loga pro rGizné projekty nebo kampané.
® Sablony: Ulozte 3ablony, které byly specificky vytvofeny pro vasi znacku,
a zajistéte tak jednotny design.

Tato funkce je obzvlasté uzite¢na pro firmy a jednotlivce, ktefi chtéji udrzet konzis-
tentni vizudlni identitu na viech platformach a materialech.
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oo Tlacitko ,Aplikace” v levém panelu Canvy otevird dvefe k mnoha uzite¢nym nastro-
O+ jam aintegracim, které muizete pouzit pro rozsiteni funkcionality vaseho navrhového
Anlikace prostoru. Kdyz na néj kliknete, ziskéte pristup k nasledujicim moznostem:
® Integrace s dal$imi aplikacemi: Canva umoznuje propojeni s rGznymi oblibenymi
aplikacemi a nastroji jako Google Drive, Dropbox, Instagram, Facebook, Slack a mno-
ho dalsich. To umoziiuje snadny import a export souborll a integraci dat z téchto
aplikaci pfimo do vasich navrha.

® Nastroje pro navrh: Obsahuje riizné nastroje, které usnadnuji vasi praci, napfriklad
nastroj pro pridani grafd, map, emoji, QR kédu, nebo dokonce interaktivnich prvka
do vasich navrha.

® Fotografie a videa: Pristup k rozsahlé knihovné fotografii, videi a ilustraci, které
muzete pouzit ve svych navrzich. Tyto prvky jsou usporadany podle kategorii, takze
snadno najdete to, co potiebujete.

® Textové efekty: Rozsifené moznosti pro praci s textem, jako jsou specialni efekty,
fonty a dalsi nastroje pro zdokonaleni vasich textovych prvkd.

® Designové prvky: RGzné tvary, linie, rdmy a dalsi grafické prvky, které mlzete snad-
no pridavat a upravovat ve vasich projektech.

Pouziti téchto aplikaci a nastroju vam umoznuje maximalizovat vasi kreativitu a pro-
duktivitu v Canvé.

Tlacitko,Dream Lab” v levém panelu Canvy je skvélym nastrojem pro generovani ob-
E}j] razkd pomoci umélé inteligence. Tento ndastroj vam umoznuje vytvaret ohromujici
= snimky jednoduse zadanim popisu obrazku. Zde jsou hlavni funkce Dream Lab:
® Generovani obrazk(: Staci zadat popis obrazku, ktery chcete vytvorit,
a Dream Lab vam vytvofi obrazek podle vasich pozadavk.
® R(zné stylizace: MUzZete vybrat z rliznych styld, jako jsou Cinematic, Creative,
Bokeh, lllustration, a dalsi.
® Nastaveni rozmérd: M{zZete si vybrat rozméry obrazku podle oblibenych
pomeéru stran, jako jsou 1:1, 16:9, 9:16 a dalsi.
® Piistup k obrazklim: Vygenerované obrazky se zobrazi v dolni ¢asti stranky
a mUzete je zkopirovat, stdhnout nebo pouzit ve svych navrzich.
® Upravovani a sprava: Mlzete upravovat, odstranovat nebo nahlasovat
obrazky pomoci tlacitek pro dalsi moznosti.

Dream Lab je k dispozici pro uzivatele Canvy Pro, tymy, neziskové organizace a vzdé-
lavaci instituce.

VYZNAM FORMATU

0BRAZKY

Format JPG (nebo JPEG) je jednim z nejrozsitenéjsich formatd pro ukladani digital-
nich obrazkd. Zkratka JPG znamend Joint Photographic Experts Group, coz je or-
ganizace, kterd tento format standardizovala. JPG pouziva ztratovou kompresi, coz
znamena, Ze pfi ukladani obrazku dochazi ke ztraté ¢asti dat, aby se zmendsila velikost
souboru. Tato komprese je navrzena tak, aby odstranila vizuélni data, kterd lidské oko
obvykle nepostiehne, coz umoznuje efektivni ukladani a sdileni obrazkd. Forméat JPG
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podporuje az 24bitové barvy, coz znamen4, Zze dokdaze zobrazit az 16,8 milionu barev.
JPG je idedlni pro fotografie a obrazky s mnoha barvami a detaily, ale neni vhodny
pro obrazky s ostrymi hranami nebo textem, protoze komprese muize zpUsobit vi-
ditelné artefakty. Tento format je Siroce podporovan a lze jej otevfit v témér viech
prohlizecich a grafickych editorech.

Format PNG (Portable Network Graphics) je komprimovany format obrazku, ktery
je navrzen pro bezztratovou kompresi rastrové grafiky. To znameng, Ze pfi kompresi
obrazku nedochazi ke ztraté dat, coz zajistuje vysokou kvalitu obrazu. PNG je oblibe-
ny zejména pro webovou grafiku, loga, grafy a ilustrace, protoze podporuje priihled-
nd a poloprlhlednd pozadi. Tento format zvlada az 16 miliond barev, coz umoziuje
velmi detailni a barevné bohaté obrazky. Na rozdil od formatu JPG, ktery pouzivd
ztratovou kompresi, PNG zachovava vsechny plvodni informace, coz je idedlni pro
obrazky, kde je dulezita kvalita a detail. Format PNG byl vytvoren jako néastupce for-
matu GIF a nabizi Sirsi paletu barev a lepsi kompresi. Je také otevienym formatem,
C0Z znameng, Ze neni patentové chranén a lze jej pouzivat bez licenc¢nich poplatkd.

Format SVG (Scalable Vector Graphics) je vektorovy graficky format, ktery je zalo-
zen na XML. Tento format je navrZzen pro zobrazovani dvourozmérné grafiky, graft
a ilustraci na webovych strankach. Na rozdil od rastrovych formatd, které se skladaji
z obrazovych bodu (pixeld), SVG vytvafi obrazky pomoci matematickych vzorc( za-
loZzenych na bodech a ¢ardch v mfizce. Jednou z hlavnich vyhod formatu SVG je jeho
skélovatelnost. Obrazky ve formatu SVG lze zvétSovat nebo zmensovat bez ztraty
kvality, coz z ngj ¢ini idedlni volbu pro loga, ikony a slozitou online grafiku. SVG také
podporuje animace a interaktivni prvky, coz umoziuje vytvaret dynamické a inter-
aktivni grafiky pfimo v kédu. Dalsi vyhodou je, ze SVG soubory jsou ¢asto mensi nez
rastrové obrazky, protoze ukladaji informace o tvarech a ne o jednotlivych pixelech.
Tento format je Siroce podporovan modernimi webovymi prohlizedi a Ize jej snadno
integrovat do webovych stranek. Celkové je format SVG velmi univerzélni a efektivni
pro pouziti na webu i v tisténych materidlech.

DOKUMENTY

Forméat PDF (Portable Document Format) je univerzalni formét souborl vytvoreny
spolecnosti Adobe, ktery umoznuje snadnou a spolehlivou prezentaci a vyménu do-
kumentd bez ohledu na pouzity software, hardware nebo operacni systém.
Standardni PDF je zdkladni verze tohoto formétu, kterd je navrzena pro bézné pouziti,
jako je sdileni a prohlizeni dokumentu. Tento format zachovava rozvrzeni, pisma, obrazky
a dalsi grafické prvky dokumentu, coz zajistuje, ze dokument bude vypadat stejné na
jakémkoli zafizeni. Standardni PDF mUze obsahovat text, obrazky, vektorovou grafiku,
hypertextové odkazy, interaktivni tla¢itka, vioZzena pisma, a dokonce i multimedialni sou-
bory, jako jsou zvuk a video. Tento formét je Siroce podporovan a Ize jej oteviit pomoci
bezplatného softwaru Adobe Acrobat Reader nebo jinych PDF prohlizec.

Format PDF - tiskové (také znamy jako PDF/X) je specialni verze formatu PDF, ktera
je optimalizovana pro profesiondlni tisk. Tento format je navrzen tak, aby zajistil, ze
vsechny prvky dokumentu budou sprdvné zobrazeny a vytistény na rGznych zafize-
nich a systémech.

Tiskové PDF obsahuje specifické nastaveni, které zajistuje vysokou kvalitu tis-
ku. To zahrnuje:

1. Vysoké rozliseni obrazku: Obrazky v tiskovém PDF maji dostatecné rozliseni
pro tisk, obvykle 300 dpi (dots per inch), coz zajistuje ostré a jasné vytisky.
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PPTX

2. Pfesahy a znacky ofiznuti: Tyto prvky jsou dllezité pro pfesné ofiznuti a zarov-
nani tisténého materialu.

3. Barevné profily: Tiskové PDF muze obsahovat barevné profily, které zajistuji
spravné zobrazeni barev pfi tisku, a to jak v RGB, tak v CMYK barevném prostoru.

4. Zamknuté vrstvy a pisma: Vsechny vrstvy a pisma jsou uzamceny a vlozeny do
souboru, aby se zabranilo jakymkoli zméndm nebo chybam pfi tisku.

Tento formét je Siroce pouzivan v tiskarnach a grafickych studiich, protozZe zajistuje
konzistentni a kvalitni vysledky bez ohledu na pouzité zafizeni nebo software.

Format PPTX je souborovy format pouzivany pro ukladani prezentaci vytvorenych v
aplikaci Microsoft PowerPoint. PPTX je soucasti specifikace Office Open XML, kterou
vyvinula spole¢nost Microsoft a kterd byla poprvé predstavena v Microsoft Office 2007.

Soubory PPTX pouzivaji kombinaci XML a ZIP ke komprimaci obsahu, coz
umoznuje efektivni ukladani a pifenos prezentaci. Tento format miize obsaho-
vat riizné typy obsahu, véetné:

1. Formatovaného textu: Text s rlznymi styly, velikostmi a barvami pisma.

2. Objekta: Grafiky, diagramy, tabulky a dalsi vizualni prvky.

3. Vice snimkii: Prezentace mUze obsahovat nékolik snimku, které Ize prochazet.
4. Obrazk a videi: Vlozené multimedialni soubory pro obohaceni prezentace.

PPTX je vychozi format pro uklddani prezentaci v novéjsich verzich PowerPointu a je
siroce podporovan rdznymi prezenta¢nimi nastroji, jako jsou Google Slides, LibreO-
ffice Impress a dalsi.

Format DOC (zkratka pro ,Document”) je souborovy format pouzivany predevsim
pro textové dokumenty vytvorené v aplikaci Microsoft Word. Tento format umozriuje
ukladani textu spolu s pokrocilym formatovanim, jako jsou rlizné fonty, velikosti pis-
ma, odrazky, tabulky, obrazky a grafy. Historie formatu DOC saha az do osmdesatych
let, kdy byl pouzivan v rliznych textovych procesorech, ale nejznaméjsi verze tohoto
formatu byla pouzivana v programech Microsoft Word od roku 1997 do roku 2003.V
roce 2007 byl format DOC nahrazen modernéjsim formatem DOCX, ktery je zaloZen
na XML a nabizi lepsi kompresi a zabezpeceni dat. Soubory DOC mohou obsahovat
nejen text, ale také rlizné prvky formatovani, jako jsou styly stranek, nastaveni tisku
a dalsi grafické prvky. Tento formét je Siroce podporovén a Ize jej otevfit v mnoha
textovych procesorech, jako jsou Microsoft Word, OpenOffice, LibreOffice a dalsi.

VIDEO A ANIMACE

Format MP4 (také znadmy jako MPEG-4 Part 14) je multimedidlni kontejnerovy for-
mat, ktery je navrzen pro ukladani rGznych typt médii, jako jsou videa, zvuk, titulky
a obrazky. Tento format je velmi popularni diky své univerzéalnosti a schopnosti efek-
tivné komprimovat data bez vyrazné ztraty kvality.

Kli¢ové vlastnosti formatu MP4:

1. Multimedialni kontejner: MP4 m{iZe obsahovat video, audio, titulky a dalsi data
v jednom souboru.

2. Kompresni technologie: Pouziva rizné kodeky, jako jsou H.264/AVC pro video
a AAC pro zvuk, coz umoziiuje vysokou kvalitu pfi relativné malé velikosti souboru.
3. Kompatibilita: MP4 je Siroce podporovan na rGznych zafizenich a platforméch,
véetné pocitacq, chytrych telefon(, tabletd a streamovacich sluzeb.
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4. Streamovani: Tento format je idealni pro online streamovani videa diky své
schopnosti efektivné komprimovat a prenaset data.

MP4 je tedy velmi viestranny a efektivni format pro ukladani a sdileni multimedial-
niho obsahu.

Format GIF (Graphics Interchange Format) je graficky format urceny pro rastrovou
grafiku, ktery je zndmy svou schopnosti podporovat jednoduché animace. Tento
format byl vytvoren v roce 1987 spole¢nosti CompuServe a pouziva bezeztratovou
kompresi LZW.

Kli¢ové vlastnosti formatu GIF:

1. Bezeztratova komprese: GIF pouziva kompresi LZW, kterd zachovava kvalitu ob-
razu bez ztraty dat.

2. Omezena barevna paleta: GIF podporuje maximalné 256 barev (8 bit(l) na obra-
zek, coz je vhodné pro jednoduchou grafiku, loga a ikony.

3. Animace: GIF umoziuje vytvaret jednoduché animace kombinaci vice obrazkl
nebo snimkd do jednoho souboru.

4. Prahlednost: GIF podporuje prihledné pozadi, coz je uZite¢né pro webovou grafiku.

GIF je Siroce pouzivan na internetu pro kratké animace, memy a jednoduchou grafi-
ku diky své univerzalnosti a Siroké podpofre v riznych prohlizecich a aplikacich.

KVALITA OBRAZU

DPI (dots per inch) je jednotka, kterd udava pocet bodu (tecek) na jeden palec (2,54
cm). Tento termin se ¢asto pouziva v kontextu tisku a digitalniho obrazu k urceni
kvality a rozliseni obrazuf.

Kli¢ové vlastnosti DPI:

1. Tisk: Vy3si hodnota DPI znamena vyssi hustotu bodU, coz vede k ostfejSimu a de-
tailnéjsimu obrazu. Naptiklad tiskarna s rozlisenim 300 DPI vytiskne 300 bodU na ka-
zdy palec papiru, coz je standardni kvalita pro fotograficky tisk.

2. Digitalni zobrazeni: DPI se také pouziva k popisu rozliseni obrazovek a skenerd.
Vy33i DPlznamend, Ze obrazovka nebo skener mUize zobrazit nebo zachytit vice detail (1.
3. Mysi: U pocitacovych mysi DPI urcuje citlivost pohybu kurzoru. Vy3si DPI zname-
na, Ze kurzor se bude pohybovat rychleji a presnéji pfi mensim pohybu mysi, cozZ je
uzite¢né pro hrace nebo profesiondly vyZzadujici vysokou presnost.

DPI je tedy dllezitym ukazatelem kvality a detailnosti obrazu jak v tisku, tak v digi-
talnim svété.

RGB je zkratka pro Red, Green, Blue (Cervend, zelena, modrd) a pfedstavuje aditivni
barevny model pouzivany k vytvéreni Siroké skaly barev kombinaci téchto tii zaklad-
nich barev.

Kli¢ové vlastnosti RGB:

1. Aditivni michani barev: V RGB modelu se barvy vytvareji pfidavanim svétla tii
zdkladnich barev. Kdyz se viechny tfi barvy smichaji v pIné intenzité, vysledkem je
bila barva. Naopak, kdyz zadna z téchto barev neni pfitomna, vysledkem je cerna.
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CMYK

2. Pouziti v digitalnich zafizenich: RGB model je Siroce pouzivan v monitorech,
televizorech, digitalnich fotoapardatech a dalSich elektronickych zafizenich, kterd pra-
cuji se svétlem.

3. Barevna hloubka: Kazda z barevnych slozek (Cervend, zelend, modra) mize mit hod-
notu od 0 do 255, coz umoznuje vytvorit az 16,7 milionu rlznych barev (256 x 256 x 256).

RGB model je tedy zakladnim stavebnim kamenem pro zobrazovani barev v digital-
nim svété.

Format CMYK je barevny model pouzivany predevsim v tiskovém priimyslu. Zkratka
CMYK znamena Cyan (azurova), Magenta (purpurova), Yellow (zluta) a Key (erna).

Klicové vlastnosti CMYK:

1. Subtraktivni michani barev: Na rozdil od RGB modelu, ktery pouziva aditivni
michani barev (pfidavani svétla), CMYK pouziva subtraktivni michani. To znamen4,
Ze barvy vznikaji odecitanim svétla odrazeného od povrchu. Kdyz se viechny ctyfi
barvy smichaji, vysledkem je cerna.

2. Pouziti v tisku: CMYK je standardni model pro tisk na papir a jiné fyzické materia-
ly. Kazda z téchto Ctyf barev se nanasi na papir v rliznych pomérech, aby se vytvotila
siroka skala barev.

3. Pfesnost barev: Tento model umoznuje presné reprodukovani barev pfi tisku, coz
je dllezité pro tiskové materialy, jako jsou letaky, vizitky, katalogy a casopisy.

CMYK je tedy zakladnim barevnym modelem pro viechny tiskové aplikace, kde je dilezi-
té presné a konzistentni zobrazeni barev.

MPX je zkratka pro megapixel, coz je jednotka pouzivana k méfeni rozliseni digitalnich
obraz(l. Jeden megapixel odpovidad jednomu milionu pixeld (obrazovych bodu). Rozli-
$eni v megapixelech se ¢asto pouziva k popisu kvality digitalnich fotoaparatt a kamer.

Klicové vlastnosti MPX:

1. Rozliseni obrazu: Vys3si pocet megapixelll znamena vyssi rozliseni, coz umoznuje
zachytit vice detaill. Napfiklad fotoapardt s rozliSenim 12 MPX mUze zachytit obrézek s
12 miliony pixel(.

2. Kvalita tisku: Vy33i rozliseni v megapixelech umoznuje tisknout vétsi a detailnéjsi fo-
tografie bez ztraty kvality.

3. Velikost souboru: Obrazky s vyssim rozlisenim maji vétsi velikost souboru, coz miize
ovlivnit Ulozny prostor a dobu pfenosu.

Megapixely jsou tedy dlilezitym ukazatelem kvality a detailnosti digitalnich fotografii a videi.

Korunka signalizuje, Ze dany obsah nebo funkce jsou prémiové. Mlizete ji spatfit na ur-
¢itych Sablonach, fotografiich, videich, audiich, grafickych prvcich a dalich materidlech.
Objevuje se také u prémiovych funkci jako Resize & Magic Switch ¢&i Content Planner.
Pokud pouzivate verzi Canva Free, korunka vas muze informovat o moznostech upgradu
na Pro nebo Teams.
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Navrat do hlavniho menu, kde si vybirate jak svoje projekty nebo zacinate s novym pro-
jektem.

Polozka ,Navrhy” v grafickém editoru Canva je klicovym nastrojem, ktery uZivatelim
umoznuje vytvaret a upravovat rlizné typy vizualnich projektt. Tato sekce nabizi Sirokou
Skalu funkci a moznosti, které usnadnuji proces navrhovani a zajistuji, Ze vysledné navrhy
budou profesionalni a atraktivni.

Co vSechno nabizi polozka,Navrhy”:

1.Sablony: Canva poskytuije tisice predpfipravenych $ablon pro riizné typy projektd, jako
jsou pfispévky na socidlni sité, prezentace, plakaty, letéky, vizitky a mnoho dalsiho. Tyto
Sablony Ize snadno prizplsobit podle vasich potieb.

2. Grafickeé prvky: V sekci,Navrhy” najdete rlizné grafické prvky, jako jsou ikony, ilustrace,
tvary a linie, které muzZete pfidat do svého projektu. Tyto prvky Ize upravovat, ménit jejich
barvy, velikost a umisténi.

3.Textové nastroje: Canva nabizi Sirokou skalu textovych ndstroju, které umoznuiji prida-
vat a formdtovat text. MUzete vybirat z rliznych fontd, velikosti pisma, barev a stylU, a také
pridavat textové efekty, jako jsou stiny a obrysy.

4. Nahravani vlastnich médii: UzZivatelé mohou nahravat vlastni obrazky, videa a zvuko-
vé soubory, které Ize integrovat do jejich navrhl. To umozriuje personalizaci a prizplso-
beni projektl podle specifickych potieb.

5. Upravy obrazki: Canva poskytuje nastroje pro Gpravu obrazk, jako je ofezavani,
zmeéna velikosti, pfidavani filtrd a efektl. Tyto nastroje umoziuji vylepsit vzhled obrazk
a prizpUsobit je celkovému designu.

6. Animace a video: V sekci,Navrhy” mlzete také vytvaret animace a videa. Canva nabizi
rlizné animacni efekty a prechody, které Ize pouzit k oziveni vasich projektd.
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K ¢emu slouzi polozka,Navrhy":

1. Vytvareni vizualniho obsahu: Polozka ,Navrhy” je ur¢ena k vytvareni riznych typd
vizudlniho obsahu, ktery Ize pouZit pro marketing, prezentace, socialni sité a dalsi ucely.
2. Personalizace projektd: Umoznuje uZivatelim prizpUsobit své navrhy podle jejich
specifickych potieb a preferenci.

3. Zjednoduseni procesu navrhovani: Diky Siroké skale nastroja a Sablon usnadnuje a
zrychluje proces vytvareni profesiondlnich navrha.

Celkové je polozka,Navrhy” v Canvé velmi uzite¢nym ndastrojem, ktery poskytuje vie po-
tirebné pro efektivni a kreativni navrhovani.

Polozka ,,Prvky” v grafickém editoru Canva je klicovym néstrojem, ktery umoznuje uzi-
vatelm pfidavat rizné grafické prvky do jejich navrh(. Tato sekce nabizi Sirokou skalu
moznosti, které mohou vyrazné obohatit a vylepsit vase projekty.

Co vsechno nabizi polozka ,,Prvky”:

1. Tvary: Rlizné geometrické tvary, jako jsou kruhy, ¢tverce, trojuhelniky a dalsi, které ma-
Zete pouzit k vytvareni struktur a designovych prvkd.

2. Grafika: Siroka $kala ilustraci a ikon, které Ize snadno integrovat do navrhd.

3. Nalepky: Animované i statické nalepky, které mohou pfidat zabavné a dynamické prv-
ky do vasich projektd.

4. Fotografie: Pristup k rozsahlé knihovné fotografii, které muzete pouzit jako pozadi
nebo hlavni prvky ve vasich navrzich.

5.Videa: Moznost pridavat videoklipy, které mohou obohatit vase prezentace a socidlni média.
6. Grafy a tabulky: Nastroje pro vytvareni grafu a tabulek, které jsou uZzitecné pro vizua-
lizaci dat.

7.Ramecky a m¥izky: PomUcky pro usporadani a zarovnani prvkd ve vasem néavrhu.

8. Al generator obrazk: Nastroj pro generovani obrazk pomoci umélé inteligence.

K ¢emu slouzi polozka,Prvky”:

1. Obohaceni navrh: Pfidanim rdznych grafickych prvkd muézete své navrhy ucinit vizu-
alné atraktivnéjsimi a profesionalnéjsimi.

2. Personalizace: Umoznuje vam pfizpUsobit navrhy podle vasich specifickych potieb a vkusu.
3. Efektivita: Diky Siroké skale dostupnych prvkd mlzete rychle a snadno vytvaret kom-
plexni a detailni ndvrhy bez nutnosti vytvaret vée od nuly.

Celkové je polozka ,Prvky” v Canvé velmi uzite¢nym néstrojem, ktery poskytuje vie po-
tirebné pro kreativni a efektivni navrhovani.

Polozka , Text” v grafickém editoru Canva je klicovym néstrojem pro pfidavani a Upravu
textu ve vasich ndvrzich. Tato sekce nabizi Sirokou $kalu moznosti, které vam umozni vy-
tvaret atraktivni a profesiondlni textové prvky.

Co vSechno nabizi polozka,Text”:

1. Prednastavené textové Sablony: Canva poskytuje r(izné pfednastavené textové 3a-
blony, které mizete snadno vlozit do svého navrhu. Tyto Sablony obsahuji kombinace
fontd a styl(, které jsou navrzeny tak, aby vypadaly dobie spolec¢né.

2, Textové pole: MozZnost pridat jednoduché textové pole, které mizete prizpUsobit pod-
le svych potieb. MUZete zménit font, velikost, barvu, zarovnani a dal3i vlastnosti textu.
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3. Fonty: Canva nabizi Sirokou $kalu font(, které mizete pouzit ve svych navrzich. Mlizete
si vybrat z rliznych styl(, jako jsou serif, sans-serif, script a dalsi.

4. Textové efekty: Moznost pridavat rizné efekty, jako jsou stiny, obrysy, zare a dalsi, kte-
ré mohou text zvyraznit a ucinit ho atraktivnéjsim.

5. Textové animace: Pro dynamické ndvrhy mizete pfidavat animace textu, které ozivi
vase projekty, zejména pro pouziti v prezentacich a na socialnich sitich.

6. Styly textu: Canva umoziuje aplikovat r(izné styly textu, jako jsou tu¢né pismo, kurzi-
va, podtrZeni a dalsi, coz vdm umozni zvyraznit dllezité ¢asti textu.

K ¢emu slouzi polozka, Text”:

1. Pridavani informaci: Text je klicovym prvkem pro sdélovani informaci ve vasich névr-
zich, at uz jde o nadpisy, popisky, citaty nebo jiné textové prvky.

2. Zvyraznéni obsahu: Pomoci riznych fontd, styld a efektll mGzete zvyraznit dilezZité
Casti textu a ucinit je vizualné atraktivnimi.

3. Personalizace navrhii: Moznost prizplsobit text podle vasich specifickych potieb a
vkusu, coz vdm umozni vytvofit jedinecné a profesiondlni navrhy.

Celkové je polozka,Text”v Canvé velmi uziteCnym ndstrojem, ktery poskytuje vse potieb-
né pro efektivni a kreativni praci s textem.

Polozka ,,Znacka" v grafickém editoru Canva je velmi uZite¢nd pro udrzeni konzistence a
profesionalniho vzhledu vasich navrh(. Zde je prehled toho, co vSechno nabizi a k ¢emu
slouzi:

1. Sada pro znacku

® Loga: MUzZete nahrét a ulozit loga vasi znacky, aby byla snadno dostupna
pro viechny vase navrhy.

® Barvy: Nastavte barevné palety, které odpovidaji vasi znacce, a pouzijte
je ve viech svych névrzich.

® Pisma: Vyberte a nastavte vychozi pisma pro nadpisy, podnadpisy a hlavni text,
aby vase névrhy byly konzistentni.

2. Nahravani a pouzivanilog

@ Nahravani log: Umoznuje nahrat loga ve formatech jako JPG, PNG a SVG.

® Pouzivani log: Loga mizZete snadno pretdhnout do svych navrhi
a umistit je na pozadované misto.

3. Nastaveni pisem znacky

® Vybér pisem: MUzete nastavit specificka pisma pro riizné typy textt (nadpisy,
podnadpisy, hlavni text) a zajistit tak jednotny vzhled.

® Formatovani: Kromé vybéru pisma miZete nastavit i velikost, tu¢nost nebo kurzivu.

4. Kontrola znacky

® Omezeni pristupu: MUZete omezit pfistup tymu pouze na vybrana nebo nahrana akti-
va, cozZ zajistuje, Ze vsichni pouzivaji spravné prvky znacky.

Pouziti téchto funkci vdm pomuize udrzet jednotny a profesionaini vzhled viech vasich
néavrh(, coz je klicové pro budovani silné a rozpoznatelné znacky.
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Polozka, Nahrané obrazky” v grafickém editoru Canva je ur¢ena pro spravu a pouziti va-
Sich vlastnich médii v ndvrzich. Tato sekce nabizi nékolik uzite¢nych funkci, které vam umoz-
ni snadno nahravat, organizovat a upravovat vase obrazky, videa a zvukové soubory.

Co vsechno nabizi polozka ,,Nahrané obrazky":
1. Nahravani médii:

® Fotografie, videa a zvuky: MUiZete nahravat rlizné typy médii pfimo ze svého zafizeni,
jako jsou fotografie, videa a zvukové soubory.
® Socialni sité a cloudova tlozisté: Canva umoziuje importovat soubory z vasich uctt
na socialnich sitich nebo z cloudovych ulozist.

2. Sprava nahranych soubor:

® Organizace: Nahrané soubory mizZete organizovat do slozek, coz usnadnuje jejich
spravu a rychlé nalezeni.

® Stahovani a mazani: M(zete stahovat nahrané soubory zpét do svého zafizeni nebo je
odstranit, pokud je jiz nepotfebujete.

3. Pouziti v navrzich:

® Pietahovani: Nahrané soubory miizete jednoduse pretahnout do svého navrhu
a umistit je na pozadované misto.

@ Upravy: Canva nabizi r(izné nastroje pro Upravu nahranych obréazk(, jako je ofezavani,
pridavani filtr(, odstrariovani pozadi a dalsi.

4. Ulozisté:

® Limit Glozisté: UzZivatelé s bezplatnym u¢tem Canva mohou nahrat az 5 GB médii. UZivate-
1é s placenymi ucty maji k dispozici vétsi uloziste.

K éemu slouzi polozka ,Nahrané obrazky”:

® Personalizace navrhii: Umoznuje vam pridavat vlastni média do navrh(, coz zvysuje
jejich originalitu a personalizaci.

® Efektivni sprava médii: Poskytuje nastroje pro snadnou spravu a organizaci vasich na-
hranych soubor(.

® Vlylepseni navrhii: Diky moznosti Uprav a pfidavéani efektt muizete vylepsit vzhled svych
obrazk a prizplsobit je celkovému designu.

Celkové je polozka,Nahrané obrazky”v Canvé velmi uzite¢nym ndstrojem, ktery vdm umoz-
nuje efektivné pracovat s vlastnimi médii a vytvaret profesiondlni a atraktivni navrhy.

Polozka ,Kresleni” v grafickém editoru Canva je nastroj, ktery umoziuje uzivatelm pfi-
davat vlastni kresby a grafické prvky do jejich navrh(. Tento nastroj je velmi uzitecny pro
personalizaci a zvyraznéni specifickych ¢asti navrhu.

Co vSechno nabizi polozka , Kresleni”:

1. Nastroje pro kresleni:

® Pero: Umozniuje kreslit jemné a presné linie.
® Popisovac: Vhodny pro silngjsi a vyraznéjsi tahy.
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® Zvyrazinovac: Pouziva se pro zvyraznéni textu nebo oblasti.
® Guma: Slouzi k mazani nezadoucich asti kresby.

2. Nastaveni kresby:

® Tloustka cary: MUzete nastavit tloustku cary podle potreby.
® Barva: Vybér z Siroké skaly barev, vcetné moznosti prizptsobeni barvy pomoci barevné palety.
® Prihlednost: Umoznuje nastavit prahlednost kresby.

3. Funkce Shape Assist:

® Automatické rozpoznavani tvarti: Pomaha prevést ru¢né kreslené tvary na uhlazené
geometrické tvary, jako jsou obdélniky, kruhy, Sipky a dalsi.

4, Moznosti pouziti:

® Pridavani poznamek: Umozniuje pridavat ru¢né psané poznamky pfimo do navrhu.
® Vytvareni diagram a vyvojovych diagramt: Umoznuje snadno vytvéret diagramy
a vyvojové diagramy pomoci kresleni.

K ¢emu slouzi polozka ,Kresleni”:

® Personalizace navrhii: Umoznuje pridavat vlastni kresby a grafické prvky, coz zvysuje
originalitu a personalizaci navrha.

® Zvyraznéni dilezitych ¢asti: Pomoci zvyraziovace a popisovace mizete zvyraznit kli-
¢ové &asti ndvrhu.

® Spoluprace: Umoznuje pfidavat poznamky a komentafre, coz je uzite¢né pfi spolupraci
s tymem.

Celkové je polozka ,Kresleni” v Canvé velmi uzite¢nym nastrojem, ktery poskytuje Siroké
moznosti pro kreativni a efektivni navrhovani.

-  PERO

» FIX
ZVYRAZNOVAG
GUMA
SIPKA NA PRESUN/OZNACENI 0BJEKTU

BARVA
NASTAVENI TLOUSTKY A PRUHLEDNOSTI
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Projekty

Polozka ,Projekty” v grafickém editoru Canva je centralnim mistem pro spravu viech
vasich ndvrhl a souvisejicich material(. Tato sekce nabizi nékolik uzite¢nych funkci, které
vam umozni efektivné organizovat, sdilet a spolupracovat na vasich projektech.

Co vSechno nabizi polozka ,Projekty”:

1. Sprava navrhii:

® Vsechny vase navrhy: Zde najdete viechny své vytvorené navrhy, které mdzete snad-
no prochazet, upravovat nebo mazat.

® Slozky: MUzete vytvéret slozky pro lepsi organizaci svych névrh(i podle projektd, klien-
t nebo typl navrh.

2, Sdileni a spoluprace:

® Sdileni s tymem: Umoznuje sdilet ndvrhy s ostatnimi ¢leny tymu, ktefi mohou navrhy
upravovat nebo komentovat.

® Opravnéni: M{izete nastavit r(izné drovné opravnéni pro jednotlivé ¢leny tymu, coz
zajistuje kontrolu nad tim, kdo mdze navrhy upravovat nebo jen prohlizet.

3. Sablony a zdroje:

® Piistup k Sablonam: Umoznuje rychly pfistup k vasim oblibenym sablonam a zdrojtim,
které ¢asto pouzivate.

® Nahrané soubory: V této sekci mlzete spravovat véechny nahrané obréazky, videa
a dalsi soubory, které pouzivate ve svych navrzich.

4. Historie verzi:
® Sledovani zmén: Umoznuje sledovat historii zmén u jednotlivych navrha a vrétit se
k predchozim verzim, pokud je to potieba.

K ¢emu slouzi polozka ,Projekty”:
® Organizace: Pomaha udrzet vsechny vase navrhy a souvisejici materidly dobfe organi-
zované a snadno pfistupné.

® Spoluprace: Umoznuje efektivni spolupraci s tymem, coz je klicové pro projekty, na
kterych pracuje vice lidi.
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Aplikace

® Efektivita: Diky moznosti rychlého pfistupu k sablonam a nahranym souborim 3eti
Cas a zvysuje produktivitu.

® Kontrola verzi: Umoznuje sledovat a spravovat zmény v navrzich, coz je uzite¢né pro
udrzeni konzistence a kvality.

Celkové je polozka,Projekty” v Canvé velmi uzitenym nastrojem pro spravu a organizaci
vasich navrh(, coz usnadnuje praci a zvysuje efektivitu.

Polozka , Aplikace” v grafickém editoru Canva je urcena k rozsifeni funkcionality a in-
tegrace s dalSimi ndstroji a sluzbami. Tato sekce nabizi rizné aplikace a integrace, které
mohou vyrazné zlepsit a zjednodusit vasi praci v Canvé.

Co vsechno nabizi polozka, Aplikace”:

1. Integrace s externimi sluzbami:

® Socialni sité: Umoznuje propojeni s platformami jako Facebook, Instagram, Twitter
a dalsi, coz usnadriuje sdileni vasich ndvrh{i pfimo na socidlnich sitich.

® Cloudova ulozisté: Integrace s Google Drive, Dropbox, OneDrive a dalsimi sluzbami
pro snadné nahravani a ukladani soubord.

2. Nastroje pro produktivitu:

® Google Maps: Pridavani map do vasich navrh.

® QR kody: Generovani a pridavani QR kodl do vasich navrha.

® Bitmoji: Integrace s Bitmoji pro pfidavani personalizovanych avataru.

3. Grafické a designové nastroje:
® Pexels a Pixabay: Pristup k rozsahlym knihovnam bezplatnych fotografii a videi.
® Emoji: Pridavani rliznych emoiji do vasich navrha.

4. Al nastroje:
® Text to Image: Generovani obrazk( z textovych popisi pomoci umélé inteligence.
® Magic Write: Nastroj pro generovani textu pomoci Al.

K éemu slouzi polozka ,Aplikace”:

® Rozsiteni funkcionality: UmoZzriuje pfidavat nové funkce a nastroje, které nejsou stan-
dardné dostupné v Canvé.

® Integrace s dalSimi sluzbami: UmoZnuje snadnou spolupraci a sdileni mezi rdznymi
platformami a ndstroji.

® Zvyseni produktivity: Pomaha zefektivnit pracovni procesy a Setfit ¢as diky integraci
s nastroji, které jiz pouzivate.

® Personalizace a kreativita: Nabizi rizné nastroje a zdroje, které vdm umozni vytvaret
jedinecné a kreativni navrhy.

Celkové je polozka ,Aplikace” v Canvé velmi uzite¢nym nastrojem, ktery vdm umoznuje
pfizplsobit a rozsifit moznosti grafického editoru podle vasich potieb.
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HORNI MENU

Soubor @ Zméi vel. & Upravy

NAVRAT PRACE ZMENA UPRAVY,
DOMU SE SOUBORY VELIKOSTI KOMENTOVANI...

KROK
ZPET

KROK
VPRED

AKTUALIZOVANE
UKLADANI V REALNEM CASE

NAZEV SOUBORU VAS UCET NEBO TYM
NA KTEREM PRACUJETE

PREHLEDY AKTIVIT

PREHLED KOMENTARU

SDILENi A EXPORT SOUBORU
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Vytvorit novy navrh

Mahrat soubory

Mastaveni

Usnadnéni

UloZit Viechny zmén

PPesunout do sloZky

Vytvorit kopii

Stahnout

Historie verzi

Presunout do koSe

Majit a nahradit text

Navrhnout vylepSeni

Nahlasit navrh

NAZEV VASEHO PROJEKTU

INFORMACE O PROJEKTU

FORMA PRISPEVKU A KDO
EDITUJE PRISPEVEK
VCETNE JEHO FORMATU

MOZNOST VYTVORENI
DALSIHO NOVEHO PROJEKTU

NAHRAVANIi SOUBORU,
OBRAZKU, VIDEA APOD.

NASTAVENI VODITEK,
OKRAJU, PRESAHU (OBR. 2)

USNADNENIi NAVRHU

ULOZIT PROJEKT
PRESUNOUT KDYKOLIV
DO JINE SLOZKY

VYTVARENI KOPIi PRO
PRIPADNE JINE VARIANTY

EXPORTOVANI

HISTORIE DOKUMENTU
A JEHO UPRAVY

SMAZANI VASEHO PROJEKTU

PODOBNA FUNKCE JAK
ZNAME Z WORDU

MATE TIP JAK VYLEPSIT
CANVU, PODELTE SE



VODITKA V CANVE @D

. ) . . e )
Voditka v grafickém editoru Canva jsou nastroje, . .
s PR o Zobrazit pravitka ,
které vdm pomahaji pfesné zarovnat a umistit , ShiftsR +
prvky ve vaiem navrhu. Jsou velmi uzite¢né pro | 2 veditka
udrzeni konzistence a profesionalniho vzhledu _ )
vasich projekt(]. Pfidat voditka
Co znamenaji voditka: Vymazat voditka
Voditka: Jsou to virtudlni ¢ary, které muizete pfi-
dat do svého navrhu, aby vam pomohly zarovnat | 7.mknout voditka Ctrl+Alts:
text, obrazky a dalsi prvky. Voditka nejsou viditelna
v kone¢ném navrhu, ale slouzi jako pomocné linie
béhem procesu navrhovani. Zobrazit okraje NV
Jak se pouzivaji voditka v Canvé: ) ) _
Ukdzat presah tisku v
1. P¥idani voditek:
® Otevrete SVl:Ij navrh v Canvé. Zobrazit Asistenta Sablon
® Na hornim panelu vyberte moznost
Soubor a poté Zobrazit nastaveni. Skryt komentéare
® VVyberte moznost Zobrazit pravitka a voditka.
o Pr’avitka se zobr,azi navhor[n’alboénl’ str,ané Kvalita pfehravan videa
navrhu. Kliknutim a pretazenim z pravitek
mUzete pridat voditka do svého navrhu.
o @& Jazyk OBR. 2
2. Pouziti voditek: \_ )

® Pretdhnéte voditka z pravitek
na pozadované misto v navrhu.

® \/oditka vdm pomohou zarovnat prvky presné podle vasich potieb. Kdyz pretahnete prvek
blizko voditka, Canva ho automaticky zarovna.

3. Uprava a odstranéni voditek:

® Chcete-li upravit voditko, jednoduse ho pretdhnéte na nové misto.

® Pro odstranéni voditka ho pretdhnéte zpét na pravitko nebo kliknéte pravym tlacitkem na voditko
a vyberte moznost Odstranit voditko.

4. Zamykani a odemykani voditek:
®\/oditka mlzete zamknout, aby se nechténé nepresunula.V nabidce Soubor vyberte moznost
Zamknout voditka nebo Odemknout voditka.

K ¢emu slouzi voditka:

® Zarovnani prvki: Pomahaji udrzet prvky v navrhu presné zarovnané, coz je klicové pro
profesionalni vzhled.

® Konzistence: Umoznuji udrzet konzistentni rozlozeni a mezery mezi prvky.

® Efektivita: Zrychluji proces navrhovani tim, ze poskytuji vizualni pom(cky pro presné umisténi prvka.

Voditka jsou tedy velmi uZite¢nym nastrojem pro kazdého, kdo chce vytvaret dobfe zarovnané a profe-
sionalné vypadajici névrhy.

38



o 100 200 300 400 500 600 700 800 200 1000 1100

PRAVITKO A MIiSTO e,
ODKUD POHYBEM
~UCHOP A TAHNI”
VYTAHNETE VODITKO

VODITKA JSOU
SVISLA AVODOROVNA

0
\ ¥

100 1000 900 800 700 600 500 200 0200 100 0

+ Pfidat stranku

SMAZAT JE MUZEME KLAVESOU DELETE
NEBO JE VRATIT DO POZICE PRAVITKA

® | € KopiensvrhuKopi.. @ comrextit- 112

Soubor ¥ Zméfivel. & Upravy v = ComTextil i © (B Publikovatjako fablonu znatky

20 (40 |60 80 (100 120 180 160 180 200 |220 1240 260 |280 300 320 340 360 380 |400 420 440 |460 480 500 520 |540 |560 580 600 |620 |640 660 680 |7

- T Phidat textové pole Strana 1- Pridat ndzev stranky
B

Fevy %P Magic Write s
T (@ Fotograf Lukas vpravit [ 2
Toxt
Pridat pisma znacky 2
v
© g
saia Vichozistyly textu E
& PFidat nadpis
Nabrané ot g
28 Pridat podnadpis &
wesen 3
Prist kousek hisvniho ey
[S] g
Projekty  Dynamicky text g
o0 .. N
oF 1 4
roiace TomdBM  Cista strinek ~
2 )
Nedévno poutité Zobrazitvie %
fony =
© GREEN g
- m 1 -
% g
posaat o ® |
[%] Kombinace pisem 3
Vg e g
2 Let'e CREEN 8
Wockups party! | s
@ (] o °_3 ~ A
. 7 Poznimky Strana1/2 - 200% & 88 . @

39



Z0BRAZIT OKRAJE G

4 )
Zobrazit pravitka

a voditka

Prace s okraji v grafickém editoru Canva je di-
leZitd pro zajisténi, ze vsechny dilezité prvky
vaseho navrhu budou spravné umistény a ne-
budou ofiznuty pfi tisku. Okraje vam poma-
haji udrzet konzistenci a profesionaini vzhled | Pfidatvoditka
vasich projekt(.

Shift+R /"

Vymazat voditka
Co to jsou okraje:
Okraje: Jsou to virtualni linie, které oznacuji bez- | 74 mknout voditka Ctrl+Alt+:
pecnou oblast pro umisténi dulezitych prvkd
navrhu. Tyto linie nejsou viditelné v konec¢ném
navrhu, ale slouzi jako pomocné voditko béhem

¢ Zobrazit okraje v

procesu navrhovani.
Jak se pouzivaji okraje v Canvé: Likdzat presah tisku v
1.Zapnutiokraj|_°‘: Zobrazit Asistenta sablon
® Otevrete svUj ndvrh v Canvé.
® Na hornim panelu vyberte moznost Soubor Skryt komentafe

a poté Zobrazit nastaveni.
® /yberte moznost Zobrazit okraje. Kvalita pfehravani videa
® Na strankach navrhu se zobrazi okraj tvofeny

prerusovanou &arou.

. N Jazyk

2. Uprava navrhu podle okraju: \_ @ Y )

® Upravte svlj navrh tak, aby dleZité prvky
nepresahovaly okraj. To zajisti, Ze pfi tisku
nebudou ofiznuty.

3. Pouziti pfesahu (bleed):

® Presah je oblast mimo okraj ndvrhu, kterd se pouziva k zajisténi, ze barvy a obrazky sahaji az k okraji
papiru po ofiznuti. To pomaha zabranit nechténym bilym okrajim.

® Chcete-li zapnout presah, vyberte v nabidce Soubor moznost Zobrazit nastaveni a poté Ukazat
presah tisku.

K ¢emu slouzi prace s okraji:

® Zajisténi spravného tisku: Pomaha zajistit, ze viechny dulezité prvky navrhu budou spravné umis-
tény a nebudou ofiznuty pfi tisku.

® Konzistence a profesionalita: Udrzuje konzistentni rozlozeni a mezery mezi prvky, coz pfispiva
k profesionalnimu vzhledu névrhu.

® Efektivita: Zrychluje proces navrhovani tim, ze poskytuje vizualni pom0cky pro presné umisténi prvk.

Prace s okraji je tedy klicova pro kazdého, kdo chce vytvaret dobie zarovnané a profesiondlné vypadajici
navrhy.
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: OKRAJ STRANKY
O—> neBoLizrcADLO

STRANKY

CISTY FORMAT
<\ > L .

J STRANKY A JEJI
PRESAH STRANKY

CISTY FORMAT

,Cisty format” v tisku oznacuje kone¢ny rozmér tisténého materialu po ofezu. Tento termin je kli-
¢ovy pro spravnou pripravu tiskovych dat, aby vysledny produkt vypadal profesiondlné a presné
odpovidal vasim ocekavanim. Vsechny dulezité prvky, jako jsou texty a loga, umistéte uvniti bez-
pecnostni zény, aby nedoslo k jejich ofiznuti. Grafické prvky, které maji sahat az k okraji, by mély
presahovat do spadavky.

ZRCADLO STRANKY

»Zrcadlo stranky” v tisku oznacuje oblast na strdnce, kde je umistén text a dal$i obsah. Tato oblast je
ohranicena okraji stranky a je navrzena tak, aby zajistila konzistentni a estetické rozlozeni obsahu.
Zrcadlo stranky pomahd udrzet konzistentni rozlozeni textu a grafiky na vSech strankéch doku-
mentu, coz pfispiva k profesionalnimu vzhledu. Pfi ndvrhu a sazbé dokumentu je dilezité dodrzo-
vat zrcadlo stranky, aby byl obsah spravné zarovnan a esteticky usporadan.

CISTY FORMAT

— O

PRESAH GRAFIKY
NEBO-LI SPADAVKA

<€ O
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PRESAH TISKU  GEEEIED

4 )
Zobrazit pravitka

a voditka

,Presah tisku” (anglicky ,bleed”) je dllezity kon-
cept v grafickém designu a tisku, ktery zajis-
tuje, ze barvy a obrazky sahaji az k okraji tisté-
ného materidlu bez nechténych bilych okrajl.
V Canvé je tento nastroj snadno pouzitelny | Pfidatvoditka
a velmi uziteny pro dosazeni profesionalniho

Shift+R /"

vzhledu vasich navrh. Vymazat voditka
Jak funguje presah tisku v Canvé: Zamknout voditka Ctrl+Alts:
1. Nastaveni presahu:
OOtevrete, sv{j navrh v Canvé. ) Zobrazit okraje \/
@ Na hornim panelu vyberte moznost Soubor

a poté Zobrazit nastaveni. K } isk
®\/yberte moznost Ukazat presah tisku. Ukozat presah tisku v
® Canva zobrazi pferusovanou ¢aru kolem okraje o

vaseho navrhu, ktera oznacuje oblast presahu. Zobrazit Asistenta Sablon
2. Piidani prvku do piesahu: Skryt komentafe

® Ujistéte se, ze vsechny grafické prvky, které maji
sahat az k okraji tisténého materialu, presahuiji
tuto prerusovanou ¢aru. To zahrnuje pozadi,
obréazky a barevné bloky.

® Tim zajistite, ze po ofezu nebudou na okrajich
zadné bilé pruhy.

Kvalita pfehravani videa

@ Jazyk
-

3. Export tiskovych dat:

® Pii exportu ndvrhu vyberte moznost Stahnout a zvolte format PDF - tisk.

® Zaskrtnéte moznost Znacky ofiznuti a pfesahy, aby byly zahrnuty ofezové znacky a presah.
® Stahnéte soubor a pfipravte ho k tisku.

K ¢emu slouzi presah tisku:

® Zajisténi spravného tisku: Presah tisku zajistuje, Ze barvy a obrazky sahaji az k okraji papiru po ofezu,
coz zabranuje vzniku nechténych bilych okraja.

® Profesionalni vzhled: Pomaha dosahnout ¢istého a profesiondlniho vzhledu tisténych materidld.

® Presnost: Umoznuje tiskarné presné ofiznout materidl na pozadovany rozmér bez rizika ofiznuti
dalezitych prvka.

Pouziti presahu tisku je tedy klicové pro kazdého, kdo chce dosahnout kvalitniho a profesionédlniho
vysledku pfi tisku.

OREZOVE ZNAGKY

Orezové znacky (anglicky ,crop marks”) jsou dulezité prvky v tisku, které oznacuji, kde ma byt papir
ofiznut, aby se dosahlo pozadovaného formatu. Tyto znacky jsou nezbytné pro presny a profesional-
ni tisk. Ofezové znacky jsou umistény na okrajich tiskového materidlu, mimo oblast ¢istého formatu
a spadavky (presahu tisku). Jsou to malé ¢ary nebo kfizky, které oznacuji, kde ma byt papir ofiznut.

Pfesny ofez: Pomahaji tiskailim presné ofiznout vytisky na spravnou velikost. Bez téchto znacek
by mohlo dojit k nepfesnostem pfi ofezavani, coz by mélo za nasledek nekonzistentni velikosti
nebo $patné zarovnané okraje.
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Spadavka: Ofezové znacky spolupracuji se spadavkou, coz je oblast, kterd presahuje cisty format
a zajistuje, Zze barvy a obrdzky sahaji az k okraji papiru po ofezu.

®

FOTIME

Chcete porizovat
profesionalni fotografie
pouze s vasim mobilnim
telefonem?

@ OREZOVE ZNACKY, KTERE JSOU DULEZITE PRO OREZ GRAFIKY

FOTIME

Chcete porizovat
profesionalni fotografie
pouze s vasim mobilnim
telefonem?
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KOMENTARE

Komentare v editoru Canvy jsou uZitecnym na-
strojem pro spolupraci a komunikaci pfi praci na
ndavrzich. Umoziuji vam a vaSemu tymu pfidavat
poznamky, pfipominky a zpétnou vazbu pfimo do
ndvrhu, coz usnadriuje koordinaci a zlep3uje efek-
tivitu prace.

Jak funguji komentare v Canvé:

1. Pfidavani komentariu:

@ Vybér prvku: Kliknéte na prvek, text nebo
stranku, ke které chcete pridat komentar.

@ Pridani komentare: Kliknéte na ikonu
komentare (obvykle se zobrazi jako bublina
s textem) na plovoucim panelu néstroju.
Napiste sv(ij komentér a kliknéte na
tlacitko Odeslat.

@ Oznaceni uzivatele: Pokud chcete nékoho
zminit, pouZzijte znak,@" nebo,,+" a vyberte
uzivatele ze seznamu.

2. Prohlizeni a filtrovani komenta¥a:

@ Zobrazeni komentaia: Kliknéte na
zvyraznény text nebo prvek s komentafem.
Otevre se vlakno komentare vedle editoru.

@ Filtrovani komentara: Kliknéte na ikonu

komentarev horni ¢asti editoru a vyberte filtr,

o}

Zobrazit pravitka
a voditka

Pridat voditka
Vymazat voditka

Zamknout voditka

Zobrazit okraje

Ukdzat pfesah tisku
Zobrazit Asistenta ablon
Skryt komentare

Kvalita pfehravani videa

@ Jazyk
-

Shift+R /"

Ctri+Alt+;

\

naptiklad,Vse", ,Pro vas’,,Neprectené” nebo ,VyreSeno”.

3. Reseni komentaru:

@ Odpovéd'na komentar: Kliknéte na komentar a napiste odpovéd do vldkna komentare.

IKONA NA KOMENTARE

&

OKNO PRO VLOZENi KOMENTARE

Doplh barevnost vizitky. Lukaﬂ

@

Zrusit

© @

L4



ZOBRAZENi KOMENTARE
U DOKUMENTU

C

Dopln barevnost wizitky. Lukas

Lukds Cerny
Pravé ted

+*

Odpovédét...

@@ @

@ OZNAGENI LIDI
V TYMU
@IMEND

¢ EMOJI

Q |—|'.L'L'L'jf_-'_' smajlika
COB88E 2 OF
I Casto pouzivané =
o
=
1 Smaijliky a lidé
c o e
ﬁ e e N &= < b
-m' % = -
q-'.vg'a-?'; &3
an (X} ~ (X} - ", ==
P 9 vy v v .

.- Barva pleti
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@ Oznaceni jako vyfesené: Po vyfeleni
komentare kliknéte na moznost,Vyreseno’,
aby byl komentéf oznacen jako dokonceny.

K éemu slouzi komentare v Canvé:

® Spoluprace: Umoziuji ¢lendm tymu
komunikovat a sdilet zpétnou vazbu
pfimo v nadvrhu, coz zlepsuje koordinaci
a efektivitu prace.

@ Revize a schvalovani: Pomahaji pfi re-
vizi a schvalovani navrh(, protoze umoz-
nuji snadné sledovani zmén a pfipominek.
® Organizace prace: Umoziuiji sledovat
ukoly a pfipominky, coz usnadnuje orga-
nizaci prace a zajistuje, ze zadny dulezity
detail nezlistane prehlédnut.

Komentare jsou tedy klicovym ndstrojem
pro efektivni spolupraci a komunikaci pfi
praci na navrzich v Canvé.

@Lion Academy

[ Prifadit vam




ASISTENT SABLON —

V Canvé znamena "Asistent Sablon" nastroj, ktery

Zobrazm pravitka

vam pomaha snadno a rychle najit, upravit a po- . ShiftsR
uzivat 3ablony pro riizné tcely. Asistent 3ablon si | @ voditka
vasi Sablonu zkontroluje, aby si byl jisty, Ze je snad
pouzitelna. Kontroluje textové pole, pfipadné Pfidat voditka
problémy s pismy a textem. Kontrola nahraného
obsahu a ,moho dalsich. Tento asistent mize za- | vymazat voditka
hrnovat:
T . - Zamknout voditka Ctri+Alt+,
@ Doporuceni $ablon: Na zakladé vaseho pro-
jektu nebo cile vam navrhne vhodné Sablony.
@ Upravy sablon: Poskytne nastroje a tipy, jak Zobrazit okraje v
upravit vybranou $ablonu podle vasich potteb. ) ) _
Ukdzat pfesah tisku v

@ Uzivatelské zkusenosti: Pomize s orientaci
v raznych kategoriich $ablon a najit tu nejvhod- | Zobrazit Asistenta sablon
néjsi pro vas projekt.
Skryt komentare
@ Privodce tvorbou: Poskytuje krok za krokem
Iné\vod na vytvoreni ndvrhu pomoci vybrané Sab- Kvalita pFehravani videa
ony.

Tento nastroj je uziteCny pro zrychleni pracovniho @ Jazyk
postupu a zajisténi, Ze vase navrhy budou vypa- \_ )
dat profesionalné a jednotné.

® | & Koplenavrhu Kopl.. @ ComTextil-1120 .. @ Pokusny na efely .. @ Koplenavrhukurz. %  + =
Soubor  w Zméfivel. ¢ Upravy v ) (el &) Kople ndvrhu Kurz Fotime mobilem E + i Q@ (B Publikovat jako Sablonu znacky  [MNEREIS
® (A upravit  Odstrafiovaépozadi w /&= 0. Prevratit i © Animovat ~ Pozice P (B Asistentsablon X
Navrh N
C® Asistent sablon

Zkontrolovali jsme, zda vase Sablona obsahuje
Casté problémy. Daléf informace

T
Nalezeno 13 problémi
o P
O () Strankal
Znacka y
Upravte barvu podle sady pro
& < znacku
[
Upravte barvu podle sady pro
O
2 2nacku
Kretend

Upravte barvu podle sady pro
znacku

o Upravte barvu podle sady pro
znacku

Upravte barvu podle sady pro
znacku

Chcete pofizovat
profesionalni fotografie
® pouze s vasim mobilnim

telefonem?

Upravte barvu podle sady pro

= znatku

O Kontrast textu neni
dostateény

\p Textove pole obsahuje vic
styld textu

@ NlaiA+A eAavnnigivat vdanhna Upravte barvu podle sady pro
= Poznimky

@ Casovac Strana1/1 - % 208 Q0 znacku
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KVALITA CIEEED

PREHRAVANI VIDEA [ )
Zobrazit pravitka o W
a voditka
,Kvalita pfehravani videa” v editoru Canvy je na-
staveni, které vam umoznuje upravit kvalitu videa Pridat voditka
pfi jeho prehravani v editoru. Toto nastaveni je
uzite¢né pro optimalizaci vykonu a zajisténi ply- Vymazat voditka
nulého prehravani videi, zejména pokud pracuje-
te, s velkymi soubory nebo na zafizenich s niz$im Zamknout voditka Ctrl+Alts:
vykonem.
Jak funguje kvalita pfehravani videa v Canvé: Zobrazit okraje \/
1. Nastaveni kvality: ) ) )
® V editoru Canvy prejdéte na Soubor a vyberte | Ukazat presan tisku v/
Nastaveni zobrazeni.
@ Kliknéte na Kvalita prehravani videa. Zobrazit Asistenta Sablon
@ MUizete si vybrat mezi riznymi Grovnémi kvality:
Nizka (Low), Skryt komentafe
Stredni (Medium), Vysoka (High)
nebo Automaticka (Auto). Kvalita pfehravani videa 0
2.Volby kvality:
@ Nizka (Low): Snizuje kvalitu videa, coz muze @ Jazyk
pomoci pfi praci na zafizenich s nizsim vykonem \_ )
nebo pfi pomalém internetovém pfipojeni.
® Stiedni (Medium): Nabizi vyvazenou kvalitu (~ )
avykon. < Kvalita pfehravani videa .
@ Vysoka (High): Zajistuje nejlepsi moznou kva-
litu videa, ale mlze vyZadovat vice systémovych
zdrojl. Nizkd
@ Automaticka (Auto): Automaticky upravuje
kvalitu pfehravani videa na zékladé vykonu vade- | crrarni
ho zafizeni a rychlosti pfipojeni.
K éemu slouzi kvalita prehravani videa: =3
@ Optimalizace vykonu: Umozriuje plynulé pie- .
hravani videi bez zbyte¢ného zatizeni systému, | Automaticky v
o7 je uzite¢né pfi praci s velkymi soubory nebo \- J

na starsich zafizenich.

@ Flexibilita: Poskytuje moznost pfizpUsobit kvalitu piehravani podle aktualnich potfeb a podminek,
coz zlepsuje uZivatelsky zazitek.

@ Efektivita prace: Pomaha udrzet plynuly pracovni proces bez pieruseni zpdsobenych problémy
s pfehravanim videa.

Toto nastaveni je tedy velmi uzite¢né pro kazdého, kdo pracuje s videi v Canvé a chce zajistit optimalni
vykon a kvalitu prehravani.
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JAZYK CIE D

H x ” N ( \
V menu editoru Canvy polozka ,Jazyk” umoznuje Zobrazit pravitka

zménit jazykové nastaveni uzivatelského rozhrani. ShiftsR

To znamena, ¥e m{izete prepnout jazyk, ve kterém | @ Voditka

se zobrazuji vdechny nabidky, nastroje a pokyny

v editoru Canvy‘ Pfidat voditka

Jak funguje nastaveni jazyka v Canvé: Vymazat voditka

1. Pristup k nastaveni jazyka: Zamknout voditka Ctrl+Alt+;
@ Otevrete sv(j navrh v Canveé.

@® Na hornim panelu vyberte moznost Soubor

a poté Nastaveni zobrazeni. 7 obrazit okrale v
@ Najdéte a kliknéte na moznost Jazyk. J

2.Vybér jazyka: Ukdzat piesah tisku e
@ V rozeviracim seznamu vyberte pozadovany ja- o

zyk. Canva podporuje mnoho jazykd, véetné ¢esti- | Zobrazit Asistenta Sablon

ny, anglictiny, Spanélstiny, francouzstiny a dal3ich.
® Po vybéru jazyka se uzivatelské rozhrani auto- | Skryt kamentére
maticky pfepne do vybraného jazyka.
Kvalita pfehravani videa
K éemu slouzi nastaveni jazyka:

@ Piizplisobeni uzivatelského rozhrani: Umoz-

nuje uzivatellim pracovat v jazyce, ktery jim nejlé- @ Jazyk

pe vyhovuje, cozZ zlep3uje uZivatelsky zazitek. \_ Q )
@ Lepsi porozuméni: Poméha uzivatelim lépe |
porozumét ndstrojdm a funkcim editoru, coz ( )
muze zvysit efektivitu prace. < Jazyk

@ Mezinarodni spoluprace: Umozriuje tymam
z rdiznych jazykovych prosttedi snadno spolupra-
covat na ndvrzich.

English (US) . ‘
e ¥ ~\berte primarni jazyk pouZity v tomto navrhu.
Q | / 1 se optimalizuje pro Etecky obrazovky a zajisti,
b |y publikum dosahlo co nejlepiiho zaZitku ze
- . i
Cestina ‘
Cymraeg vyorat jazy
J
Dansk
Deutsch
ENANvLKG
English (US) v
- =/
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IKONTROLUITE @G
USNADNENT NAVRHU (oo

Polozka ,Zkontrolujte usnadnéni navrhu" v menu
Canvy je nastroj, ktery slouzi k zajisténi, ze vase
navrhy jsou pfistupné a srozumitelné pro viech-
ny uzivatele, v¢etné téch s rznymi typy postizeni.
Tento néstroj vam pomaha identifikovat a opravit potencialni problémy s pristupnostive vasich navrzich.

Zmirnit pohyb

Konkrétné miiZe kontrolovat napriklad:

@ Kontrast barev: Zajisti, Ze text a pozadi maji dostate¢ny kontrast pro ¢itelnost.

@ Alt texty: Upozorni na obréazky, které postradaji alternativni text pro uZivatele ¢tecich zafizeni.
@ Citelnost pisma: Kontroluje, zda pouzité pismo a jeho velikost jsou dostate¢né &itelné.

@ Struktura dokumentu: Ujisti se, Ze struktura navrhu je logicka a snadno navigovatelna.

Pouzitim tohoto nastroje mUzete zlepsit pfistupnost svych navrhi a zajistit, ze budou pristupné sirsSimu
okruhu uzivatel(, v¢etné téch s postizenim.

IMIRNIT POHYE G

»Zmirnit pohyb” v editoru Canvy je funkce, kterd

umozfuje sniit intenzitu animaci a pohybovych | Zkontrolujte usnadnéni navrhu
efektll ve vasem navrhu. Tato funkce je uzite¢na

zejména pro uZivatele, ktefi mohou byt citlivi na Zmirnit pohyb

rychlé nebo vyrazné pohyby, a také pro zajisténi
plynulejsiho a méné rusivého vizudlniho zazitku.

Jak funguje, Zmirnit pohyb” v Canvé:

1. Pfistup k funkci:

@ Otevrete sv(ijj ndvrh v Canvé.

@ Na hornim panelu vyberte moznost Soubor a poté Nastaveni zobrazeni.
@ Najdéte a aktivujte moznost Zmirnit pohyb.

2. Uéinek na animace:

@ Po aktivaci této funkce budou viechny animace a pohybové efekty ve vasem navrhu méné vyrazné
a plynulejsi.

@ Tato funkce muze sniZit rychlost a intenzitu animaci, coz mize byt uzite¢né pro uzivatele citlivé na
pohyb nebo pro zajisténi klidnéjsiho vizualniho zazitku.

K éemu slouzi,, Zmirnit pohyb”:

@ Zlepseni pristupnosti: Pomaha uZivateldim, ktefi jsou citlivi na rychlé pohyby nebo maiji problémy
s vizudlni stimulaci.

@ Plynulejsi zaZitek: Zajistuje plynulejsi a méné rusivy vizualni zaZitek, coz mize byt uzite¢né pti pre-
zentacich nebo pfi praci na ndvrzich s mnoha animacemi.

@ Lepsi kontrola: UmozZiuje vam lépe kontrolovat intenzitu pohybovych efektl ve vasem néavrhu, coz
muUZze prispét k profesionalnéjsimu vzhledu.

Tato funkce je tedy velmi uzite¢nd pro kazdého, kdo chce zajistit, aby jejich navrhy byly pfistupné a vizu-
alné pfijemné pro viechny uzivatele.
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(T, sdilet

4 )

Sdilet tento ndvrh SDILENI NAVRHU S DALSIM
Lidé s pfistupem Upravit > PRIHLASENYM UZIVATELEM
. _ A NEBO TYMEM
®: , *
EI Pouze vy mate pfistup
PFistup k navrhu pomoci tohoto odkazu miZete ./
Odkaz pro spoluprici > mit jen vy.
ﬁ" Pouze vy mate pfistup ~

e Lion Academy

Kdokoli z tymu Lion Academy miiZe mit pfistup
Zkopirovat odkaz k ndvrhu pomoci tohoto odkazu.

@ Kazdy s timto odkazem

Kdokoli miZe mit pfistup k ndvrhu pomoci tohoto

J EB (=) Q odkazu. Registrace neni nutna.
. J
Stahnout Sablona znatky Vefejny odkaz Tiskn&te
na zobrazeni s Canvou

© 5 B

Instagram Naplanovat Odkaz na Zobrazit vie
Sablonu
\- J

V polozce "Stahnout" Sirokou Skalu moznosti pro uloZeni a export vasich navrh(. Zde je pre-

+ hled hlavnich funkci, které mizete vyuzit:

Stahnout Forma’tysouborﬁi

@ PNG: Vysoka kvalita obrazk( vhodna pro web i tisk.

@ JPG: Komprimovany format obrazkd s mensi velikosti souboru.

@ PDF: [dealni pro tiskové materialy, brozury a dokumenty.

® PDF - Print: Vy33i kvalita PDF ur¢ena pro profesionalni tisk.

@ SVG: Vektorovy format pro ilustrace a grafiky, které pottebuji byt skalovatelné.
@ GIF: Pro animované obrazky a kratké smycky.

@ MP4: Pro videa s vysokou kvalitou.

Kvalita a rozliSeni:
@ Rozliseni: Nastaveni DPI (body na palec) pro tiskovou kvalitu nebo webovou kvalitu.
@ Kvalita komprese: Volba mezi niZsi a vyssi kvalitou obrazu, coZ ovliviiuje velikost souboru.

Prithlednost:
@ Moznost stahnout obrazky s prihlednym pozadim, co? je idealni pro loga a jiné grafické prvky.

Vicestrankové dokumenty:

@ Moznost stahnout jednotlivé stranky nebo viechny stranky najednou.
@V piipadé PDF mUZete vybrat, které stranky chcete zahrnout.
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Animace:
@ Pokud va3 navrh obsahuje animace, mizete si stahnout soubor ve forméatu MP4 nebo GIF.

Kombinace format:
@ Moznost stahnout rtizné prvky navrhu v riiznych formatech, napiiklad obrazek ve formatu
PNG a prezentaci ve formatu PDF.

Komprimace:
@ Moznost komprimovat soubor pro mensi velikost p¥i zachovani kvality, coZ je uZite¢né pro
webové aplikace a sdileni.

Tato rozmanitost moznosti umozriuje snadno pfizplsobit vystupy z Canvy vasim specific-
kym potfebdm a zajistit, ze vase navrhy budou pfipraveny k pouziti v rdznych formatech
a platformach.

B

Sablona znatky

=

( Vefejny odkaz

Polozka,Sablona zna¢ky” v Canvé je ur¢ena k vytvoreni konzistentniho a profesionalni-
ho vizudlniho stylu pro vasi znacku. Nabizi nasledujici funkce:

@ Vlastni $ablony: Vytvarejte a ukladejte 3ablony pfizplisobené vizualni identité vasi
znacky, které muizete snadno znovu pouzit pro rGizné projekty.

@ Barevné palety: Nastavte a spravujte barevné palety vasi znacky, které mohou byt
automaticky aplikovany na vase navrhy.

@ Pisma: UloZte specifickd pisma, kterd odpovidaji stylu vasi znacky, a pouZijte je
v navrzich pro jednotny vzhled.

@ Loga: Nahrajte a spravujte riizna loga vasi znacky, kterd mohou byt rychle vloZena
do vasich navrha.

@ Designové prvky: UloZte opakované pouzivané grafické prvky, jako jsou ikony
nebo vzory, které jsou charakteristické pro vasi znacku.

@ Organizace a sprava: Udrzujte viechny prvky vasi znacky organizované na jednom
misté, coz usnadiuje jejich pouziti ve viech vasich navrzich.

Pouziti,Sablony znacky” zajisti, ze vase navrhy budou vzdy v souladu s vizuaIni identi-
tou vasi znacky a budou pUsobit profesionalné a jednotné.

Polozka ,Vefejny odkaz na zobrazeni” v Canvé umozniuje sdileni vasich navrh( pro-
stfednictvim odkazu, ktery mize kdokoli oteviit a prohlédnout si vas navrh, aniz by
potieboval ucet v Canvé. Zde jsou hlavni funkce této moznosti:

@ Sdileni s ostatnimi: Jednoduché a rychlé sdileni navrha s klienty, kolegy nebo piateli.
@ Verejny pristup: UZivatelé mohou zobrazit vas navrh, aniz by museli byt pfihlaseni
nebo registrovani v Canve.

@ Kontrola prav: M{iZete nastavit, zda ostatni mohou pouze zobrazit navrh, nebo zda
maji i pravo na upravy.

@ Rychly pristup: Lidé mohou pfistupovat k vasemu navrhu pomoci jedine¢ného od-
kazu, coz usnadnuje spolupraci a zpétnou vazbu.

@ Prezentace: Vhodné pro prezentaci navrhl na schiizkach nebo pti sdileni s $irsim
publikem.

Pouziti vefejného odkazu na zobrazeni je skvély zpUsob, jak sdilet praci s ostatnimi bez
nutnosti sloZitych postupt nebo povoleni.
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s D I I_E N I v cA N V E ¢ Dalsi moznosti publikovani
CO VSECHNO NABIZi (Q sakencete provéstpublikovint |
ﬁRKUDJE KMTUSZDEI:I-LEE_IS_VUJ Sdilet Zobrazit méné
Canva je mocny nastroj pro vytvareni vizudl- (B © ® =
nich navrhd, a jednou z jejich klicovych funkci _ o
je moznost snadno sdilet vytvofené projekty. S'jldgk;d - Eggi’i‘j (;:GT‘OHL“ Prezentace
Polozka "Sdileni" v Canvé nabizi Sirokou skalu
moznosti, které vdm umozni sdilet vasi praci
rlznymi zplsoby a na rGznych platformach. C O B 65
Pojdme se podivat, co vsechno Canva v tom-
to ohledu nabizi a kde vdude mizete své pro- Prezentovat  Zkopir E:.'JE\L do QR kéd PFESJr]PuZ do
jekty dilet. a nahrat schranky sloZky
MOZNOSTI SDILENiV CANVE g <[>
Stahnout Odeslat do VioEit Web
@ Formaty soubor(: PNG, JPG, PDF, PDF - telefonu
Print, SVG, GIF, MP4
@ Kvalita a rozliseni: Nastaveni DPI pro tisk
nebo web, kvalita komprese ) o
@ Prihlednost: Moznost stahnout obrazky Ulozit fobrazitmens
s prahlednym pozadim
@ Vicestrankové dokumenty: Stahovani jed- A & & 33
notlivych stranek nebo viech stranek najednou
@ Animace: Stahovani animovanych obrazkd Stahnout Stahnout  DiskGoosle  Dropbox
jako MP4 nebo GIF vyber :
Veiejny odkaz na zobrazeni P & @
@ Sdileni s ostatnimi: Jednoduché sdileni na-
vrhil prostrednictvim odkazu I R i

v e s v e . . Microsoft Microsoft Box
@ Vetejny pristup: UzZivatelé mohou zobrazit OneDrive  PowerPoint
ndvrh bez prihlaseni do Canvy \ )

@ Kontrola prav: Nastaveni opravnéni pro
Upravy nebo pouze zobrazeni

Odkaz na upravy
@ Spoluprace: Umoznéte ostatnim upravovat vas navrh v redlném case
@ Verze navrhu: UdrZujte prehled o zménach provedenych ostatnimi

Prezentace
@ Prezentace navrhu: Prezentuijte svij ndvrh ptimo v Canvé
@ Prezentace ve formatu PDF: Stahovani nebo sdileni ndvrhu ve formé prezentace

Publikovani na socialnich sitich

@ Piimé sdileni: Publikujte navrhy pfimo na platformach jako Facebook, Twitter, LinkedIn, Instagram a
dalsi

@ Planovani prispévkd: Pouzijte funkci Content Planner k naplanovani a automatickému publikovani
pfispévki
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Ziskani zpétné vazby
@ Komentafe: Umoznéte ostatnim pridavat komentafe a zp&tnou vazbu pfimo v Canvé

KDE MUZETE SVUJ PROJEKT SDILET

Socialni média

@ Facebook: Sdilejte prispévky, piibéhy, reklamy a titulky
@ Instagram: Publikujte pfispévky, pfibéhy a IGTV videa
@ Twitter: Sdilejte obréazky, GIFy a videa

@ LinkedIn: Publikujte profesni grafiky a prezentace

@ Pinterest: Vytvafejte a sdilejte pinboardy a napady

@ TikTok: Publikujte kratka videa a kreativni obsah

Webové stranky a blogy
@ Vlozené kddy: Vlozte navrhy piimo na své webové stranky nebo blogy
@ PDF soubory: Nabidnéte navitévnikiim ke staZeni brozury, letaky a dal3i materialy

7\ E-mail marketing
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< Dalsimoznosti publikovani ® E-mailové kampané: Zahrrite grafiky a ob-
. . ) razky do svych e-mailovych kampani
Q Jak cheete provést publikovén @ Newslettery: Vytvarejte a sdilejte poutavé
e-mailové newslettery
Soc. sité Zobrazit méné
Tisk
@ Profesionalni tisk: Stahnéte a odeslete své
B © 0O X ndvrhy do tiskarny
@ Domaci tisk: Tisknéte materialy pfimo z po-
Napldnovat Instagram  Facebookovd X (Twitter) hodli vaseho domova
stranka
Online prezentace
(7) ® m Virtuélni schiizky: Prezentuijte své navrhy bé-
hem online setkani prostrednictvim platfo-
TikTok Facebook Pinterest Profil na rem jako Zoom nebo Microsoft Teams
Story Linkedin
Canva vam nabizi fadu moznosti, jak své pro-
t jekty efektivné sdilet s Sirokym publikem. At
uz potrebujete prezentovat své navrhy na
Stranka Tumbls socidlnich sitich, webovych strankach, e-mai-
LinkedIn lech nebo béhem virtualnich schlizek, Canva
vam poskytne nastroje, které vam umozni
dosahnout vasich cil (.
Zasilani zprav fobrazit mene Doufam, ze vam tento ¢lanek pomohl lépe
porozumét moznostem sdileni v Canvé a kde
= ™ O o viude muzete své projekty sdilet.
E-mai WhatsApp iMessage Facebook
NE‘SSE"‘IgE"
03 € At o
Snapchat MailChimp Slack Activity
Messenger
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(® | € Koplensvrhukopi.. x | @ ComTextil-112 @ FPokusny nacfekty .. 2 Kople névrhu Kurz .. B Ano.zwebovéstr.. x  +

Soubor W Zizragnépfepnuti & Upravy (&) Ano, 2 webové strénky se daji vygenerovat kifée pro SEO.

%0 Magicwrite  H1 Hz OpenSans - v + A B I U S = i z1= T

X (+) Je k tomu potieba provést analyzu obsahu a struktury webu.

2nacta Existuje nékolik zpUsob, jak to udélat:
& Rucné:
Narane oo
« Projdéte si obsah webu: Identifikujte témata, o kterych se na
=] webu piSe. Vypiste si duleZita klicova slova a fraze, které se k
Fro témto tématlim vztahuiji.
% « Analyzujte strukturu webu: Zaméfte se na nazvy stranek,
Apliace nadpisy, URL adresy a meta popisy. Obsahuji relevantni klicova
slova?
(%] « Prozkoumejte konkurenci: Podivejte se, jaka klicova slova
L pouziva vase konkurence. MlZete se inspirovat a najit dalsi
® relevantni klicova slova.
- Pomoci nastroju:
o « Nastroje pro analyzu kli€ovych slov:Existuje Fada nastroju, které

vam pomohou s analyzou klicovych slov. Napfiklad:

o Google Keyword Planner: Bezplatny néstroj od Googlu, ktery
vam ukaze hledanost klicovych slov a navrhne dalsi relevantni
klicova slova.

o SEMrush: Placeny néstroj s pokrocilymi funkcemi pro analyzu
klicovych slov, analyzu konkurence a dalsi.

- 100% @

NASTROJ PRO KREATIVNI A EFEKTIVNI TVORBU TEXTU

Canva, oblibena platforma pro graficky design, nabizi fadu funkci, které usnadnuji tvorbu vizudlné
atraktivnich navrha. Jednim z klicovych nastroju, ktery Canva poskytuije, je textovy editor. Tento nastroj
je navrzen tak, aby uZzivateldm umoznil snadno pridavat, upravovat a stylizovat text v jejich navrzich.
V tomto c¢lanku se podivame na hlavni funkce a moznosti textového editoru v Canvé.

ZAKLADNIi FUNKCE TEXTOVEHO EDITORU

Pridavani textu:
@ Uzivatelé mohou snadno pfidavat textova pole do svych navrhi kliknutim na tlacitko "Text" v levém
panelu a vybérem typu textového pole (nadpis, podnadpis, normalni text).

Upravy textu:
@ Textovy editor umozniuje jednoduché Upravy textu piimo v navrhu. MdzZete ménit obsah textu, pre-
tahovat textova pole a prizptsobovat velikost textu podle potreby.

Styling a formatovani:

@ Canva nabizi Sirokou 3kalu moZnosti formatovani textu, véetné vybéru pisma, velikosti pisma, barvy
textu, zarovnani, fadkovani a mezery mezi pismeny. M{iZzete také pouzivat tu¢né pismo, kurzivu, podtr-
zeni a r{izné textové efekty.

POKROCILE FUNKCE TEXTOVEHO EDITORU

Preddefinované textové kombinace:

@ Canva nabizi preddefinované textové kombinace, které jsou profesionalné navrzené a mohou byt
rychle vlozeny do navrhu. Tyto kombinace obsahuji rlizné typy textu a stylizace, které vytvareji vizudlné
atraktivni kompozice.
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Textové efekty:
@ Uzivatelé mohou aplikovat riizné efekty na text, jako jsou stiny, zare, deformace a dal3i. Tyto efekty
umoznuji vytvaret jedinecné a poutavé textové prvky.

Textové ramecky:
@ Canva nabizi moznost pfidat text do riznych ramecki a tvar(, coz umozfiuje lepsi integraci textu
s ostatnimi grafickymi prvky v névrhu.

Vlastni Fonty:
@ Uzivatelé s predplatnym Canva Pro mohou nahravat vlastni fonty a pouzivat je ve svych névrzich. To
je uzitecné pro firmy a jednotlivce, ktefi chtéji zachovat konzistentni vizudlni identitu.

Generator Obsahu:
@ Canva obsahuje nastroj pro generovani textového obsahu, ktery miize automaticky vytvotit napady
a navrhy textu na zdkladé zadanych kli¢covych slov nebo témat.

PRAKTICKE POUZITi TEXTOVEHO EDITORU

Socialni Média:
@ V/ytvarejte poutavé prispévky, titulky a bannery pro platformy jako Instagram, Facebook, Twitter
a dalsi.

Prezentace a Dokumenty:
@ Navrhujte profesionalni prezentace, zpravy a dokumenty s dobfe formatovanym textem a grafickymi
prvky.

Marketingové Materialy:
@ Vytvarejte letaky, brozury, vizitky a dal$i marketingové materialy s atraktivnim a ¢itelnym textem.

E-mailové Kampané:
@ Navrhujte vizualné pfitazlivé newslettery a e-maily s dobie strukturovanym a stylizovanym textem.

Textovy editor v Canvé je viestranny nastroj, ktery umoznuje uzivatelim vytvaret atraktivni a profesio-
nalni textové prvky pro rdzné typy projektl. Diky Siroké Skale funkci a moznosti je tvorba textu v Canvé
snadnag, efektivni a kreativni. Bez ohledu na to, zda vytvafite obsah pro socidlni média, marketingové
materidly nebo osobni projekty, textovy editor v Canvé vam poskytne potfebné nastroje k dosazeni
skvélych vysledkd.

OVLADANI

GfMagicWrite H: H: OpenSans - 17 o+ tA' B I U S5 = i 21 = ?’)
H1 - nadpis

H2 - podnadpis

(Open Sans )

Canva disponuje vlastni bankou fontd jak ¢eskych tak i zahrani¢nich. po rozkliknuti se vdam zobrazi né-
zvy a styl fontu.
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- 17+

Velikost fontu je udavana cislem. Ménit ji mGzete zménou ¢isla nebo vyuzit ikonek,-" velikost zménsite
nebo,+" velikost zvétsite. Po pouZziti ikonek se bude také ménit cislo velikosti.

A | Barevnost pisma bud muiZzete vyuzit dle jiz nastavené palety nebo si mazete barvu urcit svoji
a vytvéret tak i vlastni sady barev pro dal3i jakékoliv pouziti.

(B I U 5) Tak jak zndme z wordu tak zde mame,b - tu¢ny’,

U

. - Kurziva’,, U - podtrzeni”, S - preskrtnuti”.

Zarovnani - doleva na praporek, na stfed, doprava na praporek, zarovnani do bloku.

Seznam textu ciselné, s te¢kou nebo ¢tvereckem. funkce funguje automaticky po pridani dalsi
radky se prida cislo nebo puntik, pfipadné ¢tverecek.

Rozte¢ nebo fadkovani. Roztec je mezi pismeny a fadkovani v fadcich.
mUzZete tak nastavovat efektivni zménu textu.

4 I
Mezery mezi pismeny

(W @

Radkovani

14

</

Odsazeni textu v bloku. Prvni ikonou odsazeni zvétSujeme
a druhou ikonou jej naopak zménsujeme.

0/

Jakykoliv styl grafiky vytvofite nebo barvu, pismo, tah a podobné, mlizeme touto funkci rlizné
kopirovat v bloku naseho vytvoreného dokumentu.

",

( -F ;I

T

-

RYCHLA REAKCE KTERA SE PO ROZKLIKNUTI OTEVRE
A NABIDNE MNOHO DALSICH FUNKCi
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JAK JE NASTAVIT A POUZIVAT

Canva je popularni nastroj pro tvorbu grafiky, ktery umoziuje uZivateldm snadno vytvaret profesiondlni
navrhy. Jednou z kli¢covych funkci Canvy je moznost vytvaret a spravovat tymy, coz usnadrnuje spolupraci
na projektech. V tomto ¢lanku se podivdme na to, k ¢emu tymy v Canvé slouZi, jak je nastavit a jak je efek-
tivné pouzivat.

K CEMU SLOUZiTYMY V CANVE?
Tymy v Canvé jsou navrZeny tak, aby usnadnily spolupraci mezi ¢leny tymu na riznych grafickych projek-
tech. Hlavni vyhody tym( zahrnuji:

@ Sdileni navrhi: Clenové tymu mohou snadno sdilet své navrhy s ostatnimi ¢leny, coz umozauije rych-
lou zpétnou vazbu a Upravy.

@ Spolecné slozky: Tymy mohou vytvaret spole¢né slozky, kde mohou ukladat a organizovat své navrhy,
coz usnadnuije pristup ke véem materialiim na jednom miste.

@ Komentare a poznamky: Clenové tymu mohou pfidavat komentaie a poznamky pfimo do navrh,
coz usnadnuje komunikaci a koordinaci.

@ Role a opravnéni: Spravci tymd mohou nastavit riizné role a opravnéni pro ¢leny tymu, coz zajistuje, ze
kazdy ma pfistup pouze k tomu, co potiebuije.

JAKNASTAVITTYMV CANVE?
Nastaveni tymu v Canvé je jednoduché a Ize ho provést v nékolika krocich:

@ Vytvoreni tymu: Na domovské strance Canvy kliknéte na ,Vytvofit tym” v dolni ¢asti levého boéniho
panelu. Zadejte ndzev tymu a kliknéte na, Pokracovat”.
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@ Piidani éleni: Zadejte e-mailové adresy lidi, které chcete do svého tymu piidat. MlZete také poslat
pozvanky pomoci odkazu.

@ Nastaveni planu: Canva nabizi rizné plany pro tymy, véetné bezplatné zkusebni verze. Viyberte plan, ktery
nejlépe vyhovuje potfebam vaseho tymu.

@ Sprava élenti: Po vytvoreni tymu miiZete pfidavat nebo odebirat ¢leny, ménit jejich role a opravnéni.

JAK POUZIVAT TYMY V CANVE?
Pouzivani tym0 v Canvé je intuitivni a nabizi mnoho funkci pro efektivni spolupréci:

@ Sdileni navrhi: Kliknéte na tlacitko ,Sdilet” v pravém hornim rohu navrhu a vyberte ¢leny tymu, se
kterymi chcete navrh sdilet.

@ Spoleéné slozky: Vytvorte slozky pro riizné projekty a sdilejte je s tymem. To usnadriuje organizaci
a pristup ke vsem navrhlim na jednom misté.

@ Komentare a poznamky: Pridavejte komentafe pfimo do navrh(, aby ostatni ¢lenové tymu mohli vi-
dét vase pozndmky a reagovat na né.

@ Role a opravnéni: Nastavte rizné role pro &leny tymu, jako jsou spravci, editofi nebo divéci, aby kazdy
mél pfistup pouze k tomu, co potiebuije.

Tymy v Canvé jsou skvélym ndstrojem pro usnadnéni spoluprace na grafickych projektech. Umoznuiji
snadné sdileni navrhd, organizaci material(i a efektivni komunikaci mezi ¢leny tymu. Nastaveni a pouziva-
ni tym{ je jednoduché a nabizi mnoho funkci, které zvy3uiji produktivitu a usnadruji praci na projektech.

K CEMU VLASTNE SLOUZ{?

Skupiny v tymu v Canveé jsou uzite¢né pro organizaci a efektivni spravu projekt(i a materialt. Umoz-
nuji ¢clenlim tymu lépe strukturovat svou praci a sdilet materialy v ramci mensich podskupin. Zde je
podrobnéjsi pohled na to, k cemu skupiny slouzi a jak je mlizete vyuzit:

VYHODY SKUPINVTYMU

@ Lepsi organizace: Skupiny umoziuji ¢lendim tymu organizovat projekty a materialy do spe-
cifickych kategorii nebo podle konkrétnich ukol(. To usnadnuje pfistup k potfebnym soubordm
a zajistuje, Ze kazdy vi, kde najit relevantni materidly.

@ Efektivni spoluprace: Skupiny podporuji spolupraci mezi ¢leny tymu tim, Ze umozauji sdileni
navrhi, komentard a zpétné vazby v ramci mensich, zamérenych skupin. To je uzite¢né zejména
pro vétsi tymy, kde mlze byt komunikace slozité;si.

@ PiizpGsobeni opravnéni: Spravci tymd mohou nastavit specificka opravnéni pro jednotlivé sku-
piny, coz zajistuje, Ze pouze opravnéni ¢lenové maji pristup k citlivym nebo dilezitym materidldm.

JAKVYTVORIT A SPRAVOVAT SKUPINY

@ Vytvoreniskupiny:Nadomovské strance Canvykliknéte naikonuozubenéhokolavhornimrohuapre-
jdétedonastaveni.Zdevybertekartu,Skupiny”akliknéte na,+Vytvofit skupinu” Pojmenujte svou skupinu
a pridejte ¢leny tymu zadanim jejich e-mailovych adres nebo jmen.

@ Pridani élenti: Do skupiny muzete pfidat ¢leny tymu bud pfi jejim vytvaFeni, nebo pozdéji. Staci
kliknout na tlacitko ,Pozvat lidi” v hornim rohu stranky skupiny a zadat jména nebo e-mailové ad-
resy lidi, které chcete pfidat.

@ Sprava skupin: Spravci mohou kdykoli pfidavat nebo odebirat ¢leny, ménit nazvy skupin a upra-
vovat opravnéni. To zajistuje, ze skupiny zUstévaji aktudlni a relevantni pro potfeby tymu.
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PRAKTICKE VYUZITi SKUPIN

@ Projektové tymy: Vytvoite skupiny pro jednotlivé projekty, aby ¢lenové tymu mohli snadno
sdilet a spravovat materialy specifické pro dany projekt.

® Oddéleni nebo funkce: Vytvofte skupiny podle oddéleni nebo funkci (napf. marketing, design,
vyvoj), aby kazdy tym mél pfistup k relevantnim materidlim a mohl efektivné spolupracovat.

@ Docasné ukoly: Pro docasné nebo kratkodobé tkoly muazete vytvotit skupiny, které se po do-
konceni Ukolu snadno odstrani nebo upravi.

Skupiny v tymu v Canvé jsou skvélym ndstrojem pro zlep3eni organizace a spoluprace. Umoznuiji ¢le-
ndm tymu efektivné spravovat projekty, sdilet materidly a komunikovat v rdmci mensich podskupin.
Spravné vyuziti skupin mize vyrazné zvysit produktivitu a usnadnit praci na slozitéjsich projektech.

Vytvorte skupinu

Sdilejte navrhy a materidly soucasné s kazdym
ve vasi skupiné.

Nézev skupiny
1apf.: Clenové projektu ndvrhu
Pozvéte Eleny tymu (miZete to udélat také pozdéji)

Pfidejte vice jmen nebo e-maild

Vytvofit skupinu

,DETAIL TYMU" V CANVE

Nastaveni,Detail tymu” v Canvé vam umoznuje pfizpUsobit vzhled a informace o vasem tymu, coz
muze pomoci s identifikaci a profesionainim vzhledem. Zde je podrobny navod, jak nastavit logo,
banner stranky, ndzev a popis tymu.

LOGOTYMU

Logo tymu je dilezitym prvkem, ktery reprezentuje vas tym. Mélo by byt jednoduché, snadno roz-
poznatelné a profesionalni. Mizete pouzit logo vasi spole¢nosti nebo vytvofit nové logo specifické
pro vas tym.

Nahraniloga: Na domovské strance Canvy kliknéte na ikonu ozubeného kola v hornim rohu a pre-
jdéte do nastaveni. Vyberte kartu,Podrobnosti o tymu” a kliknéte na,Nahrét logo”. Vyberte soubor
s logem z vaseho pocitace a nahrajte ho.
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Detaily tymu

Logo a banner domovskeé stranky

Pomozte svému tymu vasdi znacku v Canvé rozpoznat tim, Ze
nahrajete své logo a banner domovské stranky upravime pomoci QOdebrat Upravit

barew vasi znacky.

Nézev

Lion Academy Upravit

Popis

Lion Academy - Bud chytry jako lev Upravit

Spravujte svij tym

Zména vlastnika tymu

Odstrante se coby stavajici vlastnik a nominujte jiného ¢lena, ktery vés nahradl. Zménit vlastnika
Poznamka: Kazdy tym mize mit jen jednoho vlastnika.

- J

BANNER STRANKY
Banner stranky je velky obrazek, ktery se zobrazuje na vrcholu stranky vaseho tymu. Mél by byt
vizualné atraktivni a reprezentovat hodnoty nebo cile vaseho tymu.

Nahrani banneru: Stejné jako u loga, pfejdéte do nastaveni tymu a vyberte moznost ,Nahrat ba-
nner”. Vyberte vhodny obrazek, ktery bude slouzit jako banner pro vas tym.

NAZEVTYMU
Nazev tymu by mél byt jasny a vystizny, aby ostatni ¢lenové tymu nebo organizace snadno rozpo-
znali, o jaky tym se jedna.

Zména nazvu tymu: V nastaveni tymu na karté ,Podrobnosti o tymu” kliknéte na ,Upravit” vedle
pole,Nazev”. Zadejte novy ndzev tymu a kliknéte na,Ulozit"

POPISTYMU
Popis tymu poskytuje ostatnim ¢lentm informace o Ucelu a cilech tymu. Mél by byt stru¢ny, ale
informativni.

Pridani nebo uUprava popisu: V nastaveni tymu na karté ,Podrobnosti o tymu” najdete pole pro
popis. Kliknéte na,Upravit’, zadejte popis tymu a kliknéte na ,Ulozit".

PRAKTICKE TIPY

Konzistence znacky: Ujistéte se, Ze logo a banner odpovidaji vizudlnimu stylu vasi znac¢ky nebo
spole¢nosti.

Jasnost a struénost: Nazev a popis tymu by mély byt jasné a stru¢né, aby kazdy rychle pochopil,
o cojde.

62



Aktualizace informaci: Pravidelné aktualizujte logo, banner, ndzev a popis, aby odrazely aktudlni
stav a cile tymu.

Nastaveni,Detaily tymu”v Canvé je jednoduché a umoznuje vam pfizpusobit vzhled a informace o
vasem tymu, coz mUze zlepsit spolupraci a komunikaci mezi ¢leny tymu.

A ODSTRANOVANI GLENU TYMU V CANVE

SCHVALOVANI CLENU TYMU

Pridani Clenii: Kdyz chcete pfidat nové ¢leny do tymu, miiZzete jim poslat pozvanku prostfednic-
tvim e-mailu. Jakmile pozvanku pfijmou, stanou se ¢leny tymu. Pokud mate nastavené schvalovani,
budete muset kazdou zadost o pFipojeni schvalit ru¢né. ’

Schvalovani Zadosti: V hornim rohu domovské stranky kliknéte na ikonu ozubeného kola a pfe-
jdéte do nabidky Nastaveni. V postranni nabidce kliknéte na,Lidé" Zde mUzete vidét prichozi za-
dosti a kliknutim na tla¢itko ,Schvalit” nebo,Odmitnout” rozhodnout o pfijeti novych ¢lent. !

ODSTRANOVANI CLENU TYMU

Sprava ¢lenti: Pro odstranéni ¢lena z tymu piejdéte do nastaveni tymu. Kliknéte na ikonu ozube-
ného kola v hornim rohu domovské stranky a vyberte ,Sprava tymud”. Zde najdete seznam viech
¢lend tymu. ?

Odstranéni ¢lena: Vedle jména ¢lena, kterého chcete odstranit, kliknéte na tlacitko ,Odstranit”.
Potvrdte své rozhodnuti a ¢len bude odstranén z tymu. 2

PRAKTICKE TIPY

Role a opravnéni: Pri pfidavani ¢lend do tymu muzete nastavit jejich role (napf. spravce, editor,
divéak), coz vém umozni kontrolovat, k é€emu maji pfistup a jaké akce mohou provadét. ’
Komunikace: Pfed odstranénim ¢lena z tymu je dobré komunikovat s doty¢nou osobou a vysvétlit
divody, aby nedoslo k nedorozuméni nebo konfliktim.

Timto zpUsobem muzete efektivné spravovat cleny svého tymu v Canvé a zajistit, ze kazdy ma pfi-
stup k potfebnym néstrojlim a informacim.

ODKAZY

1. https://www.canva.com/cs_cz/help/manage-members/
2. https://www.canva.com/cs_cz/help/manage-teams/
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KLAVESUVE -

LKRATKY
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/  Magické prikazy Ctrl/3 + C Copy

T  Pridejte text Ctrl/38 + V Paste

R  Pridejte obdélnik Ctrl/38 + A Vyberteviechny prvky
L  Pridat fadek Ctrl/38 + G  Skupinové prvky

C Pridatkruh Ctrl/3 + Z Undo

Ctrl/3 + K Pridat odkaz Ctrl/38 + Y Redo

Ctrl/3 + D Duplicitni prvek Ctrl/38 + +/-  Priblizeni a oddaleni
{ A~ '~ > Presunoutprvek Ctrl/38 + O Prizptsobit obrazovku
Esc  Zrusit vybér Ctrl/$¥ + Enter sPtFrigsifrézdnou
shift =~ fogent Woerete Ctrl/88 + Delete = Smezacprézdnos

ZAJIMAVOSTI O CANVE

Historie: Canva byla zaloZena v roce 2012 tfemi Australany - Melanie Perkins, Clifford Obrecht
a Cameron Adams. Jejich cilem bylo vytvorit uzivatelsky privétivy graficky editor, ktery zvladne
pouzivat kazdy.

Rast a popularita: Canva ma dnes vice nez 30 miliond uzivatell po celém svété a jeji hodnota
presahuje 40 miliard dolart.

Ekologicka odpovédnost: Canva se zavazala k ekologické odpovédnosti. Pfi kazdém tisku s Can-
vou je zasazen strom a vsechny obaly jsou udrzitelné.

Al funkce: Canva vyuzivd umélou inteligenci pro generovéni obrazkd a textd. Funkce jako Magic
Media a Zazra¢né Upravy umoznuji snadno upravovat fotografie a vytvaret jedinecné navrhy.

PRAKTICKE TIPY PRO ZACATECNIKY
Seznamte se s rozhranim: Canva je intuitivni, ale chvili mGze trvat, neZ si na ni zvyknete. Prozkou-
mejte vSechny dostupné nastroje a funkce.

Udrzujte navrhy prehledné: Pouzivejte slozky a oblibené sablony pro organizaci vasich navrh(.
Premyslejte nestandardné: Nebojte se experimentovat a pouzivat prvky jinak, nez jsou pivodné
urceny.

Canva je skvély nastroj pro kazdého, kdo chce vytvéret profesionalni grafické navrhy snadno
a rychle. Doufadm, ze vadm tyto tipy a triky pomohou vyuzit Canvu na maximum!
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Gratuluji! Pravé jste se prokousali spoustou informaci a tipQ, jak efektivné pracovat s Canvou.
Vérim, ze vam tato kniha pomohla zorientovat se v prostiedi programu a osvojit si jeho funkce.
Zvladli jste klavesové zkratky, porozumeéli jste principdm fungovani Canvy a nyni jste pripraveni
tvofit Uzasné grafické navrhy pro vase projekty, at uz se jedna o prezentace, pfispévky na socialni
sité, nebo tfeba plakaty.

Nezapomernte, ze Canva je neustale se vyvijejici platforma. Pravidelné se objevuji nové funkce,
sablony a mozZnosti. Zlstarite proto zvédavi a objevujte dalsi zplGsoby, jak Canvu vyuzit naplno.
Sledujte novinky, experimentujte a nebojte se zkouset nové véci.

Chcete se v Canvé zdokonalit jesté vice? Prihlaste se do mého kurzu ,Canva Profesional” nebo
do dalsich vzdélavacich kurzd, kde se dozvite dalsi tipy a triky. Sledujte také mé webové stranky
www.lukascerny.eu, kde najdete aktudlni informace a inspiraci.

Pfeji vam mnoho kreativity a zabavy pfi tvorbé v Canvé!
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Mdam za sebou 22 let zkusenosti v oboru grafiky a fotografie a poslednich 5 let se intenzivné vénuji
social media marketingu. Jsem lektorem vzdéladvaci agentury Everesta a zaroven plsobim jako lek-
tor na vysoké skole Evropska Akademie Vzdélavani. Vedle téchto aktivit se vénuiji i viastnim vzdéla-
vacim projektim, které zahrnuji kurzy zamérené na socialni sité, graficky program Canva a aplikace
spolec¢nosti Adobe. Poradam také fotografické workshopy, kde pomaham ucastnikim zdokona-
lovat jejich fotografické dovednosti. Snazim se, aby mé kurzy nebyly jen o prednéaskach, ale aby
probihaly formou interaktivni diskuse, ktera studentlm pfinasi skute¢nou hodnotu.

Rad bych touto knihou podékoval své rodiné za jejich neustalou podporu, pfateldm za upfimné
rady a povzbuzeni a také vsem koleglim a klientm, ktefi mé inspirovali k jejimu napsani. Bez vas
vsech by tato kniha nevznikla. Jeji zrod podnitily predevsim dotazy ze vzdélavaci agentury, a diky
tomu se nakonec rozrostla do dal$i mutace s ndzvem Jak na Facebook, kterd se zaméruje na tuto
obsahlejsi platformu.

Psani této knihy nebylo vzdy snadné - Celil jsem mnoha vyzvam, ale pravé tyto okamziky mi pfines-
ly nové poznatky a zkusenosti, diky nimz je kniha bohatsi a hodnotnéjsi. Inspiraci jsem Cerpal nejen
od ostatnich fe¢nikd nebo z internetu, ale také za pomoci modernich nastrojd, jako je uméla inteli-
gence. Kazdy krok v tomto procesu byl ptinosny, a véfim, Ze toto neni posledni kniha, kterou jsem

|
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vytvofil. Spole¢né s touto publikacijsem pfi-
pravil i dal3i knihy, napfiklad Krok za krokem
s Canva, a chystdm dalsi tituly, které na-
jdete na mych webovych strankach www.
lukascerny.eu nebo na socidlnich sitich, kde
vystupuji jako lukascerny.eu.

Na zavér bych vas, mili ¢tenafi, rdd povzbu-
dil, abyste se nebdli zkouset nové zplsoby,
jak vyuzivat socialni média k dosazeni svych
cil(. Experimentujte, ucte se z chyb a sdi-
lejte své zkuSenosti s ostatnimi. Pfeji vam
mnoho Uspéch(l a radosti na vasi cesté své-
tem socialnich médii.

///’,,//” Spojuji umént,

inspiract a vzdélavant




JAK NA FACEBOOK

Jednou z nejvyznamnéjsich platforem v tomto digitalnim prostoru je Instagram, ktery nejen Ze transfor-
moval zplsob, jakym komunikujeme, ale také oteviel nové moznosti pro osobni i obchodni rlst. Tato
kniha je odpovédi na potiebu lepsiho porozuméni této dynamické platformé a efektivniho vyuziti jejich
nastroju k dosazeni vasich cild. Inspirace k napséni této knihy pfisla z mého osobniho i profesionalniho
Zivota. Jako grafik, fotograf a kouc¢ jsem vasnivy uzivatel socialnich médii a mél jsem moznost pozorovat,
jak Instagram méni hru v oblasti digitalniho marketingu.

PRECIST SI KNIHU NA GOOGLE PLAY

https://play.google.com/store/books/details/Luk%C3%A1%C5%A1_%C4%8Cer-
n%C3%BD_Jak_na_Facebook?id=3X4yEQAAQBA)J

PRIHLASIT SE NA WEBINAR

https://eshop.everesta.cz/jak-na-facebook-webinar
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