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Al UMELA INTELIGENCE,

UVOD DO PROBLEMATIKY A SOUCASNE TRENDY

Uméla inteligence (Ul), ¢asto oznacovana zkratkou Al (z anglického Artificial Intelligence), je fascinujici
a dynamicky se rozvijejici oblasti, ktera ma dalekosahlé disledky na nejriiznéjsi sektory lidské cinnosti.
V zasadé se jedna o simulaci lidské inteligence v pocitacovych systémech. Al je schopna uceni, planovani,
feseni problému, rozpoznévani fedi, vizualniho vnimani a mnoha daldich kognitivnich funkci, které byly
dfive povazovany za doménu vylucné lidského mysleni.

https://www.google.cz/books/edition/Al_um%C4%9BI%C3%A1_inteligen-
ce_%C3%BAvod_do_problema/211eEQAAQBAJ?hl=cs&gbpv=0



Vitejte ve svété grafického designu s Canvou! Tato kniha vam poslouzi jako vérny privodce a po-
mocnik na vasi cesté za kreativnim vyjadfenim. At uz s Canvou zacinate, nebo v ni jizZ méte néjaké
zkuSenosti, naleznete zde vie potfebné pro zvladnuti tohoto UZasného nastroje.

Dovolte mi, abych se predstavil. Jmenuji se Luka$ Cerny a pracuji jako lektor vzdélavacich onli-
ne kurz( a grafik na vysoké skole. Ve volném case se vénuji psani recenzi na knihy a cestovani.
S Canvou pracuji denné a s radosti vam predavam své zkusenosti v této knize, ktera vznikla jako
pfirozené rozsiteni mych webinafd a kurza.

Kniha vas provede krok za krokem celym prostiedim Canvy, od zakladniho nastaveni a ovladani
az po pokrocilé funkce a kldvesové zkratky. Naucite se efektivné pracovat s $ablonami, upravovat
obrazky, vytvaret poutavé grafiky a mnoho dalsiho.

Canva je v soucasné dobé nepostradatelnym ndastrojem v mnoha oblastech, a to zejména ve skol-
stvi. Ucitelé i studenti ji s oblibou vyuzivaji k tvorbé prezentaci, vyukovych materiali a dalsich
kreativnich projekt(.

Jsem nesmirné rad, Ze vam mohu tuto knihu predstavit a podélit se s vami o své znalosti a nadseni
pro Canvu. Véfim, ze vam poskytne komplexni a srozumitelny zdroj informaci a inspirace pro vasi
tvorbu.

Nebojte se experimentovat a tvofit! Pokud narazite na prekazku, berte ji jako vyzvu k zdokonaleni
a posunuti vasich dovednosti na novou Uroven.

Pfeji vdm mnoho radosti a Uspéchu pfi objevovani nekone¢nych moznosti Canvy!

OCHRANNA ZNAMKA

ProtoZe se kniha zabyva ndastrojem Canva, je dalezité zminit autorska prava souvisejici s nazvem
a logem. Canva je registrovana ochranna zndmka a jeji logo je chrdnéno autorskym pravem. Tato
kniha neni oficidlnim produktem spole¢nosti Canva, byla vytvofena nezavisle. | pfesto nazev knihy
,Krok za krokem s Canva” je schvéaleny od spole¢nosti Canva.

POZNAMKA K AUTORSKYM PRAVUM
Nazev,Canva” a logo Canvy jsou registrované ochranné znamky spole¢nosti Canva Pty Ltd. Tato
kniha neni oficidlnim produktem spole¢nosti Canva a byla vytvofena nezavisle.

PROHLASENI O VYLOUCENi ODPOVEDNOSTI

Tato kniha neni oficidlnim produktem spole¢nosti Canva a byla vytvofena nezévisle. Autor knihy
nenese odpovédnost za pfipadné skody zplisobené pouzivanim Canvy. Kniha slouzi pouze pro
vzdélavaci ucely a nenahrazuje oficialni dokumentaci a podporu Canvy. Veskeré informace uve-
dené v knize jsou aktudlni k datu vydani a mohou se zménit.
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INSTAGRAM

Jednou z nejvyznamnéjsich platforem v tomto digitalnim prostoru je Instagram, ktery nejen Ze transfor-
moval zpUsob, jakym komunikujeme, ale také oteviel nové moznosti pro osobni i obchodni rist. Tato
kniha je odpovédi na pottebu lepsiho porozuméni této dynamické platformé a efektivniho vyuziti jejich
nastroju k dosazeni vasich cill. Inspirace k napsani této knihy pfisla z mého osobniho i profesiondiniho
Zivota. Jako grafik, fotograf a kou¢ jsem vasnivy uzivatel socialnich médii a mél jsem moznost pozorovat,
jak Instagram méni hru v oblasti digitalniho marketingu.

%2 PRECIST SI KNIHU NA GOOGLE PLAY

- ir.';_.

https://play.google.com/store/books/details/Luk%C3%A1%C5%A1_%C4%8Cer-
n%C3%BD_Jak_na_lInstagram_a_Threads?id=sy4yEQAAQBAJ

https://eshop.everesta.cz/jak-na-instagram-webinar#




CANVA JAKO FENOMEN
ANEB JAK ZKROTIT GRAFIKU

V dnesni dobé, kdy vizudlni obsah hraje velkou roli a dnesni schopnost vytvorit poutavou grafiku je
klicova zaleZitost. At uz pro osobni prezentaci na socialnich sitich, nebo pro profesiondlni marketingové
materidly. Kdysi doména grafikl a designér(i, dnes se diky nastrojim jako je Canva otevira svét vizualni
tvorby kazdému. Jeji jednoduché prostredi se nauci kazdy a nemusi byt hned grafikem z vystudované-
ho oboru.

CO JECANVA?

Canva je online graficky nastroj, ktery umozrnuje i naprostym laikim vytvaret profesionalné vypadajici
grafiky. Jeji kouzlo tkvi v jednoduchém a intuitivnim ovladani, které zvladne opravdu kazdy. Po jakouko-
liv vasi praci vam Canva po celou dobu pomaha, jelikoZ sama o sobé je propletena nastroji umélé inte-
ligence. Zapomernte na slozité programy s hromadou funkdi, ve kterych se ¢lovék snadno ztrati. Canva
nabizi prehledné rozhrani s drag-and-drop systémem, kde jednoduse pretahujete prvky a skladate je
do pozadovaného designu.

KDE SEVZAL TENTO FENOMEN

V roce 2012 se zrodil program Canva a byl tedy zalozen v Perthu v Austrdlii Melanie Perkins, Cliffem
Obrechem a Cameronem Adamsem. Inspiraci byla Perkinsina zkusenost s vlastnim tiskovym podnikem,
kde zjistila, Ze mnoho malych podnikatell bojovalo s vytvarenim marketingovych materialG. Do provo-
zu byla viak spusténa az v roce 2013 kdy v prvnim roce méla jiz 750 000 uzivateld, Jeji vyvoj Sel postupné
aziskdavala si tak publikum negrafik( ale také grafik. Pozdéji az v letech 2015 az 2017 byla uvedena jako
Canva Pro a ziskala si tak 294 000 placenych zékaznikd. Ziskéni 40 miliond dolarl od Sequoia Capital,
Blackbird Ventures a Felicis Ventures, ¢imz se hodnota spolecnosti zvysila na 1 miliardu dolar(i posunulo
tento rostouci gigant o dal3i jeji vyvoj, ktery nabird tak neskutecné otacky. Canva tak c roce 2023 oslavila
své 10. vyroci. Uz v té dobé Canva hlasi 135 miliond uzivateld po celém svété. Canva se stala jednim
z nejpopuldrnéjsich nastroja pro vizualni komunikaci, nabizejici Sirokou skalu nastroji pro tvorbu soci-
alnich grafik, prezentaci, plakat(, webovych stranek a dalsich materiald.

CANVA JAKO NASTROJ VE SKOLACH

Program Canva, ktery jiz v dnedni dobé sam o sobé nabizi kromé neplacené a placené verze, také verzi
pro $koly, organizace, tymy a podobné. Jeji dostupnost neni nijak naro¢nd, pokud neprojdete kurzem
tak Ize se v ni dobre orientovat. Nejvice oslovila pravé na Ceském trhu $koly a 3kolky. Jeji maximalni vy-
hodou je grafické prostiedi a spoustu $ablon. Vyhodou této aplikace je ceska verze. Po zaskoleni na Can-
vu at uz v kurzech, webinérich pro zacinaji nebo pokrocilé vam da nahlédnout do vsech jejich moznosti
az nakonec zjistite, Ze mate mnoho muziky za mélo penéz. Pokud mate kurz lektora, nebo jste ucitel,
pfipadné skola muzete mit program zadarmo.

CANVAYV POLYGRAFII

| kdyz Canva nabizi dnes moznosti pro grafiky, ktefi pracuji na volné noze a nechtéji utracet hodné pe-
néz za jiné programy, je dobrou alternativou. | pfesto, Ze Canva pro sektor grafiky oslovuje svoji boha-
tou moznosti exportu do tiskového PDF s barevnym prostorem CMYK ma ale jednu mensi vadu. Canva
neumi pfimé barvy tedy zndme treba jako barvy Pantone, musime jako grafici pocitat, ze se hodi na tu
jednodussi grafiku. J4 osobné pracuji jako grafik 23 let a mam tak v tomto oboru bohaté zkusenosti,
a i sdm v Canvé pracuji. Za mé mohu Canvu doporucit jako nastroj na tvorbu letakd, vizitek, jednodu-
chych e-bookd, tvorba loga a webovych stranek.
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A COVSECHNO SE S CANVOU DA VYTVORIT?

Moznosti jsou témér neomezené. Od jednoduchych pfispévkl na socidlni sité, pres loga a vizitky, az po
komplexni prezentace a marketingové materidly. Canva nabizi tisice pfedpfipravenych Sablon, které si
mUzete upravit podle svych potieb. A pokud mate vlastni napady, mizete si vytvorit design uplné od
zacétku. Diky Canvé se nemusite bat experimentovat a zkouset nové véci. Naucite se pracovat s barva-
mi, pismy, obrazky a dalsimi grafickymi prvky. Zjistite, jak vytvofit vizudlné poutavy obsah, ktery zaujme
a oslovi vase publikum.

JAKA JE JEJiDOSTUPNOST?

Canva ma jedno velké eso v rukavu, funguje na véech moznych platformach coz ji o proi, konkuren¢nich
aplikaci stavi do obrovské vyhody. Canva funguje nejen v prohlizeci ale také jako desktopova aplikace.
Mam vyzkouseno, ze Canva funguije jak na PC, tak MAC ale i Linux. M(zete ji mit v mobilnim telefonu
nebo tabletu. Pravé v tabletu ma vétsi vyuziti pfi kresleni s perem. Vyhodou je jeji sdilené uloZeni, takze
pokud pracujete v desktopové aplikace, na tabletu nebo pres webovy prohlize¢, vzdy vidite v3e, co jste
vytvareli.

CHCETE SE CANVU NAUCIT?

Chcete se naucit vyuzivat Canvu naplno a stat se skute¢nym profesionalem? Existuje mnoho vzdélava-
cich agentur, které se zabyvaji Canvu a najdete také vSude mnoho nastrojU. Ja tfeba ke Canvé napsal
maly e-book, ktery je soucasti mych vzdélavacich webinar( anebo piimo mého kurzu, ktery je u mé
na webovych strankach (www.lukascerny.eu). Tak jako tak je Canva néstrojem, ktery se neustale vyviji.
Vyhodou Canvy je dostupnost umélé inteligence, kde mizete tvorit obrazky, texty, videa a tfeba i zvuky.
Na mych webinafich a kurzech pro (ne)grafiky vysvétlim také pojmy jako je,spadavka’, jak je to se zrca-
dlem stranky a Upravou fotografii, véetné exportu jako tiskova data. Projdeme si nejen vSechny funkce,
ale také se podivame, jak efektivné upravovat, retusovat fotografie. Zpracovévat videa a k nim vytvaret
hudbu, a to v¢etné tvorby webovych stranek. Naucite se vytvaret Uzasné grafiky, které vam pomohou
vyniknout a dosahnout vasich cil(. Jaké jsou vase zkusenosti s Canvou, podélte se a napiste na studio@
lukascerny.eu.

Zdroj: canva.com, wikipedia.org, lukascerny.eu
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Komplexni privodce registraci a rozdily mezi bezplatnou a placenou verzi

Canva je dnes jednim z nejpouzivané;jsich grafickych nastroj na svété — vyuzivaji ji nejen jednotlivci,
ale i skoly, firmy nebo neziskové organizace. Pfed samotnym pouzivanim je ale tfeba védét, jak se do
Canvy zaregistrovat a jaky typ uctu zvolit. Tento ¢lanek ti pfehledné ukéze cely proces a rozdily mezi
verzemi Free, Pro, Education, Teams a dalSimi.

1. Jak se zaregistrovat do Canvy
Registrace je velmi jednoduchd a zvladne ji kazdy béhem nékolika minut.

Krok za krokem:
® Piejdi na web: www.canva.com
® Klikni na tlacitko,Zaregistrovat se” /,Sign up”
®\/yber si zplsob registrace:
® E-mailova adresa
® Piihlaseni pres Google, Facebook nebo Apple tcet
® Vypln zékladni udaje (jméno, e-mail, heslo)
® Canva se té zeptd na Ucel pouziti (osobni, vzdélavaci, pracovni)
® Po potvrzeni se otevre hlavni rozhrani Canvy

Doporuceni: Pouzij e-mail podle typu uctu (napf. Skolni e-mail pro Education, pracovni e-mail pro
Teams)

2, Piehled typt ucta v Canvé
Canva nabizi nékolik variant ¢t podle Ucelu pouziti a funkci:

Typ uctu Uréeno pro Cena Kli¢ové vwhody

Free lednotlival, hobby Zdarma Zakladni 5ablony, jednoduché dpravy

Pro Freelancefi, tvirci cca 12 € f mésic Pokrodilé nastroje, branding, vice obsahu

Teams Firmy, tymy cca 14 € [ mésic (za tym) Sprava uZivateld, spoluprace, Sablony
znacky

Education Skoly, ugitelé, studenti Zdarma (ovéfeni nutné) Canva Pro funkce zdarma, LM5 integrace

Nonprofits Neziskovky Zdarma (ovéfeni nutné) Canva Pro pro neziskové tcely

Enterprise Korporace Na miru Siroké fizeni piistup(, bezpe¢nost, sprava
znacky
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3. Canva Free vs. Canva Pro - co ziskas navic?

Funkce Free Pro

Pfistup k 2ablonam o Zakladni ¥ + Prémiové
Tvorba tyma X L4

Mastroje Al (Magic tools) A\ Omezené " Plné

Odstranéni pozadi x "

Pfizplsobeni znadky b 4 " (Brand Kit)
Knihovna fotek/videi o Castecné " Miliony

Export do SVG b4 L4

Plénovani socidlnich siti ® 4

Tvorba webowych stranek o o (s va&tEi flaxibilitou)

4. Canva for Education - jak ji ziskat
Canva Education je ur¢ena pro ucitele a studenty. Nabizi vsechny funkce Canva Pro zcela zdarma, ale
je potreba ovéfit Skolni prislusnost.

Podminky:
® Ucitelé musi mit Skolni e-mail (.edu, .cz edu doména apod.)
® Studenti se pfipojuji pres pozvanku ucitele nebo skolni doménu

Ovéreni mlze trvat 1-2 pracovni dny.

Vyhody:

® Vhodné pro vyuku grafiky, prezentaci, letakd, portfolii
® Integrace s Google Classroom, Microsoft Teams

® MozZnost spravovat tfidy, ukoly a spolupraci

Canva pro neziskové organizace (Nonprofits)

Neziskové organizace mohou ziskat Canva Pro zdarma, pokud splni tyto podminky:
® Jsou registrované jako neziskova organizace

® Nepouzivaji Canvu k politickym nebo nadbozenskym aktivitam

® Maji ovéfitelny web nebo zéznam v rejstiiku

Registrace probiha pfres: https://www.canva.com/canva-for-nonprofits/

Bezpecnost, sprava a GDPR

Canva umoznuje nastaveni:

® Dvoufazového ovéreni pristupu

® Spravy ¢lend tymu (v Pro a Teams)

® Pfistupu k soubor(im podle roli

® Ukladani a prehled verzi dokument(

14



Z pohledu GDPR Canva sidli v Austrdlii a dodrzuje evropské standardy ochrany dat. V komer¢nim
sektoru je vhodné:

® Podepsat datové zpracovatelské ujednani (DPA)

® Zvazit interni pravidla pro pouziti Canvy

Shrnuti: Jak zacit a ktery ucet vybrat

Chci... Doporuceny ucet
Zacit zdarma a poznat Canvu Free

Vytvéret profesiondlni ndvrhy Pro
Spolupracovat s kolegy Teams

Ucit nebo vést Skolni projekty Education

Vyuzit Canvu pro neziskové aktivity Nonprofits

15



KOMPLETNI PREHLED PLATFOREM

Canva je dnes jednim z nejdostupnéjsich grafickych nastroji vibec. Diky tomu, Ze je cloudova
a multiplatformni, ji mUZzete pouzivat téméf odkudkoli — bez ohledu na to, zda mate Windows, Mac,
Android, iPad, nebo jen pfistup k internetu v prohlizeci.

Tento ¢lanek ti ukaze, kde Canva funguje, jak se lisi jednotlivé platformy a co je pro praci nejefek-
tivnéjsi.

CANVA NA POCITACI (DESKTOP)

Windows

® Canva funguje ve webovém prohlizeci (Chrome, Edge, Firefox, apod.)

® Existuje i desktopova aplikace Canva pro Windows, kterou Ize stdhnout z oficidlniho webu
® VVhodna pro pohodlnou préci s vice obrazovkami, vyssi vykon, plynulejsi editaci

macOS
® Stejné jako u Windows — Canva bézi:
® v prohlizeci (Safari, Chrome, Firefox)
® nebo jako macOS desktopova aplikace
® Integrace s Apple sluzbami jako iCloud nebo AirDrop

Vyhody desktopové aplikace:

® Rychlejsi pfistup (bez nutnosti prohlizece)

® Moznost rychlejsich aktualizaci

® Funguje i na slab3im internetu (¢ast cache ulozena lokélné)
® Plynulejsi ovladani pfi praci s videem a vétsimi projekty

CANVA NA MOBILNICH ZARIZENIiCH [ & vatenavny X 0 Sabiony B L R
Android o
@ Canva ma plnohodnotnou mobilni aplikaci pro Android & Hledejte zablong

(zdarma na Google Play)
® Vhodna pro rychlé upravy, publikovani na socialni sité,

praci s fotkami z telefonu h am vg, o . c
iOS (iPhone + |Pad) Nedavné navrhy Zobrazit viech
® Canva funguje jako aplikace v App Store "
® Optimalizovana pro iPad (v¢etné podpory Apple Pencil) ] s
® Umoznuje synchronizaci mezi zafizenimi v rdmci uc¢tu Canva

Navrh bez nazyy

Névrh bez nazyy Ze svéta Alck
Dokument

A4+ pred nékotika mir
mir trPred10n  Elekironicks kn

Mobilni verze maji:
® Jednodussi ovladani prsty
® Mensi platno (omezeny komfort pro komplexni navrhy)

® PInou synchronizaci s webovou verzi Névrh bezndovs i
2 Névrh bez ng
8 &5
Domiy Projekty e Sagny v,dﬁam
L] ® <
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CANVA VE WEBOVEM PROHLIZECI
Funguje v téchto prohlizecich:

Prohlizec Podporovano? Doporuceno?
Google Chrome Ano Ano
Mozilla Firefox Ano Ano
Microsoft Edge Ano M Spite ano
Safari (macOs) Ano Ano
Opera, Vivaldi Ano M Omezené
Internet Explorer ¥ Ne ¥ Ne

Doporuceni: Pro plnou kompatibilitu pouzivej vzdy aktudini verzi prohlizece.

CANVA NA CHROMEBOOKU

® Funguje vyborné diky webové verzi (Chromebooky maji Chrome OS)
® Aplikace z Google Play také funguje (mobilni verze)

® Canva je pIné cloudovj, takze vykon zafizeni nenf klicovy faktor

CANVA JAKO DESKTOPOVA APLIKACE (WINDOWS/MAC)

Funkce Webova verze Desktop verze
Offline reZim 3 Ne A\ Casteéné
Motifikace mimo prohlized ¥ Ne Ano

Vy&&i vykon u videi a animaci A\ Zalezi Ano
Rychlé otevieni z plochy * Ne Ano

INTERNETOVE PRIPOJENI A CLOUD
Canva vyzaduje internetové pfipojeni, protoze:
® \/3e je ulozeno v cloudu

® Navrhy se synchronizuji mezi zafizenimi

® Zdroje (fotky, videa, Sablony) se nacitaji online

Offline rezim zatim neni oficialné podporovan (s vyjimkou ¢aste¢né prace v desktopové aplikaci, pokud jsou
data nactena z cache).

BEZPECNOST A PRISTUP

® \/Sude plati jednotné pfihlasovaci tdaje (1 ucet = pfistup ze viech zafizeni)
® Dvoufazové ovéreni a moznost spravy pfistupud (napf. v Canva Teams)
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SHRNUTI: KDE CANVA FUNGUJE NEJLEPE?

Platforma

Web (PC/Mac)

Desktop app

Tablet/iPad

Mobilni app

Chromebook

Doporuéené poufiti

Plnohodnotna prace, Skoleni, video

Rychlejsi pfistup, plynulejsi vykon

Twvorba v terénu, ruéni kresleni

Rychlé dpravy, socialni sité

Skoly, vzdélavani, levné feteni




TEORIE REVERZNI PSYCHOLOGIE

V labyrintu lidské interakce se neustéle stfetdvame s pokusy o ovliviiovéni. At uz se jedna o pfimé argu-
menty, emotivni apely ¢i logické dikazy, cilem je zpravidla nasmérovat nase mysleni a chovani urcitym
smérem. Nicméng, existuje i méné piim3, casto intuitivni, a presto prekvapive Ucinna strategie: reverzni
psychologie. Tato taktika, spocivajici v zamérném prosazovani opaku zadaného vysledku, otevira fascinuji-
ci okno do lidské psychiky a nasi inherentni touhy po autonomii a odporu vici vnimanému natlaku.

https://www.google.cz/books/edition/Teorie_reverzn%C3%AD_psychologie/qo-
xeEQAAQBAJ?hl=cs&gbpv=0

FLERAS CERNY

SPOJUJI UMENI, INSPIRACI A VZDELAVANI




HISTORIE A AUTORI

Canva je online graficky nastroj, ktery byl spustén v roce 2013. Za jeho vznikem stoji Melanie Perkins,
Cliff Obrecht a Cameron Adams. Melanie Perkins pfisla s ndpadem na Canvu béhem svého studia na
univerzité, kde ucila graficky design. Cilem bylo vytvofit nastroj, ktery by byl pfistupny a snadno pou-
zitelny pro viechny, bez ohledu na jejich pfedchozi zkusenosti s grafickym designem. ' ?

CiL CANVY

Hlavnim cilem Canvy je umoznit lidem snadno a rychle vytvaret profesionalné vypadajici grafické
navrhy. At uz jde o pfispévky na socialni sité, prezentace, plakaty nebo marketingové materialy, Canva
se snazi zjednodusit cely proces tvorby grafiky a zpfistupnit ho $iroké vefejnosti.*

ODLISNOSTI OD OSTATNiCH PROGRAMU
Canva se odlisuje od ostatnich grafickych nastroji nékolika klicovymi vlastnostmi:

Jednoduchost pouzivani: Canva je navrzena tak, aby byla intuitivni a snadno pouzitelnd i pro zaca-
te¢niky. Drag-and-drop rozhrani umoziuje rychlé a snadné pravy. *

Siroka skala sablon: Canva nabizi tisice pfedpfipravenych $ablon pro riizné typy grafiky, coz uzivate-
IGm umoznuije rychle zadit a pFizpUsobit si navrhy podle svych potteb.

Spoluprace v realném case: Uzivatelé mohou spolupracovat na ndvrzich v redlném case, coz je ide-
alni pro tymy a projekty vyzaduijici kolektivni praci. ®

Dostupnost na vice platformach: Canva je dostupna jako webova aplikace i jako mobilni aplikace
pro Android a iOS, coz umoznuje praci odkudkoli.”

Canvu doporucil pro jeji uzivatelskou privétivost a Sirokou skalu funkci. Je idealni pro jednotlivce
i tymy, ktefi potfebuji rychle a efektivné vytvaret vizudlni obsah bez nutnosti hlubokych znalosti gra-
fického designu. Canva je skvélym néstrojem pro malé podniky, marketingové tymy, ucitele a studen-
ty, ktefi cht&ji vytvaret profesionalni grafiku snadno a rychle. ®

ODKAZY

1. https://en.wikipedia.org/wiki/Canva

2. https://www.canva.com/newsroom/news/canva-10-year-timeline/

3. https://www.nastrojeproweb.cz/clanky/canva-recenze

4. https://blog.aira.cz/canva-co-je-jak-s-ni-efektivne-pracovat

5. https://www.practical-tips.com/cs/software/canva-co-to-je-jednoduse-vysvetleno/
6. https://ahaslides.com/cs/blog/canva-alternatives/

7. https://www.canva.com/cs_cz/free/

8. https://recenzes.cz/canva-recenze-2023
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Hlavni panel se v prostfedi pro uzivatele a skoly tvaii v obou pfipadech jinak, ale koncepcné je stale
stejny. Jedna se pouze o grafické prostiedi, které je v obou pfipadech co nejprehlednéjsi pro uziva-
tele. Vysvétlime si zakladni panel, ktery ndm umoziuje pracovat s nastavenym rozdélenim Sablon
a jejich pfipadnych podsablon. V Canvé mizeme psét jak v nasem jazyce, tak i v angli¢ting; v obou
piipadech dokaze Canva vyhledat vas hledany budouci projekt.

I _4

0 budete dnes navrhovat?

(4, Hledejte mezi miliony 3ablon

©c @0 0000O0O0OOOO ¢ - -

Prispévek na List Dokument Tabule Prezentace  Socidlnisité  Fotografie  Ved&lvani Video Tisk Web Viastni Nahrdt Dals
Instagramu... velikost

IKONY

Ikonka LIST v Canvé, ackoli nefunguje pfimo na bazi Excelu, slouzi k vytvareni a Upravé

strukturovanych seznam(, podobné jako v tabulkovém editoru, umoznujic pfidavat, ode-
birat a pfeskupovat polozky, aplikovat rdzné styly odrazek a cislovani, formatovat text
(pismo, barva), nastavovat odsazeni pro hierarchické seznamy a dokonce importovat data
z externich zdroja nebo tabulek, coz usnadnuje organizaci informaci a prezentaci dat v
prehledné formé.

List

Ikonka ,dokument” v Canvé predstavuje nastroj pro vytvareni a Upravu dokument(, zna-

@ my jako Canva Docs. Tento nastroj umoznuje uzivatelim navrhovat dokumenty s vyuzitim

pokument  FUZNYch vizudlnich prvkd, jako jsou videa, obrazky, grafiky, grafy a dal$i. Kdyz kliknete na
ikonu ,dokument’, mdzete si vybrat z riznych 3ablon nebo zacit s prazdnym dokumen-
tem. Canva Docs nabizi moznosti pro pfidavani textu, Upravu pisma a formatovani, zarov-
nani textu, vytvareni seznam( a radkovani. Kromé textu mizete do dokumentu pridavat
i dalsi prvky, jako jsou tabulky, grafy, viozeny obsah a réizné grafické prvky. Canva Docs je
navrzen tak, aby byl co nejprehlednéjsi a nejjednodussi na pouziti, coz umoznuje uZiva-
telim snadno vytvaret profesionalné vypadajici dokumenty. Tento nastroj je idealni pro
tvorbu rdznych typa dokumentd, od jednoduchych textovych soubord az po komplexni
vizudlni prezentace.

Ikonka ,tabule” v Canvé pfedstavuje nastroj pro vytvareni a Upravu tabuli, zndmy jako
0 Canva Whiteboards. Tento nastroj poskytuje uzivatellm neomezeny prostor pro brain-
Tabule storming, planovani a vizualizaci napadu. Kdyz kliknete na ikonu ,tabule’, otevie se vdm
prazdné platno, na kterém miZete zacit tvofit. Canva Whiteboards umoznuje pfidévat
rzné prvky, jako jsou textové bloky, obrazky, grafy, diagramy a dalsi grafické prvky.
Muzete také vyuzit rizné Sablony, které vdm pomohou rychle zadit s tvorbou. Tabule
je navrzena tak, aby byla co nejpfehlednéjsi a nejjednodussi na pouziti, coz umoznuje
snadnou spolupraci s ostatnimi uZivateli v redlném case. Dalsi funkci tabule je moznost
rozbaleni snimkU z prezentaci na tabuli, coz poskytuje vice prostoru pro detailni praci
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Socialni sité

Fotografie
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Vzdeldvani

a organizaci myslenek. Mlzete se pohybovat po celém prostoru nekone¢ného platna,
pfiblizovat a oddalovat, a pfidavat nebo odstranovat riizné prvky podle potieby. Canva
Whiteboards je idealni nastroj pro tymovou spolupraci, planovani projekt(, vytvareni
myslenkovych map a dalsi kreativni ¢innosti. Umoznuje uZivateldim vizualizovat své na-
pady a sdilet je s ostatnimi efektivnim zplsobem.

Ikonka ,prezentace” v Canvé pfedstavuje nastroj pro vytvafeni a Upravu prezentaci. Ten-
to nastroj umoznuje uZivatellm vytvéret vizudlné atraktivni a profesiondini prezentace
s vyuzitim rGznych Sablon a grafickych prvkd. Kdyz kliknete na ikonu, prezentace’, mizete si vy-
brat z Siroké Skaly predpfipravenych sablon, které jsou navrzeny pro rizné ucely, jako jsou ob-
chodni prezentace, Skolni projekty nebo osobni prezentace. M{izete také zacit s prdzdnym plat-
nem a vytvofit si vlastni design od zakladu. Canva nabizi rizné nastroje pro Upravu prezentaci,
véetné moznosti pfidavat text, obrazky, grafy, diagramy a dalsi grafické prvky. Mizete také vyuzit
animace a prechody mezi snimky, které dodaji vasi prezentaci dynamiku a profesionalitu. Dalsi
uzite¢nou funkcije moznost pridavat poznamky ke snimk{m, které vam pomohou pfi prezento-
vani.Canvataké umoznuje spolupraciv redlném Case, takze m{iZzete pracovat na prezentaci spo-
le¢né s ostatnimi cleny tymu. Po dokonceni prezentace jimuizete snadno sdilet nebo exportovat
v rGznych formdtech, jako je PDF, PowerPoint (PPTX) nebo video (MP4). Canva také nabizi moz-
nost prezentovat piimo z aplikace, coz zahrnuje rlizné rezimy prezentace a interaktivni prvky,
jako je Canva Live, kde mUze publikum pokladat otazky béhem prezentace.

Ikonka ,socidlni sité” v Canvé predstavuje ndstroj uréeny pro tvorbu a spravu obsahu na rliz-
nych platformach socidlnich médii. Tento nastroj umozniuje uzivatellm vytvaret vizualné
atraktivni pfispévky, které mohou byt snadno sdileny na socialnich sitich jako Facebook, In-
stagram, Twitter, Pinterest a dal3i. KdyZ kliknete na ikonu ,socialni sit&", otevie se vam Sirokd
skala Sablon, které jsou optimalizovany pro rdzné typy prispévkd, véetné profilovych fo-
tek, Uvodnich obrazkd, prispévkd, pribéhd a reklam. Tyto Sablony jsou navrzeny tak, aby
odpovidaly specifickym rozmérim a pozadavkim jednotlivych platforem, coz usnadriuje
tvorbu obsahu, ktery bude vypadat profesiondlné a bude spravné zobrazen. Canva také
nabizi rizné néstroje pro Upravu a personalizaci téchto Sablon. Mlzete pridavat text, obraz-
ky, grafiky, videa a dalsi prvky, které vdm pomohou vytvorit poutavy obsah. K dispozici jsou
také rlzné filtry, efekty a animace, které mohou vase pfispévky ozivit. Dalsi uzite¢nou funk-
ci je planovac obsahu, ktery umoznuje naplanovat a automaticky publikovat pfispévky na
socialnich sitich. To vdam pomuze udrzet konzistentni pfitomnost na socidlnich médiich a Setfi
Cas. Canva také poskytuje pristup k rozsahlé knihovné obrazkd, videi a ikon, které muzete po-
uzit ve svych navrzich. Pokud neméte vlastni obsah, mizete vyuzit tuto knihovnu k nalezeni
vhodnych vizudlnich prvkd. Celkové je ikonka ,socidlni sit€” v Canvé mocnym nastrojem pro
kazdého, kdo chce efektivné spravovat a vytvaret obsah pro socialni média, at uz jde o osobni
ucty nebo firemni profily.

Ikonka Fotografie v hlavnim menu Canvy slouzi k vyhledavéani a vkladani obrazkd do
navrhu a ukryva rozsahlou knihovnu miliond profesionalnich fotografii, které jsou roz-
délené do rliznych kategorii a témat (napf. pfiroda, lidé, jidlo, technologie), pficemz Ize
vyhledavat pomoci kli¢covych sloy, filtrovat podle stylu, barvy nebo orientace snimku a
nasledné je jednoduse pretahnout do navrhu, ptizplsobit velikost, upravit priihlednost,
barvy nebo na né aplikovat rtizné efekty a filtry.

Ikonka Vzdélani v hlavnim menu Canvy slouzi k rychlému pfistupu ke vzdélavacim 3ab-
londm, nastrojim a grafickym prvkdm, které jsou specialné navrzené pro potieby uci-
teld, studentl a lektor(, pficemz pod touto ikonou se skryva Sirokd nabidka predpfipra-
venych navrh( na skolni prezentace, pracovni listy, rozvrhy, vyukové plakaty, certifikaty,
interaktivni aktivity, testy nebo vizualizace uciva, a také prehled funkci, které podporuji
spolupraci ve tfidé, jako je sdileni ukoll, komentovéni a tymova prace v redlném case.
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Ikonka ,video” v Canvé predstavuje ndstroj pro vytvareni a Upravu videi. Tento nastroj
umoznuje uzivatellm snadno vytvaret profesionalné vypadajici videa pro rtizné ucely,
jako jsou socialni média, prezentace, marketingové kampané a dalsi. Kdyz kliknete na
ikonu ,video”, otevie se vam Sirokd $kéla Sablon, které jsou optimalizovany pro rdzné
typy videi, v¢etné ukazek produktd, videonavodd, pfispévkl na Instagramu nebo Fa-
cebooku, a streamovacich kanald na TikToku nebo Twitchi. Tyto Sablony vdm pomo-
hou rychle zacit s tvorbou videa, aniz byste museli zacinat od nuly. Canva nabizi rizné
nastroje pro Upravu videi, véetné moznosti pfidavat text, obrazky, grafiky, zvukové stopy
a animace. MGzete také upravovat délku videa, ofezavat klipy, pfidavat prechody a efek-
ty, a dokonce i ménit rychlost prehravani. Dalsi uzite¢nou funkci je moznost pridavat
titulky, coz mUze zvysit dostupnost a srozumitelnost vasich videi. Po dokonceni uprav
muzete své video exportovat v raznych formatech, jako je MP4, a sdilet ho pfimo na
socialnich sitich nebo jinych platformach. Canva také umoziuje spolupraci v redlném
case, takze mizete pracovat na videu spole¢né s ostatnimi ¢leny tymu. Celkové je ikonka
,video” v Canvé mocnym nastrojem pro kazdého, kdo chce vytvaret a upravovat videa
snadno a efektivné, at uz pro osobni nebo profesionalni ucely.

Ikonka ,tisk” v Canvé predstavuje sluzbu, ktera umoznuje uzivatelim objednavat profe-
siondlni tisk svych navrh pfimo z editoru Canva. Tato sluzba je navrzena tak, aby byla co
nejjednodussi a nejpohodinéjsi. Po dokonceni ndvrhu mizete nékolika kliknutimi zadat
objedndvku a ziskat vytisky v profesiondlni kvalité. Kdyz kliknete na ikonu ,tisk’, mGzete
si vybrat z Siroké skaly tiskovych produktd, jako jsou vizitky, letdky, pozvanky, nalepky,
plakaty a dokonce i tricka. Canva nabizi rizné sablony, které jsou optimalizovany pro
tisk, coz zajistuje, Ze vas navrh bude mit spravné rozméry a kvalitu. Pfi navrhovani pro
tisk mUZzete vyuzit rizné nastroje, jako jsou okraje, pravitka, pfesahy a znacky ofiznuti,
které vdm pomohou pfipravit navrh k tisku. Po dokonceni navrhu mazete vybrat prefe-
rovany tiskovy materidl a zplsob doruceni. Canva také nabizi moznost zménit velikost
navrhu tak, aby vyhovoval podporovanym rozmérdm tisku. Po odeslani objednavky se
muzete téSit na doruceni vytisk pfimo k vdm domu nebo do kancelére. Canva se také
zavazuje k udrzitelnému tisku a za kazdou objednavku tisku zasadi jeden strom. Celkové
je ikonka,,tisk” v Canvé skvélym nastrojem pro kazdého, kdo potiebuje profesionalni tisk
svych navrhd snadno a rychle.

Ikonka ,web” v Canvé predstavuje nastroj pro vytvareni a Upravu webovych stranek.
Tento ndastroj umoznuje uzivatelim snadno navrhovat a publikovat webové stranky
bez nutnosti znalosti programovani. Kdyz kliknete na ikonu ,web’, mGzete si vybrat
z rdznych Sablon, které jsou optimalizovany pro rlizné typy webovych stranek, jako jsou
osobni blogy, firemni stranky, portfolia a dalsi.

Canva nabizi Sirokou skalu nastrojli pro Upravu webovych stranek. Mlzete pridavat text,
obrazky, videa, grafiky a dalsi prvky, které vdm pomohou vytvorit atraktivni a funkéni
webovou stranku. K dispozici jsou také rdzné animace a interaktivni prvky, které mohou
vase stranky ozivit. Dalsi uzite¢nou funkci je moznost pfidavat hypertextové odkazy, kte-
ré umoznuji snadnou navigaci mezi strankami nebo na externi weby. Canva také umoz-
nuje nadhled vaseho névrhu, abyste vidéli, jak bude vase strdnka vypadat po publikovani.
Po dokonceni ndvrhu mizete svou webovou stranku publikovat pfimo z Canvy a ziskat
tak vlastni URL adresu. Celkové je ikonka,web” v Canvé skvélym néstrojem pro kazdého,
kdo chce rychle a snadno vytvorit profesionalné vypadajici webovou stranku.

Ikonka ,vlastni velikost” v Canvé umoznuje uzivatelim vytvaret navrhy s pfesné defino-
vanymi rozméry podle jejich potfeb. Tento néstroj je uzitecny, pokud potfebujete speci-
fické rozméry, které nejsou zahrnuty v prednastavenych sablonach Canvy. Kdyz kliknete
na ikonu ,vlastni velikost’, otevie se dialogové okno, kde mizete zadat pozadovanou
$itku a vysku ndvrhu. Tyto rozméry muizete zadat v rznych jednotkach, jako jsou pixely
(px), palce (in), milimetry (mm) nebo centimetry (cm). Po zadani rozmér( kliknete na
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tlacitko ,Vytvofrit novy navrh” a Canva otevie nové platno s témito specifikacemi. Tento
nastroj je idedlni pro vytvareni navrh(, které musi presné odpovidat urcitym rozmérim,
napiiklad pro tiskové materidly, webové bannery nebo socidlni média. MGzete také uza-
mknout pomér stran, coz znamen4, Ze pii zméné jedné dimenze se druhd automatic-
ky upravi, aby byl zachovén plGvodni pomér stran. Celkové je ikonka ,vlastni velikost”
v Canvé velmi flexibilnim ndstrojem, ktery umoznuje uZivatelim pfizpUsobit své navrhy
presné podle jejich specifickych pozadavkd.

Ikonka ,nahrat” v Canvé umoznuje uzivatelim pfidévat vlastni média do jejich navrha.

> Tento nastroj je velmi uzitecny pro ty, ktefi chtéji pouzit vlastni fotografie, videa nebo
Nahrat zvukové soubory ve svych projektech. Kdyz kliknete na ikonu ,nahrat’, otevie se vam
moznost nahrat soubory pfimo z vaseho zafizeni nebo z cloudovych ulozist, jako jsou
Google Drive, Dropbox nebo socialni sité. Po nahrani soubort se tyto soubory objevi v
sekci,Nahrané” na postrannim panelu editoru. Odtud je mizete snadno pretahnout do
svého navrhu a upravovat je podle potreby. Canva podporuje riizné formaty soubord,
véetné JPG, PNG, SVG, MP4 a MP3. Nahrané soubory jsou uloZeny ve vasem uctu Canva,
takZe k nim mate pfistup kdykoli a mlzete je pouzit v rliznych projektech. Canva také
nabizi rdzné ndstroje pro Upravu nahranych médii, jako je ofezavéani, zména velikosti,
pridavani filtr( a efektd. Celkové je ikonka,nahrat” v Canvé skvélym nastrojem pro per-
sonalizaci vasich navrha a pridani vlastniho obsahu, coz vam umozni vytvorit jedine¢né
a profesiondlni projekty.

Ikonka ,vice” v Canvé pfedstavuje rozbalovaci nabidku, ktera poskytuje pfistup k dalSim
funkcim a moznostem, které nejsou pfimo viditelné na hlavnim panelu néstrojd. Kdyz

Vice kliknete na ikonu “vice", zobrazi se vdm rizné moznosti, které vdm umozni pfizpUsobit
a rozsifit vase navrhy.

Tato nabidka muizZe obsahovat riizné nastroje a funkce, jako jsou:

1. Pfidani novych prvki: Moznost pfidat do navrhu dalsi grafické prvky,
jako jsou tvary, ikony, ilustrace a dalsi.

2. Upravy a efekty: PFistup k pokrocilym nastrojiim pro Upravu obrazk( a textu,
vcetné filtrQ, efektl a nastaveni priihlednosti.

3. Seskupeni a vrstveni: Nastroje pro seskupovani prvkd, zménu jejich poradi
ve vrstvach a zarovnani.

4. Pridani stranek: MozZnost pfidat, duplikovat nebo odstranit stranky
v rdmci vaseho névrhu.

5. Dalsi moznosti exportu: Pristup k riznym formatim exportu a nastaveni
kvality vystupu.

Ikonka ,vice” je uzite¢nd pro rychly pfistup k funkcim, které nejsou ¢asto pouzivané, ale
mohou byt nezbytné pro dokonceni vaseho névrhu. Timto zplsobem Canva udrzuje

hlavni panel nastroja prehledny a snadno pouzitelny, zatimco stale poskytuje Sirokou
Skalu moznosti pro pokrocilé upravy.

RYCHLA TLACITKA

,/a?'; Vytvof mi obrazek

Tla¢itko ,Vytvor mi obrazek” v Canvé umoznuje uzivateldm vytvaret obrazky pomoci umélé inte-
ligence. Tento nastroj je zndmy jako Magic Media a umoziiuje uzivatelim generovat obrazky na
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zdkladé textového popisu. Staci zadat popis obrazku, ktery chcete vytvofit, a Canva vam vytvori
obrézek podle vasich pozadavkd.

Tento néstroj je skvély pro ty, ktefi chtéji rychle a snadno vytvaret obrazky bez nutnosti dovednosti
v grafickém designu. MGzete vytvaret obrazky pro socidlni sité, webové stranky, prezentace a mno-
ho dalsiho.

3_ Napi§ mi prvni koncept

Tlacitko ,Napi$ mi prvni koncept” v Canvé je soucasti jejich funkci zamérenych na umélou inteli-
genci. Tento nastroj vdm umoznuje generovat textové navrhy na zdkladé zadanych témat nebo
pokynt. Mdze byt uzite¢ny pro rizné typy obsahu, jako jsou:

® Blogové prispévky: Rychle vytvorte vodni koncept ¢lanku.

® Socialni média: Generujte ndpady na pfispévky a popisky.

® Reklamni texty: Vytvorite névrhy reklamnich kampani a slogand.

® Obsah webovych stranek: Pomaha vytvaret ivodni koncepty pro stranky jako O nas, Sluzby, atd.

Tento nastroj je skvély pro uZivatele, ktefi potfebuji rychlé a efektivni ndpady nebo struktury texta.
Pomaha Setfit cas a poskytuje inspiraci pro dalsi Upravy a finalizaci textd.

e

m  Zméfte velikost jakéhokoli ndavrhu

Tlacitko,Zménte velikost jakéhokoli ndvrhu” v Canvé umozriuje rychle a jednoduse zménit velikost
vaseho navrhu tak, aby se hodil pro rizné formaty a platformy. Diky této funkci mGzete pfizpUsobit
jeden navrh pro pouziti na riznych socidlnich sitich, webovych strankach, tisténych materialech
a dalSich.

Napfiklad:

® MiZzete zménit velikost grafiky z formatu Instagramového pfispévku na format pfibéhu.
® PrizpUsobit ndvrh z Facebookové titulky na YouTube banner.

® Prevést letdk do formatu vhodného pro e-mailové kampané.

To vam usetii spoustu ¢asu, protoze nemusite vytvaret kazdy navrh od zac¢atku pro kazdy specificky
format. Staci jeden névrh a Canva ho automaticky pfizplsobi potfebné velikosti.

Y Odstranéni pozadi

Tlacitko ,Odstranéni pozadi” v Canvé je velmi uzite¢ny nastroj pro rychlé a snadné odstranéni po-
zadi z obrazkd. Tato funkce umoznuje uzivatelim izolovat hlavni objekt na obrazku a odstranit vse
ostatni. To je idedIni pro vytvareni Cistych a profesiondlnich navrh, at uz jde o profilové fotografie,
produkty pro e-commerce nebo jakékoli jiné vizuaIni materialy.

PouZziti je velmi jednoduché:

® Nahrajete obrazek do Canvy.

® Kliknete na tlacitko,Odstranéni pozadi”

® Canva automaticky odstrani pozadi, a vy mUzete dale upravovat vysledny obrazek.

Tento ndstroj Setii spoustu Casu, ktery byste jinak stravili ru¢nim odstrafiovanim pozadi pomoci
jinych grafickych program. Vysledky jsou obvykle velmi pfesné a profesionalni.
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LEVY PANEL

Vytworit

Domi

B

Projekty

Tlacitko  Vytvorit” v Canvé je vychozim bodem pro zahajeni jakéhokoliv nového grafického
projektu a slouzi jako rozcestnik k riznym formam obsahu, ktery si uzivatel preje navrhnout
— at uz se jedna o prezentaci, pfispévek na socialnisité, video, plakat, letadk, dokument, logo
nebo tfeba animaci ¢i marketingové materidly.

Po kliknuti na tlacitko ,Vytvorit” (vétsinou oznaceno symbolem ,+" nebo slovem ,Vytvorit
novy”) se zobrazi nabidka s rdznymi typy navrh(, které jsou sefazeny podle kategorii, a
uzivatel si mlze bud vybrat z predpfipravenych formatd s doporucenymi rozméry (napf.
pfibéh na Instagram, prezentace 16:9, pfispévek na Facebook, Zivotopis A4 apod.), nebo
zvolit moznost,Vlastni rozméry*, kde si nadefinuje Sitku a vy$ku ndvrhu podle svych potteb.
Toto tlacitko tak predstavuje prvni krok k tvorbé vlastniho navrhu a jeho prostfednictvim
Canva nabizi prehlednou, rychlou a intuitivni cestu ke kreativité — at uz uZzivatel za¢ind s
prazdnym platnem, nebo se rozhodne vyuzit nékterou z tisicti dostupnych sablon. Navic
Canva podle typu Uctu (napf. osobni, tymovy, $kolni) pfizptsobuije i nabidku dostupnych
formétd a ndvrhovych moznosti, takze tlacitko Vytvorit” vzdy odrézi potfeby konkrétniho
uZivatele.

Tlacitko ,Dom0” v levém panelu Canvy slouzi jako vas centralni bod pro vsechny ak-
tivity a projekty. Kdyz na néj kliknete, dostanete se na hlavni pfehledovou stranku,
kde najdete:

®\/Sechny navrhy: Rychly pfistup ke vSem vasim ulozenym navrh(m a projektim.

@ Sablony: Rozsahly vybér ablon pro riizné ucely, jako jsou socialni média,
prezentace, letdky, vizitky a dalsi.

® Slozky: Moznost organizovat a spravovat vase navrhy v rliznych slozkach

pro lepsi prehlednost.

® Neddavné navrhy: Seznam nedavno otevienych nebo editovanych névrh(,
takZze muzete rychle pokracovat tam, kde jste prestali.

® Tymy: MozZnost spravovat a spolupracovat s ¢leny tymu na spole¢nych projektech.

® Ulozené polozky: Pfistup k ulozenym obrazkdm, fotografiim a jinym medialnim
soubordm, které mizete pouzit ve svych névrzich.

® Nastaveni: Rychly pfistup k vasemu tctu a nastavenim, kde mGzete upravit své
preference a osobni tdaje.

Tlacitko ,DomU” vdm tedy poskytuje prehled o viech vasich aktivitdch v Canvé
a umoznuje rychly pfistup k dllezitym ndastrojim a zdrojim.

Tla¢itko,Projekty” v levém panelu Canvy vdm umozniuje snadno organizovat, spravo-
vat a pfistupovat k vasim rdznym navrhdm a projektim. Kdyz na néj kliknete, dosta-
nete se na stranku, kde muzete:

® Prochézet viechny projekty: Vidét viechny vase ulozené projekty na jednom misté.
® Vytvéret slozky: Organizovat své projekty do slozek podle kategorii, klientd,
nebo jinych kritérii, které vdm vyhovuiji.
® Oznacovat projekty: Pridavat stitky nebo tagy k projekttim, aby bylo snadnéjsi
je pozdéji najit.
® Sdilet a spolupracovat: Sdilet projekty s ostatnimi ¢leny tymu nebo klienty
a spolupracovat na nich v redlném case.
® Piistup k tymovym projektiim: Pokud pracujete v tymu, uvidite zde i projekty,
na kterych pracuji ostatni ¢lenové tymu.
® Z3lohovéni a obnoveni: Mit jistotu, Ze vasde projekty jsou bezpecné ulozeny
a muzete je kdykoli obnovit.
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Aplikace

Tlacitko ,Projekty” je tedy uzitecny ndstroj pro udrzovani pofadku ve vasich navrzich
a usnadnuje spolupraci s ostatnimi.

Tlacitko,Sablony” v levém panelu Canvy je vase brana k obrovské knihovné profesio-
nalné navrzenych 3ablon. Kdyz na néj kliknete, ziskate pfistup k tisicim sablon, které
mUzete pouzit pro rlizné projekty, napriklad:

® Socialni média: Sablony pro pfispévky, pfib&hy a bannery na platformach
jako Instagram, Facebook, Twitter a dalsi.
® Marketingové materialy: Letaky, plakaty, brozury, vizitky a dalsi
propagacni materidly.
® Dokumenty: Prezentace, reporty, Zivotopisy, obalky a dal$i obchodni dokumenty.
® Udalosti: Pozvanky, pfani, programy, vstupenky a dalsi materidly pro rizné udalosti.
® Videa: Sablony pro vytvafeni videi, véetné Gvodnich a zavére¢nych obrazovek,
prechodi a dalsiho.
® E-commerce: Produktové katalogy, ozndmeni o prodeji a dal$i marketingové
materidly pro online obchody.

Sablony jsou rozdéleny do kategorii, takze snadno najdete pfesné to, co potiebujete.
Mduzete je také upravovat podle svych pfedstav, ménit barvy, texty, obrazky a dalsi
prvky, aby odpovidaly vasemu stylu a znacce.

Tlacitko ,Znacka” v levém panelu Canvy je navrzeno tak, aby pomohlo uzivatelim
udrzet jednotny vizudlni styl a identitu znacky napfi¢ véemi névrhy. Kdyz na néj klik-
nete, ziskate pfistup k nasledujicim funkcim:

® Barevné palety: Nastavte a spravujte barevné palety vasi znacky, které mizete
snadno aplikovat na viechny navrhy.
® Pisma: UloZte a pouzivejte specificka pisma, kterd odpovidaji stylu vasi znacky.
® | oga: Nahrajte a spravujte rlizna loga vasi znacky, kterd muizete rychle
vlozit do navrhd.
® Sady znacky: Vytvorte kompletni sady znacky, které obsahuji barvy,
pisma a loga pro rizné projekty nebo kampané.
® Sablony: Ulozte $ablony, které byly specificky vytvoieny pro vasi znacku,
a zajistéte tak jednotny design.

Tato funkce je obzvlasté uzite¢na pro firmy a jednotlivce, ktefi chtéji udrzet konzis-
tentni vizudlni identitu na vsech platformach a materidlech.

Tlacitko ,Aplikace” v levém panelu Canvy otevird dvefe k mnoha uzite¢nym nastro-
jam aintegracim, které mdzete pouzit pro rozsiteni funkcionality vaseho ndvrhového
prostoru. Kdyz na néj kliknete, ziskéte pristup k nasledujicim moznostem:

® Integrace s dalsimi aplikacemi: Canva umozriuje propojeni s riznymi oblibenymi
aplikacemi a nastroji jako Google Drive, Dropbox, Instagram, Facebook, Slack a mno-
ho dalsich. To umoznuje snadny import a export soubord a integraci dat z téchto
aplikaci pfimo do vasich navrhd.

® Nastroje pro navrh: Obsahuje riizné nastroje, které usnadnuji vasi praci, napriklad
nastroj pro pridani grafd, map, emoji, QR kédu, nebo dokonce interaktivnich prvka

do vasich navrha.

® Fotografie a videa: Pristup k rozsahlé knihovné fotografii, videi a ilustraci, které
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mUzete pouzit ve svych navrzich. Tyto prvky jsou usporadany podle kategorii, takze
snadno najdete to, co potrebujete.

® Textové efekty: Rozsifené moznosti pro préci s textem, jako jsou specidlni efekty,
fonty a dalsi nastroje pro zdokonaleni vasich textovych prvkd.

® Designové prvky: RUzné tvary, linie, ramy a dalsi grafické prvky, které mazete snad-
no pridavat a upravovat ve vasich projektech.

Pouziti téchto aplikaci a nastroji vam umoznuje maximalizovat vasi kreativitu a pro-
duktivitu v Canvé.

i Tlacitko ,Canva Al” dfive zndme jako ,Dream Lab” v levém panelu Canvy je skvélym
f:> nastrojem pro generovani obrazkl pomoci umélé inteligence. Tento nastroj vam

umoznuje vytvaret ohromujici snimky jednoduse zadanim popisu obrazku. Zde jsou
Canva Al plavni funkce Canva Al:

® Generovani obrazk(: Staci zadat popis obrazku, ktery chcete vytvorit,
a Dream Lab vam vytvofi obrazek podle vasich pozadavka.

® Rlzné stylizace: Mlzete vybrat z rGznych styl{, jako jsou Cinematic, Creative,
Bokeh, lllustration, a dalsi.

® Nastaveni rozmérG: MiZete si vybrat rozméry obrazku podle oblibenych
pomeéry stran, jako jsou 1:1, 16:9, 9:16 a dalsi.

® Piistup k obrazkim: Vygenerované obrazky se zobrazi v dolIni ¢asti stranky
a muUzete je zkopirovat, stdhnout nebo pouzit ve svych névrzich.

® Upravovani a sprava: M{iZzete upravovat, odstranovat nebo nahlasovat
obrazky pomoci tlacitek pro dal$i moznosti.

Dream Lab je k dispozici pro uZivatele Canvy Pro, tymy, neziskové organizace a vzdé-
ldvaci instituce.

VYZNAM FORMATU

0BRAZKY

Format JPG (nebo JPEG) je jednim z nejrozsifenéjsich formatd pro ukladani digital-
nich obrazkl. Zkratka JPG znamend Joint Photographic Experts Group, coZ je or-
ganizace, ktera tento format standardizovala. JPG pouziva ztratovou kompresi, coz
znameng, ze pfi ukladani obrazku dochdzi ke ztraté casti dat, aby se zmensila velikost
souboru. Tato komprese je navrzena tak, aby odstranila vizualni data, kterd lidské oko
obvykle nepostifehne, coz umoznuje efektivni ukladani a sdileni obrazkd. Format JPG
podporuje az 24bitové barvy, coz znamen4, ze dokdaze zobrazit az 16,8 milionu barev.
JPG je idedlni pro fotografie a obrazky s mnoha barvami a detaily, ale neni vhodny
pro obrazky s ostrymi hranami nebo textem, protoze komprese muize zpUsobit vi-
ditelné artefakty. Tento format je Siroce podporovan a lze jej otevfit v témér viech
prohlizecich a grafickych editorech.

Format PNG (Portable Network Graphics) je komprimovany format obrazku, ktery
je navrzen pro bezztrdtovou kompresi rastrové grafiky. To znameng, Ze pfi kompresi
obrazku nedochazi ke ztraté dat, coz zajistuje vysokou kvalitu obrazu. PNG je oblibe-
ny zejména pro webovou grafiku, loga, grafy a ilustrace, protoze podporuje priihled-
nd a poloprdhlednd pozadi. Tento format zvlada az 16 miliond barev, coz umoziuje
velmi detailni a barevné bohaté obrazky. Na rozdil od formétu JPG, ktery pouzivd
ztratovou kompresi, PNG zachovava vsechny plvodni informace, coz je idedlni pro
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obrazky, kde je dulezita kvalita a detail. Format PNG byl vytvoren jako nastupce for-
matu GIF a nabizi Sirsi paletu barev a lepsi kompresi. Je také otevienym formatem,
€0z znamena, ze neni patentové chranén a Ize jej pouzivat bez licen¢nich poplatkd.

Format SVG (Scalable Vector Graphics) je vektorovy graficky format, ktery je zalo-
zen na XML. Tento format je navrzen pro zobrazovani dvourozmérné grafiky, graft
a ilustraci na webovych strankach. Na rozdil od rastrovych forméatd, které se skladaji
z obrazovych bodu (pixell), SVG vytvari obrazky pomoci matematickych vzorc(l za-
loZzenych na bodech a ¢arach v mfizce. Jednou z hlavnich vyhod formatu SVG je jeho
Skalovatelnost. Obrazky ve formatu SVG Ize zvétSovat nebo zmen3sovat bez ztraty
kvality, coz z né&j ¢ini idealni volbu pro loga, ikony a slozitou online grafiku. SVG také
podporuje animace a interaktivni prvky, coz umoziuje vytvaret dynamické a inter-
aktivni grafiky pfimo v kédu. Dalsi vyhodou je, ze SVG soubory jsou ¢asto mensi nez
rastrové obrazky, protoze ukladaji informace o tvarech a ne o jednotlivych pixelech.
Tento format je Siroce podporovan modernimi webovymi prohlizedi a Ize jej snadno
integrovat do webovych stranek. Celkové je format SVG velmi univerzalni a efektivni
pro pouziti na webu i v tisténych materidlech.

DOKUMENTY

Formét PDF (Portable Document Format) je univerzalni format soubor( vytvoreny
spole¢nosti Adobe, ktery umozniuje snadnou a spolehlivou prezentaci a vyménu do-
kumentd bez ohledu na pouzity software, hardware nebo operacni systém.
Standardni PDF je zdkladni verze tohoto formatu, kterd je navrZzena pro bézné pouziti,
jako je sdileni a prohlizeni dokumentt. Tento formét zachovava rozvrzeni, pisma, obrazky
a dalsi grafické prvky dokumentu, coz zajistuje, ze dokument bude vypadat stejné na
jakémkoli zafizeni. Standardni PDF mUze obsahovat text, obrazky, vektorovou grafiku,
hypertextové odkazy, interaktivni tlacitka, vloZzena pisma, a dokonce i multimedidlni sou-
bory, jako jsou zvuk a video. Tento formét je Siroce podporovan a Ize jej oteviit pomoci
bezplatného softwaru Adobe Acrobat Reader nebo jinych PDF prohlizeca.

Format PDF - tiskové (také znamy jako PDF/X) je specialni verze formatu PDF, ktera
je optimalizovana pro profesionalni tisk. Tento format je navrzen tak, aby zajistil, Ze
vsechny prvky dokumentu budou spravné zobrazeny a vytistény na rlznych zafize-
nich a systémech.

Tiskové PDF obsahuje specifické nastaveni, které zajistuje vysokou kvalitu tis-
ku. To zahrnuje:

1. Vysoké rozliseni obrazku: Obrazky v tiskovém PDF maji dostatecné rozliseni

pro tisk, obvykle 300 dpi (dots per inch), coz zajistuje ostré a jasné vytisky.

2, Pfesahy a znacky ofiznuti: Tyto prvky jsou dllezité pro presné ofiznuti a zarov-
nani tisténého materialu.

3. Barevné profily: Tiskové PDF mU(ze obsahovat barevné profily, které zajistuji
spravné zobrazeni barev pfi tisku, a to jak v RGB, tak v CMYK barevném prostoru.

4. Zamknuté vrstvy a pisma: Viechny vrstvy a pisma jsou uzamceny a vlozeny do
souboru, aby se zabranilo jakymkoli zménam nebo chybam pfi tisku.

Tento formdt je Siroce pouzivan v tiskarnach a grafickych studiich, protoze zajistuje
konzistentni a kvalitni vysledky bez ohledu na pouzité zafizeni nebo software.
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Format PPTX je souborovy format pouzivany pro ukladani prezentaci vytvofenych v
aplikaci Microsoft PowerPoint. PPTX je soucasti specifikace Office Open XML, kterou
vyvinula spole¢nost Microsoft a kterd byla poprvé predstavena v Microsoft Office 2007.

Soubory PPTX pouzivaji kombinaci XML a ZIP ke komprimaci obsahu, coz
umoziiuje efektivni ukladani a pfenos prezentaci. Tento format miize obsaho-
vat riizné typy obsahu, vcetné:

1. Formatovaného textu: Text s rdznymi styly, velikostmi a barvami pisma.

2. Objekta: Grafiky, diagramy, tabulky a dalsi vizualni prvky.

3. Vice snimkii: Prezentace mUiZze obsahovat nékolik snimkd, které Ize prochazet.
4, Obrazk a videi: Vlozené multimedialni soubory pro obohaceni prezentace.

PPTX je vychozi format pro ukladani prezentaci v novéjsich verzich PowerPointu a je
siroce podporovan rlznymi prezentac¢nimi nastroji, jako jsou Google Slides, LibreO-
ffice Impress a dalsi.

Format DOC (zkratka pro ,Document”) je souborovy format pouzivany predevsim
pro textové dokumenty vytvorené v aplikaci Microsoft Word. Tento format umozniuje
ukladani textu spolu s pokrocilym formatovanim, jako jsou réizné fonty, velikosti pis-
ma, odrazky, tabulky, obrazky a grafy. Historie formatu DOC sahd az do osmdesatych
let, kdy byl pouzivan v riznych textovych procesorech, ale nejznaméjsi verze tohoto
formatu byla pouzivana v programech Microsoft Word od roku 1997 do roku 2003.V
roce 2007 byl format DOC nahrazen modernéjsim formatem DOCX, ktery je zaloZen
na XML a nabizi lepsi kompresi a zabezpeceni dat. Soubory DOC mohou obsahovat
nejen text, ale také r(izné prvky formatovani, jako jsou styly stranek, nastaveni tisku
a dalsi grafické prvky. Tento format je Siroce podporovan a Ize jej oteviit v mnoha
textovych procesorech, jako jsou Microsoft Word, OpenOffice, LibreOffice a dalsi.

Zkratka CSV znamena Comma-Separated Values, coz v pfekladu znamena hodnoty
oddélené ¢arkami.

Jedna se o jednoduchy format souboru pro ukladani tabulkovych dat (napf. z Excelu
nebo Google Sheets), kde kazdy fadek predstavuje jeden zdznam (napfiklad fadek
tabulky) a jednotlivé polozky (sloupce) jsou od sebe oddéleny ¢arkami nebo jinym
oddélovacem, jako je stfednik nebo tabuldtor — v zavislosti na jazykovém nastaveni
nebo softwaru.

Soubor CSV je uloZen jako prosty text (tedy bez formatovani) a diky tomu je velmi
univerzalni — da se snadno otevfit a upravovat v rdznych programech (napf. Excel,
Google Sheets, LibreOffice, textové editory) a také snadno nacitat do databazi nebo
zpracovavat pomoci rliznych programovacich jazykd (napf. Python, R, JavaScript).

Typicky obsah CSV souboru muze vypadat napfiklad takto:

Jméno,Prijmeni,E-mail

Jan,Novak,jan.novak@example.com

Eva,Mala,eva.mala@example.com

Tento format se Casto pouziva pro export a import dat, zejména tam, kde je potreba

jednoduchy a Siroce podporovany zpisob prenosu informaci mezi rdznymi aplika-
cemi nebo systémy.
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Zkratka XLSX oznacuje typ souboru Microsoft Excel Open XML Spreadsheet, tedy ta-
bulkovy soubor vytvoreny v programu Microsoft Excel (od verze 2007 a vyse), ktery je
soucasti kancelafského baliku Microsoft Office.

Format xIsx je moderné;jsi nastupce dfivéjsiho formatu xls a je zaloZzen na otevieném
standardu Office Open XML (OOXML). To znamen4, Ze soubor je ve skute¢nosti kompri-
movanym ZIP archivem, ktery uvnitf obsahuje nékolik strukturovanych soubor( v XML
formatu (napf. pro data, styly, grafy, vzorce a dalsi informace o sesitu).

Soubor XLSX umoziuje ukladat:

® Data v tabulkach (isla, text, datum atd.),

®\/zorce a funkce (napf. soucty, priméry, podminky),

® Formatovani bunék (barvy, pismo, ohraniceni),

® Grafy a vizualizace dat,

® Vice list(i v jednom souboruy,

® Filtrovani, tfidéni a kontingencni tabulky,

® Makra (pokud nejsou obsazena, protoZe ta jsou uloZzena v souborech typu *.xIsm).

Diky své bohaté struktufe a moznostem je XLSX idedlni pro slozitéjsi tabulky, analyzy
dat a profesiondlni praci s Cisly, zatimco jednodussi format CSV (comma-separated va-
lues) slouzi spi$ k vyméné ¢istych dat bez formétovani nebo funkci.

VIDEO A ANIMACE

Format MP4 (také znamy jako MPEG-4 Part 14) je multimediélni kontejnerovy for-
mat, ktery je navrzen pro ukladani rGznych typt médii, jako jsou videa, zvuk, titulky
a obrazky. Tento format je velmi popularni diky své univerzalnosti a schopnosti efek-
tivné komprimovat data bez vyrazné ztraty kvality.

Klicové vlastnosti formatu MP4:

1. Multimedialni kontejner: MP4 mize obsahovat video, audio, titulky a dalsi data
v jednom souboru.

2. Kompresni technologie: Pouziva rtizné kodeky, jako jsou H.264/AVC pro video
a AAC pro zvuk, coz umoziiuje vysokou kvalitu pfi relativné malé velikosti souboru.
3. Kompatibilita: MP4 je Siroce podporovan na rliznych zafizenich a platformach,
véetné pocitacl, chytrych telefon(, tabletd a streamovacich sluzeb.

4. Streamovani: Tento format je idedlni pro online streamovani videa diky své
schopnosti efektivné komprimovat a prenaset data.

MP4 je tedy velmi viestranny a efektivni format pro ukladani a sdileni multimedial-
niho obsahu.

Format GIF (Graphics Interchange Format) je graficky format urceny pro rastrovou
grafiku, ktery je zndmy svou schopnosti podporovat jednoduché animace. Tento
format byl vytvoren v roce 1987 spole¢nosti CompuServe a pouziva bezeztratovou
kompresi LZW.

Klicové vlastnosti formatu GIF:

1. Bezeztratova komprese: GIF pouziva kompresi LZW, ktera zachovava kvalitu ob-
razu bez ztraty dat.

2. Omezena barevna paleta: GIF podporuje maximalné 256 barev (8 bit(l) na obra-
zek, coz je vhodné pro jednoduchou grafiku, loga a ikony.
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3. Animace: GIF umoziuje vytvaret jednoduché animace kombinaci vice obrazkud
nebo snimkd do jednoho souboru.
4. Prahlednost: GIF podporuje prihledné pozadi, coz je uZite¢né pro webovou grafiku.

GIF je Siroce pouzivan na internetu pro kratké animace, memy a jednoduchou grafi-
ku diky své univerzalnosti a Siroké podpore v riznych prohlizecich a aplikacich.

KVALITA 0BRAZU

CMYK

DPI (dots per inch) je jednotka, ktera udava pocet bodu (tecek) na jeden palec (2,54
cm). Tento termin se ¢asto pouziva v kontextu tisku a digitalniho obrazu k urceni
kvality a rozliSeni obrazu1.

Kli¢ové vlastnosti DPI:

1. Tisk: Vy3ssi hodnota DPI znamena vyssi hustotu bodU, coz vede k ostfejSimu a de-
tailnéjsimu obrazu. Naptiklad tiskarna s rozlisenim 300 DPI vytiskne 300 bodU na ka-
zdy palec papiru, cozZ je standardni kvalita pro fotograficky tisk.

2. Digitalni zobrazeni: DPI se také pouziva k popisu rozliseni obrazovek a skenerd.
Vy$3i DPlznamend, Ze obrazovka nebo skener mUize zobrazit nebo zachytit vice detail (1.
3. Mysi: U pocitacovych mysi DPI urcuje citlivost pohybu kurzoru. Vyssi DPI zname-
na, Ze kurzor se bude pohybovat rychleji a pfesnéji pfi mensim pohybu mysi, cozZ je
uzite¢né pro hrace nebo profesiondly vyZzadujici vysokou presnost.

DPI je tedy dllezitym ukazatelem kvality a detailnosti obrazu jak v tisku, tak v digi-
talnim svété.

RGB je zkratka pro Red, Green, Blue (Cervena, zelena, modrd) a pfedstavuje aditivni
barevny model pouzivany k vytvéreni Siroké skaly barev kombinaci téchto tii zaklad-
nich barev.

Kli¢ové vlastnosti RGB:

1. Aditivni michani barev: V RGB modelu se barvy vytvéreji pridavanim svétla tfi
zdkladnich barev. Kdyz se viechny tfi barvy smichaji v pIné intenzité, vysledkem je
bild barva. Naopak, kdyz Zddn4d z téchto barev neni pfitomna, vysledkem je cerna.

2, Pouziti v digitalnich zafizenich: RGB model je Siroce pouzivdn v monitorech,
televizorech, digitalnich fotoaparatech a dalsich elektronickych zafizenich, kterd pra-
cuji se svétlem.

3. Barevna hloubka: Kazda z barevnych slozek (Cervena, zelend, modra) mize mit hod-
notu od 0 do 255, coz umoziuje vytvofit az 16,7 milionu rliznych barev (256 x 256 x 256).

RGB model je tedy zakladnim stavebnim kamenem pro zobrazovéni barev v digital-
nim svété.

Format CMYK je barevny model pouzivany predevsim v tiskovém prdmyslu. Zkratka
CMYK znamend Cyan (azurova), Magenta (purpurova), Yellow (zlutd) a Key (¢erna).

Klicové vlastnosti CMYK:

1. Subtraktivni michani barev: Na rozdil od RGB modelu, ktery pouziva aditivni
michani barev (pridavani svétla), CMYK pouziva subtraktivni michani. To znamena,
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Ze barvy vznikaji odecitanim svétla odrazeného od povrchu. Kdyz se viechny ctyii
barvy smichaji, vysledkem je cerna.

2. Pouziti v tisku: CMYK je standardni model pro tisk na papir a jiné fyzické materia-
ly. Kazda z téchto ¢ty barev se nanasi na papir v rdznych pomérech, aby se vytvofila
siroka skala barev.

3. Piesnost barev: Tento model umozniuje presné reprodukovani barev pfi tisku, coz
je dllezité pro tiskové materidly, jako jsou letdky, vizitky, katalogy a casopisy.

CMYK je tedy zakladnim barevnym modelem pro viechny tiskové aplikace, kde je dlilezi-
té presné a konzistentni zobrazeni barev.

MPX je zkratka pro megapixel, coz je jednotka pouzivana k méfeni rozliseni digitalnich
obraz(i. Jeden megapixel odpovida jednomu milionu pixeld (obrazovych bodu). Rozli-
seni v megapixelech se ¢asto pouziva k popisu kvality digitalnich fotoaparatt a kamer.

Kli¢ové vlastnosti MPX:

1. Rozliseni obrazu: Vyssi pocet megapixell znamena vyssi rozliseni, coz umoznuje
zachytit vice detaill. Napfiklad fotoaparat s rozliSenim 12 MPX mUze zachytit obrazek s
12 miliony pixel(.

2. Kvalita tisku: Vy33i rozliseni v megapixelech umoznuje tisknout vétsi a detailnéjsi fo-
tografie bez ztraty kvality.

3. Velikost souboru: Obrazky s vyssim rozlisenim maiji vétsi velikost souboru, coz miize
ovlivnit ulozny prostor a dobu prenosu.

Megapixely jsou tedy dlilezitym ukazatelem kvality a detailnosti digitalnich fotografii a videi.

Korunka signalizuje, ze dany obsah nebo funkce jsou prémiové. Mlizete ji spatfit na ur-
¢itych Sablonach, fotografiich, videich, audiich, grafickych prvcich a dalsich materidlech.
Objevuje se také u prémiovych funkci jako Resize & Magic Switch ¢i Content Planner.
Pokud pouzivate verzi Canva Free, korunka vas maze informovat o moznostech upgradu
na Pro nebo Teams.
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Canva predstavila novou funkci, LIST" kterd uZivatelim umoznuje vytvaret a spravovat tabulkova data
ptimo v prostiedi Canvy, podobné jako v Excelu. Tato funkce je soucdsti nastroje ,Canva Sheets’, ktery
kombinuje vizudlni design s tabulkovymi schopnostmi.

Co je funkce LIST v Canvé?

Funkce,LIST” umoziuje:

® \/ytvéret tabulky: Pfidavat a upravovat tabulky pfimo v ndvrhu.

® Importovat data: Nahravat data z externich soubor( ve formatech CSV, XLSX nebo TSV.
® Spravovat obsah: Pfidavat, mazat a upravovat radky a sloupce v tabulce.

® Exportovat data: Ukladat tabulky zpét do formatd CSV nebo XLSX pro dalsi pouziti.

Tato funkce je idedlni pro tvorbu rlznych dokumentd, jako jsou rozvrhy, seznamy ukold, inventarni
seznamy nebo jakékoli jiné strukturované informace.

Jak zacit s funkci LIST?

1. Pfidani tabulky: V editoru Canvy kliknéte na,Prvky” a vyberte ,Tabulky”.

2. Uprava tabulky: Po vloZeni tabulky mizete pFidavat nebo odstrafovat fadky a sloupce podle potfeby.
3.Import dat: Kliknéte na,Nahrat data” a vyberte soubor ve formatu CSV, XLSX nebo TSV.

4, Export dat: Po dokonceni Uprav mizete tabulku exportovat zpét do pozadovaného formatu.

Funkce LIST v Canvé tak poskytuje uzivatelm flexibilni nastroj pro praci s tabulkovymi daty pfimo
v jejich grafickych projektech.

Pro vice informaci a podrobné navody mazete navstivit https://www.canva.com/sheets/
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Prehled funkci v menu,Rychla akce” v Canva Sheets

1.Vygenerovat tabulku (Generate Table)

Tato funkce umoznuje vytvorit tabulku na zékladé
textového zadani. Napiiklad zadanim ,Seznam 10
evropskych mést s poctem obyvatel a zemi” Canva
automaticky vytvofi odpovidajici tabulku s pozado-
vanymi Udaji.

2.Vyplnit prazdné buriky (Fill Empty Cells)
Pomoci této funkce Ize automaticky doplnit chy-
béjici data v tabulce. Al analyzuje okolni buriky
a navrhne vhodné doplnéni prazdnych poli, coz je
uzitecné pfi praci s nedplnymi datovymi sadami.

3. Zazracné grafy (Magic Charts)

Funkce umoznuje rychle prevést vybrana data do
vizudlnich grafG. Po oznaceni dat a vybéru této
akce Canva automaticky vytvori graf, ktery nejlépe
reprezentuje dand data, napfiklad sloupcovy nebo
kolacovy graf.

4., Zazracné grafiky (Magic Graphics)

Tato funkce generuje vizualni prvky na zakladé tex-
tového popisu. Napfiklad zadanim ,lkona stromu
s listy” Canva vytvofi odpovidajici graficky prvek,
ktery Ize dale upravovat a pouzivat v navrzich.

5.Vlozit rozbalovaci nabidku (Insert Dropdown)
Umoznuje pfidat do burky rozbalovaci seznam
s preddefinovanymi moznostmi. To je uZite¢né pro
standardizaci vstupnich dat, napfiklad pfi vytvareni
formulart nebo dotaznikd.

6. Zazracné psani (Magic Write)

Funkce generuje textovy obsah na zakladé za-
daného tématu nebo kli¢covych slov. Lze ji vyuzit
k vytvareni popisli, poznamek nebo jinych texto-
vych prvkd piimo v tabulce.

7.Hromadné vytvareni (Bulk Create)

Tato funkce umoZiuje automatické generovani
vice ndvrh( nebo prvk{l najednou na zakladé dat
z tabulky. Napfiklad Ize vytvofit personalizované
vizitky pro cely tym pomoci jednoho Sablonového
ndvrhu a seznamu jmen a kontakt.



8.Zmeénit velikost navrhii (Resize Designs)
Funkce umoziiuje zménit rozméry existujiciho navrhu na jiné rozméry, napfiklad prevést letak formatu
A4 na prispévek pro socialni sité. To je uzitecné pfi prizplsobovani ndvrhd pro riizné platformy a formaty.

9. Prelozit (Translate)
Tato funkce umoziuje preklad textu v ndvrhu do jiného jazyka. Je uZitecna pfi vytvareni vicejazy¢nych
materiald nebo pii prizplsobovani obsahu pro rizné jazykové publikum.

10. Import dat (Import Data)
Funkce umozriuje importovat data z externich zdroj(, jako jsou soubory CSV nebo XLSX, pfimo do Canva
Sheets. To usnadnuje praci s existujicimi datovymi sadami a jejich vizualizaci v Canvé.

11.Vzorec (Formula)
Tato funkce umoznuje pouziti matematickych a logickych vzorct v tabulce, podobné jako v tradi¢nich
tabulkovych procesorech. Lze ji vyuzit k vypoctlim, analyze dat a automatizaci vypocta v tabulce.

12. Zazracné vzorce (Magic Formulas)
Funkce vyuziva Al k automatickému generovani vzorc(i na zakladé textového popisu pozadovaného vypo-
¢tu. Napfiklad zadanim,,Spocitej prdmérnou hodnotu ve sloupci B” Canva vytvofi odpovidajici vzorec.

CJ; Pridani komentar(i do tabulky, umozriuje kolektivni spolupraci nebo ukladani dalsich potreb-
nych informaci. Vice o pozndmkach se doctete dale v nasi knize.

Zazracné grafy (Magic Charts)

Funkce umozriuje rychle prevést vybrand data do vizualnich grafd. Po oznaceni dat a vybé-
ru této akce Canva automaticky vytvofi graf, ktery nejlépe reprezentuje dana data, napriklad
sloupcovy nebo kolacovy graf.

o'y
—

Sloupcové grafy Zobrazitvie  Cdrové grafy Vyse€ové a prstencové grafy
I's
Vo
il >
Jednobarevny  Seskupeny  Jednobarevny S Radkovy Viceddrovy Vysetouy Prstencovy
sloupcovy sloupcovy sloupcovy...

) Sefazovani v tabulce od A-Z nebo Z-A.
123 ~ Formatovani cisel jako na Cislo, Procenta, Ména, Datum a Dal3i forméty.
00 Desetina disla.
Barva pozadi nebo textu.
3] Ohraniceni mfizky.

Open Sans - u + A B I US = | iz = T

Tyto funkce jsou stejné jako u textového editoru.
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Navrat do hlavniho menu, kde si vybirate jak svoje projekty nebo zacinate s novym pro-
jektem.

Polozka ,Navrhy” v grafickém editoru Canva je klicovym nastrojem, ktery uZivatelim
umoznuje vytvaret a upravovat rlizné typy vizualnich projektt. Tato sekce nabizi Sirokou
Skalu funkci a moznosti, které usnadnuji proces navrhovani a zajistuji, Ze vysledné navrhy
budou profesionalni a atraktivni.

Co vSechno nabizi polozka,Navrhy”:

1.Sablony: Canva poskytuije tisice predpfipravenych $ablon pro riizné typy projektd, jako
jsou pfispévky na socidlni sité, prezentace, plakaty, letéky, vizitky a mnoho dalsiho. Tyto
Sablony Ize snadno prizplsobit podle vasich potieb.

2. Grafickeé prvky: V sekci,Navrhy” najdete rlizné grafické prvky, jako jsou ikony, ilustrace,
tvary a linie, které muzZete pfidat do svého projektu. Tyto prvky Ize upravovat, ménit jejich
barvy, velikost a umisténi.

3.Textové nastroje: Canva nabizi Sirokou skalu textovych ndstroju, které umoznuiji prida-
vat a formdtovat text. MUzete vybirat z rliznych fontd, velikosti pisma, barev a stylU, a také
pridavat textové efekty, jako jsou stiny a obrysy.

4. Nahravani vlastnich médii: UzZivatelé mohou nahravat vlastni obrazky, videa a zvuko-
vé soubory, které Ize integrovat do jejich navrhl. To umozriuje personalizaci a prizplso-
beni projektl podle specifickych potieb.

5. Upravy obrazki: Canva poskytuje nastroje pro Gpravu obrazk, jako je ofezavani,
zmeéna velikosti, pfidavani filtrd a efektl. Tyto nastroje umoziuji vylepsit vzhled obrazk
a prizpUsobit je celkovému designu.

6. Animace a video: V sekci,Navrhy” mlzete také vytvaret animace a videa. Canva nabizi
rlizné animacni efekty a prechody, které Ize pouzit k oziveni vasich projektd.

41



Q4
ao

Prvky

Text

K ¢emu slouzi polozka,Navrhy":

1. Vytvareni vizualniho obsahu: Polozka ,Navrhy” je ur¢ena k vytvareni riznych typd
vizudlniho obsahu, ktery Ize pouZit pro marketing, prezentace, socialni sité a dalsi ucely.
2. Personalizace projektd: Umoznuje uZivatelim prizpUsobit své navrhy podle jejich
specifickych potieb a preferenci.

3. Zjednoduseni procesu navrhovani: Diky Siroké skale nastroja a Sablon usnadnuje a
zrychluje proces vytvareni profesiondlnich navrha.

Celkové je polozka,Navrhy” v Canvé velmi uzite¢nym ndastrojem, ktery poskytuje vie po-
tirebné pro efektivni a kreativni navrhovani.

Polozka ,,Prvky” v grafickém editoru Canva je klicovym néstrojem, ktery umoznuje uzi-
vatelm pfidavat rizné grafické prvky do jejich navrh(. Tato sekce nabizi Sirokou skalu
moznosti, které mohou vyrazné obohatit a vylepsit vase projekty.

Co vsechno nabizi polozka ,,Prvky”:

1. Tvary: Rlizné geometrické tvary, jako jsou kruhy, ¢tverce, trojuhelniky a dalsi, které ma-
Zete pouzit k vytvareni struktur a designovych prvkd.

2. Grafika: Siroka $kala ilustraci a ikon, které Ize snadno integrovat do navrhd.

3. Nalepky: Animované i statické nalepky, které mohou pfidat zabavné a dynamické prv-
ky do vasich projektd.

4. Fotografie: Pristup k rozsahlé knihovné fotografii, které muzete pouzit jako pozadi
nebo hlavni prvky ve vasich navrzich.

5.Videa: Moznost pridavat videoklipy, které mohou obohatit vase prezentace a socidlni média.
6. Grafy a tabulky: Nastroje pro vytvareni grafu a tabulek, které jsou uZzitecné pro vizua-
lizaci dat.

7.Ramecky a m¥izky: PomUcky pro usporadani a zarovnani prvkd ve vasem néavrhu.

8. Al generator obrazk: Nastroj pro generovani obrazk pomoci umélé inteligence.

K ¢emu slouzi polozka,Prvky”:

1. Obohaceni navrh: Pfidanim rdznych grafickych prvkd muézete své navrhy ucinit vizu-
alné atraktivnéjsimi a profesionalnéjsimi.

2. Personalizace: Umoznuje vam pfizpUsobit navrhy podle vasich specifickych potieb a vkusu.
3. Efektivita: Diky Siroké skale dostupnych prvkd mlzete rychle a snadno vytvaret kom-
plexni a detailni ndvrhy bez nutnosti vytvaret vée od nuly.

Celkové je polozka ,Prvky” v Canvé velmi uzite¢nym néstrojem, ktery poskytuje vie po-
tirebné pro kreativni a efektivni navrhovani.

Polozka , Text” v grafickém editoru Canva je klicovym néstrojem pro pfidavani a Upravu
textu ve vasich ndvrzich. Tato sekce nabizi Sirokou $kalu moznosti, které vam umozni vy-
tvaret atraktivni a profesiondlni textové prvky.

Co vSechno nabizi polozka,Text”:

1. Prednastavené textové Sablony: Canva poskytuje r(izné pfednastavené textové 3a-
blony, které mizete snadno vlozit do svého navrhu. Tyto Sablony obsahuji kombinace
fontd a styl(, které jsou navrzeny tak, aby vypadaly dobie spolec¢né.

2, Textové pole: MozZnost pridat jednoduché textové pole, které mizete prizpUsobit pod-
le svych potieb. MUZete zménit font, velikost, barvu, zarovnani a dal3i vlastnosti textu.
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3. Fonty: Canva nabizi Sirokou $kalu font(, které mizete pouzit ve svych navrzich. Mlizete
si vybrat z rliznych styl(, jako jsou serif, sans-serif, script a dalsi.

4. Textové efekty: Moznost pridavat rizné efekty, jako jsou stiny, obrysy, zare a dalsi, kte-
ré mohou text zvyraznit a ucinit ho atraktivnéjsim.

5. Textové animace: Pro dynamické ndvrhy mizete pfidavat animace textu, které ozivi
vase projekty, zejména pro pouziti v prezentacich a na socialnich sitich.

6. Styly textu: Canva umoziuje aplikovat r(izné styly textu, jako jsou tu¢né pismo, kurzi-
va, podtrZeni a dalsi, coz vdm umozni zvyraznit dllezité ¢asti textu.

K ¢emu slouzi polozka, Text”:

1. Pridavani informaci: Text je klicovym prvkem pro sdélovani informaci ve vasich névr-
zich, at uz jde o nadpisy, popisky, citaty nebo jiné textové prvky.

2. Zvyraznéni obsahu: Pomoci riznych fontd, styld a efektll mGzete zvyraznit dilezZité
Casti textu a ucinit je vizualné atraktivnimi.

3. Personalizace navrhii: Moznost prizplsobit text podle vasich specifickych potieb a
vkusu, coz vdm umozni vytvofit jedinecné a profesiondlni navrhy.

Celkové je polozka,Text”v Canvé velmi uziteCnym ndstrojem, ktery poskytuje vse potieb-
né pro efektivni a kreativni praci s textem.

Polozka ,,Znacka" v grafickém editoru Canva je velmi uZite¢nd pro udrzeni konzistence a
profesionalniho vzhledu vasich navrh(. Zde je prehled toho, co vSechno nabizi a k ¢emu
slouzi:

1. Sada pro znacku

® Loga: MUzZete nahrét a ulozit loga vasi znacky, aby byla snadno dostupna
pro viechny vase navrhy.

® Barvy: Nastavte barevné palety, které odpovidaji vasi znacce, a pouzijte
je ve viech svych névrzich.

® Pisma: Vyberte a nastavte vychozi pisma pro nadpisy, podnadpisy a hlavni text,
aby vase névrhy byly konzistentni.

2. Nahravani a pouzivanilog

@ Nahravani log: Umoznuje nahrat loga ve formatech jako JPG, PNG a SVG.

® Pouzivani log: Loga mizZete snadno pretdhnout do svych navrhi
a umistit je na pozadované misto.

3. Nastaveni pisem znacky

® Vybér pisem: MUzete nastavit specificka pisma pro riizné typy textt (nadpisy,
podnadpisy, hlavni text) a zajistit tak jednotny vzhled.

® Formatovani: Kromé vybéru pisma miZete nastavit i velikost, tu¢nost nebo kurzivu.

4. Kontrola znacky

® Omezeni pristupu: MUZete omezit pfistup tymu pouze na vybrana nebo nahrana akti-
va, cozZ zajistuje, Ze vsichni pouzivaji spravné prvky znacky.

Pouziti téchto funkci vdm pomuize udrzet jednotny a profesionaini vzhled viech vasich
néavrh(, coz je klicové pro budovani silné a rozpoznatelné znacky.
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Nahrané o...

Mastroje

Polozka, Nahrané obrazky” v grafickém editoru Canva je ur¢ena pro spravu a pouziti va-
Sich vlastnich médii v ndvrzich. Tato sekce nabizi nékolik uzite¢nych funkci, které vam umoz-
ni snadno nahravat, organizovat a upravovat vase obrazky, videa a zvukové soubory.

Co vsechno nabizi polozka ,,Nahrané obrazky":
1. Nahravani médii:

® Fotografie, videa a zvuky: MUiZete nahravat rlizné typy médii pfimo ze svého zafizeni,
jako jsou fotografie, videa a zvukové soubory.
® Socialni sité a cloudova tlozisté: Canva umoziuje importovat soubory z vasich uctt
na socialnich sitich nebo z cloudovych ulozist.

2. Sprava nahranych soubor:

® Organizace: Nahrané soubory mizZete organizovat do slozek, coz usnadnuje jejich
spravu a rychlé nalezeni.

® Stahovani a mazani: M(zete stahovat nahrané soubory zpét do svého zafizeni nebo je
odstranit, pokud je jiz nepotfebujete.

3. Pouziti v navrzich:

® Pietahovani: Nahrané soubory miizete jednoduse pretahnout do svého navrhu
a umistit je na pozadované misto.

@ Upravy: Canva nabizi r(izné nastroje pro Upravu nahranych obréazk(, jako je ofezavani,
pridavani filtr(, odstrariovani pozadi a dalsi.

4, Ulozisteé:

® Limit Glozisté: UzZivatelé s bezplatnym u¢tem Canva mohou nahrat az 5 GB médii. UZivate-
1é s placenymi Uty maji k dispozici vétsi dlozisté.

K éemu slouzi polozka ,Nahrané obrazky”:

® Personalizace navrhii: Umoznuje vam pridavat vlastni média do navrh(, coz zvysuje
jejich originalitu a personalizaci.

® Efektivni sprava médii: Poskytuje nastroje pro snadnou spravu a organizaci vasich na-
hranych soubor(.

® Vlylepseni navrhii: Diky moznosti Uprav a pfidavéani efektt muizete vylepsit vzhled svych
obrazk a prizplsobit je celkovému designu.

Celkové je polozka,Nahrané obrazky”v Canvé velmi uzite¢nym ndstrojem, ktery vdm umoz-
nuje efektivné pracovat s vlastnimi médii a vytvaret profesiondlni a atraktivni navrhy.

Tvary (Shapes)
Zahrnuje rizné geometrické tvary, jako jsou ctverce, kruhy, trojuhelniky a dalsi, které Ize po-
uzit k vytvareni struktur nebo zvyraznéni ¢asti navrhu.

Cary (Lines)

Nabizi rizné styly car pro oddéleni sekci, podtrzeni textu nebo vytvoreni vizudlnich voditek
v navrhu.
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Lepici poznamky (Sticky Notes)
Virtudlni poznamky, které Ize pouzit pro brainstorming, pozndmky nebo zvyraznéni dilezi-
tych informaci.

Kresleni (Draw)
Umoznuije volné kresleni piimo na platné pomoci riznych stétcli a barev, coz je idealni pro
ru¢né psané pozndmky nebo ilustrace.

Text
Poskytuje pfistup k rlznym textovym stylim a formatdm, vcetné nadpisd, podnad-
pist a bézného textu, s moznosti Upravy pisma, velikosti, barvy a dalsich vlastnosti.

Tabulky (Tables)
Umoznuje vlozeni a Upravu tabulek pro organizaci dat nebo informaci v mfizkovém
formatu.

Polozka ,Kresleni” v grafickém editoru Canva je ndstroj, ktery umoznuje uzivatelim pfi-
davat vlastni kresby a grafické prvky do jejich ndvrh(. Tento nastroj je velmi uzite¢ny pro
personalizaci a zvyraznéni specifickych ¢asti navrhu.

Co vsechno nabizi polozka , Kresleni”:
1. Nastroje pro kresleni:

® Pero: Umozniuje kreslit jemné a presné linie.

® Popisovac: Vhodny pro silngjsi a vyraznéjsi tahy.

® Zvyrazinovac: Pouziva se pro zvyraznéni textu nebo oblasti.
® Guma: Slouzi k mazani nezadoucich ¢asti kresby.

2. Nastaveni kresby:

® Tloustka cary: M{izete nastavit tloustku ¢ary podle potreby.
® Barva: Vybér z Siroké skaly barev, véetné moznosti prizplsobeni barvy pomoci barevné palety.
® Prihlednost: Umoznuje nastavit prahlednost kresby.

3. Funkce Shape Assist:

® Automatické rozpoznavani tvarii: Pomaha prevést ru¢né kreslené tvary na uhlazené
geometrické tvary, jako jsou obdélniky, kruhy, Sipky a dalsi.

4, Moznosti pouziti:

® Pridavani poznamek: Umoznuje pridavat ru¢né psané poznadmky pfimo do navrhu.
® Vytvareni diagramii a vyvojovych diagramti: UmozZiuje snadno vytvaret diagramy
a vyvojové diagramy pomoci kresleni.

K ¢emu slouzi polozka ,Kresleni”:

® Personalizace navrhii: Umoznuje pfidavat vlastni kresby a grafické prvky, coz zvysuje
originalitu a personalizaci navrh.

® Zvyraznéni dlezitych ¢asti: Pomoci zvyrazrovace a popisovace miizete zvyraznit kli-
¢ové &asti navrhu.
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® Spoluprace: Umoznuje pridavat pozndmky a komentare, coz je uzitecné pfi spolupraci s tymem.

Celkové je polozka ,Kresleni” v Canvé velmi uzitecnym nastrojem, ktery poskytuje Siroké moznosti pro
kreativni a efektivni navrhovani.
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Aplikace

Polozka ,,Projekty” v grafickém editoru Canva je centralnim mistem pro spravu vsech
vasich navrh(l a souvisejicich materidl(. Tato sekce nabizi nékolik uzite¢nych funkci, které
vam umozni efektivné organizovat, sdilet a spolupracovat na vasich projektech.

Co vSechno nabizi polozka,Projekty”:

1. Sprava navrhu:

® VSechny vase navrhy: Zde najdete viechny své vytvorené navrhy, které mizete snad-
no prochazet, upravovat nebo mazat.

® Slozky: MUzete vytvaret slozky pro lepsi organizaci svych navrh( podle projektd, klien-
td nebo typd navrh.

2. Sdileni a spoluprace:

® Sdileni s tymem: Umozniuje sdilet navrhy s ostatnimi ¢leny tymu, ktefi mohou navrhy
upravovat nebo komentovat.

® Opravnéni: MuUZzete nastavit rizné Urovné opravnéni pro jednotlivé ¢leny tymu, coz
zajistuje kontrolu nad tim, kdo mudze navrhy upravovat nebo jen prohlizet.

3. Sablony a zdroje:

® Pristup k Sablonam: Umozriuje rychly pfistup k vasim oblibenym sablonam a zdrojiim,
které Casto pouzivate.

® Nahrané soubory: V této sekci mlzete spravovat vsechny nahrané obréazky, videa
a dalsi soubory, které pouzivate ve svych navrzich.

4, Historie verzi:
® Sledovani zmén: Umozriuje sledovat historii zmén u jednotlivych navrht a vrétit se
k pfedchozim verzim, pokud je to potreba.

K éemu slouzi polozka ,Projekty”:

® Organizace: Pomahd udrZet viechny vase navrhy a souvisejici materialy dobre organi-
zované a snadno pfistupné.

® Spoluprace: Umoznuje efektivni spolupraci s tymem, coz je klicové pro projekty, na
kterych pracuje vice lidi.

® Efektivita: Diky moznosti rychlého pfistupu k $ablondm a nahranym soubordim 3etii
¢as a zvysuje produktivitu.

® Kontrola verzi: Umoznuje sledovat a spravovat zmény v navrzich, cozZ je uzite¢né pro
udrzeni konzistence a kvality.

Celkové je polozka,Projekty” v Canvé velmi uzitenym ndastrojem pro spravu a organizaci
vasich navrh(, coz usnadnuje praci a zvysuje efektivitu.

Polozka ,Aplikace” v grafickém editoru Canva je urcena k rozsifeni funkcionality a in-
tegrace s dalsimi nastroji a sluzbami. Tato sekce nabizi r(izné aplikace a integrace, které
mohou vyrazné zlepsit a zjednodusit vasi praci v Canvé.

Co vsechno nabizi polozka, Aplikace”:

1. Integrace s externimi sluzbami:

® Socialni sité: Umoznuje propojeni s platformami jako Facebook, Instagram, Twitter
a dalsi, coz usnadnuje sdileni vasich navrh( pfimo na socialnich sitich.

® Cloudova ulozisté: Integrace s Google Drive, Dropbox, OneDrive a dalSimi sluzbami
pro snadné nahravani a ukladani soubor.

2. Nastroje pro produktivitu:
® Google Maps: Pfidavani map do vasich navrhd.
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® QR kédy: Generovani a pfidavani QR kédl do vasich navrh(.
® Bitmoji: Integrace s Bitmoji pro pridavani personalizovanych avatara.

3. Grafické a designové nastroje:
® Pexels a Pixabay: Pristup k rozsdhlym knihovnam bezplatnych fotografii a videi.
® Emoji: Pridavani riznych emoji do vasich navrha.

4, Al nastroje:
® Text to Image: Generovani obrazk( z textovych popist pomoci umélé inteligence.
® Magic Write: Nastroj pro generovani textu pomoci Al.

K ¢emu slouzi polozka, Aplikace”:

® Rozsiteni funkcionality: Umoziuje pfidavat nové funkce a nastroje, které nejsou standardné do-
stupné v Canvé.

® Integrace s dalsimi sluzbami: Umoznuje snadnou spolupraci a sdileni mezi riznymi platformami a
nastroji.

® Zvyseni produktivity: Pomahd zefektivnit pracovni procesy a 3etfit cas diky integraci
s nastroji, které jiz pouzivéte.

® Personalizace a kreativita: Nabizi rizné nastroje a zdroje, které vdam umozni vytvaret jedinecné a
kreativni navrhy.

Celkové je polozka ,Aplikace” v Canvé velmi uzitecnym nastrojem, ktery vam umoznuje pfizpUsobit a
rozsifit moznosti grafického editoru podle vasich potreb.

MAGIC WRITE

% Magic Write™ X

Popidte svij pisemny ukol (alespof 5 slov) 2 B 7% Vyzkouset piklad

Ctrl+Enter

L= J A 3 W _ W § = ) 4 L} TE W N uwr

Magic Write v Canvé: Co vsechno umi a jak vam miiZze usnadnit praci

Canva uz davno neni jen nastroj pro graficky design. Diky integraci umélé inteligence se z ni stava
komplexni kreativni platforma, kterd zvladne nejen vizudlni navrhy, ale i tvorbu textového obsahu.
Jednou z nejvyraznéjsich Al funkci, které Canva nabizi, je Magic Write — ,zazra¢né psani”. Tento na-
stroj dokéaze generovat texty na zdkladé jednoduchych zadéni, coz vyrazné urychluje proces psani a
pomaha s inspiraci.

Co je Magic Write?

Magic Write je Al nastroj pro generovani textu integrovany do Canvy. Funguje na podobném
principu jako ChatGPT, ale je pfimo navazany na kontext Canvy — tedy vytvafeni prezentaci, pfi-
spévkud na socialni sité, dokumentl, webtl nebo i marketingovych material(. Staci zadat jedno-
duchy textovy pozadavek — tzv. prompt — a Magic Write béhem vtefin vygeneruje navrh textu
podle zadani.

Co vsechno Magic Write umi?

1. Generovani napadul a osnov

® Napf., Vymysli 5 tipd pro lepsi time management”

@ Vysledkem je pfehledny seznam nebo stru¢ny ¢lanek.
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2. Psani prispévkil na socidlni sité
® Magic Write vytvori texty pro Facebook, Instagram, LinkedIn nebo Twitter s rGznymi styly tonu (for-
malni, vtipny, pratelsky...).

3. Vytvareni marketingovych textt
® Pomaha vytvorit titulky, slogany, popisy produktd, prodejni argumenty nebo e-mailové kampané.

4. Shrnuti a prepis obsahu
® Dokaze shrnout dlouhé texty do nékolika vét, nebo naopak rozvinout stru¢né zadani do souvislého
¢lanku.

5.Tvorba obsahu do prezentaci a dokumentt
@ |dedIni pro vygenerovani vodnich snimkd, osnov, bullet pointl nebo celé osnovy prezentace.

6. Psani blogovych ¢lanku a eseji
® Staci zadat téma, napf.,Vyhody prace na dalku” a Magic Write pfipravi ivod, hlavni ¢asti i zavér.

7.76n a styl textu na pfani
® Text mUze byt napsan v rliznych stylech: pratelsky, odborny, zabavny, poeticky, motivacni apod.

8.Tvorba osnov pro videa, kurzy nebo podcasty
® Skvély pomocnik pro tvirce obsahu, ktefi potiebuji rychle vytvorit skript nebo scénar.

9.Vicejazycny obsah
® | kdyz Magic Write neni pfimo preklada¢, dokdze psat ve vice jazycich — véetné Cestiny, anglictiny,
slovenstiny a dalSich.

Kde najdu Magic Write?

Magic Write je dostupny v nékolika typech navrha:

® Dokument (Doc)

® Prezentace

® Weby

® Poznamky

® Canva Whiteboards

® Tabulky (Listy) - jako soucast funkce Zazra¢né psani i v ramci bunék

Stadi kliknout na textové pole a zvolit,Pomoc s psanim pomoci Magic Write” nebo vyuZzit funkci Rychla
akce > Zazrac¢né psani.

Je Magic Write zdarma?
Magic Write je k dispozici i ve free verzi, ale v omezeném mnozstvi pozadavkd mési¢né. Uzivatelé Canva
Pro, Canva Teams nebo Canva for Education maji vyrazné vyssi limity nebo neomezeny pfistup.

Magic Write je nastroj, ktery vam muze usetfit desitky minut az hodin ¢asu. At uz tvofite prezentaci, pfi-

pravujete kampan, potiebujete ndpady na obsah nebo jen hledate inspiraci, Magic Write vdm pomUze
rozjet kreativni proces a nabidne kvalitni textovy zaklad, ktery si mGzete dale upravit podle potieby.
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HORNI MENU

& Zman vel. & Upravy

NAVRAT PRACE ZMENA UPRAVY,

DOMU SE SOUBORY VELIKOSTI KOMENTOVANI...
KROK KROK
ZPET VPRED

AKTUALIZOVANE
UKLADANI V REALNEM CASE

NAZEV SOUBORU VAS UCET NEBOTYM
NA KTEREM PRACUJETE

PREHLEDY AKTIVIT

PREHLED KOMENTARU

SDILENi A EXPORT SOUBORU
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Vytvorit novy navrh

Mahrat soubory

Mastaveni

Usnadnéni

Ulozit Vaechny zmén

Pfesunout do sloZky

Vytvorit kopii

Stahnout

Historie verzi

Presunout do kose

Majit a nahradit text

Mavrhnout vylepSeni

Nahlasit navrh

NAZEV VASEHO PROJEKTU

INFORMACE O PROJEKTU

FORMA PRISPEVKU A KDO
EDITUJE PRISPEVEK
VCETNE JEHO FORMATU

MOZNOST VYTVORENI
DALSIHO NOVEHO PROJEKTU

NAHRAVANIi SOUBORU,
OBRAZKU, VIDEA APOD.

NASTAVENI VODITEK,
OKRAJU, PRESAHU (OBR. 2)

USNADNENIi NAVRHU

ULOZIT PROJEKT
PRESUNOUT KDYKOLIV
DO JINE SLOZKY

VYTVARENI KOPIi PRO
PRIPADNE JINE VARIANTY

EXPORTOVANI

HISTORIE DOKUMENTU
A JEHO UPRAVY

SMAZANIi VASEHO PROJEKTU

PODOBNA FUNKCE JAK
ZNAME Z WORDU

MATE TIP JAK VYLEPSIT
CANVU, PODELTE SE



VODITKA V CANVE @D

. ) . . e )
Voditka v grafickém editoru Canva jsou nastroje, . .
s PR o Zobrazit pravitka ,
které vdm pomahaji pfesné zarovnat a umistit , ShiftsR +
prvky ve vaiem navrhu. Jsou velmi uzite¢né pro | 2 veditka
udrzeni konzistence a profesionalniho vzhledu _ )
vasich projekt(]. Pfidat voditka
Co znamenaji voditka: Vymazat voditka
Voditka: Jsou to virtudlni ¢ary, které muizete pfi-
dat do svého navrhu, aby vam pomohly zarovnat | 7.mknout voditka Ctrl+Alts:
text, obrazky a dalsi prvky. Voditka nejsou viditelna
v kone¢ném navrhu, ale slouzi jako pomocné linie
béhem procesu navrhovani. Zobrazit okraje NV
Jak se pouzivaji voditka v Canvé: ) ) _
Ukdzat presah tisku v
1. P¥idani voditek:
® Otevrete SVl:Ij navrh v Canvé. Zobrazit Asistenta Sablon
® Na hornim panelu vyberte moznost
Soubor a poté Zobrazit nastaveni. Skryt komentéare
® VVyberte moznost Zobrazit pravitka a voditka.
o Pr’avitka se zobr,azi navhor[n’alboénl’ str,ané Kvalita pfehravan videa
navrhu. Kliknutim a pretazenim z pravitek
mUzete pridat voditka do svého navrhu.
o @& Jazyk OBR. 2
2. Pouziti voditek: \_ )

® Pretdhnéte voditka z pravitek
na pozadované misto v navrhu.

® \/oditka vdm pomohou zarovnat prvky presné podle vasich potieb. Kdyz pretahnete prvek
blizko voditka, Canva ho automaticky zarovna.

3. Uprava a odstranéni voditek:

® Chcete-li upravit voditko, jednoduse ho pretdhnéte na nové misto.

® Pro odstranéni voditka ho pretdhnéte zpét na pravitko nebo kliknéte pravym tlacitkem na voditko
a vyberte moznost Odstranit voditko.

4. Zamykani a odemykani voditek:
®\/oditka mlzete zamknout, aby se nechténé nepresunula.V nabidce Soubor vyberte moznost
Zamknout voditka nebo Odemknout voditka.

K ¢emu slouzi voditka:

® Zarovnani prvki: Pomahaji udrzet prvky v navrhu presné zarovnané, coz je klicové pro
profesionalni vzhled.

® Konzistence: Umoznuji udrzet konzistentni rozlozeni a mezery mezi prvky.

® Efektivita: Zrychluji proces navrhovani tim, ze poskytuji vizualni pom(cky pro presné umisténi prvka.

Voditka jsou tedy velmi uZite¢nym nastrojem pro kazdého, kdo chce vytvaret dobfe zarovnané a profe-
sionalné vypadajici névrhy.
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Z0BRAZIT OKRAJE G

4 )
Zobrazit pravitka

a voditka

Prace s okraji v grafickém editoru Canva je di-
leZitd pro zajisténi, ze vsechny dilezité prvky
vaseho navrhu budou spravné umistény a ne-
budou ofiznuty pfi tisku. Okraje vam poma-
haji udrzet konzistenci a profesionaini vzhled | Pfidatvoditka
vasich projekt(.

Shift+R /"

Vymazat voditka
Co to jsou okraje:
Okraje: Jsou to virtualni linie, které oznacuji bez- | 74 mknout voditka Ctrl+Alt+:
pecnou oblast pro umisténi dulezitych prvkd
navrhu. Tyto linie nejsou viditelné v konec¢ném
navrhu, ale slouzi jako pomocné voditko béhem

¢ Zobrazit okraje v

procesu navrhovani.
Jak se pouzivaji okraje v Canvé: Likdzat presah tisku v
1.Zapnutiokraj|_°‘: Zobrazit Asistenta sablon
® Otevrete svUj ndvrh v Canvé.
® Na hornim panelu vyberte moznost Soubor Skryt komentafe

a poté Zobrazit nastaveni.
® /yberte moznost Zobrazit okraje. Kvalita pfehravani videa
® Na strankach navrhu se zobrazi okraj tvofeny

prerusovanou &arou.

. N Jazyk

2. Uprava navrhu podle okraju: \_ @ Y )

® Upravte svlj navrh tak, aby dleZité prvky
nepresahovaly okraj. To zajisti, Ze pfi tisku
nebudou ofiznuty.

3. Pouziti pfesahu (bleed):

® Presah je oblast mimo okraj ndvrhu, kterd se pouziva k zajisténi, ze barvy a obrazky sahaji az k okraji
papiru po ofiznuti. To pomaha zabranit nechténym bilym okrajim.

® Chcete-li zapnout presah, vyberte v nabidce Soubor moznost Zobrazit nastaveni a poté Ukazat
presah tisku.

K ¢emu slouzi prace s okraji:

® Zajisténi spravného tisku: Pomaha zajistit, ze viechny dulezité prvky navrhu budou spravné umis-
tény a nebudou ofiznuty pfi tisku.

® Konzistence a profesionalita: Udrzuje konzistentni rozlozeni a mezery mezi prvky, coz pfispiva
k profesionalnimu vzhledu névrhu.

® Efektivita: Zrychluje proces navrhovani tim, ze poskytuje vizualni pom0cky pro presné umisténi prvk.

Prace s okraji je tedy klicova pro kazdého, kdo chce vytvaret dobie zarovnané a profesiondlné vypadajici
navrhy.
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: OKRAJ STRANKY
O—> neBoLizrcADLO

STRANKY

CISTY FORMAT
<\ > L .

J STRANKY A JEJI
PRESAH STRANKY

CISTY FORMAT

,Cisty format” v tisku oznacuje kone¢ny rozmér tisténého materialu po ofezu. Tento termin je kli-
¢ovy pro spravnou pripravu tiskovych dat, aby vysledny produkt vypadal profesiondlné a presné
odpovidal vasim ocekavanim. Vsechny dulezité prvky, jako jsou texty a loga, umistéte uvniti bez-
pecnostni zény, aby nedoslo k jejich ofiznuti. Grafické prvky, které maji sahat az k okraji, by mély
presahovat do spadavky.

ZRCADLO STRANKY

»Zrcadlo stranky” v tisku oznacuje oblast na strdnce, kde je umistén text a dal$i obsah. Tato oblast je
ohranicena okraji stranky a je navrzena tak, aby zajistila konzistentni a estetické rozlozeni obsahu.
Zrcadlo stranky pomahd udrzet konzistentni rozlozeni textu a grafiky na vSech strankéch doku-
mentu, coz pfispiva k profesionalnimu vzhledu. Pfi ndvrhu a sazbé dokumentu je dilezité dodrzo-
vat zrcadlo stranky, aby byl obsah spravné zarovnan a esteticky usporadan.

CISTY FORMAT

— O

PRESAH GRAFIKY
NEBO-LI SPADAVKA

<€ O
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PRESAH TISKU  GEEEED

4 )
Zobrazit pravitka

a voditka

,Presah tisku” (anglicky ,bleed”) je dllezity kon-
cept v grafickém designu a tisku, ktery zajis-
tuje, ze barvy a obrazky sahaji az k okraji tisté-
ného materidlu bez nechténych bilych okrajl.
V Canvé je tento nastroj snadno pouzitelny | Pfidatvoditka
a velmi uziteny pro dosazeni profesionalniho

Shift+R /"

vzhledu vasich navrh. Vymazat voditka
Jak funguje presah tisku v Canvé: Zamknout voditka Ctrl+Alts:
1. Nastaveni presahu:
OOtevrete, sv{j navrh v Canvé. ) Zobrazit okraje \/
@ Na hornim panelu vyberte moznost Soubor

a poté Zobrazit nastaveni. K } isk
®\/yberte moznost Ukazat presah tisku. Ukozat presah tisku v
® Canva zobrazi pferusovanou ¢aru kolem okraje o

vaseho navrhu, ktera oznacuje oblast presahu. Zobrazit Asistenta Sablon
2. Piidani prvku do piesahu: Skryt komentafe

® Ujistéte se, ze vsechny grafické prvky, které maji
sahat az k okraji tisténého materialu, presahuiji
tuto prerusovanou ¢aru. To zahrnuje pozadi,
obréazky a barevné bloky.

® Tim zajistite, ze po ofezu nebudou na okrajich
zadné bilé pruhy.

Kvalita pfehravani videa

@ Jazyk
-

3. Export tiskovych dat:

® Pii exportu ndvrhu vyberte moznost Stahnout a zvolte format PDF - tisk.

® Zaskrtnéte moznost Znacky ofiznuti a pfesahy, aby byly zahrnuty ofezové znacky a presah.
® Stahnéte soubor a pfipravte ho k tisku.

K ¢emu slouzi presah tisku:

® Zajisténi spravného tisku: Presah tisku zajistuje, Ze barvy a obrazky sahaji az k okraji papiru po ofezu,
coz zabranuje vzniku nechténych bilych okraja.

® Profesionalni vzhled: Pomaha dosahnout ¢istého a profesiondlniho vzhledu tisténych materidld.

® Presnost: Umoznuje tiskarné presné ofiznout materidl na pozadovany rozmér bez rizika ofiznuti
dalezitych prvka.

Pouziti presahu tisku je tedy klicové pro kazdého, kdo chce dosahnout kvalitniho a profesionédlniho
vysledku pfi tisku.

OREZOVE ZNAGKY

Orezové znacky (anglicky ,crop marks”) jsou dulezité prvky v tisku, které oznacuji, kde ma byt papir
ofiznut, aby se dosahlo pozadovaného formatu. Tyto znacky jsou nezbytné pro presny a profesional-
ni tisk. Ofezové znacky jsou umistény na okrajich tiskového materidlu, mimo oblast ¢istého formatu
a spadavky (presahu tisku). Jsou to malé ¢ary nebo kfizky, které oznacuji, kde ma byt papir ofiznut.

Pfesny ofez: Pomahaji tiskailim presné ofiznout vytisky na spravnou velikost. Bez téchto znacek
by mohlo dojit k nepfesnostem pfi ofezavani, coz by mélo za nasledek nekonzistentni velikosti
nebo $patné zarovnané okraje.
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Spadavka: Ofezové znacky spolupracuji se spadavkou, coz je oblast, kterd presahuje cisty format
a zajistuje, ze barvy a obrazky sahaji az k okraji papiru po orezu.

®

FOTIME

Chcete porizovat
profesionalni fotografie
pouze s vasim mobilnim
telefonem?

@ OREZOVE ZNACKY, KTERE JSOU DULEZITE PRO OREZ GRAFIKY

Checete pofizovat
profesionalni fotografie
pouze s vasim mobilnim
telefonem?
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KOMENTARE

Komentare v editoru Canvy jsou uZitecnym na-
strojem pro spolupraci a komunikaci pfi praci na
ndavrzich. Umoziuji vam a vaSemu tymu pfidavat
poznamky, pfipominky a zpétnou vazbu pfimo do
ndvrhu, coz usnadriuje koordinaci a zlep3uje efek-
tivitu prace.

Jak funguji komentare v Canvé:

1. Pfidavani komentariu:

@ Vybér prvku: Kliknéte na prvek, text nebo
stranku, ke které chcete pridat komentar.

@ Pridani komentare: Kliknéte na ikonu
komentare (obvykle se zobrazi jako bublina
s textem) na plovoucim panelu néstroju.
Napiste sv(ij komentér a kliknéte na
tlacitko Odeslat.

@ Oznaceni uzivatele: Pokud chcete nékoho
zminit, pouZzijte znak,@" nebo,,+" a vyberte
uzivatele ze seznamu.

2. Prohlizeni a filtrovani komenta¥a:

@ Zobrazeni komentaia: Kliknéte na
zvyraznény text nebo prvek s komentafem.
Otevre se vlakno komentare vedle editoru.

@ Filtrovani komentara: Kliknéte na ikonu

komentarev horni ¢asti editoru a vyberte filtr,

o}

Zobrazit pravitka
a voditka

Pridat voditka
Vymazat voditka

Zamknout voditka

Zobrazit okraje

Ukdzat pfesah tisku
Zobrazit Asistenta ablon
Skryt komentare

Kvalita pfehravani videa

@ Jazyk
-

Shift+R /"

Ctri+Alt+;

\

naptiklad,Vse", ,Pro vas’,,Neprectené” nebo ,VyreSeno”.

3. Reseni komentaru:

@ Odpovéd'na komentar: Kliknéte na komentar a napiste odpovéd do vldkna komentare.

IKONA NA KOMENTARE

&

OKNO PRO VLOZENi KOMENTARE

Doplh barevnost vizitky. Lukaﬂ

@

Zrusit

© @
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@ Oznaceni jako vyfesené: Po vyfeleni
komentare kliknéte na moznost,Vyreseno’,
aby byl komentéf oznacen jako dokonceny.

K éemu slouzi komentare v Canvé:

® Spoluprace: Umoziuji ¢lendm tymu
komunikovat a sdilet zpétnou vazbu
pfimo v nadvrhu, coz zlepsuje koordinaci
a efektivitu prace.

@ Revize a schvalovani: Pomahaji pfi re-
vizi a schvalovani navrh(, protoze umoz-
nuji snadné sledovani zmén a pfipominek.
® Organizace prace: Umoziuiji sledovat
ukoly a pfipominky, coz usnadnuje orga-
nizaci prace a zajistuje, ze zadny dulezity
detail nezlistane prehlédnut.

Komentare jsou tedy klicovym ndstrojem
pro efektivni spolupraci a komunikaci pfi
praci na navrzich v Canvé.

@Lion Academy

[ Prifadit vam




ASISTENT SABLON —

V Canvé znamena "Asistent Sablon" nastroj, ktery

Zobrazm pravitka

vam pomaha snadno a rychle najit, upravit a po- . ShiftsR
uzivat 3ablony pro riizné tcely. Asistent 3ablon si | @ voditka
vasi Sablonu zkontroluje, aby si byl jisty, Ze je snad
pouzitelna. Kontroluje textové pole, pfipadné Pfidat voditka
problémy s pismy a textem. Kontrola nahraného
obsahu a ,moho dalsich. Tento asistent mize za- | vymazat voditka
hrnovat:
T . - Zamknout voditka Ctri+Alt+,
@ Doporuceni $ablon: Na zakladé vaseho pro-
jektu nebo cile vam navrhne vhodné Sablony.
@ Upravy sablon: Poskytne nastroje a tipy, jak Zobrazit okraje v
upravit vybranou $ablonu podle vasich potteb. ) ) _
Ukdzat pfesah tisku v

@ Uzivatelské zkusenosti: Pomize s orientaci
v raznych kategoriich $ablon a najit tu nejvhod- | Zobrazit Asistenta sablon
néjsi pro vas projekt.
Skryt komentare
@ Privodce tvorbou: Poskytuje krok za krokem
Iné\vod na vytvoreni ndvrhu pomoci vybrané Sab- Kvalita pFehravani videa
ony.

Tento nastroj je uziteCny pro zrychleni pracovniho @ Jazyk
postupu a zajisténi, Ze vase navrhy budou vypa- \_ )
dat profesionalné a jednotné.

® | & Koplenavrhu Kopl.. @ ComTextil-1120 .. @ Pokusny na efely .. @ Koplenavrhukurz. %  + =
Soubor  w Zméfivel. ¢ Upravy v ) (el &) Kople ndvrhu Kurz Fotime mobilem E + i Q@ (B Publikovat jako Sablonu znacky  [MNEREIS
® (A upravit  Odstrafiovaépozadi w /&= 0. Prevratit i © Animovat ~ Pozice P (B Asistentsablon X
Navrh N
C® Asistent sablon

Zkontrolovali jsme, zda vase Sablona obsahuje
Casté problémy. Daléf informace

T
Nalezeno 13 problémi
o P
O () Strankal
Znacka y
Upravte barvu podle sady pro
& < znacku
[
Upravte barvu podle sady pro
O
2 2nacku
Kretend

Upravte barvu podle sady pro
znacku

o Upravte barvu podle sady pro
znacku

Upravte barvu podle sady pro
znacku

Chcete pofizovat
profesionalni fotografie
® pouze s vasim mobilnim

telefonem?

Upravte barvu podle sady pro

= znatku

O Kontrast textu neni
dostateény

\p Textove pole obsahuje vic
styld textu

@ NlaiA+A eAavnnigivat vdanhna Upravte barvu podle sady pro
= Poznimky

@ Casovac Strana1/1 - % 208 Q0 znacku
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KVALITA (@ )

PREHRAVANI VIDEA [ )
Zobrazit pravitka o W
a voditka
,Kvalita pfehravani videa” v editoru Canvy je na-
staveni, které vam umoznuje upravit kvalitu videa Pridat voditka
pfi jeho prehravani v editoru. Toto nastaveni je
uzite¢né pro optimalizaci vykonu a zajisténi ply- Vymazat voditka
nulého prehravani videi, zejména pokud pracuje-
te, s velkymi soubory nebo na zafizenich s niz$im Zamknout voditka Ctrl+Alts:
vykonem.
Jak funguje kvalita pfehravani videa v Canvé: Zobrazit okraje \/
1. Nastaveni kvality: ) ) )
® V editoru Canvy prejdéte na Soubor a vyberte | Ukazat presan tisku v/
Nastaveni zobrazeni.
@ Kliknéte na Kvalita prehravani videa. Zobrazit Asistenta Sablon
@ MUizete si vybrat mezi riznymi Grovnémi kvality:
Nizka (Low), Skryt komentafe
Stredni (Medium), Vysoka (High)
nebo Automaticka (Auto). Kvalita pfehravani videa 0
2.Volby kvality:
@ Nizka (Low): Snizuje kvalitu videa, coz muze @ Jazyk
pomoci pfi praci na zafizenich s nizsim vykonem \_ )
nebo pfi pomalém internetovém pfipojeni.
® Stiedni (Medium): Nabizi vyvazenou kvalitu (~ )
avykon. < Kvalita pfehravani videa .
@ Vysoka (High): Zajistuje nejlepsi moznou kva-
litu videa, ale mlze vyZadovat vice systémovych
zdrojl. Nizkd
@ Automaticka (Auto): Automaticky upravuje
kvalitu pfehravani videa na zékladé vykonu vade- | crrarni
ho zafizeni a rychlosti pfipojeni.
K éemu slouzi kvalita prehravani videa: =3
@ Optimalizace vykonu: Umozriuje plynulé pie- .
hravani videi bez zbyte¢ného zatizeni systému, | Automaticky v
o7 je uzite¢né pfi praci s velkymi soubory nebo \- J

na starsich zafizenich.

@ Flexibilita: Poskytuje moznost pfizpUsobit kvalitu piehravani podle aktualnich potfeb a podminek,
coz zlepsuje uZivatelsky zazitek.

@ Efektivita prace: Pomaha udrzet plynuly pracovni proces bez pieruseni zpdsobenych problémy
s pfehravanim videa.

Toto nastaveni je tedy velmi uzite¢né pro kazdého, kdo pracuje s videi v Canvé a chce zajistit optimalni
vykon a kvalitu prehravani.
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JAZYK (@rwen )

H x ” N ( \
V menu editoru Canvy polozka ,Jazyk” umoznuje Zobrazit pravitka

zménit jazykové nastaveni uzivatelského rozhrani. ShiftsR

To znamena, ¥e m{izete prepnout jazyk, ve kterém | @ Voditka

se zobrazuji vdechny nabidky, nastroje a pokyny

v editoru Canvy‘ Pfidat voditka

Jak funguje nastaveni jazyka v Canvé: Vymazat voditka

1. Pristup k nastaveni jazyka: Zamknout voditka Ctrl+Alt+;
@ Otevrete sv(j navrh v Canveé.

@® Na hornim panelu vyberte moznost Soubor

a poté Nastaveni zobrazeni. 7 obrazit okrale v
@ Najdéte a kliknéte na moznost Jazyk. J

2.Vybér jazyka: Ukdzat piesah tisku e
@ V rozeviracim seznamu vyberte pozadovany ja- o

zyk. Canva podporuje mnoho jazykd, véetné ¢esti- | Zobrazit Asistenta Sablon

ny, anglictiny, Spanélstiny, francouzstiny a dal3ich.
® Po vybéru jazyka se uzivatelské rozhrani auto- | Skryt kamentére
maticky pfepne do vybraného jazyka.
Kvalita pfehravani videa
K éemu slouzi nastaveni jazyka:

@ Piizplisobeni uzivatelského rozhrani: Umoz-

nuje uzivatellim pracovat v jazyce, ktery jim nejlé- @ Jazyk

pe vyhovuje, cozZ zlep3uje uZivatelsky zazitek. \_ Q )
@ Lepsi porozuméni: Poméha uzivatelim lépe |
porozumét ndstrojdm a funkcim editoru, coz ( )
muze zvysit efektivitu prace. < Jazyk

@ Mezinarodni spoluprace: Umozriuje tymam
z rdiznych jazykovych prosttedi snadno spolupra-
covat na ndvrzich.

English (US) . ‘
e ¥ ~\berte primarni jazyk pouZity v tomto navrhu.
Q | / 1 se optimalizuje pro Etecky obrazovky a zajisti,
b |y publikum dosahlo co nejlepiiho zaZitku ze
- . i
Cestina ‘
Cymraeg vyorat jazy
J
Dansk
Deutsch
ENANvLKG
English (US) v
- =/
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IKONTROLUITE @GR
USNADNENT NAVRHU (oo

Polozka ,Zkontrolujte usnadnéni navrhu" v menu
Canvy je nastroj, ktery slouzi k zajisténi, ze vase
navrhy jsou pfistupné a srozumitelné pro viech-
ny uzivatele, v¢etné téch s rznymi typy postizeni.
Tento néstroj vam pomaha identifikovat a opravit potencialni problémy s pristupnostive vasich navrzich.

Zmirnit pohyb

Konkrétné miiZe kontrolovat napriklad:

@ Kontrast barev: Zajisti, Ze text a pozadi maji dostate¢ny kontrast pro ¢itelnost.

@ Alt texty: Upozorni na obréazky, které postradaji alternativni text pro uZivatele ¢tecich zafizeni.
@ Citelnost pisma: Kontroluje, zda pouzité pismo a jeho velikost jsou dostate¢né &itelné.

@ Struktura dokumentu: Ujisti se, Ze struktura navrhu je logicka a snadno navigovatelna.

Pouzitim tohoto nastroje mUzete zlepsit pfistupnost svych navrhi a zajistit, ze budou pristupné sirsSimu
okruhu uzivatel(, v¢etné téch s postizenim.

IMIRNIT POHYE G

»Zmirnit pohyb” v editoru Canvy je funkce, kterd

umozfuje sniit intenzitu animaci a pohybovych | Zkontrolujte usnadnéni navrhu
efektll ve vasem navrhu. Tato funkce je uzite¢na

zejména pro uZivatele, ktefi mohou byt citlivi na Zmirnit pohyb

rychlé nebo vyrazné pohyby, a také pro zajisténi
plynulejsiho a méné rusivého vizudlniho zazitku.

Jak funguje, Zmirnit pohyb” v Canvé:

1. Pfistup k funkci:

@ Otevrete sv(ijj ndvrh v Canvé.

@ Na hornim panelu vyberte moznost Soubor a poté Nastaveni zobrazeni.
@ Najdéte a aktivujte moznost Zmirnit pohyb.

2. Uéinek na animace:

@ Po aktivaci této funkce budou viechny animace a pohybové efekty ve vasem navrhu méné vyrazné
a plynulejsi.

@ Tato funkce muze sniZit rychlost a intenzitu animaci, coz mize byt uzite¢né pro uzivatele citlivé na
pohyb nebo pro zajisténi klidnéjsiho vizualniho zazitku.

K éemu slouzi,, Zmirnit pohyb”:

@ Zlepseni pristupnosti: Pomaha uZivateldim, ktefi jsou citlivi na rychlé pohyby nebo maiji problémy
s vizudlni stimulaci.

@ Plynulejsi zaZitek: Zajistuje plynulejsi a méné rusivy vizualni zaZitek, coz mize byt uzite¢né pti pre-
zentacich nebo pfi praci na ndvrzich s mnoha animacemi.

@ Lepsi kontrola: UmozZiuje vam lépe kontrolovat intenzitu pohybovych efektl ve vasem néavrhu, coz
muUZze prispét k profesionalnéjsimu vzhledu.

Tato funkce je tedy velmi uzite¢nd pro kazdého, kdo chce zajistit, aby jejich navrhy byly pfistupné a vizu-
alné pfijemné pro viechny uzivatele.
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(T, sdilet

4 )

Sdilet tento ndvrh SDILENI NAVRHU S DALSIM
Lidé s pfistupem Upravit > PRIHLASENYM UZIVATELEM
. _ A NEBO TYMEM
®: , *
EI Pouze vy mate pfistup
PFistup k navrhu pomoci tohoto odkazu miZete ./
Odkaz pro spoluprici > mit jen vy.
ﬁ" Pouze vy mate pfistup ~

e Lion Academy

Kdokoli z tymu Lion Academy miiZe mit pfistup
Zkopirovat odkaz k ndvrhu pomoci tohoto odkazu.

@ Kazdy s timto odkazem

Kdokoli miZe mit pfistup k ndvrhu pomoci tohoto

J EB (=) Q odkazu. Registrace neni nutna.
. J
Stahnout Sablona znatky Vefejny odkaz Tiskn&te
na zobrazeni s Canvou

© 5 B

Instagram Naplanovat Odkaz na Zobrazit vie
Sablonu
\- J

V polozce "Stahnout" Sirokou Skalu moznosti pro uloZeni a export vasich navrh(. Zde je pre-

+ hled hlavnich funkci, které mizete vyuzit:

Stahnout Forma’tysouborﬁi

@ PNG: Vysoka kvalita obrazk( vhodna pro web i tisk.

@ JPG: Komprimovany format obrazkd s mensi velikosti souboru.

@ PDF: [dealni pro tiskové materialy, brozury a dokumenty.

® PDF - Print: Vy33i kvalita PDF ur¢ena pro profesionalni tisk.

@ SVG: Vektorovy format pro ilustrace a grafiky, které pottebuji byt skalovatelné.
@ GIF: Pro animované obrazky a kratké smycky.

@ MP4: Pro videa s vysokou kvalitou.

Kvalita a rozliSeni:
@ Rozliseni: Nastaveni DPI (body na palec) pro tiskovou kvalitu nebo webovou kvalitu.
@ Kvalita komprese: Volba mezi niZsi a vyssi kvalitou obrazu, coZ ovliviiuje velikost souboru.

Prithlednost:
@ Moznost stahnout obrazky s prihlednym pozadim, co? je idealni pro loga a jiné grafické prvky.

Vicestrankové dokumenty:

@ Moznost stahnout jednotlivé stranky nebo viechny stranky najednou.
@V piipadé PDF mUZete vybrat, které stranky chcete zahrnout.
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Animace:
@ Pokud va3 navrh obsahuje animace, mizete si stahnout soubor ve forméatu MP4 nebo GIF.

Kombinace format:
@ Moznost stahnout rtizné prvky navrhu v riiznych formatech, napiiklad obrazek ve formatu
PNG a prezentaci ve formatu PDF.

Komprimace:
@ Moznost komprimovat soubor pro mensi velikost p¥i zachovani kvality, coZ je uZite¢né pro
webové aplikace a sdileni.

Tato rozmanitost moznosti umozriuje snadno pfizplsobit vystupy z Canvy vasim specific-
kym potfebdm a zajistit, ze vase navrhy budou pfipraveny k pouziti v rdznych formatech
a platformach.

B

Sablona znatky

=

( Vefejny odkaz

Polozka,Sablona zna¢ky” v Canvé je ur¢ena k vytvoreni konzistentniho a profesionalni-
ho vizudlniho stylu pro vasi znacku. Nabizi nasledujici funkce:

@ Vlastni $ablony: Vytvarejte a ukladejte 3ablony pfizplisobené vizualni identité vasi
znacky, které muizete snadno znovu pouzit pro rGizné projekty.

@ Barevné palety: Nastavte a spravujte barevné palety vasi znacky, které mohou byt
automaticky aplikovany na vase navrhy.

@ Pisma: UloZte specifickd pisma, kterd odpovidaji stylu vasi znacky, a pouZijte je
v navrzich pro jednotny vzhled.

@ Loga: Nahrajte a spravujte riizna loga vasi znacky, kterd mohou byt rychle vloZena
do vasich navrha.

@ Designové prvky: UloZte opakované pouzivané grafické prvky, jako jsou ikony
nebo vzory, které jsou charakteristické pro vasi znacku.

@ Organizace a sprava: Udrzujte viechny prvky vasi znacky organizované na jednom
misté, coz usnadiuje jejich pouziti ve viech vasich navrzich.

Pouziti,Sablony znacky” zajisti, ze vase navrhy budou vzdy v souladu s vizuaIni identi-
tou vasi znacky a budou pUsobit profesionalné a jednotné.

Polozka ,Vefejny odkaz na zobrazeni” v Canvé umozniuje sdileni vasich navrh( pro-
stfednictvim odkazu, ktery mize kdokoli oteviit a prohlédnout si vas navrh, aniz by
potieboval ucet v Canvé. Zde jsou hlavni funkce této moznosti:

@ Sdileni s ostatnimi: Jednoduché a rychlé sdileni navrha s klienty, kolegy nebo piateli.
@ Verejny pristup: UZivatelé mohou zobrazit vas navrh, aniz by museli byt pfihlaseni
nebo registrovani v Canve.

@ Kontrola prav: M{iZete nastavit, zda ostatni mohou pouze zobrazit navrh, nebo zda
maji i pravo na upravy.

@ Rychly pristup: Lidé mohou pfistupovat k vasemu navrhu pomoci jedine¢ného od-
kazu, coz usnadnuje spolupraci a zpétnou vazbu.

@ Prezentace: Vhodné pro prezentaci navrhl na schiizkach nebo pti sdileni s $irsim
publikem.

Pouziti vefejného odkazu na zobrazeni je skvély zpUsob, jak sdilet praci s ostatnimi bez
nutnosti sloZitych postupt nebo povoleni.
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s D I I_E N I v cA N V E ¢ Dalsi moznosti publikovani
CO VSECHNO NABIZi (Q sakencete provéstpublikovint |
ﬁRKUDJE KMTUSZDEI:I-LEE_IS_VUJ Sdilet Zobrazit méné
Canva je mocny nastroj pro vytvareni vizudl- (B © ® =
nich navrhd, a jednou z jejich klicovych funkci _ o
je moznost snadno sdilet vytvofené projekty. S'jldgk;d - Eggi’i‘j (;:GT‘OHL“ Prezentace
Polozka "Sdileni" v Canvé nabizi Sirokou skalu
moznosti, které vdm umozni sdilet vasi praci
rlznymi zplsoby a na rGznych platformach. C O B 65
Pojdme se podivat, co vsechno Canva v tom-
to ohledu nabizi a kde vdude mizete své pro- Prezentovat  Zkopir E:.'JE\L do QR kéd PFESJr]PuZ do
jekty dilet. a nahrat schranky sloZky
MOZNOSTI SDILENiV CANVE g <[>
Stahnout Odeslat do VioEit Web
@ Formaty soubor(: PNG, JPG, PDF, PDF - telefonu
Print, SVG, GIF, MP4
@ Kvalita a rozliseni: Nastaveni DPI pro tisk
nebo web, kvalita komprese ) o
@ Prihlednost: Moznost stahnout obrazky Ulozit fobrazitmens
s prahlednym pozadim
@ Vicestrankové dokumenty: Stahovani jed- A & & 33
notlivych stranek nebo viech stranek najednou
@ Animace: Stahovani animovanych obrazkd Stahnout Stahnout  DiskGoosle  Dropbox
jako MP4 nebo GIF vyber :
Veiejny odkaz na zobrazeni P & @
@ Sdileni s ostatnimi: Jednoduché sdileni na-
vrhil prostrednictvim odkazu I R i

v e s v e . . Microsoft Microsoft Box
@ Vetejny pristup: UzZivatelé mohou zobrazit OneDrive  PowerPoint
ndvrh bez prihlaseni do Canvy \ )

@ Kontrola prav: Nastaveni opravnéni pro
Upravy nebo pouze zobrazeni

Odkaz na upravy
@ Spoluprace: Umoznéte ostatnim upravovat vas navrh v redlném case
@ Verze navrhu: UdrZujte prehled o zménach provedenych ostatnimi

Prezentace
@ Prezentace navrhu: Prezentuijte svij ndvrh ptimo v Canvé
@ Prezentace ve formatu PDF: Stahovani nebo sdileni ndvrhu ve formé prezentace

Publikovani na socialnich sitich

@ Piimé sdileni: Publikujte navrhy pfimo na platformach jako Facebook, Twitter, LinkedIn, Instagram a
dalsi

@ Planovani prispévkd: Pouzijte funkci Content Planner k naplanovani a automatickému publikovani
pfispévki
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Ziskani zpétné vazby
@ Komentafe: Umoznéte ostatnim pridavat komentafe a zp&tnou vazbu pfimo v Canvé

KDE MUZETE SVUJ PROJEKT SDILET

Socialni média

@ Facebook: Sdilejte prispévky, piibéhy, reklamy a titulky
@ Instagram: Publikujte pfispévky, pfibéhy a IGTV videa
@ Twitter: Sdilejte obréazky, GIFy a videa

@ LinkedIn: Publikujte profesni grafiky a prezentace

@ Pinterest: Vytvafejte a sdilejte pinboardy a napady

@ TikTok: Publikujte kratka videa a kreativni obsah

Webové stranky a blogy
@ Vlozené kddy: Vlozte navrhy piimo na své webové stranky nebo blogy
@ PDF soubory: Nabidnéte navitévnikiim ke staZeni brozury, letaky a dal3i materialy

7\ E-mail marketing
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< Dalsimoznosti publikovani ® E-mailové kampané: Zahrrite grafiky a ob-
. . ) razky do svych e-mailovych kampani
Q Jak cheete provést publikovén @ Newslettery: Vytvarejte a sdilejte poutavé
e-mailové newslettery
Soc. sité Zobrazit méné
Tisk
@ Profesionalni tisk: Stahnéte a odeslete své
B © 0O X ndvrhy do tiskarny
@ Domaci tisk: Tisknéte materialy pfimo z po-
Napldnovat Instagram  Facebookovd X (Twitter) hodli vaseho domova
stranka
Online prezentace
(7) ® m Virtuélni schiizky: Prezentuijte své navrhy bé-
hem online setkani prostrednictvim platfo-
TikTok Facebook Pinterest Profil na rem jako Zoom nebo Microsoft Teams
Story Linkedin
Canva vam nabizi fadu moznosti, jak své pro-
t jekty efektivné sdilet s Sirokym publikem. At
uz potrebujete prezentovat své navrhy na
Stranka Tumbls socidlnich sitich, webovych strankach, e-mai-
LinkedIn lech nebo béhem virtualnich schlizek, Canva
vam poskytne nastroje, které vam umozni
dosahnout vasich cil (.
Zasilani zprav fobrazit mene Doufam, ze vam tento ¢lanek pomohl lépe
porozumét moznostem sdileni v Canvé a kde
= ™ O o viude muzete své projekty sdilet.
E-mai WhatsApp iMessage Facebook
NE‘SSE"‘IgE"
03 € At o
Snapchat MailChimp Slack Activity
Messenger



ZMEN VELIKOST v oy O O &

V dynamickém svété vizudlni komunikace je klicové, | Q [prohledat moznosti zmény velikosti ‘
aby vase navrhy vypadaly skvéle na rliznych platfor- | -
mach a ve vsech formatech - at uz jde o pfispévek

Navrhované Zobrazit vie
na Instagram, plakdt, prezentaci, nebo webovou
stranku. Funkce ,Zménit velikost” (Resize) v Canvé je () Video (Na sitku)
presné tim néstrojem, ktery tuto flexibilitu zajistuje o eesoe
a Setfi designérim i laikiim obrovské mnozstvi casu _ Web
a Usili. Namisto ru¢niho prizptdsobovani kazdého prv- U 1366 <768 pe

ku pro novy rozmér, Canva provede tuto praci za vas. ) ‘
PFispévek na LinkedIn

1200 = 1200 px

CO UZIVATELE NAJDOU VE FUNKCI ,ZMENIT

VELIKOST” (MAGIC RESIZE/MAGIC SWITCH) Prochazet podle kategorii
Funkce,Zménit velikost” se v poslednich verzich Ca- Ct Viastni velikost >
nvy vyvinula a je ¢asto oznacovana jako ,Kouzelna B socialnlsité 5
zména velikosti” (Magic Resize) nebo dokonce jako
soucast $irsi funkce ,Kouzelna preména” (Magic @ Tiskové produkty >
Switch), ktera zahrnuje i transformaci typu doku-

v . Prezentace >
mentu (napf. z designu na dokument nebo prezen-
taci). Tato funkce je primarné dostupna v placené D¢ Videa >
verzi Canva Pro, coz z ni ¢ini jeden z klicovych bene- B
fitl pro profesionalni uzivatele. 0 B web v

Viechny stranky (15) ~

Prednastavené rozméry pro riizné platformy:

@ Canva nabizi obrovskou knihovnu pfednasta-
venych rozmér( optimalizovanych pro nejriznéjsi
platformy a Gcely. Nemusite znat presné pixely pro
hlavicku Facebooku nebo rozméry letaku A5.

® Socialni média: Prispévky na Instagram (Etverec, N 4
portrét, krajina), Stories, Reels, Facebook posty, Twit-

ter headery, LinkedIn bannery, Pinterest piny, TikTok videa a mnoho dalsich.

@ Marketingové materidly: Letaky (A4, A5, A6), brozury, vizitky, plakaty, bannery, pohlednice.
Prezentace: Standardni (16:9), klasické (4:3) nebo jiné specifické velikosti.

@ Tiskoviny: Formaty jako A4, A3, letter size apod.

@ Webové stranky: Rozméry pro hlavicky webd, bannery.

@ Uzivatelské rozméry: Kromé piednastavenych moznosti si miizete zadat i vlastni rozméry v pixelech,
palcich, centimetrech nebo milimetrech, coz poskytuje maximalni flexibilitu.

Inteligentni pFizplisobeni obsahu (diky Al):

@ Kdyz zménite velikost navrhu, Canva Al se pokusi automaticky pfizpUsobit a rozloZit prvky do nového
rozméru. ZvétSuje/zmensuje obrazky, upravuje velikost textu a méni rozlozeni, aby se vizualni integrita
co nejlépe zachovala.

@ Ackoliv Al odvadi skvélou préci, nékdy je nutné po automatické zméné velikosti provést drobné ru¢ni
Upravy, zejména u komplexnéjsich ndvrh s mnoha vrstvami nebo specifickym rozlozenim. M{ze byt
potieba doladit pozici textu, velikost obrazkl nebo vzajemné vzdalenosti prvkd.

Moznosti zmény velikosti:

@ Zménit velikost na misté (Resize in place): Navrh se zméni pfimo v aktudlnim projektu.
Kopirovat a zménit velikost (Copy & Resize): Vytvofi novou kopii ndvrhu v poZadovaném novém roz-
méru a ponecha plvodni ndvrh beze zmény. Toto je velmi uzite¢né, pokud chcete zachovat origindl
a zaroven vytvofit varianty.
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Uzivatelské rozhrani funkce:
@ Funkce,Zménit velikost” je obvykle umisténa v hornim menu editoru, coZ zajistuje snadnou dostupnost.
@ Po kliknuti se otevre piehledné okno, kde si mdzZete vybrat z kategorii rozmér(i nebo zadat vlastni.

PROC JE FUNKCE ,ZMENIT VELIKOST“ TAK EFEKTIVNI?

@ Uspora ¢asu: Misto opakované tvorby designu od zékladu pro kazdy novy rozmér, mGzZete jednim
kliknutim design prizplsobit a pak jen doladit detaily.

@ Konzistence znacky: Umoziuje udrzet jednotny vizualni styl napfi¢ véemi vadimi marketingovymi
a komunikacnimi kanaly, coz je klicové pro budovani silné znacky.

@ Skalovatelnost: Snadno $kalujete své designové projekty od malych ikon az po velké plakéty nebo
bannery.

@ Dostupnost pro viechny: | bez hlubokych znalosti grafického designu miiZzete vytvaret profesionalné
vypadajici adaptace navrhd.

Funkce,Zménit velikost” (nebo Magic Resize/Magic Switch) je jednim z hlavnich pilif( efektivity v Canvé
Pro a pfedstavuje zasadni nastroj pro kazdého, kdo pravidelné tvofi vizualni obsah pro rizné platformy.

(" (] @ Tabule FUNKCE, PRELOZIT”V CANVE:

_— 5 GLOBALNI KOMUNIKACE BEZ BARIER
s Vi

Canva, jako platforma pro vizuélni design, si klade za cil
zjednodusit tvorbu obsahu pro kazdého. S rostouci glo-
%t prelozit > balizacia potfebou oslovit vicejazy¢né publikum se stala
funkce ,Prelozit” (Translate) neocenitelnym néstrojem.
Umoznuje uzivateldm rychle a efektivné prevadét text
v ndvrzich do rliznych jazyk(, ¢imz otevira dvere global-
ni komunikaci bez nutnosti opoustét prostfedi Canvy.

Zazraéné pfepnuti

&5 Promeénit na Doc >

Viechny stranky (15) v

Co uzivatelé najdou ve funkci,Prelozit”

Funkce ,Prelozit” je obvykle integrovana pfimo v edi-
toru Canvy, Casto v sekci ,Aplikace” (Apps) nebo mezi
|\ _/ nastroji pro text. Jeji poufZiti je intuitivni a zaméfené na
efektivitu. Uzivatelé zde najdou nésledujici moznosti:

1. Automaticky preklad textovych poli:

@ Hiavni funkcionalitou je schopnost automaticky detekovat text v designu a nabidnout jeho preklad. Uziva-
tel jednoduse vybere jazyk, do kterého chce text prelozit, a Canva se postara o zbytek.

@ To plati pro veskery text v designu - nadpisy, popisky, odstavce, citace apod.

2.Vybér zdrojového a cilového jazyka:

@ Uzivatel muze specifikovat jazyk, ze kterého se preklada (i kdyz Canva ¢asto jazyk automaticky rozpozna),
a predevsim jazyk, do kterého chce text prelozit.

@ To zajistuje kontrolu nad procesem piekladu a umoziiuje piesné zacileni na pozadované publikum.

3. Pieklad celé stranky nebo vybranych textu:

@ Canva obvykle umoziiuje prelozit bud text na celé jedné strance designu, nebo v ramci celého vicesranko-
vého dokumentu.

@ Uzivatelé maji také moznost vybrat si konkrétni textova pole, ktera chtéji prelozit, pokud nechtéji prekladat
cely obsah stranky.

4. Generovani kopii designu s prekladem:

Casto se po piekladu vytvoFi nova kopie designu v cilovém jazyce. Timto zpGsobem si uzivatel zachova origi-
ndlni verzi ndvrhu a zaroven ziskd novou, pIné preloZenou variantu. To je uZzite¢né pro spravu vicejazycnych
projektd.
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5. Doporuceni pro doladéni:

Ackoliv je strojovy preklad stale se vyvijejici technologii, Canva (a Al obecné) si je védoma nutnosti lidské kont-
roly. Funkce prekladu poskytuje zaklad, ale vzdy je doporuceno, aby rodily mluv¢i nebo profesionalni korektor
preklad zkontroloval a doladil, zejména pro citlivé nebo marketingové texty, kde je klicova nuance a kontext.

DOSTUPNE JAZYKY PRO PREKLAD

Canva neustale rozsifuje podporu jazykd pro svou funkci prekladu. Vétsinou podporuje desitky nejbéznéjsich
svétovych jazykd, a to véetné:

@ Evropské jazyky: Anglictina, ¢estina, slovenitina, néméina, francouzitina, $panélitina, italitina, portugalsti-
na, polstina, rustina, nizozemstina, Svédstina, norstina, danstina, finstina, fectina a mnoho dalsich.

® Asijské jazyky: Zjednodusena a tradi¢ni ¢instina, japonstina, korejitina, hindstina, indonéstina, thajstina,
vietnamstina, arabstina a dalsi.

@ Dalii jazyky: Turectina, hebrejitina, madarstina, rumunstina a mnoho dal3ich, které se neustale p¥idavaji.
Konkrétni a aktudlni seznam podporovanych jazykl najdete vzdy pfimo v rozhrani funkce ,Pfelozit” v editoru
Canvy, nebo na jejich oficidlnich strankdch napovédy.

Funkce ,Prelozit” v Canvé je vykonnym nastrojem pro kohokoli, kdo potiebuje rychle a efektivné vytvaret
vicejazyc¢né navrhy. At uz jde o globalni marketingové kampané, vicejazy¢né prezentace, nebo materidly pro
mezinarodni publikum, tato funkce vyrazné zjednodusuje proces a pomaha odstrafiovat jazykové bariéry
v designu. Diky neustalému vyvoiji Al se kvalita a rozsah podporovanych jazyk(l neustale zlepsuje.

FUNKCE,,PROMENIT NA DOC” (MAGIC SWITCH 4 () M Tabule
/TRANSFORM)V CANVE: DYNAMICKATVORBA )
DOKUMENTU Rax Uies ¢
, s . . , .. Zazragné piepnuti

Canva se neustéle vyviji, aby vyhovéla potifebdm uziva-
teld pii tvorbé rdznych typd obsahu. Funkce ,Proménit %" prelozit >
na Doc” (nebo castéji ozna¢ovand jako soucast Sirsiho
néstroje Magic Switch / Kouzelna pfeména) je jednim | 3 ProménitnaDoc Z
z prikladd, jak Canva umoznuje transformovat vase
vizudlni ndvrhy na textové dokumenty. Cilem je poskyt-
nout flexibilitu a efektivitu pfi praci s obsahem, ktery
chcete prezentovat jak vizualng, tak v textové podobé.

Viechny stranky (15) ~

CO UZIVATELE NAJDOU VE FUNKCI ,,PROME-
NIT NA DOC” (MAGIC SWITCH / KOUZELNA \_ J
PREMENA)

Tato funkce je navrZena tak, aby vam pomohla prevést graficky orientovany navrh na standardni dokumen-
tovy format, ktery je vhodnéjsi pro ¢teni dlouhych textd, sdileni poznamek nebo tisk jako klasicky dokument.

Transformace designu na textovy dokument:

@ Zikladni pievod: Hlavni funkcionalitou je schopnost vzit va3 vizualni navrh (napf. prezentaci, infografiku,
plakét) a prevést jeho textovy obsah do strukturovaného dokumentu. Canva se pokusi extrahovat text a uspo-
fadat ho do formétu pfipominajiciho textovy editor.

® Zachovani struktury: Funkce se snazi zachovat hierarchii textu (napf. nadpisy, podnadpisy, odstavce), i kdyz
vizudIni prvky (obrazky, pozadi) jsou bud' zmenseny, odstranény, nebo pfevedeny do inline pozice (uvnitf
textu), aby se usnadnila ¢itelnost dokumentu.

Ruzné typy vystupnich dokumentu (v ramci Kouzelné piremény):

Ackoliv se primarné mluvi o ,Doc” (dokumentu), ,Kouzelnd pfeména” v Canvé casto nabizi vice moznosti
transformace obsahu:

@ Standardni dokument: Prevedeni designu na klasicky textovy dokument pro ¢teni nebo tisk.

@ Prezentace: Vytvoreni prezentace z textu nebo naopak (pokud uz mate text).
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@ \Webova stranka: Pieména navrhu na jednoduchou webovou stranku.
@ Piispévek na socialni média: Prizptisobeni obsahu pro kratky prispévek.

Moznosti GUprav a doladéni po prevodu:

@ Po transformaci na dokument se vam otevie nové okno nebo novy typ editoru, ktery je optimalizovan pro
praci s textem.

@ Zde muzete text dale upravovat, formétovat, ménit fonty, velikosti, pfidavat odrazky a ¢islované seznamy,
jako v béZzném textovém editoru.

@ Muzete také doladit umisténi pripadnych obrazkd, které se s textem pievedly.

Udrzeni konzistence (pokud je definovan Brand Kit):
Pokud mate v Canva Pro nastaveny Brand Kit, funkce ,Proménit na Doc” se pokusi aplikovat vase firemni fonty
a barvy i na nové vytvoreny dokument, coz pomaha udrzet vizuaini konzistenci napfi¢ rliznymi typy vystup(.

PROC JE FUNKCE,PROMENIT NA DOC” UZITECNA?

@ Efektivni recyklace obsahu: Mtzete snadno a rychle pfeménit obsah z jednoho formétu na druhy (napf.
z vizualni prezentace na zapis z porady nebo z komplexni infografiky na textovy souhrn), coz Setii ¢as a usili.
@ Sirsi vyuziti: Umoznuje sdilet stejné informace v rtiznych formatech, aby vyhovovaly odliénym potiebam
publika - nékdo preferuje vizualy, jiny si rad precte strukturovany text.

@ Zjednoduseni workflow: Odpadé nutnost ru¢niho kopirovani a vkladani textu do jinych programt a jeho
nasledného formatovani.

@ Zvyseni produktivity: Automatizace prevodu obsahu umoziuje sousttedit se na kvalitu a sdéleni, nikoli na
technické detaily formatovani.

Tato funkce je dilezitym prvkem strategie Canvy, ktera se snazi byt komplexnim néastrojem pro veskerou vizu-
alni i textovou komunikaci, a to s maximalni efektivitou pro uzivatele.
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X (+) Je k tomu potieba provést analyzu obsahu a struktury webu.

2nacta Existuje nékolik zpUsob, jak to udélat:
& Rucné:
Narane oo
« Projdéte si obsah webu: Identifikujte témata, o kterych se na
=] webu piSe. Vypiste si duleZita klicova slova a fraze, které se k
Fro témto tématlim vztahuiji.
% « Analyzujte strukturu webu: Zaméfte se na nazvy stranek,
Apliace nadpisy, URL adresy a meta popisy. Obsahuji relevantni klicova
slova?
(%] « Prozkoumejte konkurenci: Podivejte se, jaka klicova slova
L pouziva vase konkurence. MlZete se inspirovat a najit dalsi
® relevantni klicova slova.
- Pomoci nastroju:
o « Nastroje pro analyzu kli€ovych slov:Existuje Fada nastroju, které

vam pomohou s analyzou klicovych slov. Napfiklad:

o Google Keyword Planner: Bezplatny néstroj od Googlu, ktery
vam ukaze hledanost klicovych slov a navrhne dalsi relevantni
klicova slova.

o SEMrush: Placeny néstroj s pokrocilymi funkcemi pro analyzu
klicovych slov, analyzu konkurence a dalsi.

- 100% @

NASTROJ PRO KREATIVNI A EFEKTIVNI TVORBU TEXTU

Canva, oblibena platforma pro graficky design, nabizi fadu funkci, které usnadnuji tvorbu vizudlné
atraktivnich navrha. Jednim z klicovych nastroju, ktery Canva poskytuije, je textovy editor. Tento nastroj
je navrzen tak, aby uZzivateldm umoznil snadno pridavat, upravovat a stylizovat text v jejich navrzich.
V tomto c¢lanku se podivame na hlavni funkce a moznosti textového editoru v Canvé.

ZAKLADNIi FUNKCE TEXTOVEHO EDITORU

Pridavani textu:
@ Uzivatelé mohou snadno pfidavat textova pole do svych navrhi kliknutim na tlacitko "Text" v levém
panelu a vybérem typu textového pole (nadpis, podnadpis, normalni text).

Upravy textu:
@ Textovy editor umozniuje jednoduché Upravy textu piimo v navrhu. MdzZete ménit obsah textu, pre-
tahovat textova pole a prizptsobovat velikost textu podle potreby.

Styling a formatovani:

@ Canva nabizi Sirokou 3kalu moZnosti formatovani textu, véetné vybéru pisma, velikosti pisma, barvy
textu, zarovnani, fadkovani a mezery mezi pismeny. M{iZzete také pouzivat tu¢né pismo, kurzivu, podtr-
zeni a r{izné textové efekty.

POKROCILE FUNKCE TEXTOVEHO EDITORU

Preddefinované textové kombinace:

@ Canva nabizi preddefinované textové kombinace, které jsou profesionalné navrzené a mohou byt
rychle vlozeny do navrhu. Tyto kombinace obsahuji rlizné typy textu a stylizace, které vytvareji vizudlné
atraktivni kompozice.
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Textové efekty:
@ Uzivatelé mohou aplikovat riizné efekty na text, jako jsou stiny, zare, deformace a dal3i. Tyto efekty
umoznuji vytvaret jedinecné a poutavé textové prvky.

Textové ramecky:
@ Canva nabizi moznost pfidat text do riznych ramecki a tvar(, coz umozfiuje lepsi integraci textu
s ostatnimi grafickymi prvky v névrhu.

Vlastni Fonty:
@ Uzivatelé s predplatnym Canva Pro mohou nahravat vlastni fonty a pouzivat je ve svych névrzich. To
je uzitecné pro firmy a jednotlivce, ktefi chtéji zachovat konzistentni vizudlni identitu.

Generator Obsahu:
@ Canva obsahuje nastroj pro generovani textového obsahu, ktery miize automaticky vytvotit napady
a navrhy textu na zdkladé zadanych kli¢covych slov nebo témat.

PRAKTICKE POUZITi TEXTOVEHO EDITORU

Socialni Média:
@ V/ytvarejte poutavé prispévky, titulky a bannery pro platformy jako Instagram, Facebook, Twitter
a dalsi.

Prezentace a Dokumenty:
@ Navrhujte profesionalni prezentace, zpravy a dokumenty s dobfe formatovanym textem a grafickymi
prvky.

Marketingové Materialy:
@ Vytvarejte letaky, brozury, vizitky a dal$i marketingové materialy s atraktivnim a ¢itelnym textem.

E-mailové Kampané:
@ Navrhujte vizualné pfitazlivé newslettery a e-maily s dobie strukturovanym a stylizovanym textem.

Textovy editor v Canvé je viestranny nastroj, ktery umoznuje uzivatelim vytvaret atraktivni a profesio-
nalni textové prvky pro rdzné typy projektl. Diky Siroké Skale funkci a moznosti je tvorba textu v Canvé
snadnag, efektivni a kreativni. Bez ohledu na to, zda vytvafite obsah pro socidlni média, marketingové
materidly nebo osobni projekty, textovy editor v Canvé vam poskytne potfebné nastroje k dosazeni
skvélych vysledkd.

OVLADANI

GfMagicWrite H: H: OpenSans - 17 o+ tA' B I U S5 = i 21 = ?’)
H1 - nadpis

H2 - podnadpis

(Open Sans )

Canva disponuje vlastni bankou fontd jak ¢eskych tak i zahrani¢nich. po rozkliknuti se vdam zobrazi né-
zvy a styl fontu.
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- 17+

Velikost fontu je udavana cislem. Ménit ji mGzete zménou ¢isla nebo vyuzit ikonek,-" velikost zménsite
nebo,+" velikost zvétsite. Po pouZziti ikonek se bude také ménit cislo velikosti.

A | Barevnost pisma bud muiZzete vyuzit dle jiz nastavené palety nebo si mazete barvu urcit svoji
a vytvéret tak i vlastni sady barev pro dal3i jakékoliv pouziti.

(B I U 5) Tak jak zndme z wordu tak zde mame,b - tu¢ny’,

U

. - Kurziva’,, U - podtrzeni”, S - preskrtnuti”.

Zarovnani - doleva na praporek, na stfed, doprava na praporek, zarovnani do bloku.

Seznam textu ciselné, s te¢kou nebo ¢tvereckem. funkce funguje automaticky po pridani dalsi
radky se prida cislo nebo puntik, pfipadné ¢tverecek.

Rozte¢ nebo fadkovani. Roztec je mezi pismeny a fadkovani v fadcich.
mUzZete tak nastavovat efektivni zménu textu.

4 I
Mezery mezi pismeny

(W @

Radkovani

14

</

Odsazeni textu v bloku. Prvni ikonou odsazeni zvétSujeme
a druhou ikonou jej naopak zménsujeme.

0/

Jakykoliv styl grafiky vytvofite nebo barvu, pismo, tah a podobné, mlizeme touto funkci rlizné
kopirovat v bloku naseho vytvoreného dokumentu.

",

( -F ;I

T

-

RYCHLA REAKCE KTERA SE PO ROZKLIKNUTI OTEVRE
A NABIDNE MNOHO DALSICH FUNKCi
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Tabule v Canvé: Moderni nastroj pro spolupraci, mysleni a vizualni planovani

V dobé, kdy tymova prace probiha napfic¢ kontinenty a kreativni procesy se zrychluiji, se tradi¢ni zplso-
by sdileni napadl a planovani dostavaji pod tlak. A pravé zde prichazi ke slovu ,Tabule” (Whiteboard)
v online platformé Canva - inovativni digitalni prostor navrzeny pro brainstorming, vizualizaci myslenek
a spolupréci v redlném case. Tento nastroj posouva Canvu daleko za hranice béZzného grafického editoru

a ¢ini z ni komplexni pracovni prostfedi pro firmy, skoly i jednotlivce.

Co je funkce Tabule v Canvé?

Tabule je neomezené digitalni platno, které umozruje vizualné organizovat informace, vytvaret myslen-
kové mapy, schémata, Casové osy, moodboardy nebo pracovnitoky.Oprotiklasickémudesignovému plat-
nuvCanvé nenitabule omezenarozméry - m{izete na ni pridavat prvky arozsirovat jilibovolnym smérem.

Klicové funkce a moznosti Canva Tabule

1. Neomezeny prostor pro kreativitu
Tabule neni véazana na pevnou velikost stranky jako klasické navrhy. Mizete pridavat objekty doneko-
nec¢na a vytvaret rozsahlé vizualni plany nebo myslenkové mapy.

2.Spoluprace v redlném case

Canva Tabule je navrzena pro tymovou praci. UZivatelé mohou pfidavat komentare, upravovat obsah
soucasné a sledovat kurzory ostatnich ¢lent tymu v redlném case — idedlni pro workshopy, online po-
rady nebo vyuku.

3. Rychlé prvky a Sablony
K dispozici jsou stovky $ablon: myslenkové mapy, SWOT analyzy, organigramy, Kanban boardy, roadma-
py nebo UX wireframy. Tyto predpfipravené struktury vyrazné urychluji start projektu.

4. Lepici poznamky (Sticky Notes)
Ikonicky prvek tabuli — barevné pozndmky — miZete jednoduse pfidavat a presouvat. Vhodné pro bra-
instorming, vybér priorit nebo retrospektivy.
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5. Kresleni a znacky
Pomoci funkce, Kreslit” Ize do tabule vkladat ru¢ni nacrty, podtrhavat dulezité informace nebo pridavat
vlastni znacky.

6. Casovac pro facilitaci
Pro tymové aktivity jako design sprinty nebo retrospektivy obsahuje Tabule i ¢asovac, ktery udrzuje
strukturu schlizky a rytmus prace.

7. Integrace grafickych prvka
Na rozdil od klasickych nastroji jako Miro nebo Jamboard Ize do Tabule vkladat i prvky z Canvy — ikony,
fotografie, grafiku, vlastni ndvrhy nebo videa.

8. Prezentace pfimo zTabule
Tabuli mizete zobrazit v rezimu prezentace a provést kolegy nebo klienty celym procesem — bez potre-
by prevadét obsah do jiného formatu.

Kdo nejvice vyuzije Canva Tabuli?

Tymy v marketingu a designu - pro brainstormy, tvorbu moodboardi a pldnovéani kampani.
Ucitelé a lektofi — pro interaktivni vyuku a skupinové aktivity.

HR a koucové - pro skupinové koucinky, retrospektivy a osobnostni mapy.

Startupy a produktové tymy — pro vizualizaci roadmap a ndvrh produktovych tok.

Export a sdileni
Hotovou tabuli Ize snadno sdilet pomoci odkazu nebo exportovat do PDF, PNG nebo prezentace. Can-
va navic umoznuje kontrolu pfistupovych prav — mlzete urcit, kdo méze pouze prohlizet, komentovat
nebo upravovat.

Dostupnost
Tabule je dostupna pro uzivatele Canva Free, Pro, Teams, Education i Nonprofits. Nékteré prémiové sab-
lony nebo funkce mohou byt omezeny na placené verze.

Tabule v Canvé je v3estranny ndstroj, ktery spojuje vyhody online spoluprace, vizuadlniho mysleni a jed-
noduchosti pouziti. Umozriuje tymdm i jednotlivcdm organizovat myslenky, planovat projekty a sdilet
kreativni ndpady prehledné a efektivné.V dobé hybridni prace a online vyuky se stava nedilnou soucasti
moderni digitalni kancelare.

KDE POUZIT TABULE

1. Brainstorming napadi

Tabule je idedlni prostor pro vizudlni mapovani myslenek — napiiklad pfi hledani ndzvu znacky, plano-
vani obsahu na socialni sité nebo rozvijeni obchodni strategie. Clenové tymu mohou pfidavat napady
pomoci lepicich pozndmek, spojovat je do skupin a spole¢né hlasovat o nejlepsich.

2.Vytvoreni myslenkové mapy nebo konceptualniho modelu
Pomoci tvar, car a textovych poli mizete na tabuli vytvorit strukturovany vizualni model, napfiklad
mapu obsahu kurzu, diagram uzivatelské cesty (user journey) nebo organizacni strukturu firmy.

3. Planovani projektii nebo sprintt

Tabule Ize vyuzit jako jednoduchy Kanban board: sloupce ,To Do / In Progress / Done”, ke kterym pfi-
davate ukoly ve formé karticek. Diky tomu ma tym prehled o tom, kdo na ¢em pracuje a jaky je stav
projektu.
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4.Vizualizace strategie pomoci SWOT analyzy

Pomoci sablony SWOT miZete analyzovat silné a slabé stranky, prileZitosti a hrozby projektu, firmy nebo
produktu. Tabule poskytuje prehledny vizuaini formét, ktery Ize snadno sdilet a upravovat pfi tymové
diskuzi.

5. Planovani online workshopu nebo skoleni

Lektor nebo facilitator mize pomoci Tabule pfipravit rozvrzeni aktivit, zadani ukol( i prostor pro zpét-
nou vazbu Gcastnik(i. U¢astnici mohou b&hem workshopu pfispivat vlastnim obsahem, odpovidat na
otdzky nebo hodnotit ndpady ostatnich.

6. Moodboard pro vizualni styl

Designéfi a marketéci ¢asto vytvéreji moodboardy - koldZe z obrazkd, barev, pisem a inspiraci, které
definuji vizuaIni smér projektu. Na tabuli v Canvé Ize tyto prvky snadno sklddat a doplriovat komentafi
¢i popisky.
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Vsestranné vyuziti Prezentaci Canva: Od dynamickych vyukovych materialtli po interaktivni ob-
chodni nabidky

V digitalni éfe se vizudlné poutavé a snadno sdilené informace stavaji klicovym prvkem efektivni ko-
munikace napfi¢ riznymi odvétvimi. Platforma Canva, plvodné zndma pro svou intuitivni grafickou
tvorbu, se v poslednich letech dynamicky rozvinula a jeji nastroj pro tvorbu prezentaci predstavuje
komplexni a flexibilni feseni pro Sirokou skélu uZzivatel( a uceld. Tento ¢lanek si klade za cil odborné ro-
zebrat kompletni funkénost Prezentaci Canva, detailné popsat jejich mnohostranné vyuziti a zhodnotit
kompeatibilitu s tradi¢nim formatem PPTX.

Kompletni funkénost Prezentaci Canva:
Prezentace Canva se vyznacuji uzivatelsky privétivym rozhranim, které i zacate¢nikim umoznuje vytva-
fet vizualné atraktivni a profesionalné vypadajici prezentace. Zakladni funkénost zahrnuje:

@ ntuitivni drag-and-drop editor: Umoznuje snadné pFidavani, pfesouvani a Gpravu prvkd na snimcich
bez nutnosti sloZitého technického know-how.

@ Rozsahla knihovna 3ablon: Canva nabizi tisice pfedpfipravenych $ablon pro rdzné ucely (obchodni
prezentace, vzdélavaci materialy, marketingové pitch decky, svatebni oznameni atd.), které slouzi jako
vyborny vychozi bod a Setii Cas. Tyto Sablony jsou pIné pfizpUsobitelné.

@ Bohata knihovna prvk(: UZivatelé maji pFistup k milionm bezplatnych i placenych fotografii, ilustra-
ci, ikon, videi a audio soubor( ptimo v editoru. Lze také snadno nahravat vlastni média.

@ Pokrocilé moznosti textu: Nabidka riiznych fontd, stylQ, velikosti, barev a efekt(i pro text umozfiuje
efektivni vizudlni hierarchizaci informaci.

@ Integrace grafli a diagram(i: Canva usnadhuje vizualizaci dat pomoci iroké 3kaly pFizpUsobitelnych

grafd (sloupcové, kolacové, liniové atd.) a diagramd. Data Ize vkladat manudlné nebo importovat z ta-
bulek.
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@ Animace a pfechody: Prezentace Ize oZivit pomoci riiznych animaci pro jednotlivé prvky a plynulych
prechodd mezi snimky, coz zvysuje divackou angazovanost.

@ |nteraktivni prvky: Canva umozniuje vkladat odkazy, videa z YouTube nebo Vimeo, a dokonce i inter-
aktivni grafy, ¢imz se prezentace stavaji dynamictéjsimi.

@ Nahravani hlasu a hudby: K prezentacim Ize pFidat komentaF nebo hudebni podkresleni, coz je zvlas-
té uzite¢né pro samostudium nebo asynchronni prezentace.

@ Funkce pro spolupraci: Vice uZivateld miize na jedné prezentaci pracovat soucasné v realném case,
coz usnadnuje tymovou tvorbu a feedback.

@ Prezentacni rezimy: Canva nabizi rGizné rezimy prezentovani, véetné standardniho zobrazeni, zob-
razeni s pozndmkami pro pfedndsejiciho a moznosti zivého sdileni s divaky, ktefi mohou klast otazky
prostfednictvim chatu.

@ Analytika (Canva Pro): Placend verze Canva Pro poskytuje analytické néstroje pro sledovani zobrazeni
a interakci s sdilenymi prezentacemi.

Mnohostranné vyuziti Prezentaci Canva:

@ Diky své komplexni funkénosti a uzivatelské privétivosti nachazeji Prezentace Canva uplatnéni
v mnoha oblastech:

@ Vzdélavani: Ucitelé mohou vytvaret poutavé vyukové materidly, interaktivni kvizy, vizualné
atraktivni osnovy lekci a materialy pro distancni vyuku. Studenti mohou Prezentace Canva vyuzit
pro tvorbu skolnich projekt(, referatl a zavérecnych praci.

® Obchod a marketing: Firmy mohou vytvaret profesionélni obchodni prezentace, pitch decky pro
investory, marketingové kampané, reporty, produktové prezentace a vizualné atraktivni nabidky
sluzeb.

@ Neziskové organizace: Pro prezentaci misi, projektd, vysledkd a pro ziskavéani podpory.

@ Osobni poutiti: Pro tvorbu fotoprezentaci, pozvanek, oznameni, digitalnich portfolii a vizualnich
shrnuti.

@ Socialni média: Nékteré $ablony a funkce jsou optimalizovany pro tvorbu kratkych, poutavych
prezentaci pro socialni sité.

@ Interni komunikace: Pro sdileni firemnich novinek, vysledka, $koleni zaméstnancli a organizac-
nich zmén.

Kompatibilita s PPTX:

Kompatibilita Prezentaci Canva s formatem PPTX (Microsoft PowerPoint) je klicova pro uZivatele, ktefi
potiebuji sdilet nebo upravovat své prezentace v riznych prostredich. Canva nabizi moznost importu
soubor(l PPTX, coz uzivatelim umozriuje pokracovat v praci na stavajicich prezentacich v rozhrani Can-
va. Nicméné, je dulezité si uvédomit, Ze pfi importu nemusi byt zachovéany vsechny pokrocilé animace,
prechody a specifické fonty charakteristické pro PowerPoint. Canva se snazi o co nejvérnéjsi konverzi,
ale drobné vizualni odlisnosti se mohou vyskytnout.

Na druhou stranu, Canva umoznuje export prezentaci do formatu PPTX. Tato funkce je uZite¢na pro
sdileni prezentaci s uZivateli, ktefi preferuji nebo vyzaduji forméat PowerPoint. Opét plati, Ze pfi exportu
mohou byt nékteré specifické prvky Canvy pfevedeny do nejblizsiho ekvivalentu v PowerPointu, coz

82



muZze vést k mirnym vizualnim zméndm. Obecné plati, Zze zakladni text, obrazky, tvary a jednoduché
animace a pfechody jsou pfeneseny pomérné spolehlivé.

Prezentace Canva predstavuji dynamicky a v3estranny nastroj, ktery dalece pfesahuje moznosti pouhé
tvorby statickych snimka. Diky své intuitivni funkcnosti, rozsédhlé knihovné prvkd a moznostem spolu-
prace se stavaji stale populdrnéjsi volbou pro Sirokou skalu uzivatell a ucell. Od vytvareni poutavych
vyukovych materidld a efektivnich obchodnich prezentaci aZ po originalni osobni projekty, Canva nabizi
flexibilni feSeni pro vizudlni komunikaci. | pres existujici omezeni v plné kompatibilité s formatem PPTX,
funkce importu a exportu zajistuji dostate¢nou interoperabilitu pro vétsinu béznych scénar sdileni
a Uprav. Vzhledem k neustalému vyvoji platformy Ize ocekévat dalsi zlepsovani kompatibility a rozsiro-
vani funkci, coz upevni pozici Prezentaci Canva jako vyznamného hrace na poli prezentacniho softwaru.

EFEKTIVNI PREZENTACE

Efektivni prezentace vytvorené v Canvé nachazeji Siroké uplatnéniv riznych oblastech. Zde jsou 3 kon-
krétni priklady s popisem pouziti:

1.Vzdélavani - Interaktivni vyukové materialy pro distan¢ni vyuku:

@ Pouriti: Ucitelé mohou v Canvé vytvéret vizualné poutavé a interaktivni prezentace pro online vyuku.
To zahrnuje zaclenéni videi z YouTube, interaktivnich grafll, odkazd na externi zdroje a kvizovych otazek
piimo do snimku. Mohou také vyuzit funkci nahravani hlasu k vysvétleni jednotlivych slidt pro studen-
ty, ktefi se nemohou Ucastnit Zivé vyuky.

@ Efektivita: Diky vizualni atraktivité a interaktivnim prvkim se zvy3uje angaZovanost studentd a lépe
se udrzuje jejich pozornost béhem online lekci. Moznost asynchronniho pfistupu s nahranym komenta-
rem zajistuje flexibilitu pro studenty s rliznymi ¢asovymi moznostmi. Prezentace Ize snadno sdilet pies
odkaz v LMS systémech (jako Moodle, Google Classroom) nebo promitat béhem Zivych online hodin
(napfiklad pfes Zoom nebo Google Meet).

2. Obchod a Marketing - Poutavy pitch deck pro investory:

@ Pouziti: Startup nebo mala firma muze v Canvé vytvotit vizualné presvédcivy pitch deck pro poten-
cidlni investory. Vyuziji moderni 3ablony, infografiky pro prezentaci trznich dat a finan¢nich projekdi,
kvalitni fotografie produktu nebo tymu a stru¢né, ale silné texty. Animace a pfechody mohou ozivit
prezentaci a udrzet zajem posluchac.

@ Efektivita: Profesionalni a vizualné atraktivni prezentace zvy$uje divéryhodnost a zapUsobi na in-
vestory. Jasné strukturované informace podporené vizudly usnadriuji pochopeni obchodniho modelu
a potencidlu rdstu. Moznost exportu do PDF zajistuje snadné sdileni a prohlizeni na rliznych zafizenich.
Viyuziti Brand Kitu (v Canva Pro) zajistuje konzistentni vizudlni styl znacky.

3. Neziskova organizace - Vizualizace dopadu projektti pro darce:

@ Pouziti: Neziskova organizace mize pomoci prezentace z Canvy efektivné komunikovat svdj dopad
a potieby smérem k potencidlnim darctm. Vyuziji fotografie a videa z realizovanych projekt(, infogra-
fiky pro znadzornéni poctuBeneficiary, dosazenych vysledk( a financnich tokd. Pribéhy jednotlivych pfi-
jemcl pomoci mohou prezentaci dodat emocionalni hloubku.

@ Efektivita: Vizualné silna prezentace s redlnymi piiklady a daty lépe oslovi darce a presvéddi je o smy-
sluplnosti podpory. Snadné sdileni prezentace online (pfes odkaz nebo embed kéd na webovych stran-
kach) umoznuje oslovit Sirsi publikum. Moznost tisku kvalitnich PDF verzi je vhodnd pro prezentace na
fyzickych setkanich s darci.

Vsechny tyto piiklady ukazuji, ze efektivni prezentace z Canvy, diky své funk¢nosti a snadnému pouziti,

mohou vyznamné prispét k lepsi komunikaci, zaujeti publika a dosazeni stanovenych cill v rliznych
oblastech.
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Vsestranné vyuziti menu "Socialni sité" v Canva: Komplexni nastroj pro efektivni online prezentaci
V dynamickém prostiedi socidlnich médii je vizualné pritazlivy a strategicky planovany obsah klicovy
pro budovani znacky, oslovovani publika a dosahovani marketingovych cilG. Platforma Canva se stala
nepostradatelnym nastrojem pro tvorbu grafického obsahu a jeji specializované menu "Socidlni sité"
predstavuje integrované fedeni pro komplexni spravu vizudlni prezentace na rdiznych online platfor-
mach. Tento odborny ¢lanek si klade za cil detailné prozkoumat moznosti vyuZiti tohoto menu, ana-
lyzovat jeho napojeni na socidlni sité, predstavit Sirokou skalu nabizenych $ablon a objasnit funkénost
nastroje pro ¢asové planovani publikaci.

Komplexni funkénost menu "Socialni sité" v Canva:

Menu "Socidlni sité" v Canva je centralizovanym hubem, ktery uzivateliim umoznuje efektivné vytvaret,
optimalizovat a spravovat vizualni obsah specificky pro rlizné socidlni platformy. Jeho klicové funkce
zahrnuiji:

@® Optimalizované formaty pro jednotlivé platformy: Canva automaticky nabizi pfednastavené
rozméry a formaty idedlni pro pfispévky na Instagramu (¢tvercové, pfibéhy, reels), Facebooku (pfi-
spévky, titulni fotky, udalosti), Twitteru (pfispévky, hlavicky), Pinterestu (piny, nasténky), LinkedInu
(prispévky, pozadi profilu) a dalsich. To zajistuje optimalni zobrazeni obsahu bez nutnosti manual-
niho nastavovani rozméra.

@ Rozsahla knihovna $ablon specifickych pro sociélni sité: Canva disponuje tisicemi profesionalné na-
vrzenych Sablon, které jsou kategorizovany podle jednotlivych socidlnich siti a ucell (napf. propagacni
prispévky, oznameni, citaty, soutéze, infografiky pro socialni média). Tyto Sablony jsou pIné prizplsobi-
telné z hlediska textu, barev, obrazk( a dalSich prvka.

@ Primé napojeni a integrace: Canva nabizi pfimé napojeni na vybrané socialni sité (aktualné primarné

Facebook Stranky a Instagram Business profily). Toto propojeni umozriuje pfimé publikovani vytvore-
ného obsahu z rozhrani Canva bez nutnosti stahovani a manuélniho nahravani na jednotlivé platformy.
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@ Nastroje pro Upravu a optimalizaci obrazk a videi: V rdmci editoru "Socialni sité" jsou dostupné na-
stroje pro orezavani, zménu velikosti, aplikaci filtrd, Upravu jasu a kontrastu obrazkd. Pro videoobsah Ize
vyuzit funkce pro stiihani, pfidavani textu a hudby. Tyto nastroje zajistuji, ze vizudlni obsah je optimali-
zovan pro specifika dané socialni sité.

@ Funkce pro tymovou spolupraci: Stejné jako u ostatnich projekt(i v Canva, i v rdmci "Socidlnich siti" je
mozna spoluprace vice uzivatelll na jednom navrhu. To usnadrnuje proces tvorby a schvalovani obsahu
v rdmci marketingovych tyma.

@ Pristup k bohaté knihovné prvkd: Uzivatelé maiji k dispozici miliony bezplatnych a prémiovych foto-
grafii, ilustraci, ikon a fontd, které Ize snadno integrovat do navrh( pro socidlni sité.

@ Brand Kit integrace (Canva Pro): Pro uZivatele s pfedplatnym Canva Pro je k dispozici integrace Brand
Kitu, coz umoznuje snadné pouziti firemniho loga, barev a fontl ve viech navrzich pro socidlni sité, za-
jistujici konzistentni vizudlni identitu znacky.

@ Nastroj pro ¢asové planovani publikaci (Content Planner): Jednou z kli¢ovych funkci menu "Socialni
sité" je integrovany Content Planner (Planovac¢ obsahu). Tento nastroj umoznuje uzivatelim planovat
publikace vytvoreného obsahu na propojené socidlni sité s predstihem. Uzivatel si m{ze vybrat datum
a cas publikace pro jednotlivé pfispévky, ¢imz zefektiviuje spravu socidlnich médii a umoznuje strate-
gické nacasovani obsahu pro maximalni dosah a interakci.

Napojeni na socialni sité:

Aktudlné Canva primdrné nabizi pfimé napojeni a integraci pro Facebook Stranky a Instagram Business
profily. Po propojeni téchto uc¢tl mlze uzivatel pfimo z rozhrani Canva publikovat vytvoreny vizudlni
obsah. Toto pfimé napojeni zjednodusuje pracovni postup a eliminuje potfebu manualniho nahravani.

Pro ostatni socidlni sité (jako Twitter, Pinterest, Linkedln) Canva primarné slouZi jako ndstroj pro tvorbu
optimalizovaného vizualniho obsahu, ktery je nasledné nutné stahnout a nahrat na dané platformy ma-
nualné. Nicméné, vyvoj v oblasti integraci socidlnich médii je dynamicky a je mozné, ze Canva v budouc-
nu rozsifi pfimé napojeni i na dalsi platformy.

Nabidka sablon:

Menu "Socidlni sité" v Canva se py3ni rozsdhlou a neustale se aktualizujici knihovnou Sablon, které po-
kryvaji Sirokou skélu potieb pro riizné socidlni platformy a ucely. Mezi hlavni kategorie Sablon pattfi:

@ Instagram: Pfispévky (¢tvercové, na vysku, na sitku), Pfib&hy (Stories), Reels, Profily, Highlight Covers.
Sablony zahrnuiji propagaéni obsah, oznameni, citaty, lifestyle, cestovani, jidlo a mnoho dalsich.

@ Facebook: Prispévky, Titulni fotky, Profilové obrazky, Udalosti, Skupiny, Reklamy. Sablony jsou zamére-
ny na budovani komunity, propagaci udélosti, sdileni novinek a reklamni kampané.

@ Twitter: Prispévky, Hlavi¢ky profilu, Obrazky v kartach. Sablony jsou navrzeny pro struéné a vizualné
poutavé sdéleni.

@ Pinterest: Piny (rliznych pomérd stran), Nasténky, Titulni obrazky nastének. Sablony jsou optimalizo-
vany pro vizualni objevovani a inspiraci.

@ Linkedln: Pfispévky, Pozadi profilu, Obrazky pro ¢lanky. Sablony jsou zaméfeny na profesionalni pre-
zentaci a sdileni odborného obsahu.

@ YouTube: Nahledy videi (Thumbnails), Obrazky kanalu. Sablony pomahaji upoutat pozornost divakd.
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Vsechny tyto Sablony jsou plné editovatelné, coz uzivatelim umoznuje prizpUsobit je své znacce a spe-
cifickym potrebam kampani.

Funkce ¢asového pridavani publikaci (Content Planner):

Integrovany Content Planner je klicovou funkci pro efektivni spravu socidlnich médii. Umoznuje uziva-
telm planovat publikace vytvoreného vizudlniho obsahu na propojené Facebook Stranky a Instagram
Business profily s predstihem.

Jak Content Planner funguje:

@ Vybér navrhu: UzZivatel vybere vytvoteny navrh v Canva, ktery chce naplanovat.

@ Piistup k Planovaci obsahu: V menu pro sdileni zvoli moznost "Naplanovat".

@ Vybér socialniho G¢tu: Zvoli propojeny Facebook Page nebo Instagram Business profil, na ktery chce
prispévek publikovat.

@ Nastaveni data a ¢asu: UzZivatel vybere konkrétni datum a ¢as publikace z kalendare.

@ Pfidani popisku a hashtag(: K planovanému pfispévku miize pfidat textovy popisek a relevantni
hashtagy.

@ Naplanovani publikace: Po nastaveni véech parametrd uzivatel potvrdi naplanovani.

Naplanované prispévky se zobrazujiv kalendari Planovace obsahu, kde je Ize snadno prohlizet, upravovat
nebo zrusit. Tato funkce vyrazné zjednodus3uje spravu socidlnich médii, umoziuje strategické nacasovani
obsahu pro maximalni dosah a konzistentni publikovéniiv dobé, kdy uzivatel nemUze byt aktivnionline.
Menu "Socialni sité" v Canva predstavuje komplexni a uzivatelsky privétivé feseni pro efektivni vizualni
prezentaci na rliznych online platformach. Diky optimalizovanym format{im, rozsahlé knihovné sablon,
integrovanym nastrojim pro Upravu, pfimému napojeni na klicové socidlni sité a predevsim vykonné
funkci ¢asového planovani publikaci (Content Planner), se Canva stdva nepostradatelnym nastrojem
pro marketéry, tvlirce obsahu, malé podniky i jednotlivce, ktefi chtéji budovat silnou a konzistentni on-
line pfitomnost. Integrace viech téchto funkci v rdmci jedné platformy vyrazné zjednodusuje pracovni
postup a umozruje dosahovat lepsich vysledkd v oblasti socidlnich médii.
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Hluboky ponor do menu "Fotografie" v Canva:

Vsestranny nastroj pro Upravu a integraci vizualniho obsahu

Vizudlni obsah hraje kli¢covou roli v moderni komunikaci, at uz se jedna o marketingové materidly, vzdé-
ldvaci pomucky ¢i osobni projekty. Platforma Canva, zndmd svou intuitivnosti a Sirokou Skélou designo-
vych nastrojl, nabizi v ramci svého menu "Fotografie" robustni sadu funkci pro Upravu, vylepseni a in-
tegraci snimk( do rdznych navrhd. Tento odborny clanek si klade za cil detailné prozkoumat moznosti
vyuziti tohoto menu, analyzovat dostupné nastroje pro retus, filtry a dalsi Upravy, a osvétlit, jak Canva
usnadnuje praci s fotografiemi v ramci komplexniho designového workflow.

Komplexni funkénost menu "Fotografie" v Canva:

Menu "Fotografie" v Canva slouzi jako centralizované rozhrani pro préci s vizudlnim obsahem, at uz se
jedna o vlastni nahrané snimky nebo o rozsahlou knihovnu fotografii dostupnou piimo v platformé.
Jeho kli¢ové funkce zahrnuiji:

@ Pristup k rozsahlé knihovné fotografii: Canva integruje miliony vysoce kvalitnich fotografii, ilustraci
aikon, a to jak bezplatnych, tak prémiovych (dostupnych v rdmci pfedplatného Canva Pro). Tato rozsah-
la kolekce pokryva Sirokou skélu témat a styld, coz uZzivateldm umoznuje snadno najit vizudlni obsah
odpovidajici jejich potfebam.

@ Nahravani vlastnich fotografii: UZivatelé mohou snadno nahravat své vlastni snimky ve formatech
JPG, PNG a dalsich, které se nasledné integruji do jejich knihovny médii a jsou dostupné pro pouziti
v jakémkoli navrhu.

@ Zakladni Upravy fotografii: Canva nabizi intuitivni nastroje pro zakladni Upravy, jako je ofezavani (riiz-

né pomeéry stran, volny ofez), otaceni (horizontalni, vertikalni, o libovolny thel), zména velikosti a polo-
hy. Tyto funkce jsou esencidlni pro pfizptsobeni fotografii rozvrzeni ndvrhu.
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@ Filtry: Menu "Fotografie" obsahuije sirokou 3kalu pfednastavenych filtr(, které umozriuiji rychle zménit
vzhled a naladu fotografie. Filtry jsou kategorizovany podle stylu (napt. cernobily, vintage, svétly, tmavy)
a Ize u nich upravovat intenzitu.

@ Pokrocilé Upravy (Adjust): Pro detailnéjsi kontrolu nad vzhledem fotografie nabizi Canva sadu néstro-
ju v sekci "Upravit" (Adjust). Tyto nastroje umoznuji manualni nastaveni:

@ Jas (Brightness): Uprava celkové svétlosti nebo tmavosti fotografie.

@ Kontrast (Contrast): Nastaveni rozdilu mezi nejsvétlej$imi a nejtmavsimi ¢astmi obrazu.
@ Saturace (Saturation): Ovliviiuje intenzitu barev.

@ Odstin (Tint): Pfidani barevného nadechu do fotografie.

@ Rozostteni (Blur): Aplikace efektu rozostteni pro zvyraznéni popredi

nebo vytvoreni hloubky ostrosti.

@ X-Process a Vignette: Stylizované efekty pro specificky vzhled.

@ Teplota (Temperature): Uprava barevné teploty pro dosazeni teplejsiho nebo chladnégjsiho tonu.
@ Zvyraznéni (Highlights) a Stiny (Shadows): Samostatna Uprava svétlych a tmavych
oblasti fotografie.

@ Cerny bod (Black Point) a Bily bod (White Point): Nastaveni nejtmavsiho

a nejsvétlejSiho bodu pro optimalizaci dynamického rozsahu.

@ Efekty: Kromé filtr(i a zakladnich Gprav nabizi Canva riizné specialni efekty, které mohou transformo-
vat vzhled fotografie:

@ Odstranéni pozadi (Background Remover - Canva Pro): Vykonny nastroj pro
automatické odstranéni pozadi z fotografii, idealni pro vytvareni produktovych obrazkd
nebo portrétl s prahlednym pozadim.

@ Automatické vylepseni (Auto Enhance): Funkce pro rychlou optimalizaci jasu,
kontrastu a barev jednim kliknutim.

@ Duotone: Aplikace dvoubarevného ténovani pro moderni a stylovy vzhled.
@ Pixelate: Efekt rozpixelovani pro umélecky nebo anonymizaéni dcel.

@ Liquify: Nastroj pro deformaci a prohybani obrazu.

@ Glitch: Efekt digitalniho zkreslent.

@ Bad TV: Simulace staré televizni obrazovky.

@ Color Pop: Zvyraznéni jedné barvy a pievedeni zbytku do ¢ernobilé.

@ Inteligentni Gpravy s umélou inteligenci (Magic Edit - Canva Pro): Pokrotilé nastroje vyuzivajici Al
pro sofistikovanéjsi Upravy, jako je magické gumovani nezddoucich objektl, magické rozsiteni obrazu
a dalsi.

@ Integrace s dal3imi nastroji Canva: Upravené fotografie Ize plynule integrovat do viech typG navrhi v
Canva, vcetné prezentaci, socidlnich médii, plakatl a videi.

Retuse v menu "Fotografie":
Ackoliv Canva primdrné neni specializovany software pro detailni retus fotografii jako Adobe Photo-
shop, nabizi nékolik nastroj(, které Ize pro zakladni retusovaci ukoly vyuzit:

@ Odstranéni pozadi (Background Remover - Canva Pro): Lze pouzit k odstranéni rusivého pozadi
a nahrazeni ho jednolitou barvou nebo jinym obrazkem, coz mudze byt forma retuse pro zvyraznéni
subjektu.

@ Nastroje pro Upravu jasu, kontrastu a sytosti: Pomahaji vylepsit celkovy vzhled pleti a barev.

Rozostreni (Blur): Lze pouzit k jemnému rozostfeni pozadi nebo k minimalizaci drobnych nedokonalosti
pleti.
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@ Magic Eraser (Canva Pro): Umozniuje odstranit nezadouci objekty z fotografie s relativné plynulym
vyplnénim okolni texturou.

@ Liquify (Canva Pro): M(ize byt pouZit pro jemné Upravy tvard.

Pro komplexnéjsi retusovaci prace, jako je detailni vyhlazeni pleti, odstranéni skvrn, Uprava ryst obliceje
a detailni kolorovani, se doporucuje pouziti specializovaného softwaru pro Upravu fotografii pred im-
portem do Canvy.

Filtry v menu "Fotografie":

Filtry v Canva predstavuji rychly a snadny zpUsob, jak aplikovat konzistentni vizualni styl na fotografie.
Nabidka filtr¥ je Sirokd a zahrnuje jak klasické ¢ernobilé a sépiové tény, tak modernéjsi a stylizované
efekty. Uzivatelé mohou experimentovat s rliznymi filtry, aby doséhli pozadované nalady a estetiky pro
svUj navrh. Intenzitu kazdého filtru Ize individualné upravit, coz poskytuje urcitou miru kontroly nad
kone¢nym vzhledem.

Integrace a workflow:

Menu "Fotografie" v Canva je Uzce integrovano s ostatnimi nastroji platformy. Upravené fotografie se
automaticky ukladaji do knihovny médii uzivatele a jsou okamzité dostupné pro pouziti v jakémkoli
designu. Tento plynuly workflow eliminuje potiebu prepinani mezi riznymi aplikacemi a usnadnuje
tvorbu vizudlné konzistentnich material(. UzZivatelé mohou napfiklad upravit produktovou fotografii
pfimo v Canva a nasledné ji pouZit v marketingovém letdku, pfispévku na socidlnich médiich nebo
v prezentacnim slidu.

Menu "Fotografie" v Canva predstavuje komplexni a uzivatelsky pfivétivou sadu néstrojd pro Upravu
a integraci vizualniho obsahu. Od zakladnich Uprav a aplikaci filtrd po pokrocilé efekty a retusovaci
funkce (zejména v rdmci Canva Pro), platforma nabizi Siroké moznosti pro vylepseni fotografii pfimo
v designovém workflow. Ackoliv pro vysoce specializovanou retus se doporucuje pouziti dedikovaného
softwaru, pro vétsinu béznych Uprav a vylepseni fotografii pro r{izné vizuaini projekty je menu "Foto-
grafie" v Canva efektivnim a praktickym fesenim. Jeho Uzkd integrace s ostatnimi nastroji platformy dale
zefektiviiuje proces tvorby vizudlné plsobivych a profesionalnich navrh(.

FUNKCE PRO FOTOGRAFIE A EFEKTY

Nejlepsi vybéry

Automaticky Generdtor Odstrafiovac Korekce Zazratna Ofiznuti Uchopeni Zazratné Rozostieni
vybrat pozadi pozadi perspektivy guma textu uchopeni
Funkce Automaticky vybrat v editoru Canva slouzi k rychlému oznaceni vsech prvkd,
které se nachazeji na aktualné zobrazené strance navrhu. Tato funkce je velmi praktic-

automaticky K@, pokud potiebujete provést hromadné dpravy, presunout vice prvkd najednou nebo
vybrat je najednou odstranit, a to bez nutnosti zdlouhavého individudlniho vybéru kazdého
prvku zvlast. Pro aktivaci této funkce staci v editoru stisknout klavesovou zkratku Ctrl +
A na opera¢nim systému Windows nebo Cmd + A na systému macOS. Po stisknuti této
kombinace kladves Canva okamzité oznaci vsechny prvky pfitomné na aktudlni strance

vaseho navrhu. A to je vse! Nyni mlizete provadét pozadované hromadné Upravy.

91



w

Generdtor

pozadi

L

Odstrafiovac
pozadi

&

Korekce

perspektivy

/4
Zazratna

guma

Ofiznuti

Funkce Generator pozadi v Canvé ti umozni rychle zménit nebo pfidat pozadi do tvé-
ho designu. Mdzes si vybrat z velkého mnozstvi barev, obrazk{i nebo videi, které najdes
v zaloZce Pozadi na levém panelu. Pokud tuto zaloZku nevidis, klikni nejdiiv na Aplikace
a vyhledej,Pozadi”. Vybrané pozadi pak jednoduse kliknutim pfidas do svého designu.
Pokud chces$ pouzit vlastni obrazek nebo video, staci ho pretdhnout do designu a pra-
vym tlacitkem mysi zvolit Nastavit jako pozadi.

Funkce Odstrariovac pozadi ti umozni odstranit pozadi z obrazku nebo videa jedinym
kliknutim. Skvéle se hodi, kdyz chces zvyraznit hlavni objekt na fotce, vytvofit marketin-
gové materidly nebo tfeba zménit prostredi ve videu bez pourziti zeleného platna.

Najdes ji takto:

1. Otevri svUj design a vyber obrazek nebo video, které chces upravit.

2. Na hornim panelu nastroja klikni na Odstrariovac pozadi (nebo BG Remover).

3. Pokud chces pozadi jesté upravit, miZes pouZit Stétec na mazani nebo obnoveni ¢asti
pozadi.

Funkce Korekce perspektivy v Canvé slouzi k tomu, aby sis mohl(a) upravit uhel nebo
zkresleni obrazku tak, aby vypadal pfirozenéji nebo lépe zapadl do tvého designu. Typic-
ky ji vyuzijes, kdyz potfebujes narovnat fotografii, kterd byla pofizena pod uhlem, nebo
chces, aby objekt v obrazku pusobil, jako by byl foceny z jiné perspektivy.

Najdes ji takto:

1. Otevii svUj design v editoru a vyber obrazek, ktery chces upravit.

2. Na hornim panelu nastroji hledej moznost Korekce perspektivy (pokud je dostupna
pro tvij typ designu a obrazek).

3. Pomoci posuvnikd nebo uchytl mazes obrazek naklanét, otacet nebo ménit jeho per-
spektivu podle potreby.

Funkce Zazra¢nad guma (Magic Eraser) ti umozni snadno odstranit nezaddouci objekty
nebo osoby z fotky — staci par kliknuti a rusivé prvky jsou pryc. Skvéle se hodi napfi-
klad pro upravu profilovych fotek, odstranéni lidi na pozadi nebo vymazani nechténych
predmét( z flat lay fotek.

Najdes ji takto:

1. Otevri sv(j design a vyber fotku, kterou chces upravit.

2.Na hornim panelu v editoru klikni na Upravit a pak zvol Zazra¢na guma (Magic Eraser).
3. Oznac objekt, ktery chce$ odstranit, a potvrd'akci.

Funkce Ofiznuti v Canvé ti umozni jednoduse upravit, kterd ¢ast obrazku, videa nebo
jiného prvku bude v designu vidét. Skvéle se hodi, kdyz chces zvyraznit jen urcitou ¢ast
fotky, odstranit rusivé okraje nebo pfizplsobit obrazek konkrétnimu prostoru v Sabloné.

Najdes ji takto:

1. Otevii svUj design v editoru a klikni na obrazek, video nebo prvek, ktery chces ofiz-
nout.

2. Na panelu nastrojl se objevi moznost Ofiznout (Crop).

3. Poté mUzes upravit vyfez pomoci Uchytd a potvrdit zménu.
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Funkce Uchopeni textu (Grab Text) ti umozni vybrat a upravit text pfimo z obrazku —
napfiklad kdyz potfebujes opravit preklep, zménit velikost nebo pfesunout text, ktery je
soucasti fotky. Canva automaticky rozpozna text v obrazku, prevede ho na editovatelny
prvek a ty ho pak mGze$ upravit podle svych predstav.

Najdes ji takto:

1. Otevii svij design a vyber fotku, kde chces upravit text.
2.V editoru klikni na Upravit a v sekci Nastroje zvol Uchopeni textu (Grab Text).
3. Vyber text, ktery chces upravit, a klikni na Uchopit.

Funkce Uchopeni textu je dostupnd pouze v editoru a v urcitych typech designt (napfi-
klad prezentace, socidlni média, web, video, tisk, whiteboard). Pokud jsi ted' na domov-
ské strance, nejdriv si otevii nebo vytvor spravny typ designu, abys mohl(a) tuto funkci
pouzit.

Funkce Zazracné uchopeni (Magic Grab) ti umozni vybrat a oddélit libovolny objekt
z fotky, takze s nim pak muizes snadno manipulovat - napfiklad ho pfesunout, zménit
jeho velikost nebo ho upravit samostatné. Skvéle se hodi, kdyz chce$ zvyraznit hlavni
motiv na fotce, odstranit pozadi nebo vytvofit kreativni kolaz.

Najdes ji takto:

1. Otevii svUj design v editoru a vyber fotku, kterou chces upravit.
2. Klikni na Upravit a v sekci Magic Studio zvol Zazra¢né uchopeni (Magic Grab).
3. Vyber objekt, ktery chce$ oddélit, a klikni na Uchopit.

Funkce Zéazra¢né uchopeni je dostupna pouze v editoru a v urcitych typech designt
(napriklad prezentace, socialni média, web, video, tisk, whiteboard). Pokud jsi ted'na do-
movské strance, nejdfiv si otevii nebo vytvor spravny typ designu, abys mohl(a) tuto
funkci pouzit.

Funkce Rozostteni (Blur) v Canvé ti umozni jednoduse rozmazat ¢ast nebo cely obrazek,
coz se hodi napfiklad pro zvyraznéni hlavniho motivu, vytvofeni jemného pozadi nebo
zakryti citlivych udajl na fotce. Rozostieni miizes pouzit na jakykoli obrazek, ktery vlozis
do svého designu.

Najdes ji takto:

1. Otevii nebo vytvor si design v editoru a vloz obrazek, ktery chces rozostfit.
2. Klikni na obrazek a v hornim panelu zvol Upravit.

V postrannim panelu najdes sekci Efekty a zde moznost Rozostteni (Blur). Pomoci posuv-
niku nastavi$ intenzitu rozostreni podle potreby.

93






wZméhvel. & Upravy v c Névrh bez nézvu - Video ’ + i O  poasos  [EURELIES

6] (D Upravit &K 40s Odstrafovatpozadi w 1lkrdt 0. Prevrdtit = ( =& © Animovat  Pozice
Navrh

86 CROmm -

Prvky

» )
Nahrané ob.

£

Nastroje

B

Projekty

20

8

Aplikace

03 1.00

Magic Media

(%]

>

€
® = Poznamky 5] Stopaz O . . B0% Ol stranky 0:00/0:08 38 " @

Prace s videem v Canvé: St¥ihani, Gpravy a vizualni efekty pro ptisobivé projekty

Canva se v poslednich letech vyvinula z nastroje pro tvorbu statické grafiky v komplexni platformu pro
vizualni komunikaci, a to v¢etné editace videa. Funkce pro praci s videem v Canvé umoznuji uZivate-
[Gm vytvaret dynamické, profesiondlné vypadajici video projekty, at uz jde o kratka videa pro socidlni
sité, prezentace, reklamy nebo osobni projekty. | bez pfedchozich zkusenosti s video stfihem se uzivatel
mUZe rychle zorientovat a zacit tvofit pisobivy video obsah.

Uvod do prostiedi video editoru

Pfi zahdjeni nového video projektu v Canvé (napt. vybérem Sablony ,Video pro Instagram®, ,Video pro
TikTok” nebo ,Prezentace s videem”) se dostanete do specializovaného video editoru. Toto prostfedi je
navrzeno intuitivné a integruje véechny potfebné nastroje na jedno misto:

@ Casova osa (Timeline): Klicovy prvek video editoru. Nachazi se ve spodni ¢asti obrazovky a zobra-
zuje vsechny vase video klipy, obrazky, audio stopy a textové vrstvy v chronologickém pofradi. Zde
mUzete klipy presouvat, stiihat, prodluzovat, zkracovat a vrstvit.

@ Nahledové okno (Preview Window): Vétsinou uprostfed, umozriuje Zivé sledovat UGpravy a jak
bude vase video vypadat v redlném case.

@ Panel nastrojl (Toolbar): Po stranach editoru najdete panely s nastroji pro pridavani médii, textu,
prvka, zvuku a aplikaci.

Klicové nastroje a funkce pro stfihani a ipravu videi
Canva nabizi Sirokou Skalu néstrojl pro editaci videi, které pokryvaji zakladni az stfedné pokrocilé po-
treby:

Nahravani a import médi:
@ Nahrani z pocitace/mobilu: MiiZzete snadno nahrét vlastni video klipy, fotografie a audio soubory.
Knihovna Canvy: Pristup k rozsahlé knihovné bezplatnych i prémiovych stock videi, fotografii a zvu-
kovych stop.
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@ Import z aplikaci: MoZnost importovat média pfimo z cloudovych uloZit jako Disk Google nebo
Dropbox.

Stfihani a Upravy klipu:
@ Zkracovani a prodluzovani (Trimming): Jednoduse pretahnéte okraje video klipu na ¢asové ose,
abyste zkratili nebo prodlouzili jeho délku.
@ Rozdéleni klipu (Splitting): Umisténim ptehravaci hlavy na ¢asové ose a kliknutim pravym tlacit-
kem muzete klip rozdélit na dvé samostatné ¢asti. To je idedlni pro odstranéni nepotfebnych seg-
ment{ nebo pro vloZeni prechodd.
@ Zména poradi: Klipy mGzete na ¢asové ose jednoduse pretahovat a ménit tak jejich poradi.
Ofrezavani (Cropping) a zména velikosti: V ndhledovém okné mUzete video ofezdvat nebo ménit
jeho velikost, aby se veslo do pozadovaného poméru stran.
@ Flip & Rotate: Otaceni nebo zrcadleni video klip(.
@ Nastaveni hlasitosti: Samostatné ovladani hlasitosti pro kazdy video klip.

Pfechody a animace:
@ Prechody mezi klipy: Mezi jednotlivé video klipy na ¢asové ose mizete pridavat rlizné typy pre-
chod (napt. prolinani, stmivani, posun) pro plynulejsi tok videa.
@ Animace prvkd a textu: Viechny prvky, véetné textu, obrazk( a grafickych prvkd, Ize animovat
(napf. objevovani, mizeni, pohyb) pro dynamictéjsi vizualni efekt.

Prace se zvukem:
@ Audio knihovna: PFistup k hudbé a zvukovym efektim z knihovny Canvy.
@ Nahrani vlastniho audia: Moznost nahrat vlastni zvukové stopy (napt. dabing, podcast).
@ Uprava audio stopy: Zkracovani, prodluzovani, zména hlasitosti a fade-in/fade-out efekty pro ply-
nulé zacétky a konce hudby.

Text a grafické prvky:
@ Textova pole: Pfidavani textovych poli, nadpist a titulkd s $irokou $kalou fontd, barev a styld.
® Grafické prvky: Vyuziti rozsahlé knihovny ikon, tvarQ, samolepek a ilustraci pro obohaceni vizualu
videa.
@ Branding: Moznost aplikovat Brand Kit (barvy, fonty, logo) pro konzistentni vizualni identitu.

Pokrocilé néstroje a Al funkce pro video:
@ Odstranéni pozadi z videa (Canva Pro): Automatické odstranéni pozadi z video klip(i, coz umoznu-
je snadné vlozeni objektl do rdznych scén.
® Tvorba titulkd (nékteré integrace/funkce): Canva se snazi integrovat néstroje pro automatické ge-
nerovani titulkd k videim.
@ Vylepseni videa (Al): V budoucnu se o¢ekava rozsiteni Al nastrojii pro automatické vylepsovani
kvality videa (napf. stabilizace, barevné korekce).

Canva nabizi robustni a uzivatelsky privétivé nastroje pro stiihani a tpravu videi, které jsou idedIni pro
uzivatele bez pfedchozich zkuSenosti s komplexnimi video editory. Kombinace intuitivniho rozhrani,
rozsahlé knihovny médii a rostouciho poctu Al funkci déld z Canvy skvély nastroj pro tvorbu poutavého
video obsahu pro sirokou skélu tceld.

OPTIMALNI FORMATY PRO EXPORT VIDEA

MP4 video:

Popis: Jedna se o nejbéznéjsi a nejvize doporuceny format pro vétsinu video projekt(. Poskytuje dobrou
kvalitu obrazu a zvuku pfi relativné malé velikosti souboru. Je Siroce kompatibilni s vétSinou zafizeni,
webovych stranek a platforem pro socidlni média.
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Kdy pouzit: IdedIni pro videa na socialni sité (Facebook, Instagram, YouTube, TikTok, LinkedIn), webové
stranky, prezentace a obecné sdileni.

GIF (Graphics Interchange Format):

Popis: GIFy jsou kratké, opakujici se animace bez zvuku. Maji mensi velikost souboru nez MP4, ale nizsi
kvalitu obrazu (omezeny pocet barev) a nejsou vhodné pro del3i nebo detailni videa.

Kdy pouzit: IdedIni pro animovana loga, kratké klipy bez zvuku, memy a bannery, kde je potteba rychlé
nacitani a opakovani.

ROZDILY MEZI CANVA FREE
A CANVA PRO PRI EXPORTU VIDEA

Canva Free (Bezplatna verze):

@ Dostupné forméty pro export videa: Obvykle umozriuje exportovat videa ve formatu MP4 a GIF.

® Omezeni:
@ Kvalita videa: M{ize mit omezeni na maximalni rozliseni nebo kvalitu exportu (napt. export pouze
ve standardnim HD 720p, nikoli Full HD 1080p nebo 4K).
@ Prvky a 3ablony: Pro video mizete pouzivat pouze bezplatné stock video klipy, fotografie, grafické
prvky a Sablony. Prémiové (placené) prvky budou mit vodoznak, pokud je pouZzijete a nebudete mit
Pro verzi.
@ Odstranéni pozadi z videa: Tato pokrocilda funkce neni dostupnid v bezplatné verzi.
Transparentni pozadi (u GIF(): Export GIF( s transparentnim pozadim obvykle neni dostupny v bez-
platné verzi.
@ Dalsi Al nastroje: Nékteré pokrocilé Al funkce pro video (napf. automatické vylep3eni, generovani
slozitéjsich prvk() mohou byt omezené nebo nedostupné.

Canva Pro (Placena verze):

@ Dostupné formaty pro export videa: Nabizi plnou $kalu exportnich moznosti, véetné MP4 ve vyso-
kém rozliseni (1080p, nékdy i 4K) a kvalitnich GIFU.
@ Rozsitené moznosti:
@ Neomezeny pfistup k prémiovym prvkdm: MiiZzete pouzivat jakékoli stock video klipy, fotografie,
grafické prvky, fonty a Sablony z celé knihovny Canvy bez vodoznaka.
@ QOdstranéni pozadi z videa: Tato funkce je dostupna a umoznuje snadné odstranéni pozadi z video
@ Transparentni pozadi (u GIFG a videi): MUZete exportovat GIFy a kratka videa s transparentnim
pozadim, coz je skvélé pro animovand loga nebo prekryvné vrstvy.
@ Vy33i kvalita a rozliseni: Export videi v nejvyssi dostupné kvalité a rozliseni.
Planovac obsahu: Umoznuje pfimo planovat a publikovat videa na socialni sité.
@ Brand Kit: Kompletni sprava vizualni identity znacky, ktera se automaticky aplikuje na designy.
@ Pokrocilé Al nastroje: Plny pristup k Al generatortim textu (Magic Write), obrazk( (Text-to-Image)
a pokrocilym edita¢nim funkcim (Magic Grab, Magic Expand, Magic Edit) pro video i statickou gra-
fiku.

Pfi vybéru verze a formatu exportu byste mél/a vzdy zvazit, kde bude video pouZzito a jakou kvalitu

a funkcionalitu potfebujete. Pro profesiondlni vyuziti a maximalni efektivitu se Canva Pro obvykle vy-
plati.
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0D DIGITALNIHO NAVRHU
K FYZICKE REALITE

Canva nejenze zjednodusuje tvorbu digitalnich navrhd, ale také nabizi komplexni feseni pro jejich pro-
fesionalni tisk. Funkce tisku v Canvé (nazyvana Canva Print) umoziuje uzivatelm objednat si tisk svych
designl pfimo z platformy, ¢imz odpada nutnost exportovat soubory a hledat externi tiskarnu. Ten-
to integrovany servis zarucuje, Ze finalni tistény produkt bude odpovidat vasemu digitalnimu navrhu
a bude splnovat profesionalni standardy kvality.

Uvod do funkce Canva Print

Canva Print je sluzba, kterd propojuje vas digitalni design s profesionalnimi tiskdrnami po celém svété.
Cilem je poskytnout bezproblémovy zéZitek od vytvoreni ndvrhu az po doruceni hotového tisténého
materidlu. Funkci tisku najdete pfimo v editoru Canvy po dokonceni vaseho navrhu, obvykle v pravém
hornim rohu obrazovky pod tlacitkem ,Sdilet” nebo ,Tisk".

Klicové aspekty a nastroje pro tisk v Canvé
P¥i pfipravé a objednévani tisku v Canvé je dulezité vénovat pozornost nékolika klicovym oblastem:

1. Typy produktii pro tisk:
Canva Print nabizi sirokou skalu tiskovych produktd, které pokryvaji nejbéznéjsi marketingové a osobni
potteby. Mezi typické produkty patfi:

@ Vizitky: Rizné typy papiru, povrchové Upravy (mat, lesk, laminace).
@ Letaky a brozury: Rizné forméty a typy skladani.

@ Plakaty: Od malych po velkoformatové.

@ Pozvanky a pohlednice: Vhodné pro osobni i firemni akce.
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@ Stitky a samolepky: Riizné tvary a velikosti.

@ Tricka a textil: Potisk odév.

® Hrnky a darkové pfedméty: Personalizované darky.

@ Fotoknihy a kalendafe: Pro osobni vzpominky nebo firemni materialy.
@ Banery a roll-upy: Pro venkovni reklamu nebo veletrhy.

2. Kontrola designu pred tiskem:

Canva integruje nastroje, které vam pomohou optimalizovat navrh pro tisk:
@ Okraje pro ofez (Bleed Area): DuleZity prvek pro tisk. Canva vas upozorni na bezpe¢nostni okraje,
kam by nemél zasahovat dlleZity text nebo grafika, aby nedoslo k jejich ofiznuti béhem tisku. Zaro-
ven doporucuje presah grafiky pres okraj, aby nevznikly bilé linky po ofezu.
@ Vysoké rozliseni (DPI): Canva automaticky optimalizuje rozlideni obrazkd a grafiky pro tisk, aby se
zabranilo pixelaci a zajistila se ostrost. Upozorni vés, pokud pouZijete obrazky s pfilis nizkym rozlise-
nim, které by pfi tisku vypadaly nekvalitné.
@ Barevné profily (CMYK vs. RGB): | kdyz Canva pracuje primarné v RGB (pro obrazovky), pro tisk
interné zpracovava prevod do CMYK, coz jsou tiskové barvy. Sluzba se snazi minimalizovat barevné
posuny, které mohou nastat pfi pfevodu.
@ Nahled pied tiskem: Pfed finalnim objednanim mate moznost zkontrolovat nahled, jak bude va3
design vypadat po vytisténi, véetné simulace ofezu.

3. Moznosti papiru a povrchovych uprav:

Canva nabizi rizné moznosti pfizplsobeni finalniho produktu:
@ Typ papiru: RGzné graméaze (tloustky) a typy papiru (napf. standardni, prémiovy, recyklovany).
@ Povrchové Upravy: Matny, leskly nebo laminovany povrch, které ovliviiuji vzhled a odolnost tisté-
ného materidlu.

4, Objednavkovy proces a doruceni:
@ MnoZstvi a cena: MUZete si zvolit poZzadované mnozstvi produktd a okamzité vidét odhadovanou
cenu.
@ Adresa doruceni: Po objednani je produkt doru¢en pfimo na vasi adresu.
Doba dodani: Odhadovand doba dodani se lisi v zavislosti na typu produktu, mnozstvi a vasi lokalité.

CANVA TISK VS. TYPOGRAFIE?

Citelnost a rozliseni:

@ \ysoké rozliseni (DPI): Canva automaticky optimalizuje rozliseni textu (a obrazkd) pro tisk, aby se
zabranilo pixelaci a zajistila se ostrost. Systém se snazi zajistit, aby pismo bylo hladké a nebyly vidét
roztfepené okraje, coz je klicové pro profesiondlni vzhled textu na papire. Upozorni vas, pokud pou-
Zijete obrazky s pfilis nizkym rozlisenim, které by pfi tisku vypadaly nekvalitné.

@ Minimalni velikost pisma: | kdyZ vas Canva Tisk nebude p¥imo "opravovat" z hlediska designu, jeho
interni procesy jsou nastaveny tak, aby zajistily, ze text nebude prilis maly na ¢teni po vytisténi. Vizu-
alni kontrola v nahledovém okné (které ma simulaci tisku) je klicova, aby uzivatel posoudil ¢itelnost.

Okraje pro ofez (Bleed Area) a bezpeénostni zony:
@ Canva vas upozorni na bezpe¢nostni okraje, kam by nemél zasahovat duleZity text nebo grafika,
aby nedoslo k jejich ofiznuti béhem tisku. Toto je zasadni pro typografii, protoze text, ktery je pfilis
blizko okraji, by mohl byt po ofezu necitelny nebo vypadat neprofesionalné.
@ Doporucuije se presah grafiky ptes okraj, aby nevznikly bilé linky po ofezu.

Barevné profily (CMYK vs. RGB) a jejich vliv na text:

@ Canva sice primarné pracuje v RGB (pro obrazovky), ale pro tisk interné zpracovéava prevod do
CMYK, coz jsou tiskové barvy. Tento prevod mUize nékdy zpUsobit drobné barevné posuny, které se
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mohou projevit i na barvé pisma. Canva Tisk se snazi tyto posuny minimalizovat, aby tisténa barva
textu co nejvice odpovidala digitalnimu navrhu.

Konzistence (podpora Canva Pro):

Pokud pouzivate Canva Pro a mate nastaveny Brand Kit, Canva Tisk (resp. cely systém Canvy) vdm poma-
ha udrzovat konzistenci typografie (pouzivané fonty, jejich velikosti, barvy) napfic véemi vasimi tiskovy-
mi materialy. To je z pohledu profesionalniho designu velmi dlezité pro budovani znacky.

CanvaTisk se primdrné zaméruje na technickou pripravenost a reprodukovatelnost typografie pro fyzic-
ky tisk. Snazi se zajistit, aby text byl ostry, Citelny a spravné umistény s ohledem na tiskové specifikace
(ofezy, barvy). Ackoliv pfimo nehodnoti "dobrou typografii" z estetického hlediska (to je na uzivateli),
poskytuje nastroje a upozornéni, které pomahaiji predejit béZnym chybdm, jez by mohly typografii na
tisténém produktu znehodnotit.

PRESAH TISKU ANEB SPADAVKA

V Canvg, stejné jako v profesionalnim tisku obecné, predstavuje presah tisku (anglicky bleed area) ob-
last, ktera presahuje okraj finalniho ofiznutého dokumentu.

Proc je presah tisku dulezity a co obnasi:
@ Zabranuje bilym linkam: BEhem procesu ofezavani tisténych material (napt. vizitek, letakd, pla-
katd) muize dojit k minimalnim odchylkam. Pokud grafika nebo barva konci presné na okraji findlni-
ho rozméru, i sebemensi nepfesnost ofezu by mohla zanechat tenkou, nevzhlednou bilou linku na
okraji dokumentu. Pfesah zajistuje, Ze se tak nestane, protoZze tiskarna feze uvnitf oblasti s presahem.
@ Grafika pres okraj: Znamena to, ze jakékoli pozadi, obrazky nebo barevné plochy, které maji sahat
az k okraji hotového produktu, by mély byt prodlouzeny az do této presahové oblasti.
@ Bezpecnostni okraje (Safe Zone): Souvisejicim pojmem jsou "bezpe¢nostni okraje" (nebo "bez-
pecnostni zéna"), coz je vnitini oblast, kam by nemél zasahovat zadny dulezity text nebo grafika.
Zajistuje se tak, ze text nebo klicové vizualni prvky nebudou ofiznuty, ani nebudou piilis blizko okra-
ji, coz by mohlo vypadat neprofesionalné. Canva vas na tyto okraje automaticky upozornuje.
@ Automaticka upozornéni v Canvé: Canva je navrZena tak, aby vam pomohla s nastavenim pre-
sahu. P¥i pfipravé navrhu pro tisk vés vizudlné upozorni na oblasti presahu a bezpe¢nostni okraje,
abyste se ujistili, ze vas design bude po vytisténi vypadat profesionalné.

Priklad:

Pokud navrhujete vizitku o rozmérech 85 x 55 mm a nastavite presah 3 mm, vas design by mél byt ve
skutecnosti 91 x 61 mm. Po vytisténi se pak ofizne na 85 x 55 mm, ale diky pfesahu bude zajisténo, ze
barva/grafika pUjde az do kraje bez bilych linek.

Zajisténi spravného presahu je tedy klicovym krokem pro profesiondlni tisk a Canva vdm tento proces
zjednodusuje svymi vestavénymi nastroji a upozornénimi.

ZOBRAZIT OKRAJE

Funkce "Zobrazit okraje" (nebo "Show margins") v Canvé, stejné jako v jinych grafickych programech,
slouzi k vizudlnimu znazornéni nékolika dulezitych oblasti vaseho navrhu, které jsou klicové pro sprav-
nou pfipravu pro tisk a vizualni kompozici.

Ackoliv se nékdy mluvi o "zrcadle stranky" (coz je spiSe termin z knizni sazby, kde se stranky "zrcadli" pfes

stfedovou osu pro zachovani optické rovnovahy pii otevieni knihy), v kontextu Canvy a tiskové pfipravy
se termin "zobrazit okraje" vztahuje predevsim na:
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Orezové znacky / Pfesah tisku (Bleed Area):
@ Jak jsme jiz zminili, to je oblast, ktera piesahuije finalni ofiznuty rozmér dokumentu.
@ Kdy? aktivujete "Zobrazit okraje", uvidite linku, ktera vyznacuje, kde bude dokument ofiznut. Vse,
co presahuje tuto linku a je soucasti grafiky pozadi, se nazyva presah.
@ Cilem je zabranit vzniku nezadoucich bilych linek na okraji tisténého materialu, pokud dojde
k mirnym nepresnostem pfi ofezu.

Bezpecnostni okraje (Safe Zone / Margin):
@Totojevnitinilinka, kteraje umisténa urcitouvzdalenost od okrajefinalniho ofiznutého dokumentu.
@ Cilem bezpec¢nostnich okrajd je zajistit, aby zadny dlezity text nebo kli¢ové grafické prvky nebyly
prilis blizko ofezové linii nebo dokonce ofiznuty.
@ Viechny duleZité informace by mély byt umistény uvnitf této bezpe¢né zény, aby byly ¢itelné
a vypadaly esteticky dobre po vytisténi. Prilis tésny text k okraji plsobi neprofesionalné.

Jak funkce "Zobrazit okraje" pomaha:
@ Vizualni kontrola: UmoZriuje vam vizualné zkontrolovat, zda vase prvky nejsou pfilis blizko okra-
jum, nebo zda vase pozadi spravné zasahuje do oblasti pfesahu.
@ Optimalizace pro tisk: Pomahé vam optimalizovat navrh pro tisk, aby vysledek vypadal presné tak,
jak jste zamysleli.
@ Profesionalni vysledek: Zajistuje, Ze tistény produkt bude mit ¢isté okraje a viechny duleZité infor-
mace budou viditelné a spravné umisténé.

Funkci "Zobrazit okraje" najdete obvykle v nastaveni prohlizeni v editoru Canvy (napf. pod "Soubor" >
"Zobrazit nastaveni tisku" nebo "Zobrazit okraje"). Je to jednoduchy, ale velmi dilezity néstroj pro kaz-
dého, kdo pfipravuje ndvrhy pro tisk.

ZMENA VELIKOSTI A STYLU

V Canvé existuji dvé klicové funkce, které vam umoznuji flexibilné ménit format a styl vasi prace, a to
i s podporou Al:

Kouzelna zména velikosti (Magic Resize) / Magic Switch (v Canva Pro):
® Co to je: Tato funkce vdam umozniuje okamzité zménit rozméry vaseho stavajiciho navrhu na jiny
format. Nemusite ru¢né prizplsobovat kazdy prvek.
@ Jak funguje: Viyberete si svij hotovy design a poté zvolite novy format (napf. z pfispévku na
Instagram na plakat, z prezentace na brozuru, nebo na webovou stranku). Canva Al automaticky
piizpUsobi a rozlozi prvky vaseho navrhu do nového rozméru, snazi se zachovat vizudlni integritu
a optimalni rozlozeni.
® Pro¢ je uzite¢na: Dramaticky 3etfi ¢as pfi tvorbé konzistentniho obsahu pro rGzné platfor-
my nebo tiskoviny. Je to idedlni pro opakované pouziti jednoho designu v mnoha formétech.
Dostupnost: Tato funkce je dostupna v placené verzi Canva Pro.

Kouzelny design (Magic Design) / nebo obecné prace se Sablonami a styly:

® (o to je: Tato funkce (¢asto pohanéna Al) vam umoziuje zménit celkovy vizuélni styl vaseho

designu nebo generovat nové navrhy na zakladé vstup(.

@ Jak funguije (riizné aspekty):
@ Vybér a Gprava sablon: Mizete vzit jakoukoli 3ablonu v Canveé a pfizpasobit ji. Zménou barev,
fontd, obrazk{ a rozvrzeni mizete kompletné transformovat styl designu.
® Aplikace styld (Styles): Canva nabizi sekci "Styly", kde maZete jedinym kliknutim vyzkouset
rlizné prednastavené kombinace barevnych palet a font(, a to na cely vas névrh. Toto je rychly
zpUsob, jak zménit "pocit" a estetiku designu.
@ Kouzelny design s Al (Magic Design): Pokud za¢inate od nuly (nebo chcete radikalné zménit
styl), mGzete zadat Al vstup (textovy popis, nahrany obrazek nebo médium) a Al vdam vygeneruje
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rlizné designové Sablony a rozlozeni. M{izete si vybrat styl, ktery Al navrhla, a aplikovat ho na
vas obsah. Timto zplsobem muzete sv{j plvodni zamér "oblékout" do zcela nového vizualniho
kabatu.
@ Prod je uzite¢na: Umoziuje rychlé experimentovani s riiznymi vizualnimi styly a pomaha najit ten,
ktery nejlépe rezonuje s vasim sdélenim nebo cilovou skupinou. Je skvéla pro redesign nebo pro
vytvafeni rliznych verzi jednoho konceptu.

Dostupnost: Funkce "Styly" a zékladni Upravy 3ablon jsou dostupné i ve Free verzi. Pokrocilé Al funk-
ce "Kouzelny design" a plny pfistup k prémiovym stylim jsou dostupné v placené verzi Canva Pro.
Tyto dvé funkce vam davaji velkou flexibilitu a vyrazné zrychluji praci pfi prizpUsobovani a redesignu
vasich vizudlnich materidld v Canvé.

PRIPRAVA TISKOVINY PRO PRODUKCNI TISK:
NA CO NEZAPOMENOUT PRO DOKONALY VYSLEDEK

Predani grafického navrhu do profesionalniho produkéniho tisku je klicovym krokem, ktery rozhoduje
o finalni kvalité tisténého materialu. Digitalni design na obrazovce se mUlze vyrazné lisit od toho, co
nakonec uvidite na papife. Pro zajisténi hladkého procesu a bezchybného vysledku je nezbytné dodrzet
nékolik dllezitych pravidel, zejména pokud tiskarna vyzaduje ofezové znacky a barevny prostor CMYK.

1. Ofezové znacky a spadavka (Bleed)

Ofrezové znacky a spadéavka jsou naprosto zasadni pro profesionalni tisk. Ofezové znacky (Crop Marks)
jsou tenké linky v rozich tiskového archu, které tiskdrné presné ukazuji, kde ma byt dokument ofiznut
na svUj findlni rozmér. Zajistuji presné ofiznuti a zabranuji tomu, aby byla ¢ast designu ofiznuta Spatné.

Spadavka (Bleed Area) je oblast, kterd presahuje findlni rozmér dokumentu. Vsechny grafické prvky,
které maji sahat az k okraji hotového produktu (napf. pozadi, obrazky, barevné plochy), musi byt pro-
dlouzeny az do této presahové oblasti. Bézna hodnota spadavky je 2-5 mm, ale vzdy je nutné ovéfit si
presnou hodnotu u konkrétni tiskarny. Spadavka zamezuje vzniku nezadoucich bilych linek na okrajich
tisténého materialu, pokud dojde k minimalnim nepresnostem pfi ofezu. Souvisejicim pojmem jsou
bezpecnostni okraje (Safe Zone), coz je vnitini oblast, kam by nemél zasahovat zadny dulezity text nebo
grafika, aby nebyly ofiznuty nebo pfilis blizko ofezové linii.

2. Barevny model CMYK

Zatimco na monitorech pracujeme s barevnym modelem RGB (Red, Green, Blue), ktery je urcen pro zob-
razeni svétla (obrazovky), profesionalni tisk pouziva barevny model CMYK (Cyan, Magenta, Yellow, Key/
Black). Tiskarny vytvareji barvy smichanim téchto ctyr zakladnich tiskovych barev. Pokud navrh zlstane
v RGB, mUize dojit pii automatickém prevodu tiskarnou k nezadoucimu barevnému posunu. Barvy, které
na obrazovce vypadaly Zivé, mohou byt po vytisténi mdlé nebo odlisné.V idealnim piipadé byste méli
design vytvaret a kontrolovat pfimo v CMYK.

Pokud pracujete v Canvé, ktera primdarné pracuje v RGB, je dlilezité védét, ze Canva Print interné zpraco-
vava prevod do CMYK. Vzdy je dobré si ovéfit u tiskarny, jaky barevny profil preferuje.

3.Vhodny format souboru pro produkéni tisk
Volba spravného formatu souboru je klicova pro zachovani kvality a tiskové pfipravenosti.

@ PDF/X (PDF for eXchange): Toto je pramyslovy standard pro vyménu tiskovych dat a je nejvice
doporucovanym formatem pro produkéni tisk. Je navrzen tak, aby spolehlivé reprodukoval tiskové
soubory a zajistil, Ze se ndvrh vytiskne pfesné tak, jak byl navrzen. PDF/X soubory zahrnuji vsechny
fonty, obrazky ve vysokém rozliseni, barevné profily a spravné nastavené orezové znacky a spadav-
ku. Jsou "samonosné" a minimalizuji riziko chyb. Canva umoZziuje exportovat soubory do formatu
"Tisk PDF (PDF pro tisk)", coZ je optimalni volba pro predani do tiskarny.
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® TIFF (Tagged Image File Format): Je to vhodny format pro vysoce kvalitni bitmapové obréazky
(fotografie), které maji byt soucasti tiskoviny. Podporuje vrstvy a bezztratovou kompresi.

@ EPS (Encapsulated PostScript): Skvély pro loga, ikony a ilustrace, protoze vektorova grafika je
Skalovatelna bez ztraty kvality.

@ JPG (Joint Photographic Experts Group): Obecné nevhodny pro tisk textu a grafiky s ostrymi hra-
nami kvali ztratové kompresi, ktera mize snizovat kvalitu. Pro fotografie je ale JPG v dostatecném
rozliSeni pfijatelny.

@ PNG (Portable Network Graphics): Idealni pro grafiku s transparentnim pozadim, ale pro celkovy
layout tiskoviny je PDF vzdy lepsi.

Zavérecné doporuceni: Komunikace s tiskarnou

Nejdllezitéjsim pravidlem je vzdy komunikovat s vasi tiskarnou predem. Kazda tiskarna miize mit mirné
odlisné pozadavky na pfesnou hodnotu spadavky, preferovany barevny profil CMYK, specifické nasta-
veni exportu PDF (napt. verze PDF/X) nebo formatovani fontd (napf. prevod na kfivky). Dodrzeni téchto
pravidel a peclivd komunikace s tiskarnou zajisti, Ze vase tiskovina bude vypadat pfesné tak, jak jste si ji
vysnili na obrazovce.

TVORBA E-BOOKU A NOVIN V CANVE

Canva nabizi intuitivni a vykonné néstroje, které vdm umozni vytvaret profesiondlné vypadajici e-booky
a noviny, a to i bez pfedchozich zkusenosti s komplexnimi publika¢nimi programy. Diky Siroké skale
sablon, bohaté knihovné prvka a uzivatelsky privétivému rozhrani muizete své napady snadno promé-
nit ve vizualné atraktivni publikace.

TVORBA E-BOOKU V CANVE
E-book je digitaIni kniha, ktera je idedIni pro sdileni obsahu, vzdélavani, marketing nebo pro budovani
vasi osobni znacky. Canva zjednodusuje cely proces od navrhu po export.

Postup tvorby e-booku:

1. Vybér Sablony a nastaveni dokumentu:
@ Za¢néte s $ablonou:V Canvé vyhledejte "e-book" nebo "kniha" v sekci $ablon. Najdete zde 3irokou
skalu predpfipravenych design(, které mlzete pfizpUsobit.
@ Vlastni rozméry: Pokud chcete mit e-book v konkrétnim rozméru (napt. pro Amazon Kindle nebo
jiné ctecky), muzete si vytvorit vlastni rozmér platna. Bézné rozméry pro e-booky jsou napfiklad 8,5
x 11 palct (pro PDF) nebo specifické rozméry pro ctecky.
@ Vice stranek: Canva automaticky vytvofi vicestrankovy dokument, coZ je pro e-book idedini.

2. Navrh obalky (titulni strana):
@ Obilka je klicové pro prvni dojem. Vénuijte ji zvlastni pozornost.
@ Vyuzijte vyrazny nazev, podtitul, jméno autora a lakavy obrazek nebo grafiku.
@ Pourzijte kvalitni fonty, které odpovidaji tématu e-booku a jsou dobre ¢itelné.

3. Struktura a obsah e-booku:
@ Obsah a kapitoly: Na zac¢atku e-booku je vhodné vytvofit obsah, ktery pomuze ¢tendfi v orientaci.
Kazda kapitola by méla mit jasny nadpis a pfipadné podnadpisy.
@ Rozlozeni textu: Dbejte na dostate¢ny prostor mezi fadky a odstavci. PouZivejte kratsi odstavce
a ¢lenéni textu pomoci nadpist, odrazek a ¢islovanych seznamu pro lepsi ¢itelnost.
® Typografie: Vyberte si jeden az dva hlavni fonty, které budete konzistentné pouzivat pro nadpisy
a pro hlavni text. Dbejte na kontrast textu a pozadi.
® Vizualni prvky: Do e-booku mizete pfidavat obrazky, ilustrace, ikony, grafy a infografiky
zknihovny Canvy nebo nahrat vlastni. Vizualni prvky by mély doplfhovat text a poméhat vysvét-
lit slozité koncepty.
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@ Interaktivni prvky: V Canvé mizete do e-booku pfidat i interaktivni prvky, jako jsou hypertextové
odkazy (napf. na externi zdroje, na vas web, na videa) nebo dokonce QR kddy, které ¢tendfe nasmeé-
ruji na dalsi obsah.

4.Tipy pro efektivitu a profesionalitu:
@ Konzistence: Pouzivejte konzistentni styl napfi¢ celym e-bookem - stejné fonty, barvy, rozvrzeni
a umisténi prvkd. Vyuzijte funkci Brand Kit (Canva Pro) pro udrzeni jednotného vzhledu.
@"Zrcadlo stranky" a okraje: PFi praci s textem a vizualnimi prvky je dlleZité sledovat bezpeénostni
okraje a okraje pro ofez (bleed area), aby se zajistilo, Ze zadné dlileZité informace nebudou ofiznuty,
pokud by se e-book tiskl. Aktivujte si funkci "Zobrazit okraje" v nastaveni zobrazeni.
@ Kontrola toku textu: Ujistéte se, Ze text plynule navazuje mezi strankami a odstavci.

Export e-booku:
@ Pro digitalni e-booky je nejvhodnéjsi format PDF (Standard nebo Tisk PDF). "Tisk PDF" je idealni,
pokud byste chtéli e-book v budoucnu tisknout.
@ Pokud chcete e-book sdilet online jako listovaci dokument, miZzete ho publikovat jako webovou
stranku Canvy.

TVORBA NOVIN (NEBO ZPRAVODAJE) V CANVE
Canva je skvélym nastrojem pro rychlou a vizualné atraktivni tvorbu novin, zpravodajd, letdki nebo
internich firemnich zprav.

Postup tvorby novin, vybér sablony a formatu:
@ Sablony:V Canvé vyhledejte "noviny', "zpravodaj', "newsletter" nebo "¢asopis". Najdete zde 3ablo-
ny s typickym sloupcovym rozvrzenim, které jsou idedlni pro novinovy vzhled.
@ Format: Zvolte formét, ktery odpovida vasim potiebam (napt. A3, A4 nebo vlastni rozméry pro
digitalni zpravodaj).
@ Vicestrankovy dokument: Noviny budou s nejvétsi pravdépodobnosti vicesrankové, takze pracuj-
te s pfidavanim novych stranek.

Rozvrzeni a sloupce:
@ Mfizky a voditka: Noviny se opiraji o sloupcové rozvrzeni. Vyuzijte funkci miizky a voditek v Canvg,
abyste udrzeli text a obrazky v pfehlednych sloupcich.
@ Vizudini hierarchie: Rozmistéte nadpisy, podnadpisy, perexy a hlavni text tak, aby ¢tenafova
pozornost plynula spravnym smérem. Vétsi fonty pro nadpisy, mensi pro textové bloky.

Obsah a text:
@ Nadpisy: Vytvarejte poutavé a informativni nadpisy pro ¢lanky.
@ Perexy: Kratké Uvodni odstavce pod nadpisy, které shrnuiji obsah ¢lanku.
@ Textové bloky: Dbejte na ¢itelnost textu ve sloupcich. Pouzivejte vhodné mezery mezi fadky
a odstavci.
@ Typografie: Mizete pouzit klasické novinové fonty (napf. serify pro hlavni text) pro autenti¢téjsi
vzhled, nebo moderni bezpatkové fonty pro svézi dojem.

Vizualni prvky pro noviny:
@ Fotografie a ilustrace: Pouzivejte kvalitni fotografie a ilustrace, které se vztahuji k obsahu ¢lanka.
U novin je vizudlni prvek stejné dileZity jako text.
@ Citace a boxy: Vyuzijte designové prvky pro zvyraznéni citaci, ddlezitych faktd nebo kontaktnich
informaci.
@ oga a grafika: Integrujte logo vasi organizace/firmy a dalsi brandové prvky.

Efektivni nastroje a triky:
@ Tymova spoluprace: Pokud pracujete v tymu, vyuZijte moznosti sdileni a komentovani v Canvé
pro rychlou zpétnou vazbu a spole¢né Upravy.
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@ Klavesové zkratky: Pro rychlé kopirovani, vkladani, seskupovani a duplikovani prvka.

@ Hromadné Upravy: Rychle zmérite fonty, barvy nebo styly na vice mistech najednou.

® Kouzelna zména velikosti (Canva Pro): Pokud chcete noviny pievést do jiného formatu (napf.z A3
na A4 zpravodaj nebo na online verzi), pouzijte tuto funkci.

Export novin:
® Pro tisk je idealni format PDF (Tisk PDF) s ofezovymi zna¢kami a spadavkou. Nezapomerite na
kontrolu CMYK barev, které Canva Print interné resi.
@ Pro online sdileni miiZete exportovat jako PDF Standard nebo publikovat jako webovou stranku
(listovaci verze nebo scrollujici), coz je idedlIni pro e-mailové zpravodaje nebo pro sdileni na webu.
@ Canva poskytuje komplexni sadu nastroji pro tvorbu jak e-bookd, tak novin. Kli¢em k Gspéchu
je konzistence designu, pozornost k detailim (zejména v tiskové pfipravé) a efektivni vyuziti viech
dostupnych funkci.

OBECNA PRAVIDLA PRO SAZBU VIZITKY A LETAKU

1. Format a rozméry
@ Vizitka (standard CR): 90 x 50 mm nebo 85 x 55 mm
@ Canva pouziva pixely, nastav: 1062 x 614 px pfi 300 DPI

Letdk A5/A4:
@ A5: 148 x 210 mm (1748 x 2480 px)
® A4:210 x 297 mm (2480 x 3508 px)

V Canvé nastav vlastni rozmér pfi vytvareni navrhu.
TYPOGRAFIE A SAZBA

2. Pocet fontl
@ Max. 2-3 rlizné fonty (nap. 1 pro nadpisy, 1 pro text, volitelné 1 akcentni)
@ Vyhni se kombinaci dvou pfilis podobnych nebo pfilis odlisnych fonth
@ Dobré kombinace:
@ Montserrat (nadpis) + Open Sans (text)
@ Playfair Display + Lato
@ Bebas Neue + Roboto

3.Rez pisma
@ Nadpisy: tu¢ny fez, max. 2-3 Urovné hierarchie
@ Text: normalni nebo lehky fez, dobra ¢itelnost

4. Velikost pisma
Vizitka:

® Jméno: 9-11 pt
@ Funkce: 7-9 pt
@ Kontakt: 6-8 pt

Letak:

@ Nadpis: 24-36 pt

@ Podnadpis: 14-18 pt

@ Text: 10-12 pt

@ Poznamka/drobnosti: 8-10 pt
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5. Zarovnani a Citelnost
@ Text zarovnavej na levy okraj (pro lepsi &itelnost)
@ Dostate¢né mezery mezi bloky textu, fadkovanim a jednotlivymi ¢astmi

BARVY A KONTRAST

6. Barevnost

@ Dodr?uj barevnou identitu znacky

@ Max. 3 barvy (hlavni, sekundarni, doplrikova)

@ Text vs. pozadi - vzdy zajisti vysoky kontrast (¢erny text na bilém, nebo svétly na tmavém)

KOMPOZICE A MARGINY

7. Okraje (margins)
@ Vizitka: min. 5 mm od kraje
@ Letak: min. 10-15 mm u textu

Canva ma funkci,Voditka / Rastr / Safe area” — aktivuj v menu,Soubor > Zobrazit pravitka a voditka”

8.Vyvazenost a bily prostor
@ Nepfeplriuj prostor — dalezité prvky nech ,dychat”
@ Hlavni CTA (vyzva k akci) musi byt viditelna a snadno dostupna

OBRAZKY A GRAFIKA

9. Obrazky

@ Pouzivej jen vysoké rozliseni (300 DPI), idealné bez komprese

@ Canva ma vestavéné obrazky, ale pro tisk je lepsi pouZit vlastni kvalitni (ne z bezplatné fotobanky
bez licence)

10. Ikony a grafické prvky
@ Jednotny styl ikon (ne michat rdzné vizualni styly)
@ Pouzivej jen to, co podporuje obsah — nezdob zbyte¢né

EXPORT ATISK

11. Export pro tisk
@ Canva -,Stahnout > PDF pro tisk”
@ Zapnout: Ofezové znacky a spadavky

Barevny rezim: Canva pouziva RGB, ale PDF pro tisk je vhodné (exportuje CMYK-ready)

BONUSOVE TIPY

@ Na vizitku mazes pfidat QR kod (na web, LinkedIn, apod.)

@ U letdku pouzivej sekce: napt. Co? Kde? Kdy? Kontakt

@ Pismo testuj na realné velikosti (tiskni z Canvy na A4)

@ Canva ma $ablony, ale ty ¢asto porusuiji sazebni pravidla - pfizpGsob si je
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FORMATY PAPIRU

Prehled format papiru fady A (ISO 216)
Forméty papiru fady A vychazeji ze zkladniho formatu AO, ktery ma plochu 1 m?. Kazdy dal3i format
vznika palenim predchoziho na kratsi strané, coz zachovéava pomér stran piiblizné 1:/2 (1:1,4142).

Tabulka formatti A - rozméry v milimetrech

Format Rozmér (mm) Typicke vyuZiti

AD 841 = 1189 Technické vykresy, plakaty

Al 594 x 841 Plakaty, architektonické vykresy

AZ 420 = 594 Mensi plakaty, grafické navrhy

A3 297 = 420 Skladané letaky, nasténky, malonaklady

A4 210 = 297 Standardni kancelafsky papir. dopisy

AS 148 = 210 Pozvanky, letdky, broZury

AL 105 = 148 Pohlednice, poznamky, malé letacky

AT 74 = 105 Vstupenky, Stitky, poznamky

A8 52 =74 Jmenovky, vizitky (v nékterych zemich)

A9 37 = 52 Mini Stitky, etikety

Al0D 26 = 37 Micro etikety, technické Géely
Poznamky k pouziti

® A4 je nejbéznéjsi format pro texty, smlouvy, kolni i firemni materialy.

@ A5 je idealni pro letaky, sesity, nebo jako plilena A4 pro prehledné sdéleni.

@ A3 se ¢asto pouziva pro prezentace, ozvrhy nebo vétsi letaky (napt. preloZzené do A4).
@ A0 - A2 se pouzivaji pro plakaty, technické vykresy nebo vytvarné prace.

Canva poznamka
Canva pracuje primarné v pixelech, ale umoznuje **vlastni rozméry** — pfi tvorbé dokumentu si nastav
konkrétni A-format ru¢né. Canva Sablony casto odpovidaji A4, A5 nebo pfibliznym pomérim.

Napf.:
A4 (210 % 297 mm) = 2480 x 3508 px pfi 300 DPI
A5 (148 x 210 mm) = 1748 x 2480 px pfi 300 DPI

Tip: Skladani formatu
@ A4 preloZena naptl = A5 brozura
@ A3 preloZena na tetiny = **DL format** (99 x 210 mm) — idedlni na dopisy a postovni letaky
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0BECNA PRAVIDLA SAZBY
A SPECIFIKA PRACGE V CANVE

Profesionalni sazba dodrzuje soubor pravidel, ktera zajistuji citelnost, estetiku a funk¢nost tisténych i di-
gitalnich material(. Canva jako moderni online nastroj fadu téchto pravidel ziednodusuje - ale néktera
je tfeba si pohlidat ru¢né.

1. Zakladni typograficka pravidla sazby (obecné)

Prvek Obecné pravidlo

Pocet fonta Mazx. 2-3 r(zné fezy/fonty na strance

Radkovani (line-height) 120-140 % velikosti pisma

Zarovnani Texty nejéastéji na levy okraj (ne na stied u viceslovnych blokd)
Délka fadku Optimalng 50-75 znakd na fadek

Déleni slow W sazbé povoleno, ale Canva to neumi — pouZive] kratsi fadky
Bily prostor Nech ,dychat” okraje, mezery mezi bloky, neprepliuj
Hierarchie Wytvare) zietelné Urovné — nadpis, podnadpis, text

Barevny kontrast Text vZdy Citelny — vysoky kontrast k pozadi

2.Sazba v Canvé - co plati jinak nebo chybi
Canva je skvély néstroj pro designéry i laiky, ale neumi vie jako profesiondlni DTP software (InDesign,
Affinity Publisher). Tady jsou klicové rozdily:

Prvek V ¢em se Canva lisi [5]
Déleni slov ¥ Canva neumi automatické déleni slov ani spojovniky
Justifikace ¥ PIna sazba (zarovnani do bloku) neni dostupnd nebo plisobi amatérsky kvali

absenci déleni

Méfitko (rozméry) Canva pracuje v pixelech — pro tisk je tfeba prepoditat na mm/DPI
Spadavky Canva podporuje spadavky jen pfi exportu PDF (musis je nastavit ruéné v navrhu)
Pismo a fonty Canva ma velky vybér fontd, ale bez pIné podpory viech znakovych sad (napf.

ceské u dekorativnich)
Mrizky a voditka Jsou dostupné, ale vyZaduji ruéni aktivaci v menu: Zobrazit > Voditka”

Typograficka pravidla (¢estina) Canva je mezinarodni — nefesi ceské uvozovky, pomlicky, nedélitelné mezery —

nutno psat ruéné
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Prvek V éem se Canva lisi [j]

Sazba do sloupci Canva to umi pomoci vice textowych boxi — neni to automatické jako v OTP

Export pro tisk Canva umoZriuje PDF s ofezovymi znackami a spadavkami, ale vidy kontroluj

DPI a barvy (pracuje v RGB!}

3. Co si v Canvé ohlidat ru¢né
@ Nastav rozmér dokumentu piesné (napt. A4 = 210 x 297 mm nebo 2480 x 3508 px pfi 300 DPI)
® Dodrzuj hierarchii text(i (velikost, fez, barva)
@ Pouzivej voditka a mizku pro zarovnani prvk(
@ Vypisuj ceské typografické znaky ru¢né:
@ eské uvozovky:,..."
® pomicka: - (Alt+0150)
@ nedélitelna mezera: Ctrl+Shift+Mezernik (nutno vloZit napt. ve Wordu a zkopirovat)

Shrnuti
Kategorii Canva Profesionalni DTP
Rychlost a pfistupnost Vyborna K Pomalejii, sloZitéjsi
PFasnost sazby M Omezena PIné kontrolovana
Tiskowva pfiprava Zakladni Pokrodila (barvy, spadavky, vwstupni profily)
Typografie My Zjednoduiena Detailni, véetné jazykovych pravidel

JAK NAD GRAFIKOU PREMYSLET
KDYZ NEJSEM GRAFIK A CHCI BYT GRAFIKEM

UVOD: NEJDE O NASTROJE, ALE O ZPUSOB MYSLENI

Dnesni doba dava kazdému do ruky nastroje, které dfiv ovlddali jen profesionélové. Jednim klikem si
otevieme Canvu, vybereme Sablonu, pretdhneme fotku a mame ,hotovou” grafiku. Jenze mezi,nécim
vizualnim” a dobrym designem je zasadni rozdil.

Pokud chces byt grafikem — nebo aspon premyslet jako grafik — nemusi$ mit diplom z umélecké skoly.
Musis se ale naucit vidét a citit souvislosti, rozumét vizualni komunikaci a respektovat urcita pravidla.

1.Zména mindsetu: Od uzivatele k tvarci

Typicky uZivatel Canvy:
>, Vybral jsem $ablonu a zménil text.”

Zacinajici grafik:
>,Pro¢ tahle Sablona funguje? Jaky ma rytmus? Sedi barvy a fonty k tomu, co chci sdélit?”

Zakladni rozdil neni ve schopnostech, ale v otazkéch, které si klades. Grafik neklikd naslepo — mysli
v rovinach funkce, estetiky, emoci a sdéleni.
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2, Zaklady vizualni stavby (vizualni gramatika)

a) Hierarchie

Ukaz lidem, co je dilezité. Velikost, barva, kontrast, umisténi - to vse fika,podivej se sem jako prvni"
@ Nadpis: velky, vyrazny
® Podnadpis: men3i, ale stale zietelny
@ Text: ¢itelny, neutralni

b) Kontrast

Bez kontrastu je v3e stejné. A kdyz je v3e stejné, nic nevynika.
@ Tmavy text na svétlém pozadi
@ Silny fez vs. tenky
@ Velké vs. malé

c) Zarovnani a mrizka
Grafika neni volna hra. Skvélé vizualy maji neviditelnou strukturu, kterou tvofi mfizka a voditka.V Canvé
si je zapni a pouzivej je.

3. Cil komunikace = smysl designu
Grafika je forma **sdéleni**. Kazdy vizual odpovida na otézku:

> Co chci, aby si z toho divak odnes|?

Napt. letak:
@ mi piitdhnout pozornost (barvy, nadpis)
@ vysvétlit vyhodu (text, ikony)
@ motivovat k akci (tla¢itko, kontakt)

Zacétecnici casto tvofi,hezkou véc’, ale bez zaméru. Grafik mysli na reakci uZivatele.

4, Barvy a pisma: Emoce, ton, soulad
@ Barva nese emoci (modra = ddvéra, cervena = akce, Zlutd = radost)
@ Pismo nese tdn (serif = tradice, bezserif = moderni, ruéni = osobni)

Zacinajici grafik vybira fonty a barvy, které ladi s tématem. Ne ty, které, se mu libi"

5.Trénuj oko jako grafik
Grafické mysleni je sval, ktery se da trénovat.
@ Sleduj profesionalni designy (napf. Behance, Dribbble)
@ Ptej se: Proc to funguje? Jaké pouziva barvy? Jak je Fedena hierarchie?
@ Zkus design rozebrat a znovu slozit
@ D¢lej si shirku inspiraci a analyz

6. Canva jako nastroj, ne berlicka

Sablony v Canvé jsou dobry zac¢étek, ale nepouZzivej je pasivné.
> Ptej se: Co zménit, aby to sedélo mému tématu?
> Co odstranit, aby to bylo istsi?
> Jakou barvu pridat, aby to vyznélo silnéji?

ZAVER: BYT GRAFIKEM JE ViC NEZ POUZIVAT CANVU

Byt grafikem neznamend jen umét, klikat”. Znamena to myslet jako tviirce, ktery chape, jak funguje vizu-
alni komunikace. A to se da naucit — i kdyz za¢inas$ uplné od nuly.
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Soubor W Zméfi vel. & Upravy v i LUKAS CERNY ' + i © @ Nahled Publikovat webovou stranku ) sditet

Strana 1- Hlavni strénka v H @ s

@ 7 Poznamky - - 81% Sstranky 13 88 . @

ODBORNY PREHLED PRO ZAGATECNIKY | TVURCE OBSAHU

Canva se za posledni roky posunula z grafického nastroje k univerzaini platformé pro vizualni komuni-
kaci - a tvorba jednoduchych webovych stranek je jednou z jejich nejzajimavéjsich funkci.

V tomto ¢lanku najdes:

@ Co Canva web umozriuje (a co ne)
® Jak ho vytvofit a publikovat

@ Pro koho se hodi

® Odborné doporuceni pro praxi

Co je Canva Website

Canva nabizi vizudIni néstroj pro tvorbu jednostrankovych nebo vicestrdnkovych webd, bez nutnosti
programovani nebo slozitého nastaveni. Funguje podobné jako prezentace nebo letak - drag & drop
pristup, ale ve formé zivého webu.

K CEMU SE CANVA WEB HODI (A KDY RADEJI NE)

Canva web ANO Canva web NE

Jednoduché osobni stranky Komplexni web s databazi, ¢lenstvim

Prezentacni stranky lektort E-shop s ndkupnim kosikem (pouze pres externi propojeni)
Stranky pro udalost / kurz Weby s blogem a pokrocilym SEO

Bio link (jako Linktree) Weby s dynamickym obsahem a CMS

Portfolio / landing page Tézka firemni prezentace s vice doménami
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JAKVYTVORIT WEBOVOU STRANKU V CANVA - KROK ZA KROKEM

1. Vytvof novy navrh
Otevii Canva a zvol ,Webovd strdnka” jako format (doporuceno: 1920 x 1080 px, vicestrankové)

"

Muzes zacit zcela od nuly, nebo vyuzit nékterou z hotovych sablon (napf.,Portfolio®,,Landing page”,,Udalost”)

2. Navrhni obsah jako prezentaci
Kazda stranka je jeden snimek (slide), ktery Canva zobrazi pod sebou jako scrollovaci web.

Dbej na:
@ Hierarchii (nadpis / podnadpis / text)
@ Kontrast a ¢itelnost
@ Konzistentni styl

3. Pouzij interaktivni prvky
@ Tlagitka (Text + odkaz na externi web nebo stranku)
@ Odkazy v textu
® Animace (pouze pro efekt, nenahrazuji funkci)

Pro jednotné,CTA" tlacitko (napf.,Prihlasit se”) pouzij barvu, kterd se v navrhu opakuje.

4. Nastav nazev a favicon
V pravém hornim rohu klikni na ,Nazev webu” a vypln:
@ Nazev stranky
® pPopis
@ Favicon (ikona v prohlize¢i, Ize nahrat jako obrazek)

5. Publikace webu v Canva
Moznosti publikace:
@ Canva doména zdarma: napf. tvoje-stranka.my.canva.site
@ Viastni doména (PRO ucet): napt. www.mojewebovka.cz
@ Nutné propojit doménu (CNAME) pFes nastaveni domény
@ Jako PDF/web prezentace (napf. interni pouziti)

Publikacni kroky:
@ Klikni na,Publikovat jako web”

Vlyber styl zobrazeni:
@ Prezentace (na prepinani snimka)
@ Scrollovaci web (doporuéeno!)
® Zvol doménu (Canva nebo vlastni)
@ Klikni na,Publikovat” / Web je online

ODBORNA DOPORUCENI PRO PRACI S CANVA WEBY

Doporuceni Diivod

Vyuzivej scrollovaci styl Pfirozené pro mobily, pfehledné
Vdechny dulezité informace dej,nahoru” Uzivatel skenuje, necte

Omez pocet fontll a barev Estetika, konzistence, d(ivéra

Méj CTA (Call to Action) na kazdé strance Aktivuje uzivatele

Optimalizuj pro mobil (ndhled) Vétsina lidi bude prohliZet na telefonu
Pojmenuj stranky a prvky smysluplné Pomaha orientaci v editaci a sdilen{
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CANVA WEB A SEO

Canva web ma omezené moznosti optimalizace pro vyhledavace:
@ Neumoziuje Upravy metadat, popisk(, alt tagd u obrazk

@ Neni ur¢en pro obsahové SEO (blog, ¢lanky)

@ \Vhodny spis pro sdileni pies odkazy a socialni sité

CANVA WEB A RESPONZIVITA

Weby v Canvé jsou responzivni, ale:

@ Neexistuje plnohodnotny nahled na mobilu/tabletu jako v klasickém web editoru
@ Doporuéuji testovat na vice zafizenich pred sdilenim

EXPORT ALTERNATIV

Pokud web nechces publikovat, mizes ho:

@ Exportovat jako PDF prezentaci

@ Exportovat jako interaktivni PDF s odkazy

@ Exportovat jako obrazky (napf. pro socialni sité)

Canva Web je rychly, jednoduchy a vizualné atraktivni nastroj pro tvorbu:
@ jednostrankovych prezentaci,

@ propagacnich landing pages,

@ osobnich portfolii a bio odkazt.

Nehodi se na komplexni webové projekty, ale pro lektory, freelancery, umélce, skolitele ¢i malé firmy je to
idedIni vstupni brana ke svétu online prezentace bez potfeby kédovani.

g M

g, ot 22 gpaces: 4
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UMELA INTELIGENCE V GRAFICE PRO KAZDEHO

JAK FUNGUJI AINASTROJEV CANVE A JAK S NIMI EFEKTIVNE PRACOVAT

Canva uz davno neni jen graficky editor pro ne-designéry. S pfichodem umélé inteligence ziskala no-
vou dimenzi — Al néstroje v Canvé (tzv.,Magic” funkce) umozriuji navrhovat, psét i generovat obrazky
béhem nékolika vtefin. V tomto ¢lanku ti ukazu, co véechno Canva Al umi, kde je silng, kde ma limity
a jak ji efektivné vyuzit v praxi.

Co je Canva Al
Canva Al je sada inteligentnich funkci, které vyuzivaji umélou inteligenci k automatizaci a urychleni na-
vrhového procesu. V Canvé jsou tyto funkce oznacené jako,Magic” — kouzelné nastroje.

Patfi mezi né:

Funkce Popis

Magic Write Generovani textu pomoci Al

Magic Design Automatické navrhy grafiky podle zadéani
Magic Edit Uprava obrazk( (pfidavéani, mazani, premalovani ¢asti)
Magic Eraser Mazéni ¢asti obrazkd inteligentné

Text to Image Viytvareni obrazkd z textového zadéni
Translate Automaticky preklad text( v ndvrhu

Beat Sync Automatickd synchronizace hudby a videa
Magic Animate Inteligentni pohyb prvkd ve videich

Brand Voice (BETA) Stylizace textu podle znacky

1. Magic Write - psani texti pomoci Al

Funguje podobné jako ChatGPT, ale je integrovany pfimo v Canvé. Vyuziva se pro:
@ Vytvareni pFispévki na socialni sité

@ Navrhy slogand, textd do letakq, titulkd

@ Obsah pro prezentace nebo e-maily
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Pouziti:

1.V jakémkoli textovém poli napis */magic write’ nebo otevii Canva Docs a pouzij ptikaz
2. Zadej, co chces vytvofit (napf.,napis tvodni text na web o jéze")
3. Al vygeneruje vystup, ktery muzes dal upravit

Tip: Mzes si nechat vytvofit vice variant a vybirat nebo kombinovat. Vysledek doporucuji vzdy jazykové
i stylové doladit.

2. Magic Design - navrh grafiky z textového zadani
Funkce, kterd z navrhového briefu rovnou vytvofi vizudly.

Pouziti:

1. Napis popis (napf.,pozvanka na firemni vecirek v retro stylu”)
2. Canva navrhne nékolik hotovych verzi v riznych stylech
3. MGzes$ upravovat layout, barvy, obrazky i texty

Viyuzitelné pro:

@ Prezentace, letaky, pozvanky
@ Sablony pro sociélni sité
@ Tvorbu konzistentnich navrhii ve stylu znacky

3. Text to Image - generovani obrazkii pomoci Al
Diky této funkci mizes vytvorit origindlni obrazek z jednoduchého popisu (tzv. promptu). Funguje po-
dobné jako DALL-E nebo Midjourney, ale jednoduse a pfimo v Canvé.

Pouziti:

1. Klikni na, Aplikace” > ,Text to Image”

2. Zadej popis obrazku (napt. ,ilustrace psa sediciho v kavarné ve stylu akvarelu”)
3. Vyber styl (realisticky, kresleny, konceptudlni, 3D aj.)

4. Canva vygeneruje 4 navrhy

Omezeni:

@ Obcas ma problémy s anatomii a detaily (ruce, o¢i, text v obraze)

@ Nelze generovat chranéné znacky nebo celebrity

@ Nelze vkladat vlastni obréazky jako vychozi

Tip: Generuj obrazky pro abstraktni nebo koncepcni témata, ilustrace, pozadi.
4. Magic Edit a Eraser - inteligentni tpravy obrazkii

@ Magic Edit: UmozZnuje pfidat nebo nahradit ¢ast obrazku

@ Magic Eraser: Umi mazat objekty z obrazk{ bez viditelného poskozeni pozadi
Pouziti:

1. Oznac obrazek - klikni na Edit

2. Vyber Stétec a oznac misto, které chce$ zménit/mazat
3. Napis, co ma byt misto toho (napf.,kvétinac”)
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Perfektni pro:

@ Retuse fotografii
@ Odstranéni rusivych prvkd
@ \'yménu objektl v komporzici

5. Al navrhy dokumentti a prezentaci
Canva nové nabizi funkce pro automatické generovani celych struktur dokumentd:

a) Canva Docs + Al
@ Vytvor si dokument, zadej téma a struktura i obsah se vytvofi automaticky.
@ |dealni pro osnovy kurzd, ¢lanky, piehledy.

b) Prezentace s Magic Design
@ Zadej,chci prezentaci na téma udrzitelnosti ve firmé”
@ Canva vytvoii slidy, navrh layoutu i textd

Viyhodou je rychly zéklad, nevyhodou ¢asta nutnost ru¢niho doladéni.

PRAVA, ETIKA A Al OBSAHV CANVE
Canva umoznuje komer¢ni pouziti Al obsahu, ale plati:

Pravidlo Vyznam

Vlastni obsah muizes pouzivat a upravovat Ale neni exkluzivni

Nepouzivej Al ke kopirovani redlnych znacek/osobnosti Poruseni prav tfetich stran

Canva ma Al etické zasady Nastroje jsou navrzené s dirazem

na bezpecénost
PREHLED: Al FUNKCE V CANVE

Funkce Uroven planu K ¢éemu slouzi
Magic Write Zdarma/PRO Psani textd
Magic Design Zdarma/ PRO Navrhy grafiky
Text to Image Zdarma/PRO Obrazky z textu
Magic Edit/Eraser PRO Uprava fotek
Translate Zdarma/PRO Preklad navrhd
Brand Voice PRO (BETA) Styl znacky
Magic Animate Zdarma/PRO Pohyb a efekty

ZAVER: CANVA Al - KREATIVNI ASISTENT PRO KAZDEHO
Canva Al neni ndhrada grafika nebo copywritera. Je to **inteligentni asistent**, ktery ti umozni:

@ Zacit rychleji

@ Ziskat inspiraci

@ Automatizovat rutinu

@ Vytvéret navrhy efektivngji

Pokud s ni pracuje$ védomé, **pomaha Setfit Cas a rozvijet kreativitu**.
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JAK JE NASTAVIT A POUZIVAT

Canva je popularni nastroj pro tvorbu grafiky, ktery umoziuje uZivateldm snadno vytvaret profesiondlni
navrhy. Jednou z kli¢covych funkci Canvy je moznost vytvaret a spravovat tymy, coz usnadrnuje spolupraci
na projektech. V tomto ¢lanku se podivdme na to, k ¢emu tymy v Canvé slouZi, jak je nastavit a jak je efek-
tivné pouzivat.

K CEMU SLOUZiTYMY V CANVE?
Tymy v Canvé jsou navrZeny tak, aby usnadnily spolupraci mezi ¢leny tymu na riznych grafickych projek-
tech. Hlavni vyhody tym( zahrnuji:

@ Sdileni navrhi: Clenové tymu mohou snadno sdilet své navrhy s ostatnimi ¢leny, coz umozauije rych-
lou zpétnou vazbu a Upravy.

@ Spolecné slozky: Tymy mohou vytvaret spole¢né slozky, kde mohou ukladat a organizovat své navrhy,
coz usnadnuije pristup ke véem materialiim na jednom miste.

@ Komentare a poznamky: Clenové tymu mohou pfidavat komentaie a poznamky pfimo do navrh,
coz usnadnuje komunikaci a koordinaci.

@ Role a opravnéni: Spravci tymd mohou nastavit riizné role a opravnéni pro ¢leny tymu, coz zajistuje, ze
kazdy ma pfistup pouze k tomu, co potiebuije.

JAKNASTAVITTYMV CANVE?
Nastaveni tymu v Canvé je jednoduché a Ize ho provést v nékolika krocich:

@ Vytvoreni tymu: Na domovské strance Canvy kliknéte na ,Vytvofit tym” v dolni ¢asti levého boéniho
panelu. Zadejte ndzev tymu a kliknéte na, Pokracovat”.

121



@ Piidani éleni: Zadejte e-mailové adresy lidi, které chcete do svého tymu piidat. MlZete také poslat
pozvanky pomoci odkazu.

@ Nastaveni planu: Canva nabizi rizné plany pro tymy, véetné bezplatné zkusebni verze. Viyberte plan, ktery
nejlépe vyhovuje potfebam vaseho tymu.

@ Sprava élenti: Po vytvoreni tymu miiZete pfidavat nebo odebirat ¢leny, ménit jejich role a opravnéni.

JAK POUZIVAT TYMY V CANVE?
Pouzivani tym0 v Canvé je intuitivni a nabizi mnoho funkci pro efektivni spolupréci:

@ Sdileni navrhi: Kliknéte na tlacitko ,Sdilet” v pravém hornim rohu navrhu a vyberte ¢leny tymu, se
kterymi chcete navrh sdilet.

@ Spoleéné slozky: Vytvorte slozky pro riizné projekty a sdilejte je s tymem. To usnadriuje organizaci
a pristup ke vsem navrhlim na jednom misté.

@ Komentare a poznamky: Pridavejte komentafe pfimo do navrh(, aby ostatni ¢lenové tymu mohli vi-
dét vase pozndmky a reagovat na né.

@ Role a opravnéni: Nastavte rizné role pro &leny tymu, jako jsou spravci, editofi nebo divéci, aby kazdy
mél pfistup pouze k tomu, co potiebuije.

Tymy v Canvé jsou skvélym ndstrojem pro usnadnéni spoluprace na grafickych projektech. Umoznuiji
snadné sdileni navrhd, organizaci material(i a efektivni komunikaci mezi ¢leny tymu. Nastaveni a pouziva-
ni tym{ je jednoduché a nabizi mnoho funkci, které zvy3uiji produktivitu a usnadruji praci na projektech.

K CEMU VLASTNE SLOUZ{?

Skupiny v tymu v Canveé jsou uzite¢né pro organizaci a efektivni spravu projekt(i a materialt. Umoz-
nuji ¢clenlim tymu lépe strukturovat svou praci a sdilet materialy v ramci mensich podskupin. Zde je
podrobnéjsi pohled na to, k cemu skupiny slouzi a jak je mlizete vyuzit:

VYHODY SKUPINVTYMU

@ Lepsi organizace: Skupiny umoziuji ¢lendim tymu organizovat projekty a materialy do spe-
cifickych kategorii nebo podle konkrétnich ukol(. To usnadnuje pfistup k potfebnym soubordm
a zajistuje, Ze kazdy vi, kde najit relevantni materidly.

@ Efektivni spoluprace: Skupiny podporuji spolupraci mezi ¢leny tymu tim, Ze umozauji sdileni
navrhi, komentard a zpétné vazby v ramci mensich, zamérenych skupin. To je uzite¢né zejména
pro vétsi tymy, kde mlze byt komunikace slozité;si.

@ PiizpGsobeni opravnéni: Spravci tymd mohou nastavit specificka opravnéni pro jednotlivé sku-
piny, coz zajistuje, Ze pouze opravnéni ¢lenové maji pristup k citlivym nebo dilezitym materidldm.

JAKVYTVORIT A SPRAVOVAT SKUPINY

@ Vytvoreniskupiny:Nadomovské strance Canvykliknéte naikonuozubenéhokolavhornimrohuapre-
jdétedonastaveni.Zdevybertekartu,Skupiny”akliknéte na,+Vytvofit skupinu” Pojmenujte svou skupinu
a pridejte ¢leny tymu zadanim jejich e-mailovych adres nebo jmen.

@ Pridani élenti: Do skupiny muzete pfidat ¢leny tymu bud pfi jejim vytvaFeni, nebo pozdéji. Staci
kliknout na tlacitko ,Pozvat lidi” v hornim rohu stranky skupiny a zadat jména nebo e-mailové ad-
resy lidi, které chcete pfidat.

@ Sprava skupin: Spravci mohou kdykoli pfidavat nebo odebirat ¢leny, ménit nazvy skupin a upra-
vovat opravnéni. To zajistuje, ze skupiny zUstévaji aktudlni a relevantni pro potfeby tymu.
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PRAKTICKE VYUZITi SKUPIN

@ Projektové tymy: Vytvoite skupiny pro jednotlivé projekty, aby ¢lenové tymu mohli snadno
sdilet a spravovat materialy specifické pro dany projekt.

® Oddéleni nebo funkce: Vytvofte skupiny podle oddéleni nebo funkci (napf. marketing, design,
vyvoj), aby kazdy tym mél pfistup k relevantnim materidlim a mohl efektivné spolupracovat.

@ Docasné ukoly: Pro docasné nebo kratkodobé tkoly muazete vytvotit skupiny, které se po do-
konceni Ukolu snadno odstrani nebo upravi.

Skupiny v tymu v Canvé jsou skvélym ndstrojem pro zlep3eni organizace a spoluprace. Umoznuiji ¢le-
ndm tymu efektivné spravovat projekty, sdilet materidly a komunikovat v rdmci mensich podskupin.
Spravné vyuziti skupin mize vyrazné zvysit produktivitu a usnadnit praci na slozitéjsich projektech.

Vytvorte skupinu

Sdilejte navrhy a materidly soucasné s kazdym
ve vasi skupiné.

Nézev skupiny
1apf.: Clenové projektu ndvrhu
Pozvéte Eleny tymu (miZete to udélat také pozdéji)

Pfidejte vice jmen nebo e-maild

Vytvofit skupinu

,DETAIL TYMU" V CANVE

Nastaveni,Detail tymu” v Canvé vam umoznuje pfizpUsobit vzhled a informace o vasem tymu, coz
muze pomoci s identifikaci a profesionainim vzhledem. Zde je podrobny navod, jak nastavit logo,
banner stranky, ndzev a popis tymu.

LOGOTYMU

Logo tymu je dilezitym prvkem, ktery reprezentuje vas tym. Mélo by byt jednoduché, snadno roz-
poznatelné a profesionalni. Mizete pouzit logo vasi spole¢nosti nebo vytvofit nové logo specifické
pro vas tym.

Nahraniloga: Na domovské strance Canvy kliknéte na ikonu ozubeného kola v hornim rohu a pre-
jdéte do nastaveni. Vyberte kartu,Podrobnosti o tymu” a kliknéte na,Nahrét logo”. Vyberte soubor
s logem z vaseho pocitace a nahrajte ho.
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-
Detaily tymu

Logo a banner domovskeé stranky

Pomozte svému tymu vasdi znacku v Canvé rozpoznat tim, Ze
nahrajete své logo a banner domovské stranky upravime pomoci QOdebrat Upravit

barew vasi znacky.

Nézev

Lion Academy Upravit

Popis

Lion Academy - Bud chytry jako lev Upravit

Spravujte svij tym

Zména vlastnika tymu

Odstrante se coby stavajici vlastnik a nominujte jiného ¢lena, ktery vés nahradl. Zménit vlastnika
Poznamka: Kazdy tym mize mit jen jednoho vlastnika.

- J

BANNER STRANKY
Banner stranky je velky obrazek, ktery se zobrazuje na vrcholu stranky vaseho tymu. Mél by byt
vizualné atraktivni a reprezentovat hodnoty nebo cile vaseho tymu.

Nahrani banneru: Stejné jako u loga, pfejdéte do nastaveni tymu a vyberte moznost ,Nahrat ba-
nner”. Vyberte vhodny obrazek, ktery bude slouzit jako banner pro vas tym.

NAZEVTYMU
Nazev tymu by mél byt jasny a vystizny, aby ostatni ¢lenové tymu nebo organizace snadno rozpo-
znali, o jaky tym se jedna.

Zména nazvu tymu: V nastaveni tymu na karté ,Podrobnosti o tymu” kliknéte na ,Upravit” vedle
pole,Nazev”. Zadejte novy ndzev tymu a kliknéte na,Ulozit"

POPISTYMU
Popis tymu poskytuje ostatnim ¢lentm informace o Ucelu a cilech tymu. Mél by byt stru¢ny, ale
informativni.

Pridani nebo uUprava popisu: V nastaveni tymu na karté ,Podrobnosti o tymu” najdete pole pro
popis. Kliknéte na,Upravit’, zadejte popis tymu a kliknéte na ,Ulozit".

PRAKTICKE TIPY

Konzistence znacky: Ujistéte se, Ze logo a banner odpovidaji vizudlnimu stylu vasi znac¢ky nebo
spole¢nosti.

Jasnost a struénost: Nazev a popis tymu by mély byt jasné a stru¢né, aby kazdy rychle pochopil,
o cojde.
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Aktualizace informaci: Pravidelné aktualizujte logo, banner, ndzev a popis, aby odrazely aktudlni
stav a cile tymu.

Nastaveni,Detaily tymu”v Canvé je jednoduché a umoznuje vam pfizpusobit vzhled a informace o
vasem tymu, coz mUze zlepsit spolupraci a komunikaci mezi ¢leny tymu.

A ODSTRANOVANI GLENU TYMU V CANVE

SCHVALOVANI CLENU TYMU

Pridani Clenii: Kdyz chcete pfidat nové ¢leny do tymu, miiZzete jim poslat pozvanku prostfednic-
tvim e-mailu. Jakmile pozvanku pfijmou, stanou se ¢leny tymu. Pokud mate nastavené schvalovani,
budete muset kazdou zadost o pFipojeni schvalit ru¢né. ’

Schvalovani Zadosti: V hornim rohu domovské stranky kliknéte na ikonu ozubeného kola a pfe-
jdéte do nabidky Nastaveni. V postranni nabidce kliknéte na,Lidé" Zde mUzete vidét prichozi za-
dosti a kliknutim na tla¢itko ,Schvalit” nebo,Odmitnout” rozhodnout o pfijeti novych ¢lent. !

ODSTRANOVANI CLENU TYMU

Sprava ¢lenti: Pro odstranéni ¢lena z tymu piejdéte do nastaveni tymu. Kliknéte na ikonu ozube-
ného kola v hornim rohu domovské stranky a vyberte ,Sprava tymud”. Zde najdete seznam viech
¢lend tymu. ?

Odstranéni ¢lena: Vedle jména ¢lena, kterého chcete odstranit, kliknéte na tlacitko ,Odstranit”.
Potvrdte své rozhodnuti a ¢len bude odstranén z tymu. 2

PRAKTICKE TIPY

Role a opravnéni: Pri pfidavani ¢lend do tymu muzete nastavit jejich role (napf. spravce, editor,
divéak), coz vém umozni kontrolovat, k é€emu maji pfistup a jaké akce mohou provadét. ’
Komunikace: Pfed odstranénim ¢lena z tymu je dobré komunikovat s doty¢nou osobou a vysvétlit
divody, aby nedoslo k nedorozuméni nebo konfliktim.

Timto zpUsobem muzete efektivné spravovat cleny svého tymu v Canvé a zajistit, ze kazdy ma pfi-
stup k potfebnym néstrojlim a informacim.

ODKAZY

1. https://www.canva.com/cs_cz/help/manage-members/
2. https://www.canva.com/cs_cz/help/manage-teams/
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/  Magické prikazy Ctrl/3 + C Copy

T  Pridejte text Ctrl/38 + V Paste

R  Pridejte obdélnik Ctrl/38 + A Vyberteviechny prvky
L  Pridat fadek Ctrl/38 + G  Skupinové prvky

C Pridatkruh Ctrl/3 + Z Undo

Ctrl/3 + K Pridat odkaz Ctrl/38 + Y Redo

Ctrl/3 + D Duplicitni prvek Ctrl/38 + +/-  Priblizeni a oddaleni
{ A~ '~ > Presunoutprvek Ctrl/38 + O Prizptsobit obrazovku
Esc  Zrusit vybér Ctrl/$¥ + Enter sPtFrigsifrézdnou
shift =~ fogent Woerete Ctrl/88 + Delete = Smezacprézdnos

ZAJIMAVOSTI O CANVE

Historie: Canva byla zaloZena v roce 2012 tfemi Australany - Melanie Perkins, Clifford Obrecht
a Cameron Adams. Jejich cilem bylo vytvorit uzivatelsky privétivy graficky editor, ktery zvladne
pouzivat kazdy.

Rast a popularita: Canva ma dnes vice nez 30 miliond uzivatell po celém svété a jeji hodnota
presahuje 40 miliard dolart.

Ekologicka odpovédnost: Canva se zavazala k ekologické odpovédnosti. Pfi kazdém tisku s Can-
vou je zasazen strom a vsechny obaly jsou udrzitelné.

Al funkce: Canva vyuzivd umélou inteligenci pro generovéni obrazkd a textd. Funkce jako Magic
Media a Zazra¢né Upravy umoznuji snadno upravovat fotografie a vytvaret jedinecné navrhy.

PRAKTICKE TIPY PRO ZACATECNIKY
Seznamte se s rozhranim: Canva je intuitivni, ale chvili mGze trvat, neZ si na ni zvyknete. Prozkou-
mejte vSechny dostupné nastroje a funkce.

Udrzujte navrhy prehledné: Pouzivejte slozky a oblibené sablony pro organizaci vasich navrh(.
Premyslejte nestandardné: Nebojte se experimentovat a pouzivat prvky jinak, nez jsou pivodné
urceny.

Canva je skvély nastroj pro kazdého, kdo chce vytvéret profesionalni grafické navrhy snadno
a rychle. Doufadm, ze vadm tyto tipy a triky pomohou vyuzit Canvu na maximum!
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Gratuluji! Pravé jste se prokousali spoustou informaci a tipQ, jak efektivné pracovat s Canvou.
Vérim, ze vam tato kniha pomohla zorientovat se v prostiedi programu a osvojit si jeho funkce.
Zvladli jste klavesové zkratky, porozumeéli jste principdm fungovani Canvy a nyni jste pripraveni
tvofit Uzasné grafické navrhy pro vase projekty, at uz se jedna o prezentace, pfispévky na socialni
sité, nebo tfeba plakaty.

Nezapomernte, ze Canva je neustale se vyvijejici platforma. Pravidelné se objevuji nové funkce,
sablony a mozZnosti. Zlstarite proto zvédavi a objevujte dalsi zplGsoby, jak Canvu vyuzit naplno.
Sledujte novinky, experimentujte a nebojte se zkouset nové véci.

Chcete se v Canvé zdokonalit jesté vice? Prihlaste se do mého kurzu ,Canva Profesional” nebo
do dalsich vzdélavacich kurzd, kde se dozvite dalsi tipy a triky. Sledujte také mé webové stranky
www.lukascerny.eu, kde najdete aktudlni informace a inspiraci.

Pfeji vam mnoho kreativity a zabavy pfi tvorbé v Canvé!
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Mdam za sebou 22 let zkusenosti v oboru grafiky a fotografie a poslednich 5 let se intenzivné vénuji
social media marketingu. Jsem lektorem vzdéladvaci agentury Everesta a zaroven plsobim jako lek-
tor na vysoké skole Evropska Akademie Vzdélavani. Vedle téchto aktivit se vénuiji i viastnim vzdéla-
vacim projektim, které zahrnuji kurzy zamérené na socialni sité, graficky program Canva a aplikace
spolec¢nosti Adobe. Poradam také fotografické workshopy, kde pomaham ucastnikim zdokona-
lovat jejich fotografické dovednosti. Snazim se, aby mé kurzy nebyly jen o prednéaskach, ale aby
probihaly formou interaktivni diskuse, ktera studentlm pfinasi skute¢nou hodnotu.

Rad bych touto knihou podékoval své rodiné za jejich neustalou podporu, pfateldm za upfimné
rady a povzbuzeni a také vsem koleglim a klientm, ktefi mé inspirovali k jejimu napsani. Bez vas
vsech by tato kniha nevznikla. Jeji zrod podnitily predevsim dotazy ze vzdélavaci agentury, a diky
tomu se nakonec rozrostla do dal$i mutace s ndzvem Jak na Facebook, kterd se zaméruje na tuto
obsahlejsi platformu.

Psani této knihy nebylo vzdy snadné - Celil jsem mnoha vyzvam, ale pravé tyto okamziky mi pfines-
ly nové poznatky a zkusenosti, diky nimz je kniha bohatsi a hodnotnéjsi. Inspiraci jsem Cerpal nejen
od ostatnich fe¢nikd nebo z internetu, ale také za pomoci modernich nastrojd, jako je uméla inteli-
gence. Kazdy krok v tomto procesu byl ptinosny, a véfim, Ze toto neni posledni kniha, kterou jsem

|

f R
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vytvofil. Spole¢né s touto publikacijsem pfi-
pravil i dal3i knihy, napfiklad Krok za krokem
s Canva, a chystdm dalsi tituly, které na-
jdete na mych webovych strankach www.
lukascerny.eu nebo na socidlnich sitich, kde
vystupuji jako lukascerny.eu.

Na zavér bych vas, mili ¢tenafi, rdd povzbu-
dil, abyste se nebdli zkouset nové zplsoby,
jak vyuzivat socialni média k dosazeni svych
cil(. Experimentujte, ucte se z chyb a sdi-
lejte své zkuSenosti s ostatnimi. Pfeji vam
mnoho Uspéch(l a radosti na vasi cesté své-
tem socialnich médii.

///’,,//” Spojuji umént,

inspiract a vzdélavant




JAK NA FACEBOOK

Jednou z nejvyznamnéjsich platforem v tomto digitalnim prostoru je Instagram, ktery nejen Ze transfor-
moval zplsob, jakym komunikujeme, ale také oteviel nové moznosti pro osobni i obchodni rlst. Tato
kniha je odpovédi na potiebu lepsiho porozuméni této dynamické platformé a efektivniho vyuziti jejich
nastroju k dosazeni vasich cild. Inspirace k napséni této knihy pfisla z mého osobniho i profesionalniho
Zivota. Jako grafik, fotograf a kouc¢ jsem vasnivy uzivatel socialnich médii a mél jsem moznost pozorovat,
jak Instagram méni hru v oblasti digitalniho marketingu.

PRECIST SI KNIHU NA GOOGLE PLAY

https://play.google.com/store/books/details/Luk%C3%A1%C5%A1_%C4%8Cer-
n%C3%BD_Jak_na_Facebook?id=3X4yEQAAQBA)J

PRIHLASIT SE NA WEBINAR

https://eshop.everesta.cz/jak-na-facebook-webinar
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